) ) 1: szamu melléklet
MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

amely étrejott egyrészrol

Kulturalis Pénziigyi-Gazdasagi Szolgaltato Kozpont

(9022 Gyor, Czuczor Gergely u. 7.),

mint az énkormanyzat 6nélloan miiksdé és gazdalkodo intézmeénye,
(a tovabbiakban: KP-GSZK),

masrészrol az

Gyéri Nemzeti Szinhaz

(9022 Gyébr, Czuczor Gergely u. 7.),

mint 6nallé jogi személy, onalldan miikodé, eldiranyzatai felett teljes jogkorrel rendelkezd,
&nalld adészammal, 4fa alanyisaggal, €s visszaigénylési joggal, tovabb4 sajat koltségvetési
clszamolasi szamlaval rendelkezd koltségvetési intézmény,

roviden: Intézmény

kozott az dllamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. tdérvény (a tovabbiakban: Aht.), valamint a
végrehajtasarol sz0lo 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.), valamint
Gybr Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Kozgylilésének — a varos intézményhalozata
gazdasagi-pénziigyi feladatellatasanak korszeriisitésére vonatkozo — rendeletei €s hatdrozatai
alapjan a kovetkezok szerint:

1. A munkamegosztas dltalanos szempontjai

A KP-GSZK és az Intézmeny egyiittm{ikodésének célja az, hogy a hatékony, szakszerl €s
¢ésszerli  takarékos intézményl gazdalkodas szervezeti feltételeit ~megteremtse. Az
egyiittmiikddés nem csorbithatja az onalloan miikédd Intézmény gazdalkodasi és szakmail
déntéshozo szerepét, 9ndllo jogi személyiségét €s felelGsségét.

A KP-GSZK és az Intézmény sajat pénzﬁgyi-ﬂgyviteli szervezete egylittesen biztositja a
szabélyszertl, torvényes &s ésszerll gazdélkodas feltételeit. Gazdalkodasi teriileten
Kozremiikodik a dontés elokészitéseben, javaslatot ad a hat¢kony és eredményes mitkodéshez,
mivel az Intézmény 6nallo gazdasagl szervezettel nem rendelkezik. A kitelezettségvallalasi €s
utalvanyozasi jogkort az Intézmény vezetdje vagy az 4ltala irasban kijelslt személy sajat
hataskorében gyakorolja. Az Intézmény vezetje teljes felelésséggel tartozik az Intézmény
koltségvetési eléiranyzataival valo gazdalkodasert. Sajat hataskdrben gyakorolja a
kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi jogkort, az ellenjegyzés €8 érvényesités is az
[ntézménynél torténik.

A KP-GSZK és az Intézmény a tudomasukra jutd és sajat mitksdésiiket, ezen megallapodast
vagy az egylittmiikddéstiket érinté  eseményekrdl — Kulonds tekintettel a jogszabély-
valtozasokra — egymast haladéktalanul tajékoztatjak.

A KP-GSZK vezetdje €s az Intézmény vezetdje kozdsen felelések a munkamegosztas
megszervezeseert €s végrehajtasaert az alabbiakban foglaltak szerint.



1.1 InformAcié-dramlas, adatszolgaltatas, belsé kontrollok

1.1.1 Az Intézmény altal teljesitett adatszolgaltatdsok valodisagaert, a hataridék pontos
betartdsaért sajat nyilvantartasi rendszerénél az Intézmény vezetdje a felel®s.

1.1.2 Az Intézmény folyamatba épitett belsé ellenérzésének miikddéséert a felelosség az
Intézmény vezetdjét terheli. Az dgazati intézményeket ellato pénziigyi szervezet tevékenységi
koréhez kapesolodd folyamatba épitett belsd ellendrzés miikddéscert a KP-GSZK igazgatoja
felel.

1.2 Szabalyozottsag

1.2.1 Az Intézmény vezetbje gondoskodik az Intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzata,
valamint a szakmai szabdlyzatai elkészitésérol.

1.2.2 Az 6nalloan mitkodd Intézmeény szabalyzatait a KP-GSZK szabalyzataival Gsszhangban,
az intézmeényi szakmai sajatossagoknak megfelelden Snalléan késziti el.

2. Az egyiittmiikodés teriiletei, feladatai a gazdalkod4s soran
2.1 Az éves koltségvetés tervezése

2.1.1 A gazdalkodas rendjére vonatkozd részletes szabalyokat az Intézmény belsd
szabalyzatai tartalmazzak.

A koltségvetési keretszamokat az Intézményre lebontva az iranyité szerv allapitja meg. A
gazdalkodashoz sziikséges keretszamok kialakitasahoz a tervezést megelézden a varhato
bevételi forrasok szambavételét, az intézményi szakmai feladatok ellatasahoz, a személyi
juttatisokkal és munkaadoi jdrulékokkal, dologi és felhalmozasi kiaddsokkal kapcsolatos
szamitasokat az 6nall6 Intézmény sajat hataskorben késziti el.

2.12 A koltségvetési rendelet megalkotdsa utan a keretszamok alapjan az intézményi
koltségvetés Gsszedllitasa az Intézmény feladata. Az Intézmény koltségvetését a KP-GSZK
adja fel a KGR K11 adatszolgaltaté modulban.

2.13 Az Intézmény vezetdje feleldés az intézményi éves koltségvetése teljesitésének
folyamatos figyelemmel kiséréseert, a koltségvetési eldiranyzatok alakuldsaért.

2.2 Az éves koltségvetési eldirinyzatok megvaltoztatisa

2.2.1 Az Intézmény a koltségvetésben jovahagyott eldiranyzatokon beliil koteles gazdalkodni.
Az Intézmény — alapité okirata értelmében — minden eldiranyzata felett teljes jogkorrel
rendelkezik. Ennek megfelelden eldiranyzat-felhasznalasi  és eldiranyzat-valtoztatasi
hatasksrét a mindenkor hatdlyos jogszabalyok rendelkezéseire figyelemmel onalléan
gyakorolja és errdl az OrganP rendszerében nyilvantartast vezet.

2.2.2 Eléiranyzat (eredeti/modositott) nyilvantartas:

Az eléirdnyzatok modositasdval kapcsolatos mindenkori eljarasi rendet az 6nkormdnyzati
koltségvetési rendelet tartalmazza. Az intézményi sajat hataskorl eldiranyzat-valtoztatasokrol
az Intézmény havonta, az eléirdnyzat egyeztetd dokumentum KP-GSZK-nak torténd



bekiildésével tdjékoztatja az iranyitd szervet. Az el6irdnyzat egyeztetdé dokumentum
sszegylijtése és bekiildése az irdnyitd szervhez a KP-GSZK feladata.

2.2.3 Az Onkormanyzat éltal elrendelt eléiranyzat-valtoztatas végrehajtasaért az Intézmény
vezetbje felelds.

2.2.4 A kozponti és az Onkorméanyzati tdémogatast, tovabba a tamogatasértékli és sajat
bevételeit az Intézmény a vonatkozo jogszabélyi ¢s a helyi koltségvetési rendelet eléirasait
figyelembe véve onalléan hasznalhatja fel. Onélléan gazdalkodik a jovahagyott, illetve
médositott személyi juttatasokkal és létszam eléirdnyzataival is.

225 Az Intézmény ezen feladatait a mindenkor crvényes koltségvetési rendeletben
foglaltakra figyelemmel koteles végezni.

2.3 Pénzkezelés, pénzellatas

2.3.1 Az Intézmény a feladatai megvalositdsahoz sziikséges készpénzkiadasok teljesitésére
6nallé bankszamlajahoz kapcsoldddan sajat hazipénztart miikodtet. A fopénztar mellett
jegypénztar és bérletpénztir mikodik. A készpénzkezelés rendjét sajat szabalyzataiban
szabalyozza.

2.3.2. A készpénzforgalomra vonatkozo tigyvitelt az OrganP rendszerében az Intézmény
végzi.

2.3.4 A készpénzben beszedett bevételek a kiadasok teljesitésre fordithatok.

2.3.5 Bankszamlara befizetést, valamint a készpénzfelvételt az Intézmény Onalloan teljesiti, a
Pénz- és értékkezelési Szabalyzataban meghatarozott maximalt pénzkészlet értékétél fiiggden.

2.4 Finanszirozasi terv

2.4.1 A jévéhagyott intézményi koltségvetésben meghatérozott iranyitd szervi tdmogatas
rendelkezésre bocsatdsa az Intézmény pénzforgalmi szamlajara torténik a kiskincstari
finanszirozasi rendszerben.

2472 Az Intézmény havonta, a tdrgyhénapot megelézé honap 25. napjéig, valamennyi
bevételét és kiadasat szamba véve, elkésziti finanszirozasi tervét. Az intézményi
finanszirozasi terveket a KP-GSZK osszegy(jti, ¢s a mindenkor hatalyos koltségvetési
rendeletben meghatérozott idépontig eljuttatja az iranyitd szervnek.

2.5 Az egyéb nyilvantartasok vezetésének rendje

25.1 A beruhazasok, felujitasok, targyi eszkozok — ide €rtve a jogszabalyban meghatarozott
egyedi értéket meg nem haladé bekeriilési értéki vagyoni értékil jogok, szellemi termékek,
targyi eszkozok — analitikus nyilvantartasat az OrganP rendszer eszkoznyilvantartasaban az
értékhatarok figyelembe vételével az Intézmény végzi.

2.52 Az intézmény végzi a selejtezéseket, leltarfelvételeket, a leltarak Osszesitését €s
kiértékelését.



2.53 Az intézmény energia-fogyasztasanak ellenbrzése, kezelése, a szolgaltatokkal és
hatésagokkal valé kapcsolattarts az Intézmény feladata.

254 Az energiafogyasztas koltség- és a kiilonféle naturdlis adatok nyilvantartasa,
feldolgozasa, a véarosi szintli energia nyilvéantartésba val6 felvezetése az Intézmény feladata.

2.5.5 Az Intézmény koteles analitikus nyilvantartast vezetni a tevékenységével kapcsolatos
szakmai és altaldnos statisztikai adatszolgaltatasok alétamasztasa érdekében, munkaiigyi-,
személyi- és béradatok, szigor szamadasi nyomtatvanyok, bélyegzbk, tovdbba a sajat és a
KP-GSZK szabélyzataiban eléirt esetekben.

2.6 Beszamolasi kitelezettség

A koltségvetési év kezdetétdl a mérleg fordulénapjaig (koltségvetési év utolsé napjdig)
terjedd idBszakrol a konyvek zarasat kovetben bizonylatokkal, szabélyszerii konyvvezetéssel
az Ahsz. szabélyai szerint folyamatosan vezetett részletezd nyilvantartasokkal, a kényvviteli
zérlat soran készitett fokonyvi kivonattal, valamint leltdrral alatamasztott éves koltségvetési
beszamold készitése az Intézmény feladata.

A konyvviteli zarlatot
- havonta, a targyhot ko vetd honap 15. napjaig;
- negyedévente a targynegyedévet kovetd honap 15. napjaig;
- évente a mérlegkészités idépontjaig, a koltségvetési Evet kovetd €v februdr 25. napjaig
kell elvégezni. A konyvviteli zarlat hatéridére torténd elvégzése az Intézmény feladata.

Az Intézmény koltségvetési jelentéseit, idékozi és €ves mérlegjelentéseit, valamint az €ves
koltségvetési beszamolot a KP-GSZK adja fel a KGR K11 adatszolgaltatd modulban.

3. Az OrganP integralt pénziigyi gazdasagi rendszer miikédéséhez kapesolodo
feladatellatas

3.1 A KP-GSZK osszesen 12 intézménnyel mitkodik egyiitt munkamegosztasi megallapodas
alapjan. A pénziigyi-gazdasagi feladatok ellatasa ket adatbazisban torténik. Az egyik
adatbazis kizarolag az Intézmény, a masik adatbazis 12 kulturélis/szolgaltatd int€ézmény
gazdalkodasanak nyilvantartdséra szolgal. Az Intézmény intézményi adatbazison belil a
tervezési alapegység-kodok és munkaszdmok segitségével keriilnek elkiilonitésre az egyes
feladatok, illetve szervezeti egységek.

39 A KP-GSZK és az Intézmény kozotti munkamegosztas az OrganP rendszer alkalmazasa
soran az alabbiak szerint alakul:

e FElbiranyzat (eredeti/médositott) nyilvantartas:
Az Intézmény az eldirdnyzatok meghatdrozdsa, sajat hataskorii  eléirdnyzat-
véltoztatasok meghatdrozasa utdn nyilvantartisba veszi az eléiranyzatokat az
OrganP eléirdnyzat nyilvantartasra szolgalo analitikéba.
Az elbiranyzatok alakuldsat az Intézmény az OrganP rendszerben rdgziti,
feldolgozza €s nyomon kéveti,az OrganP kimutatdsai segitségével.

o Kitelezettségvallalasi nyilvantartas:



Az Intézmény arra jogosult vezetdi altal vallalt kotelezettségek — szerz6dések,
megrendelések,  4tadott pénzeszkdzokre — vonatkozo megéllapodasok — —
nyilvantartasba vételét (kontirozas —fokonyvi szam, kormanyzati funkecio, tervezési
alapegység) az Intézmeény munkatarsai végzik.

A kotelezettség vallalasrol, mint tényrdl és a nyilvantartdsba vételhez sziikséges
adatokrél az Intézmény iigyrendjében foglaltak szerint kell adatokat szolgaltatni.
Targyi eszkoz modul:

A targyi eszkdzok analitikus nyilvantartdsanak vezetése az Intézménynél torténik.
Az intézmény teljes rogzitési jogosultsiggal rendelkezik sajat allomanyara
vonatkozoéan.

Szallité analitika:

A szallitéi szamlak az Intézményhez érkeznek, ahol megtorténik a szamla alaki,
formai és szamszaki ellendrzése, a szakmai teljesitésigazolasa, tovabba a sziikséges
készletre vétel, allomanyba helyezési bizonylat kidllitdsa. Ezt kovetden a szamlat
nyilvantartasba veszik az OrganP-ben, kijelolik a szamla elézményeit (szerzédes,
megrendelés). A szallitoi szamla nyilvantartasba  vételét kovetden keriil
kinyomtatasra az OrganP-bol az Utalvéany rendelet. Az Utalvany rendeletet alairja
az érvényesitd, ellenjegyzo, utalvanyozé. Az utalvanyozast kovetden megtorténhet
a szallitoi szamla utalasa.

Utalas:
Az utalas az Intézmény 06nélld pénzforgalmi szamlajarol vagy alszamlajardl
orténik az OTP termindlon keresztil.

Vevé analitika:

A vevd szamlak egy része az OrganP segitségével, egy része pedig egyéb szoftver
segitségével késziil. A nem OrganP-ben kiallitott vevo szamlakat minden esetben
fel kell dolgozni az OrganP vevo analitikdjaban (pld. foly6szamla nyilvantartas).
Az Intézményben kiallitott vevd szamlak az Intézmény nevében késziilnek.

Bank analitika:

A bankkivonatok az Intézménybe érkeznek, feldolgozasuk az Intézményben
torténik.

Pénztar analitika:

Az Intézményben torténhetnek ki/befizetések. Az OrganP hazipénztar moduljat az
Intézmény munkatéarsai kezelik. Pénztar bizonylat csak az OrganP-bé! allithato ki.

AFA analitika: ’
Az AFA analitika az Inté;ményben torténik. Az AFA bevallds benyujtasdhoz
szilkséges listak az OrganP AFA moduljabél letdlthetok.

Foékonyvi konyvelés:
A fékonyvi konyvelés és a kapesolodo kotelezd kimutatasok elkészitése (pl.

beszamold, mérlegjelentés, pénzforgalmi jelenteés) az Intézmény feladata.

Vezetdi informaciok, kimutatisok:



Az Intézmény munkatarsai kezelik sajat intézményiik vonatkozasdban az OrganP
tsszes lekérdezési listajat, kimutatésat.

e Kodok, torzsek:

Az OrganP kodjainak karbantartasat az Intézmény fokonyveléje végzi (partner
torzs, fokonyvi szamlatiikor torzs, tervezési alapegységek, stb.).

4. Vagyonkezelési feladatok
A vagyonkezelés dltalanos szabalya

4.1. Az Intézmény felelésséggel gondoskodik a rendelkezésére bocsatott dnkormanyzati
vagyon rendeltetésszerti hasznalatarol.

42 Az onkormanyzati tulajdonu ingatlanokkal és egyeb vagyontargyakkal kapcsolatos
feladatokat az Intézmény, mint kezeld latja el.

43 A vagyongazdalkodas soran a kezelére a Gyér Megyei Jogl Varos Onkorményzatanak
vagyonardl €s a vagyon feletti tulajdonosi jogok gyakorlasarol szolé mindenkor hatalyos
rendelete az iranyado.

44 Az Onkorméanyzat az Onkormanyzati vagyon tekintetében vagyonbiztositassal
rendelkezik.

5. Egyéb rendelkezések

5.1 Az egyiittm{ikodési megallapodas az Intézmény és a KP-GSZK mint intézmények
viszonyara vonatkoz6 alapvetd szabalyokat rogziti. Minden, itt nem szabalyozott kérdést az
intézmények sajat szabalyzataiban részletesen rogziteni kell.

5.2 Az Intézmény koteles feliilvizsgalni a miiksdésére vonatkozd valamennyl szabalyzatat,
amely a KP-GSZK-val tortend egylittmiikddéssel kapcsolatba hozhato. Kiemelt figyelmet kell
forditani a KP-GSZK és az intézmeny tigyrendjeinek §sszehangolasara.

5 3 Jelen munkamegosztasi megéllapodas 2020. jalius 1-jén 1ép hatalyba ezzel egyidejlileg az
Intézmény 138/2013. (V. 31.) Kay. szamu hatdrozattal jovahagyott munkamegosztasi
megallapodésa hatélyat veszti.

5.4. Felek a jelen megéllapodésbol esetlegesen adodo vitas kérdéseiket targyaldsos uton
kételesek rendezni. Ennek eredménytelensege esetére kikotik a perértéktdl fliggden a gyori
székhelyii birosag illetékességet.

5 5. Jelen Munkamegosztasi megallapodas csak ir4sban modosithato, mely modositas mindket
fé] alairasanak napjaval 1ép életbe

5 6. Ez a Munkamegosztasi megéllapodds 7 szamozott oldalon 5 fépontot és azok alpontjait
tartalmazza és 3 eredeti, szamozott példanyban késziilt, magyar nyelven.

Felek kijelentik, hogy a Munkamegosztasi megallapodast elolvasast és értelmezést kovetOen,



mint akaratukkal mindenben megegyez6t irtdk ala.

..................................................................................................

Sandorné Szalay Andrea Forgacs Péter
a KP-GSZK igazgatoja a Gy6ri Nemzeti Szinhaz igazgatdja

Tudomasul vette:

..........................

A munkamegosztasi megallapodast Gyor Megyei Jogl Varos Onkormanyzatanak Kozgytilése
a....12020. (VL. 26.) sz. hatarozataval hagyta joOva.

Megallapodast kapj ak:

1) Gybr MIV Polgarmesteri Hivatala Kulturalis, Sport €s varosmarketing Foosztaly Kulturalis Osztalya
(romvrmennrnmeenens 12020. iktatoszam — szignalt példany)

2) Gyéri Nemzeti Szinhaz 9022 Gy®r, Czuczor G.u. 7.

3) KP-GSZK 9022 Gyér, Czuczor G. u. 7.



