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Dr. Dézsi Csaba Andris polgirmester eléterjesztése

Javaslat Gyér Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatala szervezeti és miikédési
szabalyzatanak médositdsdra

Tisztelt Kozgyiilés!

A Kozgyiilés 2020. junius 26. napjan tartott {ilésén dontétt a Polgarmesteri Hivatal szerkezeti
struktirdjanak 4talakitdsarol, melynek gyakorlati tapasztalatai nyoman tovabbi mddositasi
igények meriiltek fel.

Jelen tervezet az idokdzben bekdvetkezett szervezeti valtozasok atvezetésére is Jjavaslatot tesz.

Kérem a Tisztelt Kozgyiilést, hogy fogadja el Gy6r Megyei Jogli Véros Polgarmesteri
Hivatala szervezeti és miikddési szabalyzatdnak mddositasat az 1. szamG mellékletben
foglaltak szerint!

HATAROZATI JAVASLAT
Gyér Megyei Jogu Varos Onkorményzatinak Kozgyiilése elfogadja Gy6r Megyei Jogl

Viros Polgarmesteri Hivatalanak szervezeti és miikodési szabalyzata médositasat 2020.
szeptember 1-jei hatéllyal az 1. szdmt melléklet szerint.

Felel6s: polgérmester és jegyz6
Hatéridé: azonnal

Gy6r, 2020. augusztus 7.
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1. melléklet

GYOR MEGYEI JOGU VAROS POLGARMESTERI HIVATALA

.../2020. (VIIL. 14.) Kgy. hatarozat

Gyor Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala
szervezeti és miitkodési szabalyzatanak moédositasarol

Gy0r, 2020. augusztus 14.

Dr. Dézsi Csaba Andras Dr. Lipovits Szilard
polgarmester jegyzo

A szabalyzatot készitette: Jogi és Onkormanyzati Osztéaly




Gyor Megyei Jogu Viros Polgarmesteri Hivatalanak
szabdlyzata

Gyor Megyei Jogu Viros Polgarmesteri Hivatala szervezeti és miikodési szabilyzatinak
modositasarol

Gy6r Megyei Joga Varos Onkormanyzatinak kézgytilése az dllamhéztartdsrol sz616 2011. évi
CXCV. torvény 10. § (5) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan az 4llamhaztartasrol
sz616 2011. évi CXCV. torvény 9. § b) pontjdban meghatirozott feladatkérében eljarva a
kovetkezoket rendeli el:

1. A 286/2012. (XII. 19.) Kgy. sz. hatarozattal elfogadott Gydr Megyei Jogi Véros
Polgarmesteri Hivataldnak szervezeti és miikddési szabalyzata (a tovabbiakban: SzMSz) II.
Fejezet 1/a. alcim 1. pontja helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:
»1. A polgarmester irdnyitasi jogkorében gyakorolja

a) a Varosrendészet Gydr, valamint Mez86ri és Parkéri Szolgalat Gy6r, valamint

b) Gybér Megyei Jogu Varos Utkezel6 Szervezetének
vezetdje felett a munkaltatoi jogokat.”

2. Az SzMSz II. Fejezet 5. alcim ,,B/2.1. A Hatdsagi Foosztaly Igazgatasi Osztaly Altalanos
Igazgatasi Csoport” alcimének 11. pontja helyébe a kivetkezd rendelkezés 1€p:

»11. ellatja a Varosrendészet Gyor, valamint Mez606ri és Parkéri Szolgalat Gy6r szakmai
iranyitasat,”

3. Az SzMSz II. Fejezet 5. alcim ,,C/2.3 A Kommunikéciés és Szervezési Osztaly” alcime
helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
»C/2.3 A Kommunikacids ¢és Szervezési Osztily

1. felelés az osztaly feladatkorébe tartozd Ugyek gyors, szakszer(i és tdrvényes
ellatasaért, az osztalyon beliili hatékony és célszerli munkamegosztisért, valamint az
eredményes munkaért,

2. ellatja az osztaly és az Onkorményzat, tovdbba a Polgarmesteri Hivatal vezetése
kozotti informacidaramlés biztositasat,

3. koordinalja az osztaly feladatkorébe tartozo ligyekben az eléterjesztések, beszamoldk,
tajékoztatdk hataridében torténd elkészitését,

4. javaslatot tesz a kozgylilési, bizottsagi, polgdrmesteri és jegyzoi elGterjesztések,
Onkormanyzati rendeletek, belsé szabalyzatok megalkotasanak vagy esetleges
moédositasanak elGkészitésére,

5. biztositja az osztaly feladatkorét érintd jogszabalyok, kozgylilési, bizottsigi és
polgarmesteri hatarozatok elokészitését, valamint ezek végrehajtasat,

6. javaslatot tesz az osztaly egyes munkafolyamatainak észszer(isitésére, az
adminisztrativ terhek csokkentésére,

7. segiti a varos fejlédéséhez sziikséges kiils6 forrdsok feltarasat, a feltart forrdasoknak a
hatékonysag és takarékossag szempontjai szerinti felhasznalasat,

8. kozremikodik az osztdly feladatkdréhez kapesolodd kodzbeszerzési eljarasban,
valamint



9.

ellit minden olyan feladatot, amelyet jogszabdly, szabalyzat, polgdrmesteri vagy
jegyzoi utasitas az osztaly hataskorébe utal.

C/2.3.1. A Kommunikécids és Szervezési Osztaly Kommunikacioés Csoportja

1.

2.

hon

oo

10.

11.

12,

13.

14.

15

16.

egyiittmtkddik a kulturdlis turizmus programjainak lebonyolitdsdban a Kulturalis
Osztaly Programszervezési Csoportjaval,

az Onkormanyzat és intézményei marketing és kommunikéciés tevékenységét
stratégiailag egyezteti, megtervezi, kidolgozza, aktualizalja,

koordindlja és irdnyitja az Onkormanyzat intézményeinek a kommunikacids és
marketing tevékenységét,

beleértve a sajtoval térténd kapcsolattartast, markaépitést,

a varos idegenforgalmi koncepciojat €s programjat elokésziti, egyezteti, megtervezi,
kidolgozza €s aktualizalja, tovabbé kdzremiikddik annak végrehajtasaban,

szervezi a kilfoldi kikiildetést,

kapcsolatot tart

a) a lakossaggal, és kozvetiti a problémakat a varos vezetése felé,

b) a véaros idegenforgalmi szervezeteivel, kiiléndsen a Latogatokdzpontot
tizemeltetd GyOr Projekt Kft.-vel, a Mobilis K6zhaszni Nonprofit Kft.-vel, a
Megyei Kereskedelmi és Iparkamarival, a Megyei Idegenforgalmi Egyeztet
Férummal, a Regiondlis Idegenforgalmi Bizottsiggal, és a turisztikai és
szolgaltatasi szektor tovabbi szereploivel,

c) GyOr testvérvarosaival ¢és mas kiilfoldi személyekkel, nemzetkozi
szervezetekkel €s

d) vezetdi igény szerint minden més szervezettel, amellyel a Polgarmesteri
Hivatal vagy az Onkormanyzat kapcsolatban 4ll,

sajto turisztikai és marketing kiadvanyokat készit, készittet,

felelos a varos arculatanak megismertetéséért, U elemekkel torténd bovitéséért,
markaépitésért, beleértve az Arculati Kézikdnyv kialakitdsdt a kizardlagos
Onkorméanyzati tulajdonban 4ll6 gazdasdgi tarsasdgok és intézmények arculata
vonatkozasaban is,

kozremiikédik kommunikdcios és protokoll szempontbol a varosi {innepségek,
programok, fesztivalok, rendezvények koncepcidjanak, illetve megvaldsitdsanak
kidolgozasaban, koordindldsdban a Kulturdlis Osztdlyhoz és a Sport Osztalyhoz
kapcsolododan,

kapcsolatot tart a varos mikddése, fejlddése szempontjabol meghatirozé szerepet
jatszo cégek, szervezetek, intézmények képviselbivel,

szakmailag kidolgozza a reklamkoncepciét és az Onkorméanyzat, az 6nkormanyzati
fenntartdsu intézmények és a kizardlagos onkormanyzati tulajdonban allé gazdasagi
tarsasdgok szamara biztositott téritésmentes reklamfeliiletek felhasznalasat,
reklamkampényokat, kommunikacios kampanyokat, promdcids programokat szervez a
varos arculatdnak megismertetése ¢érdekében, és koordindlja, irdnyitja ezt az
Onkorményzati fenntartdsu intézmények és gazdasdgi tarsasagok vonatkozasaban is,
melyet az intézmény ¢s a gazdasagi tarsasag hagy jova,

elldtja az Onkormanyzati eseményekhez és rendezvényekhez kotddd reklam- és
marketingfeladatok iranyitdsat, szerkeszti a promo6cios kiadvanyokat és kozremiikodik
azok nyomdai elOkészitésében,

tamogatja az Onkormanyzati és a hivatali rendezvényekkel kapcsolatos protokoll
feladatokat, amelyeket a Kulturdlis Osztaly és a Sport Osztaly lat el,

a polgarmester, alpolgarmesterek, a polgarmesteri biztos, a jegyzd, az Onkormanyzat



17.

18.

19.
20.
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24.
25,

26.

27,

28.

29,
30,

31,

és a Hivatal sajtomegjelenéseit koordinalja, nyilvanos eseményeket szervez,
elkésziti a polgarmester beszédeit, hattéranyagait, Osszedllitia szamara a
kommunikaciés anyagokat, el6adasokat,
folyamatosan figyelemmel kiséri a sajtot, a fontosabb - varost, Onkormanyzatot,
Polgarmesteri Hivatalt érintd - eseményekr6l a polgarmestert tajékoztatja,
sajtotdjékoztatdkat, szakmai rendezvényeket szervez,
tdjékoztatja a kozvéleményt az Onkormanyzatot, illetve a Hivatalt érintd
eseményekrol, rendezvényekrol, hirekrdl,
segiti a Hivatal kommunikacios feladatait, interjukat szervez, sajtokézleményeket
készit,
kozremiikodik az Onkorményzat és a Hivatal kiadvényainak megszerkesztésében,
meghatdrozza azok elveit az Onkormanyzati fenntartisi intézmények és
onkormanyzati tulajdonu cégek szamara,
a kozérdeklodésre szamot tartd Snkormanyzati €s hivatali hireket megszerkeszti,
honlapra feltolti,
Gy6r Megyei Jogli Varos Onkorményzata honlapjat folyamatosan frissiti,
részt vesz a honlap mitkédésének feliigyeletében, segitséget nyljt a szervezeti
egységeknek az oOket terheld kozzétételi kotelezettség teljesitésében, a kodzérdekii
adatok kozzétételében, valamint részt vesz az adatkozlési tevékenységben a
Héztizemeltetési Osztaly Informatikai Csoportjaval egyiittmikddésben.
szervezi a varos és kozvetlen vonzaskorzete idegenforgalmat, kozremiikodik a
fejlesztési iranyok elvi meghatarozasaban,
részt vesz bel- és kiilfoldon idegenforgalmi, varosmarketing szakmai konferencidkon,
protokoll rendezvényeken, vasarokon, workshopokon, €s ilyen rendezvények gyori
megszervezésében, lebonyolitasaban kozremikodik,
figyelemmel kiséri a turisztikai, varosmarketing és egyéb rendezvénnyel kapcsolatos
palyazati lehetoségeket,
intézi a varos védjegyeinek hasznalataval kapcsolatos teenddket,
kezeli az onkormanyzati reprezenticidohoz sziikséges ajandékokat, gondoskodik azok
beszerzésérol,
koordinalja az Onkormanyzat ifjasagpolitikai feladatait, a kolcsénds informéacié-
aramlast biztositja, ezen beliil:

a) kapcsolatot tart fenn a varos jelentOsebb ifjuségi szervezeteivel,

b) gondoskodik a Varosi Didkforum miiksddtetésérol,

c) elkésziti és végrehajtja a varosi ifjusagpolitikai koncepciot,

d) elokésziti az ifjusagpolitikai tartalmt dontéseket, koézremikodik azok

végrehajtasaban, valamint
e) szervezi é&s elokésziti az ifjusdgi témékhoz kapcsolédd képzéseket,
konzultaciokat, konferenciakat,

C/2.3.2. A Kommunikacios és Szervezési Osztaly Titkarsagi Csoportja

1.

2,

ellaitja a polgarmester, az alpolgarmesterek, a polgdrmester tevékenységét segitd
Onkorméanyzati fotanacsadd, 6nkormanyzati tandcsado, polgdrmesteri biztos, tandcsado
testillet munkajanak segitésével, adminisztracids, lgyviteli feladatainak ellatasaval
kapesolatos feladatokat,

ellatja a polgarmester, az alpolgdrmesterek, a polgdrmester tevékenységét segitd
onkormanyzati fétanacsado, nkormanyzati tanacsadé, polgdrmesteri biztos, tanacsadé
testillet programjainak szervezésével, koordindlasdval, a programokon valo
részvétellel kapcsolatos feladatokat,



3. kezeli Gyér Megyei Jogti Véros Utkezeld Szervezetének és a Varosrendészet Gyor,
valamint Mez60ri és ParkOri Szolgalat Gyér vezetdjének a személyi anyagat,
gondoskodik azok folyamatos vezetésérdl, e szervezetek vonatkozasaban is
kozremiikddik a polgdrmester munkaltatoi jogkorébe tartozo feladatok ellatasaban,

4. kozremlkodik a kozgytlilések és diszkozgytilések elokészitésében és lebonyolitasaban,

5. kozremikodik az Onkormdényzati elismerések ¢€s kitlintetések adomanyozasanak
elékészitésében és atadasuk lebonyolitdsédban,

6. ecllatja a polgarmesteri biztosok vagyonnyilatkozat-tételi eljarasaval kapcsolatos
feladatokat, és kezeli személyes adataikra vonatkozo nyilvantartast, valamint

elokészitését.”

4. Az SzMSz II. Fejezet 5. alcim ,,C/2.7. A Viarosfejlesztési és Varosiizemeltetési Osztaly”
alcimének 6. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

0. gyakorolja a GYOR-SZOL Gyéri Kdzszolgaltato és Vagyongazdilkodd Zrt., GYHG
Nonprofit Kft., Gyéri Térségfejlesztési és Projektmenedzsment Kft. és a Gyor Projekt Kft.
vezetdje tekintetében a Kiadmanyozasi Szabalyzat szerinti munkéltatoi jogokat,”

5. Az SzMSz 1II. Fejezet 6. alcim 6.1. pont 6.1.2. alpont 6.1.2.11. alpontjdban, a 6.1.4. alpont
6.1.4.20. alpontjdban, valamint a 6.1.6. alpont 6.1.6.2. alpontjadban az,az Onkorményzati
képviselok, a bizottsagi tagok €s a telepiilésrészi képviselok™ szdvegrész helyébe az ,,az
dnkormanyzati képviselok és a bizottsagi tagok™ szdveg 1ép.

6. Jelen szabalyzat 2020. szeptember 1-jén 1ép hatdlyba, és a hatdlyba 1épését kivetd napon
hatalyat veszti.



