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Altalanos rész
Az egylittmiikddo szerv és az informacioatadasi szabalyzat alapadatai

1. Az egyiittmiikodo szerv alapadatai

Hivatalos teljes név: Gyor Megyei Jogt Véros Polgarmesteri Hivatala
Adodszam: 15466004-2-08

2. Az informacioatadasi szabalyzat alapadatai

Az informacidatadasi szabalyzat egységes/egyedi jellegének megjeldlése

Egységes Egyedi

2.1. Egységes informacioatadasi szabalyzat alapadatai

Egységes informacidatadasi szabalyzat FULIE< ) . ,
gysce X Informacidatadasi Szabalyzat

megnevezése

Az egységes informacioatadasi szabalyzatot | Gyor Megyei Jogli Varos
kiado szerv megnevezése Polgarmesteri Hivatala
Verzi6 1.0

Kiadas datuma 2017. jalius 1.
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1. Bevezetés

GYOR MEGYEI JOGU VAROS JEGYZOJE
dr. Lipovits Szilard

II. Kiilonos rész

Az egyes nyilvantartasok és a hozzajuk tartozé adatatadasi feliiletek adatai

Az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairol szolé 2015. évi CCXXII.
torvény (a tovabbiakban: Elisztv.) XII. fejezet 40. alcime alapjan az elektronikus ligyintézés biztositasara
kotelezett szerveknek ezen alcim, és az elektronikus iigyintézés részletszabalyair6l szolo 451/2016
(XII.19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Eiiszr.) 151.§ szerinti tartalommal informacidatadasi
szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) kell késziteni.

2. Szabalyzat célja és elemei
A Szabalyzat célja az elektronikus tigyintézésre kotelezett szervek kozotti informacioatadasra vonatkozo
szabalyok meghatarozasa.
A Szabalyzat az alabbi informaciokra terjed ki:

a.

b.
C.
d

az egyiittmikdodo szerv altal kozhitelesen nyilvantartott adatokra;

az egylittmikodo szerv altal az ligy érdemében meghozott dontésekre;

a kozigazgatasi hatdsagok altal kiadott szakhatosagi allasfoglalasokra;

azon szerzOdésekre, amelyek tekintetében jogszabaly szerzodéskotési kotelezettséget ir
elo;

fiiggetleniil att6l, hogy azokat kozhitelesen tartjak-e nyilvan, azon informacidkra,
amelyek tekintetében az egylittmiikddo szerv automatikus informacioatadas utjan torténd
informéacidatadasi szolgaltatas miikodtetésére koteles;

az egylittmikodo szerv altal miikodtetett automatikus informacioatadasi feliilet adatait,
¢s azt, hogy az informacioatadasi feliilet alkalmazasaval mely informaciok atadasara,
tovabba milyen feltételek mellett kertilhet sor;

az informaciok elektronikus uton torténd tovabbitasanak a feltételeit;

az informacidatadasi szolgaltatas keretében atvehetd informaciok hitelességét biztositd
igyviteli, ellendrzési és adattisztitasi megoldasok 6sszefoglalo leirasat;

az informécidatadasi szolgaltatds keretében 4atveheté informaciok adat- ¢és
iratmegnevezések jegyzéke szerinti megnevezesét;

ha az informacioatadasi szabalyzat egyes részeinek nyilvanos kozzététele veszélyeztetné
az informaciobiztonsagot, e részek indokolassal ellatott megjelolését;

az informacidatadasi szabalyzat modositasa esetén kdvetendd eljarast, valamint ezen
beliil az informacidatadasi szolgaltatas igénybevevdi tajékoztatasanak a rendjét, valamint
az egyes informacidatadasi szolgaltatdsok megsziintetésének a rendjét.

3. Szabalyzat hatalya

Jelen Szabalyzat kiterjed Gyo6r Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal altal ellatott jegyzodi
hataskorben és dnkormanyzati dontés végrehajtasaként torténd informacio atadasra.
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4. A Polgarmesteri Hivatal osztalyszintii szervezeti egységei

HATOSAGI FOOSZTALY
1. Epitéshatésagi Osztaly
2. lgazgatasi Osztaly

TELEPULESFEJLESZTESI FOOSZTALY

3. Varosfejlesztési Osztaly
4. Varosépitési Osztaly

HUMANPOLITIKAI FOOSZTALY
5. Né¢pjoléti Osztaly
6. Oktatasi Osztaly

JEGYZOI KABINET

7. Munkatigyi Osztaly

8. Haziizemeltetési Osztaly

9. Jogi és Onkorményzati Osztaly
10. Ellendrzési Osztaly

GAZDALKODASI FOOSZTALY

11. Pénziigyi Osztaly
12. Vagyongazdalkodasi Osztaly
13. Adoiigyi Osztaly

VAROSMARKETING, KULTURALIS és SPORT FOOSZTALY
14. Kulturalis Osztaly

15. Marketing, Turizmus és Kommunikacios Osztaly

16. Sportiigyi Osztaly

Az osztalyszinti szervezeti egységek alatt irodaszerkezetben mitkddnek az egyes szakteriiletek.
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5. Egyiittmiikodé szerv szakteriiletei altal kezelt kiemelt iigycsoportok

Kiemelt iigycsoportok Szakteriilet
Adoiigyek Adoiigyi Osztaly
Miikddési engedélyek - Ipari és Igazgatasi Osztaly
kereskedelmi hatosagi tevékenység
Ingatlanvagyon nyilvantartasi Vagyongazdalkodasi Osztaly
tevékenység
Szocialis ligyek Népjoléti Osztaly
Humaén és bériigyek Munkaiigyi Osztaly
Hivatali gazdalkodas, beruhazas, Telepiilésfejlesztési Fosztaly

mukodést érintd feladatok

6. Adoiigyek
6.1. Informacioforrasok regiszterének tartalma
6.1.1. Az egyiittmiikodo szervnél rendelkezésre dllo dokumentumok felsoroldsa
A Polgarmesteri Hivatalnal elektronikusan addbevallasok intézhetdek. Az tigyfelek trlap és
ANYK trlapok felhasznalasaval végezhetik el az addbevalldsokat elektronikusan. Az
elektronikus adobevallas mellett biztositott a hagyomanyos addbevallas végrehajtasa is,
melyeket az adorendszerben a hivatal rogziti és elkésziti a sziikséges hatarozatokat. Az
adorendszerhez illesztett dokumentumkezeld rendszer segitségével biztositjuk a hatarozatok
eloallitasat, boritékolasat €s postazasat.

6.1.2. Nyilvantartdsok dsszefoglalo tablazata

Nyilvantartas Nyilvanos Kozzététel helye Kozhiteles
megnevezése

(Igen/Részben/Nem) (Igen/Részben/Nem)
Elektronikus Nem az elektronikus Nem
igyfélszolgalati bevallas kérelem
adobevallas /  Onkado a varosi weblapon
rendszer talalhatéo meg

6.1.3.A nyilvantartisok dltal kozhitelesen nyilvantartott adatok kore
A nyilvantartasban szerepl6 adatok személyes adatokat tartalmaz, melyeket részben az ad6z6
biztosit a bevallas kitoltésével, részben pedig a Polgarmesteri Hivatal altal eloallitott belsé
adatbazisokbol keriil feltdltésre. Ennek tiikrében az adatok nem tekinthetdk kozhiteles

adatoknak.
— 5 —
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6.1.4.A nyilvantartdsok dltal kozhitelesnek nem mindsiilo, egyéb nyilvantartott adatok kore
Atadhaté
esetén az
atadas modja
(Egyszeri/
Automatikus)
Epitményad6 Elsédleges N I Egyszeru

Nyilvanos Atadhaté
Megnevezés Elsédleges/Masodlagos S

(I/N) (I/N)

Kiegészito lap adatai az Elsédleges N I Egyszer
épitményado bevallasahoz

Idegenforgalmi ado Elsédleges N I Egyszeru

Helyi vizgazdalkodasi Elsédleges N I Egyszert
hatdsagi jogkorbe tartozo
szennyvizelhelyezéshez
kapcsolddo talajterhelési dij

Gépjarmiiado Elsodleges N I Egyszerti
Helyi ipartizési ad¢ allando Elsédleges N I Egyszert
jellegii ipartizési tevékenység

esetén

Helyi ipartizési adoelbleg Elsodleges N I Egyszerti
kiegészitése

allando jellegli ipartizési
tevékenység esetén

Helyi ipartizési ado Elsédleges N I Egyszer
ideiglenes jellegli ipartizési
tevékenység esetén

6.1.5. Az informdciddtadasi feliiletek, szolgdltatisok
¢s biztositja az elektronikus bevallds lehetoségét az tigyfelek szamara. Az elektronikusan
beérkezd bevallasok az elektronikus Tligyfélszolgalati rendszeren keresztiil keriilnek
¢rkeztetésre, iktatasra, majd ezt kovetOen az add szakrendszerbe. A beérkezett kérelem
allapotarol az iigyfél a sajat hozzaférési felilletén (helyi varosi portdlon keresztiil)
tajékozodhat az ligy helyzetérol.
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Az elektronikus informdcioatadasi_ feltileten keresztiil atadhato adatok, informdciok kore,

leirdsa
Minden egyes adatkor esetében a Polgarmesteri Hivatal a jogszabalyban meghatarozott és
a kérelemben szerepeltetett adatokat szolgaltatja elektronikus vagy hagyomanyos
valaszlevélben a kérelmez6 szdmara, annak fliggvényében, hogy a kérelmezd melyik
valtozatot valasztja.

Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei
A Polgarmesteri Hivatal szamara az elektronikus feliileten megkiildtt adatigénylést a

bels6 szervezeti egység megvizsgalja, hogy az tligyfél altal kért adatatadas megfeleld
tartalommal ¢és jogosultsaggal bir6 személytol érkezett vagy nem. A vizsgalat
eredményének fiiggvényében, amennyiben sziikséges hianypotlast kezdeményeziink.
Amennyiben nem kell hianypoétlast kezdeményezni, és indokolt adatszolgaltatas
teljesitése, akkor a beérkezett kérelem vonatkozasaban a teljesitést végrehajtja.

Az informatikai egyiittmitkodési szolgaltatds (adatdtaddas) rendelkezésre dllasa

A szolgaltatas rendelkezésre allasat a kozponti tigyfélkapu €s a varosi portal hatarozza
meg, melyre mind a két esetben biztositott a magas rendelkezésre allas, tehat biztositva
van a folyamatos hozzaférés az ligyfelek szdmara az elektronikus kérelmek beadasara.

A hagyomaényos kérelem esetén pedig a Polgarmesteri Hivatal nyitvatartasi idejében
fogadja a beérkezett iratokat €s a kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza fel.

Az dtadott informdcio hitelességének biztositdsa
Tartalmazza az informacidatadasi szolgaltatds keretében 4atvehetd informaciok

helyességét az €rintett osztaly belsé eljarasi szabalyozasa biztositja. A Polgarmesteri
Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal felelosséget vallal.

Az informdciodtadas kezdeményezésének leirasa elsodleges adat valtozdasa esetén
A Polgarmesteri Hivatal az adatok modosulasardl automatikusan semelyik partner

szervezetet nem értesiti. Minden adatkérés az adott iddpontban a Hivatal nyilvantartd
rendszerében hozzaférhetd érvényes adatok alapjan keriil kiszolgélasra, az adatokon
bekovetkezett valtozasokrol 11j adatigénylés esetén értesiilhet a kérelmezd szerv. Minden
adatigénylés esetén a Hivatal megadja az adatigénylés teljesitésének idopontjat.

Elektronikus informdciodtadasi feliilet, szolgaltatds tigyrendi leirdsa

Az lgyfélkapu szolgaltatashoz kapcsolodd ligyrendi leirast a szolgaltatast biztosito
kozponti szerv szabalyzata tartalmazza. A helyi varosi weboldal mikddésére,
lizemeltetésre vonatkozo szabalyokat a Hivatal és a kiils6 szolgaltatoi partner szerzodése
tartalmazza.
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Az informdcioatadasi szabdlyzat modositasa esetén kévetendd eljards, ezen beliil az
informdciodtadasi szolgaltatas igénybevevai tajékoztatasanak rendje
A szolgaltatas nyujtasat érintd valtozasokrol a Polgarmesteri Hivatal az Elektronikus
Ugyintézési Feliigyeleten keresztiil tajékoztatja az érintetteket, a modositott szabalyzatot

a modositas életbe 1épése eldtt 2 munkanappal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelethez
eljuttatja.

Az informdciddtaddasi szolgadltatds megsziintetetésének rendje
A szolgaltatds nyujtast érinté valtozasokrol a Polgarmesteri Hivatal az Elektronikus
Ugyintézési Feliigyeletet tajékoztatja, a modositott szabalyzatot a modositas életbe 1épése
el6tt 2 munkanappal a Feliigyelethez eljuttatja.

7. Miikodési engedélyek - Ipari és kereskedelmi tevékenység
7.1. Informacioforrasok regiszterének tartalma
7.1.1. Az egyiittmiikodo szervnél rendelkezésre dallo dokumentumok felsoroldsa
A Polgarmesteri Hivatalnal elektronikusan tigyintézés nem kezdeményezhetd. Az iigyfelek a
sziikséges dokumentumokat a varos hivatalos oldalarol letdlthetik vagy pedig a személyes
megjelenés esetén kitdlthetik. Az iratok digitalizalasra nem kertilnek.

7.1.2. Nyilvantartdasok dsszefoglalo tablazata

Nyilvantartads megnevezése Nyilvanos Kozzététel Kozhiteles
helye
(Igen/Részben/Nem) (Igen/Részben/Nem)
Ipar és Kereskedelmi engedélyek Részben Nem

7.1.3. A nyilvantartasok dltal kozhitelesen nyilvantartott adatok kore
A nyilvantartas kozhiteles adatokat nem tartalmaz.
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7.1.4. A nyilvantartasok dltal kozhitelesnek nem mindsiild, egyéb nyilvintartott adatok kire

Atadhaté
c esetén az
Nyilvanos Atadhato
Adat rovid, Koznapi neve  Elsédleges/Misodlagos | /R’zs:ben N Ny | Atadis modia
(Egyszeri/
Automatikus)
Uglet és iizemeltctd Elsodleges Nyilvanos I Egyszerti
nyilvantartasa
Telephely és iizemelteté Elsodleges Nyilvanos I gyszeri
nyilvantartasa
SpAllashely és tizemeltetd Elsédleges Nyilvanos I Egyszeru
nyilvantartasa
Rendezvény és g gmelield Els6dleges Nyilvanos I Egyszert
nyilvantartasa
(Alkalmi) Els6dleges Nyilvanos I Egyszert
vasar/piaciizemeltetési és
iizemeltetd nyilvantartasa
STk Elsodleges Nyilvanos I Egyszertii
nyilvantartasa

7.1.5. Az informdciddtadasi feliiletek, szolgaltatasok
A Polgarmesteri Hivatal az elektronikusan vagy papir alapon beérkezd informacidatadasi
kérelmeket a belsé hivatali eljarasrend és a jogszabalyi eldirasok szerint megvizsgalja és az
informacié atadasara vonatkozd szabalyozasok figyelembe vételével biztositja a kérelmezd
szamara.

Az elektronikus informacioatadasi feliileten keresztiil atadhato adatok, informdaciok kore,
letrdasa
Minden egyes adatkor esetében a Polgarmesteri Hivatal a jogszabalyban meghatarozott
és a kérelemben szerepeltetett adatokat szolgaltatja elektronikus vagy hagyomanyos
valaszlevélben a kérelmez0 szamara, annak fiiggvényében, hogy a kérelmezé melyik
valtozatot valasztja.

Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

A Polgarmesteri Hivatal szamara az elektronikus feliileten megkiildott vagy személyesen

érkezett adatatadas igénylést a belsd szervezeti egység megvizsgalja, hogy az ligyfél altal

kért adatatadas megfelel tartalommal és jogosultsaggal bird személytol érkezett vagy

nem. A vizsgalat eredményének fliggvényében, amennyiben sziikséges hianypotlast
_g_
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kezdeményez. Amennyiben nem kell hianypotlast kezdeményezni, és indokolt
adatszolgaltatas teljesitése, akkor a beérkezett kérelem vonatkozdsdban a teljesitést
végrehajtja.

Az informatikai egyiittmitkodési szolgaltatds (adatdtadas) rendelkezésre dllasa

A szolgaltatas rendelkezésre allasat a kdzponti ligyfélkapu €s a varosi portal hatarozza
meg, melyre mind a két esetben biztositott a magas rendelkezésre allas, tehat biztositva
van a folyamatos hozzaférés az ligyfelek szdmara az elektronikus kérelmek beadasara.

A hagyomanyos kérelem esetén pedig a Polgarmesteri Hivatal nyitvatartasi idejében
fogadja a beérkezett iratokat és a kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza fel.

Az atadott informdcio hitelességének biztositasa

Tartalmazza az informdacidatadasi szolgaltatas keretében atvehetd informaciok
helyességét az érintett osztaly belsé eljarasi szabalyozasa biztositja. A Polgarmesteri
Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal felelosséget vallal.

Az informdcioatadads kezdeményezésének leirdasa elsédleges adat valtozdsa esetén

A Polgarmesteri Hivatal az adatok modosuldsarol automatikusan semelyik partner
szervezetet nem értesiti. Minden adatkérés az adott idopontban a Hivatal nyilvantarto
rendszerében hozzaférhetd érvényes adatok alapjan keriil kiszolgalasra, az adatokon
bekovetkezett valtozasokrol 11j adatigénylés esetén értesiilhet a kérelmezd szerv. Minden
adatigénylés esetén a Hivatal megadja az adatigénylés teljesitésének idépontjat.

Elektronikus informdciodtaddsi feliilet, szolgdltatas iigyrendi leirdsa
Az lgyfélkapu szolgaltataishoz kapcsolodo ligyrendi leirast a szolgaltatast biztosito

kozponti szerv szabalyzata tartalmazza. A helyi varosi weboldal miikddésére,
tizemeltetésre vonatkozo szabalyokat a Hivatal és a kiils6 szolgaltatoi partner szerzodése
tartalmazza.

Az _informdciodtadasi szabadlyzat modositasa _esetén kovetendd eljards, ezen beliil az

informacioatadasi szolgdltatas igenybevevdi tdajékoztatasanak rendje

A szolgaltatas nyujtasat érintd valtozasokrol a Polgarmesteri Hivatal az Elektronikus
Ugyintézési Feliigyeleten keresztiil tajékoztatja az érintetteket, a modositott szabalyzatot
a modosités életbe 1épése eldtt 2 munkanappal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelethez
eljuttatja.

Az informdciddtaddasi szolgadltatds megsziintetetésének rendje
A szolgaltatds nyujtast érinté valtozasokrol a Polgarmesteri Hivatal az Elektronikus

Ugyintézési Feliigyeletet tajékoztatja, a médositott szabalyzatot a modosités életbe 1épése
el6tt 2 munkanappal a Feliigyelethez eljuttatja.

9021 Gydr, Varoshéz tér 1. Tel.: 436 (96) 500-133 Fax: +36 (96) 500-225



GYOR MEGYEI JOGU VAROS JEGYZOJE
dr. Lipovits Szilard

8. Ingatlanvagyon nyilvantartasi tevékenység
8.1. Informacioforrasok regiszterének tartalma
8.1.1. A7 egyiittmiikodd szervnél rendelkezésre dallo dokumentumok felsoroldasa
A Polgarmesteri Hivatalnal elektronikusan ligyintézés nem kezdeményezhetd. Az iigyfelek a
sziikséges dokumentumokat a varos hivatalos oldalardl letolthetik vagy pedig a személyes
megjelenés esetén kitdlthetik. Az iratok digitalizalasra nem keriilnek.

8.1.2. Nyilvantartasok osszefoglalo tablazata

Nyilvantartas Nyilvanos Kozzététel helve Kozhiteles
leirasa (Igen/Részben/Nem) . (Igen/Részben/Nem)

Ingatlanvagyon- = Az Részben igykezdeményezés részben
kataszter onkormanyzat lehetdsége a
ingatlan Hivatalban
vagyonanak
nyilvantartasa
jogszabalyi
kotelezettség
szerint

Megnevezés

8.1.3. A nyilvantartdsok dltal kizhitelesen nyilvantartott adatok kore
A nyilvantartas kozhiteles adatokat nem tartalmaz.

8.1.4. A nyilvantartdsok dltal kézhitelesnek nem mindsiild, egyéb nyilvantartott adatok kore

Atadhato esetén az

. ” . Nyilvanos Atadhato atadas modja
M Elsédl M 1
egnevezés sodleges/Masodlagos (IRészben/N) /N (Egyszerii/
Automatikus)
Onkormanyzati Elsodleges I I Egyszerii
ingatlanvagyon -
kataszter

8.1.1. Az informdciddtadasi feliiletek, szolgdltatasok
A Polgarmesteri Hivatal az elektronikusan vagy papir alapon beérkezo informacidatadasi
kérelmeket a belsé hivatali eljarasrend és a jogszabalyi eldirasok szerint megvizsgalja és az
informacié atadasara vonatkozo szabalyozasok figyelembe vételével biztositja a kérelmezo
szamara.
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A

Az elektronikus informacioatadasi feliileten keresztiil dtadhato adatok, informaciok kore,
leirasa

Minden egyes adatkdr esetében a Polgarmesteri Hivatal a jogszabalyban meghatarozott
¢s a kérelemben szerepeltetett adatokat szolgaltatja elektronikus vagy hagyomanyos
valaszlevélben a kérelmezd szamara, annak fiiggvényében, hogy a kérelmezd melyik
valtozatot valasztja.

Az adatadtadas igénylésének és teljesitésének feltételei
A Polgarmesteri Hivatal szamara az elektronikus feliileten megkiildott vagy személyesen

érkezett adatatadas igénylést a belsd szervezeti egység megvizsgalja, hogy az tigyfel altal
kért adatatadas megfelel6 tartalommal és jogosultsdggal bird személytdl érkezett vagy
nem. A vizsgalat eredményének fliggvényében, amennyiben sziikséges hianypotlast
kezdeményez. Amennyiben nem kell hidnypotlast kezdeményezni, ¢és indokolt
adatszolgaltatas teljesitése, akkor a beérkezett kérelem vonatkozdsaban a teljesitést
végrehajtja.

Az informatikai egyiittmitkodési szolgaltatds (adatdtaddas) rendelkezésre dllasa
A szolgaltatas rendelkezésre allasat a kozponti ligyfélkapu és a varosi portal hatarozza

meg, melyre mind a két esetben biztositott a magas rendelkezésre allas, tehat biztositva
van a folyamatos hozzaférés az ligyfelek szdmara az elektronikus kérelmek beadasara.

A hagyomaényos kérelem esetén pedig a Polgarmesteri Hivatal nyitvatartasi idejében
fogadja a beérkezett iratokat és a kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza fel.

Az dtadott informdcio hitelességének biztositdsa
Tartalmazza az informacidatadasi szolgaltatdas keretében atvehet6 informaciok
helyességét az €rintett osztaly belsé eljarasi szabalyozasa biztositja. A Polgarmesteri
Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal feleldsséget vallal.

Az informdciodtadas kezdeményezésének leirasa elsodleges adat valtozdasa esetén
A Polgarmesteri Hivatal az adatok modosulasardl automatikusan semelyik partner

szervezetet nem értesiti. Minden adatkérés az adott idépontban a Hivatal nyilvantarto
rendszerében hozzaférhetd érvényes adatok alapjan keriil kiszolgélasra, az adatokon
bekovetkezett valtozasokrol 11j adatigénylés esetén értesiilhet a kérelmezd szerv. Minden
adatigénylés esetén a Hivatal megadja az adatigénylés teljesitésének idopontjat.

Elektronikus informdciodtaddsi feliilet, szolgaltatas tigyrendi leirdsa
Az tgyfélkapu szolgaltatdshoz kapcsolodd tigyrendi leirast a szolgaltatast biztositd
kozponti szerv szabalyzata tartalmazza. A helyi varosi weboldal miikddésére,

tizemeltetésre vonatkozo szabalyokat a Hivatal és a kiils6 szolgaltatoi partner szerzodése
tartalmazza.
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Az informdciodtadasi szabalyzat modositasa esetén kovetendo eljaras, ezen belil az
informdciodtadasi szolgaltatas igénybevevai tajékoztatasanak rendje
A szolgaltatas nyujtasat érintd valtozasokrol a Polgarmesteri Hivatal az Elektronikus
Ugyintézési Feliigyeleten keresztiil tajékoztatja az érintetteket, a modositott szabalyzatot
a modositas életbe 1épése eldtt 2 munkanappal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelethez
eljuttatja.

Az informdcidatadasi szolgadltatds megsziintetetésének rendje
A szolgaltatds nyujtast érintd valtozasokrol a Polgarmesteri Hivatal az Elektronikus
Ugyintézési Feliigyeletet tajékoztatja, a moédositott szabalyzatot a modosités életbe 1épése
el6tt 2 munkanappal a Feliigyelethez eljuttatja.

9. Szocialis iigyek
9.1. Informaciéforrasok regiszterének tartalma
9.1.1. Az egyiittmiikodo szervnél rendelkezésre dllo dokumentumok felsoroldsa
A Polgarmesteri Hivatalnal elektronikusan tigyintézés részben kezdeményezhets. Az
igyfelek a sziikséges dokumentumokat a varos hivatalos oldalarol letdlthetik vagy pedig a
személyes megjelenés esetén kitolthetik. Az iratok digitalizalasra nem keriilnek.

9.1.2. Nyilvantartasok osszefoglalo tiablazata

Nyilvantartas Nyilvanos Kozzététel Kozhiteles

- .
egnevezese leirasa (Igen/Részben/Nem)  helye (Igen/Részben/Nem)

Szocialis Szocialis tigyek
rendszer

9.1.3.A nyilvantartdsok dltal kozhitelesen nyilvantartott adatok kire
A nyilvantartas kozhiteles adatokat nem tartalmaz.

9.1.4. A nyilvantartasok dltal kozhitelesnek nem mindsiild, egyéb nyilvantartott adatok

Megnevezés Elsédleges/Masodlagos  Nyilvanos Atadhat6 Atadhat6
(I/N) I/N) esetén az

atadas modja

(Egyszeri/

Automatikus)
lakhatdsi timogatas Elsddleges N I Egyszerii
apolasi timogatds Elsédleges N I Egyszerti
nevelési timogatas Elsodleges N I Egyszerti
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Megnevezés Elsédleges/Masodlagos  Nyilvanos Atadhat6 Atadhat6

(I/N) (I/N) esetén az
atadas modja
(Egyszeri/
Automatikus)

ay6gyszertimogatds Elsodleges N I Egyszeri

i Els6dleges N I Egyszerti

rendkivili telepilési Elsddleges N I Egyszerti

tamogatas

rendkiviili telepiilési Elsddleges N I Egyszerfi

tamogatas temetési

koltségek fedezésére

Kéztemetés Elsodleges N I Egyszeri

il Els6dleges N I Egyszerti

szolgéltatas

kamatmentes kdlcson Elsédleges Ll I Egyszerii

személyi téritési dij Elsédleges B I Egyszer

csokkentése,

elengedése

Idések nappali Elsodleges N I Egyszerii

ellatasanak adatai

JelzOrendszeres hazi Elsédleges B I Egyszer

segitségnyujtas

biztositasa

9.1.5. Az informadcioddtadasi feliiletek, szolgaltatdsok
A Polgarmesteri Hivatal az elektronikusan vagy papir alapon beérkezd informacidatadasi
kérelmeket a bels6 hivatali eljarasrend és a jogszabalyi eldirasok szerint megvizsgalja és az
informaci6 atadasara vonatkozo szabalyozasok figyelembe vételével biztositja a kérelmezo
szamara.
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Az elektronikus informdcioatadasi_ feltileten keresztiil atadhato adatok, informdciok kore,
leirasa

Minden egyes adatkdr esetében a Polgarmesteri Hivatal a jogszabalyban meghatarozott
¢s a kérelemben szerepeltetett adatokat szolgaltatja elektronikus vagy hagyomanyos
valaszlevélben a kérelmezd szamara, annak fiiggvényében, hogy a kérelmezé melyik
valtozatot valasztja.

Az adatadtadas igénylésének és teljesitésének feltételei
A Polgarmesteri Hivatal szamara az elektronikus feliileten megkiildott vagy személyesen

érkezett adatatadas igénylést a belsd szervezeti egység megvizsgalja, hogy az ligyfél altal
kért adatatadas megfelel6 tartalommal és jogosultsdggal bird személytdl érkezett vagy
nem. A vizsgalat eredményének fliggvényében, amennyiben sziikséges hianypotlast
kezdeményez. Amennyiben nem kell hidnypotlast kezdeményezni, ¢és indokolt
adatszolgaltatas teljesitése, akkor a beérkezett kérelem vonatkozasaban a teljesitést
végrehajtja.

Az informatikai egyiittmitkodési szolgaltatds (adatdtaddas) rendelkezésre dllasa
A szolgaltatas rendelkezésre allasat a kozponti tigyfélkapu €s a varosi portal hatarozza

meg, melyre mind a két esetben biztositott a magas rendelkezésre allas, tehat biztositva
van a folyamatos hozzaférés az ligyfelek szdmara az elektronikus kérelmek beadasara.

A hagyomaényos kérelem esetén pedig a Polgarmesteri Hivatal nyitvatartasi idejében
fogadja a beérkezett iratokat és a kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza fel.

Az dtadott informdcio hitelességének biztositdsa
Tartalmazza az informacidatadasi szolgaltatds keretében 4atvehetd informaciok

helyességét az €rintett osztaly belsd eljarasi szabalyozasa biztositja. A Polgarmesteri
Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal feleldsséget vallal.

Az informdciodtadas kezdeményezésének leirasa elsodleges adat valtozdasa esetén
A Polgarmesteri Hivatal az adatok modosulasarol automatikusan semelyik partner

szervezetet nem értesiti. Minden adatkérés az adott idépontban a Hivatal nyilvantarto
rendszerében hozzaférhetd érvényes adatok alapjan keriil kiszolgélasra, az adatokon
bekovetkezett valtozasokrol 11j adatigénylés esetén értesiilhet a kérelmezo szerv. Minden
adatigénylés esetén a Hivatal megadja az adatigénylés teljesitésének idopontjat.

Elektronikus informdciodtaddsi feliilet, szolgaltatas tigyrendi leirdsa
Az lgyfélkapu szolgaltatashoz kapcsolodd ligyrendi leirast a szolgaltatast biztosito
kozponti szerv szabalyzata tartalmazza. A helyi varosi weboldal miikddésére,

tizemeltetésre vonatkozo szabalyokat a Hivatal és a kiils6 szolgaltatoi partner szerzodése
tartalmazza.
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Az _informdciodtadasi _szabadlyzat modositasa _esetén kovetendd eljards, ezen beltil az

informacioatadasi szolgdltatas igénybevevdi tdjékoztatasanak rendje

A szolgaltatas nyujtasat érintd valtozasokrol a Polgarmesteri Hivatal az Elektronikus
Ugyintézési Feliigyeleten keresztiil tajékoztatja az érintetteket, a modositott szabalyzatot
a modosités életbe 1épése eldtt 2 munkanappal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelethez
eljuttatja.

Az informdciodtadasi szolgaltatds megsziintetetésének rendje

A szolgaltatds nyujtast érinté valtozasokrol a Polgarmesteri Hivatal az Elektronikus
Ugyintézési Feliigyeletet tajékoztatja, a modositott szabalyzatot a modositas életbe 1épése
el6tt 2 munkanappal a Feliigyelethez eljuttatja.

10. Human és bériigyek
10.1. Informacioforrasok regiszterének tartalma
10.1.1. Az egyiittmiikodo szervnél rendelkezésre dllo dokumentumok felsoroldsa
A Polgarmesteri Hivatalnal elektronikusan ligyintézés nem kezdeményezhetd. Az iratok
digitalizalasra nem keriilnek.

10.1.2. Nyilvantartisok dsszefoglalo tablazata

Megnevezése Nyilvantartas leirasa Nyilvinos Kozzétctel Kozhiteles

g J (Igen/Részben/Nem) helye (Igen/Részben/Nem)
Human Hivatali dolgozok Részben Nem Nem
nyilvéantarto munkaiigyi
rendszer nyilvantartasa
KIRA bérszamfejtés Nem Nem Nem
bérszamfejtés
Cafetéria illetménykiegészités Nem Nem Nem
rendszer

10.1.3. A nyilvantartasok dltal kozhitelesen nyilvantartott adatok kore
A nyilvantartas kozhiteles adatokat nem tartalmaz.

10.1.4. A nyilvantartasok dltal kozhitelesnek nem mindsiild, egyéb nyilvantartott adatok
Nem relevans

10.1.5. Az informdciédtadasi feliiletek, szolgaltatdsok
A Polgarmesteri Hivatal az elektronikusan vagy papir alapon beérkezd informacidatadasi
kérelmeket a belso hivatali eljarasrend €s a jogszabalyi el6irasok szerint megvizsgalja és az
informaci6 atadasara vonatkozo szabdlyozasok figyelembe vételével biztositja a kérelmezd
szamara.
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Az elektronikus informdcioatadasi_ feltileten keresztiil atadhato adatok, informdciok kore,

leirdsa
Minden egyes adatkdr esetében a Polgarmesteri Hivatal a jogszabalyban meghatarozott
¢s a kérelemben szerepeltetett adatokat szolgaltatja elektronikus vagy hagyomanyos
valaszlevélben a kérelmez0 szamara, annak fiiggvényében, hogy a kérelmezé melyik
valtozatot valasztja.

Az adatadtadas igénylésének és teljesitésének feltételei
A Polgarmesteri Hivatal szamara az elektronikus feliileten megkiildott vagy személyesen

érkezett adatatadas igénylést a belsd szervezeti egység megvizsgalja, hogy az tigyfél altal
kért adatatadas megfelel6 tartalommal és jogosultsaggal bird személytdl érkezett vagy
nem. Amennyiben indokolt az adatszolgaltatas teljesitése, akkor a beérkezett kérelem
vonatkozasaban a teljesitést végrehajtja.

Az informatikai egyiittmiikodési szolgadltatds (adatdtadas) rendelkezésre dlldasa
A szolgaltatas rendelkezésre allasat a varosi portal hatarozza meg, melyre biztositott a

magas rendelkezésre allas, tehat biztositva van a folyamatos hozzaférés az iigyfelek
szamara.

A hagyoményos kérelem esetén pedig a Polgarmesteri Hivatal nyitvatartasi idejében
fogadja a beérkezett iratokat és a kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza fel.

Az atadott informdcio hitelességének biztositasa

Tartalmazza az informacidatadasi szolgaltatds keretében 4atvehetd informaciok
helyességét az érintett osztaly belsd eljarasi szabalyozasa biztositja. A Polgarmesteri
Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal felelosséget vallal.

Az informdciodtadads kezdeményezésének leirdasa elsédleges adat valtozdsa esetén

A Polgarmesteri Hivatal az adatok modosuldsarol automatikusan semelyik partner
szervezetet nem értesiti. Minden adatkérés az adott idopontban a Hivatal nyilvantartd
rendszerében hozzaférhetd érvényes adatok alapjan keriil kiszolgélasra, az adatokon
bekovetkezett valtozasokrol 01j adatigénylés esetén értesiilhet a kérelmezd szerv. Minden
adatigénylés esetén a Hivatal megadja az adatigénylés teljesitésének idépontjat.

Elektronikus informdciodtadasi feliilet, szolgaltatds tigyrendi leirdsa

A helyi varosi weboldal miikodésére, lizemeltetésre vonatkozo szabalyokat a Hivatal és a
kiils6 szolgaltatoi partner szerzodése tartalmazza.

Az _informdciodtadasi _szabalyzat modositasa _esetén kovetendd eljards, ezen beltil az

informacioatadasi szolgdltatas igenybevevdi tdajékoztatdsanak rendje

A szolgaltatas nyujtasat érintd valtozasokrol a Polgarmesteri Hivatal az Elektronikus
Ugyintézési Feliigyeleten keresztiil tajékoztatja az érintetteket, a modositott szabalyzatot
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a modositas életbe 1épése eldtt 2 munkanappal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelethez
eljuttatja.

Az informdciodtadasi szolgaltatds megsziintetetésének rendje

A szolgaltatas nyujtast érintd valtozasokrol a Polgarmesteri Hivatal az Elektronikus
Ugyintézési Feliigyeletet tajékoztatja, a modositott szabalyzatot a médositas életbe 1épése
el6tt 2 munkanappal a Feliigyelethez eljuttatja.

11. Hivatali gazdalkodas, beruhazas, mitkodést érinto feladatok
11.1. Informacioforrasok regiszterének tartalma
11.1.1. Az egyiittmiikodd szervnél rendelkezésre dallo dokumentumok felsoroldsa
A Polgarmesteri Hivatal ezen iigykoreiben elektronikusan ligyek nem intézhetdek. Az iratok
digitalizalasa csak a szerzodések tekintetében keriil digitalizalasra, mig a tobbi esetben nem.

11.1.2. Nyilvantartdasok osszefoglalo tablazata

. Nyilvantartas Nyilvanos Kozzététel Kozhiteles
Megnevezése . . .
leirasa (Igen/Részben/Nem) helye (Igen/Részben/Nem)

Készlet és a hivatal Nem nincs Nem
Targyi eszk6z | vagyonanak
nyilvéantarto nyilvantartasa
rendszer
Koltségvetés onkormanyzat és Részben torvény Nem
gazdalkodasi | hivatal szerinti
rendszer koltségvetés kotelezettség

gazdalkodasa szerint a

Varos
honlapjan

11.1.3. A nyilvantartasok dltal kozhitelesen nyilvantartott adatok kore
A nyilvantartas kozhiteles adatokat nem tartalmaz.
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11.1.4. A nyilvantartasok dltal kozhitelesnek nem mindsiild, egyéb nyilvantartott adatok

Atadhato
‘ esetén az
Nyilvanos Atadhat6
Megnevezés Elsédleges/Masodlagos v atadas modja
I/N) I/N) 7
(Egyszeri/
Automatikus)

Készletek- és Térgyi Els6dleges N I Egyszerti
eszk6zok
nyilvéantartasa, leltar
kezelés
Koltségvetés Els6dleges N I Egyszerti
gazdalkodasi
rendszer

11.1.5. Az informdcidatadasi feliiletek, szolgaltatdsok
A Polgarmesteri Hivatal az elektronikusan vagy papir alapon beérkezo informacidatadasi
kérelmeket a bels6 hivatali eljarasrend és a jogszabalyi eldirasok szerint megvizsgalja és az

informacié atadasara vonatkozd szabalyozasok figyelembe vételével biztositja a kérelmezo

Szamara.

Az elektronikus informadcioatadasi_feltileten keresztiil atadhato adatok, informdciok kore,

leirasa

Minden egyes adatkor esetében a Polgarmesteri Hivatal a jogszabalyban meghatarozott
és a kérelemben szerepeltetett adatokat szolgaltatja elektronikus vagy hagyomanyos
valaszlevélben a kérelmezd szamara, annak fiiggvényében, hogy a kérelmezé melyik
valtozatot valasztja.

Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

A Polgarmesteri Hivatal szamara az elektronikus feliileten megkiildott vagy személyesen
érkezett adatatadas igénylést a belsd szervezeti egység megvizsgalja, hogy az ligyfél altal
kért adatatadas megfelelo tartalommal és jogosultsaggal bird személytol érkezett vagy
nem. Amennyiben indokolt az adatszolgaltatas teljesitése, akkor a beérkezett kérelem
vonatkozasaban a teljesitést végrehajtja.

Az informatikai egyiittmitkodési szolgaltatds (adatdtadas) rendelkezésre dllasa

A szolgaltatas rendelkezésre allasat a varosi portal hatarozza meg, melyre biztositott a
magas rendelkezésre allas, tehat biztositva van a folyamatos hozzaférés az iigyfelek
szamara.

A hagyomanyos kérelem esetén pedig a Polgarmesteri Hivatal nyitvatartasi idejében
fogadja a beérkezett iratokat és a kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza fel.
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Az dtadott informdcio hitelességének biztositasa
Tartalmazza az informacioatadasi szolgaltatds keretében 4atvehetd informaciok

helyességét az érintett osztaly belsd eljarasi szabalyozasa biztositja. A Polgarmesteri
Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal feleldsséget vallal.

Az informdcioatadas kezdeményezésének leirasa elsodleges adat valtozdsa esetén
A Polgarmesteri Hivatal az adatok modosulasarol automatikusan semelyik partner

szervezetet nem értesiti. Minden adatkérés az adott idopontban a Hivatal nyilvantarto
rendszerében hozzaférhetd érvényes adatok alapjan keriil kiszolgélasra, az adatokon
bekovetkezett valtozasokrol 11j adatigénylés esetén értesiilhet a kérelmezd szerv. Minden
adatigénylés esetén a Hivatal megadja az adatigénylés teljesitésének idépontjat.

Elektronikus informdciodtadasi feliilet, szolgaltatds tigyrendi leirdsa

A helyi varosi weboldal miikodésére, lizemeltetésre vonatkozo szabalyokat a Hivatal és a
kiils6 szolgaltatoi partner szerzodése tartalmazza.

Az _informdciodtadasi szabadlyzat modositasa esetén kovetendd eljards, ezen beltil az

informacioatadasi szolgdltatas igénybevevii tdajékoztatasanak rendje

A szolgaltatas nyujtasat érintdé valtozasokrol a Polgarmesteri Hivatal az Elektronikus
Ugyintézési Feliigyeleten keresztiil tajékoztatja az érintetteket, a modositott szabalyzatot
a modosités életbe lépése eldtt 2 munkanappal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelethez
eljuttatja.

Az informdciddtadasi szolgadltatds megsziintetetésének rendje
A szolgaltatds nyujtast érintdé valtozasokrol a Polgarmesteri Hivatal az Elektronikus

Ugyintézési Feliigyeletet tajékoztatja, a médositott szabalyzatot a modosités életbe 1épése
el6tt 2 munkanappal a Feliigyelethez eljuttatja.

12. A kiemelt iigycsoportokon kiviili egyéb iigyekben az informacioatadasi eljarasrend

12.1. Automatikus informacioatadas utjan szolgaltatando informaciok

Az Eiiszr. 150. §-a alapjan az egységes szocialis nyilvantartasban és az elektronikus anyakdnyvi
nyilvantartasban szereplé informaciok atadasa torténik automatikus informacioatadas utjan.

12.2. Az automatikus informacioatadasi feliillet adatai, és annak alkalmazasaval
atadhato informaciok kore és feltételei

Az Eiisztv. 64. § (1) bekezdés b) pontja szerinti automatikus informacioatadasra nem keriil sor, a
rendelkezésre all6 informaciok atadasa egyszer(i atadassal torténik.

12.3. Az informaciok elektronikus uton torténo tovabbitasanak a feltételei

Automatikus informacidatadas utjan torténik a 15.2 pontban szereplé nyilvantartdsok adatainak
atadasa, minden mas esetben az informacidatadas az Elisztv. 64.§ (1) bekezdés a) pontja szerinti
egyszerd informacidatadassal torténik.
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12.4. Az informacioatadasi szolgaltatas keretében atvehetd informaciok hitelességét
biztosito iigyviteli, ellendorzési és adattisztitasi megoldasok
Az atvehet6 informaciok hitelességét biztositja, hogy

a. a nem egyittmikodd szervektél szarmazé informaciok beszerzésekor azok kozhiteles
nyilvantartasokban szerepl6 adatokkal dsszevetésre keriilnek,

b. azegyiittmikodd szervektol torténd informacio atvétel esetén a hitelességet vélelmezni kell.

Cc. a vezetett kozhiteles nyilvantartasok adattartalma id6szakosan — tigyféli bejelentések, vagy
hivatali észlelés alapjan — feliilvizsgalatra, ellendrzésre kerdil.

12.5. Az informacioatadasi szolgaltatas keretében atveheté informaciok adat- és
iratmegnevezések jegyzéke szerinti megnevezése

Az adat- és iratmegnevezések jegyzéke nem keriilt kozzétételre, ezért ezt csak azok utan lehet
meghatarozni, amikor rendelkezésre allnak a sziikséges informéaciok.

13. A Szabalyzat nyilvanossaga

Jelen Szabalyzat egyetlen részének nyilvanos kozzététele sem veszélyezteti az informaciobiztonsagot.

14. Az informacioatadasi szabalyzat modositasanak és kozzétételének rendje

Az Elisztv. szerint a jelen Szabalyzatot annak modositasara okot ad6 koriilmény bekovetkezésétol
szamitott 30 napon beliil kell moédositani az alabbiak szerint:

A fentiek szerinti koriilmény bekovetkezésének észlelését kovetd 10 napon beliil a Hivatal a Szabalyzat
modositasahoz sziikséges informaciokat dsszegytijti, majd a rd kovetkezd 10 napon beliil elkésziti a
sziikséges modositasokat.

A jegyz0 a modositasokkal elkésziilt Gj szabalyzatot 5 napon beliil jovahagyja és intézkedik annak
Eiisztv. szerinti kozzététele és az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelet részére torténd bejelentése
tekintetében, legalabb a modositas hatalybalépését megel6z6 15 nappal.

Az informacioatadasi szabalyzat illetve modositasa legkorabban a kozzétételét kovetd 15. napon léphet
hatélyba.

A modositast kozz¢ kell tenni a varos hivatalos honlapjan, valamint az egyiittmiikodo szervek szamara
fenntartott feliileten.
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15. Az informacidatadasi szolgaltatasok megsziintetésének rendje

Jelen Szabalyzat szerinti informacidatadasi szolgaltatds megsziintetésre kertil:

a. a hataskor megsziinésekor vagy mas szervhez torténd attelepitéskor;

b. amennyiben az informacio kikerdl a jelen Szabalyzatban foglalt informaciok korébol.
Az informacidatadasi szolgaltatast a fenti feltétel(ek) fennallasa esetén a megsziintetésre okot adod
koriilmény bekovetkezésétdl szamitott 30 napon beliil kell megsziinteti.
A megsziintetés tényét annak hatalyba lépését megel6zden legalabb 15 nappal a jegyzo bejelenti az
Elektronikus Ugyintézési Feliigyelet részére, tovabba intézkedik a megsziintetés tényének a varos
honlapjan, valamint az egyiittmiikodo szervek szamara fenntartott feliileten torténd kozzétételérol.

Gy6r, 2017. julius >

Dr. Lipovits Szilard
jegyzo

Zaradék:

Ez a Szabalyzat 2017. .......... napjan keriilt kifliggesztésre a Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablajan, illetve a
gyor.hu varosi portalon a hivatal/k6zzétételek meniipontban.

A Szabalyzat hatalyba 1épésének napja 2017. .............

Dr. Lipovits Szilard
jegyzo
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