










































































































































3. számú melléklet 
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SZERVEZETI ÉS MŰKÖDÉSI SZABÁLYZATA 
MÓDOSÍTÁSÁRÓL 



  
Győr Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatala 

 
szabályzata 

 
Győr Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatalának szervezeti és működési szabályzata 

módosításáról 
 
 
Győr Megyei Jogú Város Önkormányzatának közgyűlése az államháztartásról szóló 2011. évi 
CXCV. törvény 10. § (5) bekezdésében kapott felhatalmazás alapján az Alaptörvény 32. cikk 
(1) bekezdés c) pontjában és az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény 9. § (1) 
bekezdés a) pontjában meghatározott feladatkörében eljárva a következőket rendeli el: 
 
 
1. A 286/2012. (XII. 19.) Kgy. sz. határozattal elfogadott Győr Megyei Jogú Város 
Polgármesteri Hivatalának szervezeti és működési szabályzata (a továbbiakban: SzMSz) II. 
Fejezet 3. cím 1. pontja a következő 1.4/a. alponttal egészül ki:  
„1.4/a. Kulturális és Sport Főosztály 
1.4/a.1. Kulturális és Sport Főosztály Kulturális Osztály 
1.4/a.2. Kulturális és Sport Főosztály Sport Osztály” 
 
2. Az SzMSz II. Fejezet 3. cím 1. pont 1.6. pont helyébe a következő rendelkezés lép:  
„1.6. Városmarketing és Programszervezési Főosztály” 
 
3. Az SzMSz II. Fejezet 3. cím 6. pontja helyébe a következő rendelkezés lép: 
„6.Az 1.4/a. pontban meghatározott főosztály vezetője jogosult az igazgatói cím használatára a 
következők szerint: Győr Megyei Jogú Város Kulturális és Sport Igazgatója.” 
 
4. Az SzMSz II. Fejezet 4. cím 1. pont f) alpontja helyébe a következő rendelkezés lép, 
valamint a következő g) alponttal egészül ki: 
„f) ellátja a feladatkörébe tartozó intézmények és gazdasági társaságok vezetői és cégvezetői 
vonatkozásában a munkáltatói jogok gyakorlásával kapcsolatos hatáskörébe tartozó 
feladatokat, vezeti a szükséges nyilvántartásokat, valamint 
g) ellátja azokat a hatáskörébe tartozó feladatokat, amelyeket a hozzá tartozó szervezeti 
egységek részére nem kerültek átadásra, és amelyet azok közül a főosztályvezető esetileg 
magához vont.” 
 
5. Az SzMSz II. Fejezet 4. cím 2. pont l) és m) alpontja helyébe a következő rendelkezések 
lépnek, valamint a következő n) alponttal egészül ki: 
„l) kapcsolatot tart szakmai és a civil szervezettel, valamint más hatósággal, 
m) kezdeményezi és közreműködik a közbeszerzési eljárásban, továbbá kezdeményezi és 
lebonyolítja a közbeszerzési értékhatárt el nem érő beszerzést, valamint 
n) ellátja a feladatkörébe tartozó intézmények és gazdasági társaságok vezetői és cégvezetői 
vonatkozásában a munkáltatói jogok gyakorlásával kapcsolatos hatáskörébe tartozó 
feladatokat, vezeti a szükséges nyilvántartásokat.” 
 
6. Az SzMSz II. Fejezet 5. cím B/1. pont 1. alpontja helyébe a következő rendelkezés lép: 
„1. intézi a jegyzői hatáskörbe tartozó a településrendészeti követelményekkel és a helyi építési 
szabályzattal kapcsolatos szakhatósági feladatot, valamint” 
 



7. Az SzMSz II. Fejezet 5. cím B/1. pont 2. f) és g) alpontja helyébe a következő rendelkezések 
lépnek, valamint a következő h) alponttal egészül ki: 
„f) elkészíti az elsőfokú hatóság döntései ellen benyújtott fellebbezés, valamint keresetlevél 
felterjesztését a másodfokon eljáró hatóság felé, 
g) kötelezési eljárást folytat le, valamint 
h) KSH részére statisztikai adatokat szolgáltat, továbbá” 
 
8. Az SzMSz II. Fejezet 5. cím B/2.1. pontja helyébe a következő rendelkezés lép: 
„B/2.1. A Hatósági Főosztály Igazgatási Osztály Anyakönyvi Csoport 
1. az Elektronikus Anyakönyvben (a továbbiakban: EAK) rögzíti a születéssel, 

házasságkötéssel, bejegyzett élettársi kapcsolattal és halálesettel kapcsolatos adatokat, és 
azokban bekövetkezett változást, 

2. az EAK-ban vezeti az apai elismerő nyilatkozatok nyilvántartását, 
3. az EAK-ban rögzíti, majd továbbítja az anyakönyvi ügyekért felelős miniszterhez a 

születési névváltoztatási, valamint a házassági névváltoztatási kérelmet, 
4. jegyzőkönyvezi a házassági névmódosításra irányuló kérelmet, saját hatáskörben teljesíti 

az EAK-ban a bejegyzést, eleget tesz a kapcsolódó adatszolgáltatási feladatának, 
amennyiben a házasságkötés illetékességi területén történt, 

5. ügyfél kérelmére vagy hivatalból lefolytatja a kijavítási eljárást, 
6. munkája során folyamatosan egyezteti az anyakönyvi nyilvántartás adatait a Központi 

Nyilvántartás adatbázisával, eltérés esetén az adatbázist javítja, 
7. közreműködik a házasságkötésnél, az állampolgársági eskü letételénél, a névadó 

ünnepségen és a bejegyzett élettársi kapcsolat létestésénél, 
8. ellátja a külföldi állampolgárok házasságkötésével és bejegyzett élettársi kapcsolatának 

létesítésével kapcsolatos feladatokat, 
9. ellátja a holtnak nyilvánítás és halál tényének bírói megállapításával kapcsolatos 

anyakönyvi feladatokat, 
10.  az anyakönyvi eljárás során szükség szerint hivatalból állampolgársági vizsgálatot 

kezdeményez, 
11. hatósági bizonyítványt állít ki, 
12. engedélyezi a házasság hivatali helyiségen kívüli megkötését, 
13. engedélyezi a házasság hivatali időn túli megkötését, 
14. házasságkötéshez a 30 napos várakozási idő alól felmentést ad, valamint 
15. ellátja a jegyzői hatáskörbe tartozó, címnyilvántartással kapcsolatos feladatokat.” 
 
9. Az SzMSz II. Fejezet 5. cím B/2.2. pont 16. alpontja helyébe a következő rendelkezés lép: 
„16. ellátja mező- és erdőgazdasági művelés alá eső területek elővásárlási és elő-haszonbérleti 
jog gyakorlásával kapcsolatos jegyzői feladatokat, így különösen az adásvételi és a 
haszonbérleti szerződések, illetve a földbizottság és a Magyar Agrár-, Élelmiszergazdasági és 
Vidékfejlesztési Kamara területi szerve állásfoglalásának kifüggesztését, az érkezett ajánlatok 
átvételét, iratjegyzék készítését és azoknak mezőgazdasági igazgatási szerv részére jóváhagyás 
céljából való megküldését,” 
 
10. Az SzMSz II. Fejezet 5. cím B/2.2. pont 24. alpontja helyébe a következő rendelkezés lép: 
„24. zajkibocsátási határértéket állapít meg, és engedélyezi a határérték túllépését,” 
 
11. Az SzMSz II. Fejezet 5. cím B/2.2. pont 36. és 37. alpontja helyébe a következő 
rendelkezések lépnek, valamint a következő 38. alponttal egészül ki: 
„36. kérelemre hatósági bizonyítványt ad ki a mezőgazdasági termények szállításával 
kapcsolatos útdíj mentességhez,  
37. az osztály által lefoglalt és elkobzott tárgyakat megőrzi és nyilvántartja, valamint 



38. ellátja a társasházak törvényességi felügyeletét.” 
 
12. Az SzMSz II. Fejezet 5. cím a következő B/a. ponttal egészül ki: 
„B/a. A Kulturális és Sport Főosztály  
1. felelős a főosztály feladatkörébe tartozó ügyek gyors, szakszerű és törvényes ellátásáért, a 
főosztályon belüli hatékony és célszerű munkamegosztásért, valamint az eredményes 
munkáért, 
2. ellátja a főosztály és az Önkormányzat, továbbá a Polgármesteri Hivatal vezetése közötti 
információáramlás biztosítását, 
3. koordinálja a főosztály feladatkörébe tartozó ügyekben az előterjesztések, beszámolók, 
tájékoztatók határidőben történő elkészítését,  
4. javaslatot tesz a közgyűlési, bizottsági, részönkormányzati, polgármesteri és jegyzői 
előterjesztések, önkormányzati rendeletek, belső szabályzatok megalkotásának vagy esetleges 
módosításának előkészítésére,  
5. biztosítja a főosztály feladatkörét érintő jogszabályok, közgyűlési, bizottsági, 
részönkormányzati és polgármesteri határozatok előkészítését, valamint ezek végrehajtását, 
6. javaslatot tesz a főosztály és a többi főosztály egyes munkafolyamatainak ésszerűsítésére, az 
adminisztratív terhek csökkentésére, 
7. segíti a város fejlődéséhez szükséges külső források feltárását, a feltárt forrásoknak a 
hatékonyság és takarékosság szempontjai szerinti felhasználását, 
8. a város kulturális, sport és egyéb kiemelt és nagyrendezvényeinek, illetve önkormányzati 
támogatással megvalósuló rendezvényeinek szervezésénél a Városmarketing és 
Programszervezési Főosztály koordinációja és irányítása mellett biztosítja a szakmai hátteret, 
9. közreműködik a város kulturális és sport eseményeinek tartalmi megtervezésében, azok 
szervezésében, megvalósításában, a rendezvények műszaki-technikai és biztonsági 
kiszolgálását segítő egyeztető értekezletek szervezésében, 
10. a Városmarketing és Programszervezési Főosztály irányításával szakmailag előkészíti a 
város kulturális értékeit bemutató hazai és külföldi eseményeket (nemzetközi vásárok, 
kiállítások, fesztiválok, konferenciák, állami, nemzeti és városi ünnepségek), és a 
Városmarketing és Programszervezési Főosztály koordinációjával és irányításával 
együttműködik a kulturális turizmus programjainak lebonyolításában, 
11. mindazon tevékenységek ellátása, amit jogszabály az Önkormányzat kötelező vagy önként 
vállalt feladataként a kultúra és a sport területén meghatároz, és amit az Önkormányzat saját 
szervezeti egységével, intézményeivel, társaságaival, alapítványával, valamint a szakmai 
kapcsolatrendszere által valósít meg, ennek keretében: 

a) ellátja a kulturális ágazat intézményvezetői vonatkozásában a munkáltatói 
jogosítványok gyakorlásával kapcsolatban hatáskörébe utalt feladatokat, vezeti a 
jogszabályokban előírt személyi nyilvántartásokat, kezeli azok dokumentumait, 
valamint 

b) szervezi a város nemzetközi, elsősorban testvérvárosi sporttalálkozóinak 
lebonyolítását, közreműködik a Városmarketing és Programszervezési Főosztály 
irányításával a város kulturális, sport és egyéb kiemelt és nagyrendezvényeinek, 
illetve önkormányzati támogatással megvalósuló rendezvényeinek győri 
lebonyolításában, 

12. közreműködik a főosztály feladatköréhez kapcsolódó közbeszerzési eljárásokban,  
13. ellátja a sporttámogatások nyújtásával kapcsolatos szakmai és pénzügyi feladatokat, 
valamint 
14. ellát minden olyan feladatot, amelyet jogszabály, szabályzat, polgármesteri vagy jegyzői 
utasítás a főosztály hatáskörébe utal. 
 
B/a/1. A Kulturális és Sport Főosztály Kulturális Osztály 



1. felelős az osztály feladatkörébe tartozó ügyek gyors, szakszerű és törvényes ellátásáért, az 
osztályon belüli hatékony és célszerű munkamegosztásért, valamint az eredményes munkáért, 
2. ellátja az osztály és az Önkormányzat, továbbá a Polgármesteri Hivatal vezetése közötti 
információáramlás biztosítását, 
3. koordinálja az osztály feladatkörébe tartozó ügyekben az előterjesztések, beszámolók, 
tájékoztatók határidőben történő elkészítését,  
4. javaslatot tesz a közgyűlési, bizottsági, részönkormányzati, polgármesteri és jegyzői 
előterjesztések, önkormányzati rendeletek, belső szabályzatok megalkotásának vagy esetleges 
módosításának előkészítésére,  
5. biztosítja az osztály feladatkörét érintő jogszabályok, közgyűlési, bizottsági, 
részönkormányzati és polgármesteri határozatok előkészítését, valamint ezek végrehajtását, 
6. javaslatot tesz az osztály egyes munkafolyamatainak ésszerűsítésére, az adminisztratív 
terhek csökkentésére, 
7. segíti a város fejlődéséhez szükséges külső források feltárását, a feltárt forrásoknak a 
hatékonyság és takarékosság szempontjai szerinti felhasználását, 
8. a város kulturális stratégiájának, a Városmarketing és Programszervezési Főosztály által 
meghatározott rendezvénytematikájának, rövid és hosszú távú költségvetési, fejlesztési, 
felújítási koncepciók és cselekvési programtervezetek kidolgozásához és lebonyolításához 
szakmai segítséget nyújt, közreműködik az Önkormányzat stratégiai célkitűzéseihez kötődő 
koncepciók (kulturális, civil, ifjúsági, idegenforgalmi stb.) kidolgozásában, 
9. kapcsolatot tart nemzetközi, országos, regionális, megyei és helyi kulturális szervezetekkel, 
érdekképviseletekkel, szövetségekkel, és a város kulturális érdekeit képviselve részt vesz azok 
munkájában, ide nem értve a város kulturális és egyéb kiemelt és nagyrendezvényeihez, illetve 
önkormányzati támogatással megvalósuló rendezvényeihez kapcsolódó feladatokat, melyeket a 
Városmarketing és Programszervezési Főosztály irányít a Kulturális Osztály szakmai 
támogatása mellett, 
10. a Városmarketing és Programszervezési Főosztály irányításával együttműködik a 
Turisztikai Látogatóközponttal, naprakész kapcsolatot tart a helyi és megyei kulturális 
intézményekkel, szervezetekkel, 
11. mindazon tevékenységek ellátása, amit jogszabály az Önkormányzat kötelező vagy 
önként vállalt feladataként a kultúra területén meghatároz, és amit az Önkormányzat saját 
szervezeti egységével, intézményeivel, társaságaival, alapítványával, valamint a szakmai 
kapcsolatrendszere által valósít meg, ennek keretében: 

a) ellátja a kulturális ágazat körébe tartozó intézmények alapításával, működtetésével, 
átalakításával és megszüntetésével kapcsolatos feladatokat, a feladatokhoz kötődően 
döntéshozatalra előkészíti a szükséges alapító, módosító és megszüntető okiratokat, 
ellenőrzést követően jóváhagyásra beterjeszti az intézmények szervezeti és 
működési szabályzatait, 

b) figyelemmel kíséri az Önkormányzat kulturális intézményeinek jogszerű és 
szakszerű működését, közreműködik az intézmények szakmai ellenőrzésében és az 
Önkormányzat irányítói jogköréből fakadó felügyelet ellátásában, 

c) közreműködik a kulturális intézmények költségvetéseinek előkészítésében, 
megtervezésében, részt vesz az intézmények gazdálkodásának ágazati szempontú 
elemzésében, értékelésében, a költségvetések végrehajtásának ellenőrzésében, 

d) az Önkormányzat éves költségvetésének tervezése során közreműködik a kulturális 
ágazat előirányzatainak kidolgozásában, teljesíti az ágazat előirányzatainak 
kezelésével, felhasználásával és elszámolásával kapcsolatos év közbeni pénzügyi-
gazdasági kötelezettségeket, 

e) évente az előadó-művészeti szervezetekre vonatkozó jogszabályoknak eleget téve 
ellátja az intézmények adatszolgáltatásával, hatósági regisztrációjuk teljesítésével, 
állami támogatásuk igénylésével és a támogatások elszámolásával kapcsolatos 



feladatokat, 
f) az intézmények munkatervi beszámolóit és éves munkaterveit a jogszabályoknak 

megfelelően jóváhagyásra az illetékes közgyűlési testület elé terjeszti, az 
intézményrendszer tevékenységéről évente összefoglaló szakmai értékelést készít a 
Közgyűlés számára és pénzügyi beszámolók mellékleteként, 

g) az intézmények kötelező statisztikai adatszolgáltatásának teljesítését ellenőrzi, a 
statisztikai adatokat elemzi és az intézmények irányítói jogkörét gyakorlók 
tájékoztatására feldolgozza, 

h) ellátja a kulturális ágazat intézményvezetői vonatkozásában a munkáltatói 
jogosítványok gyakorlásával kapcsolatban hatáskörébe utalt feladatokat, vezeti a 
jogszabályokban előírt személyi nyilvántartásokat, kezeli azok dokumentumait, 

i) elvégzi a kulturális intézmények munkaerő-gazdálkodásának elemzését, értékelését, 
javaslatot tesz megüresedett álláshelyek betöltésének engedélyezésére, 

j) a változásokat folyamatosan figyelemmel kísérve gondoskodik a jogszabályoknak 
az ágazat intézményeiben történő ismertetéséről, alkalmazásuk feltételeinek 
biztosításáról, 

12. részt vesz a kulturális ágazatot érintő szakmai és pénzügyi felügyeleti munka 
ellátásában, vizsgálatok lebonyolításában, 
13. ellátja az Önkormányzat által megrendelt képzőművészeti alkotások terveztetésével és 
azok pályázati eljárásával kapcsolatos teendőket; köztéren, valamint önkormányzati tulajdonú 
épületeken történő elhelyezésük, áthelyezésük, lebontásuk esetén elvégzi a testületi döntések 
előkészítéséhez szükséges feladatokat, 
14. teljesíti a „Győr Közművelődéséért” díj és a „Győr Művészetéért” díj adományozásával 
kapcsolatos előkészítő és ügyviteli feladatokat, javaslatot tesz kulturális elismerések, jutalmak 
odaítélésére, 
15. elkészíti a kulturális szakemberek szervezett továbbképzésének terveit és az állami 
normatív támogatás igénylését, koordinálja a szakmai továbbképzések megvalósítását, 
16. testületi vagy vezetői döntés, illetve felkérés alapján részt vesz szakmai 
munkacsoportok, kuratóriumok, kulturális alapítványok, szövetségek, szervezetek munkájában, 
17. közreműködik a helyi hivatásos művészeti, közgyűjteményi és közművelődési 
tevékenység fenntartásával, fejlesztésével, a közösségi színtér biztosításával kapcsolatos 
feladatok megvalósításában, 
18. az ágazat feladatellátásához hozzájáruló önkormányzati költségvetésen kívüli források 
támogatásának elnyerésére törekszik, ennek érdekében kihasználja a pályázati lehetőségeket, 
az intézményhálózat eredményes pályázati munkáját elősegíti, kedvezményezettként 
projektmenedzseri és pénzügyi feladatok ellátásával operatívan közreműködik a 
Miniszterelnökség vagy más közreműködő szervezet pályázati támogatásainak kezelésében, 
19. figyelemmel kíséri a helyi kulturális szervezetek tevékenységét, pályázati és egyéb 
támogatási lehetőségek, információk közvetítésével segíti munkájukat, 
20. a városban működő amatőr művészeti csoportokkal együttműködve szervezi azok 
városi szintű bemutatkozását, kapcsolatot tart civil kulturális szervezetekkel, 
21. figyelemmel kíséri a nem önkormányzati fenntartásban működő kulturális szervezetek, 
alkotóműhelyek, állandó művelődési közösségek, amatőr művészeti csoportok és egyéni 
alkotók tevékenységét, működési feltételeiket, elősegíti a hozzájuk kötődő kapcsolatok 
fejlesztését, 
22. az Önkormányzat vezetése számára és az Önkormányzat hivatalos honlapján történő 
közzétételre, a média és a lakosság tájékoztatására hetente kulturális programajánlót készít, 
23. a helyi kulturális életre kiterjedően információkat gyűjt, adatokat szolgáltat, 
24. szakmailag előkészíti az Önkormányzat által létesített testvérvárosi és partnervárosi 
együttműködés kulturális programjait, 
25. együttműködik a város felsőoktatási és művészetoktatási intézményeivel a kulturális 



kapcsolatok bővítése érdekében, 
26. közreműködik az osztály feladatköréhez kapcsolódó közbeszerzési eljárásokban, 
valamint 
27. ellát minden olyan feladatot, amelyet jogszabály, szabályzat, polgármesteri vagy 
jegyzői utasítás az osztály hatáskörébe utal. 
 
B/a/2. A Kulturális és Sport Főosztály Sport Osztály 
1. felelős az osztály feladatkörébe tartozó ügyek gyors, szakszerű és törvényes ellátásáért, az 
osztályon belüli hatékony és célszerű munkamegosztásért, valamint az eredményes munkáért, 
2. ellátja az osztály és az Önkormányzat, továbbá a Polgármesteri Hivatal vezetése közötti 
információáramlás biztosítását, 
3. koordinálja az osztály feladatkörébe tartozó ügyekben az előterjesztések, beszámolók, 
tájékoztatók határidőben történő elkészítését,  
4. javaslatot tesz a közgyűlési, bizottsági, részönkormányzati, polgármesteri és jegyzői 
előterjesztések, önkormányzati rendeletek, belső szabályzatok megalkotásának vagy esetleges 
módosításának előkészítésére,  
5. biztosítja az osztály feladatkörét érintő jogszabályok, közgyűlési, bizottsági, 
részönkormányzati és polgármesteri határozatok előkészítését, valamint ezek végrehajtását, 
6. javaslatot tesz az osztály egyes munkafolyamatainak ésszerűsítésére, az adminisztratív 
terhek csökkentésére, 
7. segíti a város fejlődéséhez szükséges külső források feltárását, a feltárt forrásoknak a 
hatékonyság és takarékosság szempontjai szerinti felhasználását, 
8. a város sportszakmai stratégiájának, a Városmarketing és Programszervezési Főosztály által 
meghatározott rendezvénytematikájának, rövid és hosszú távú költségvetési, fejlesztési, 
felújítási koncepciók és cselekvési programtervezetek kidolgozásához és lebonyolításához 
szakmai segítséget nyújt, közreműködik a sportkoncepció és programok kidolgozásában, 
aktualizálásában, elfogadása után végrehajtásában, illetve azok ellenőrzésében, közreműködik 
az Önkormányzat stratégiai célkitűzéseihez kötődő koncepciók (civil, ifjúsági, sport, 
idegenforgalmi stb.) kidolgozásában, 
9. szakmailag támogatja a települési sport hosszú távú fejlesztését,  
10. együttműködik és szakmai kapcsolatban áll a helyi, megyei és országos 
sportszervezetekkel, illetve azok képviselőivel, 
11. kapcsolatot tart nemzetközi, országos, regionális, megyei és helyi sportszakmai 
szervezetekkel, érdekképviseletekkel, szövetségekkel, és a város sport érdekeit képviselve részt 
vesz azok munkájában, ide nem értve az Európai Ifjúsági Olimpiai fesztivált és más, a város 
sport és egyéb kiemelt és nagyrendezvényeit, illetve önkormányzati támogatással megvalósuló 
rendezvényeit is, melyeket a Városmarketing és Programszervezési Főosztály irányít a Sport 
Osztály szakmai segítségével, 
12. mindazon tevékenységek ellátása, amit jogszabály az Önkormányzat kötelező vagy 
önként vállalt feladataként a sport területén meghatároz, és amit az Önkormányzat saját 
szervezeti egységével, intézményeivel, társaságaival, alapítványával, valamint a szakmai 
kapcsolatrendszere által valósít meg, ennek keretében: 

a) figyelemmel kíséri a város területén működő sportegyesületek tevékenységét,  
b) szervezi, irányítja és támogatja a szabadidő sporttal, egyesületi versenysporttal 

kapcsolatos önkormányzati feladatokat, 
c) a köznevelési törvény alapján az önkormányzati iskolai sportkörök működési 

feltételeinek biztosítása,  
d) segíti a város nemzetközi, elsősorban testvérvárosi sporttalálkozóinak 

lebonyolítását, valamint 
e) sportszövetségek munkájának segítése, közreműködés sportszakemberek 

képzésében, sportági és iskolai területi versenyek kialakításának segítése, hátrányos 



helyzetű társadalmi csoportok sportolásának segítése, nemzetközi sportkapcsolatok 
építése, a sport népszerűsítése, propagálása, az állami sportinformációs feladatok 
ellátásában való közreműködés, 

13. teljesíti a „Győr Sportjáért” díj adományozásával kapcsolatos előkészítő és ügyviteli 
feladatokat,  
14. közreműködik az osztály feladatköréhez kapcsolódó közbeszerzési eljárásokban,  
15. ellátja a sporttámogatások nyújtásával kapcsolatos szakmai és pénzügyi feladatokat, 
valamint 
16. ellát minden olyan feladatot, amelyet jogszabály, szabályzat, polgármesteri vagy jegyzői 
utasítás az osztály hatáskörébe utal.” 
 
13. Az SzMSz II. Fejezet 5. cím C. pont 11. alpontja helyébe a következő rendelkezés lép: 
„11. részt vesz az Önkormányzat esélyegyenlőségi tervének elkészítésében,” 
 
14. Az SzMSz II. Fejezet 5. cím C/1.1. pont 3-5. alpontja helyébe a következő rendelkezések 
lépnek: 
„3. a szociális helyzet alapján benyújtott kérelemmel és az előzetes regisztrációs kérelemmel 
kapcsolatos döntést előkészíti, és elkészíti a bérlőkijelölő nyilatkozatot, 
4. gondoskodik a lakások egy részének pályázati úton történő hasznosításáról - 
előtakarékossággal, felújítással, előzetes regisztrációval meghirdetett pályázat útján, 
5. a Szociális, Egészségügyi és Lakásügyi Bizottság számára döntésre előkészíti az első lakás 
megszerzéséhez adható kamatmentes kölcsönkérelmet, a döntést követően előkészíti a 
szerződést, és gondoskodik a Pénzügyi Osztállyal, valamint a folyósító pénzintézettel történő 
kapcsolattartásról,” 
 
15. Az SzMSz II. Fejezet 5. cím C/1.1. pont 7-9. alpontja helyébe a következő rendelkezések 
lépnek: 
„7. döntésre előkészíti a kamatmentes kölcsöntámogatással kapcsolatos jogügyletet, beleértve a 
vagyonközösség megszüntetésével, átjegyzésével, jelzálogbejegyzésével, épület kiemelésével, 
társasházi hitelbontással kapcsolatos teendőket, 
8. döntésre előkészíti a lakáscélú támogatásokról szóló jogszabályban a jegyző hatáskörébe 
utalt ügyeket, így különösen a lakáshoz jutási kedvezmény visszafizetésével, jelzálogjog 
bejegyzésével és átjegyzésével, visszafizetési kötelezettség felfüggesztésével, lakásépítési 
kedvezmény és a fiatalok otthonteremtési támogatására való jogosultság igazolásával 
kapcsolatos teendőket, 
9. döntésre előkészíti a Szociális, Egészségügyi és Lakásügyi Bizottságnak a nyugdíjasházi 
kérelmet, intézi a távozni szándékozó bérlő cserelakás juttatásával és pénzbeli térítésével 
kapcsolatos feladatokat,” 
 
16. Az SzMSz II. Fejezet 5. cím C/1.1. pont 12. alpontja helyébe a következő rendelkezés lép: 
„12. ellátja az intézményi szolgálati lakásokkal kapcsolatos feladatokat,” 
 
17. Az SzMSz II. Fejezet 5. cím C/1.1. pont 15. és 16. alpontja helyébe a következő 
rendelkezések lépnek, valamint a következő 17. alponttal egészül ki: 
„15. ha az elővásárlási jog jogosultja nem kíván élni a lakás megvásárlásának lehetőségével, 
intézkedik a bérleti szerződés helyreállításáról,  
16. elvégzi szerződés vagy közgyűlési döntés alapján felújítás, átalakítás, korszerűsítés, bontás, 
városfejlesztési, városrendezési célok miatt megszűnő, illetve leürítésre kerülő önkormányzati 
tulajdonú bérlakás bérlőjének elhelyezését, valamint 
17. tájékoztatja a kérelmezőt, a pályázót a Szociális, Egészségügyi és Lakásügyi Bizottság 
döntéséről.” 



 
18. Az SzMSz II. Fejezet 5. cím C/1.2. pont 1. alpontja helyébe a következő rendelkezés lép: 
„1. elsőfokon intézi a szociális igazgatásról és szociális ellátásokról szóló törvény, a 
gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról szóló törvény, valamint a szociális 
igazgatás és szociális ellátások helyi szabályozásáról szóló rendelet rendelkezései szerint 
ellátandó államigazgatási és önkormányzati hatósági ügyeket,” 
 
19. Az SzMSz II. Fejezet 5. cím C/1.2. pont 18. alpontja helyébe a következő rendelkezés lép: 
„18. a jogszabályokban meghatározott szervek számára, megkeresés alapján 
környezettanulmányt készít,” 
 
20. Az SzMSz II. Fejezet 5. cím C/1.2. pont 26. alpontja helyébe a következő rendelkezés lép: 
„26. ellenőrzi az ellátási szerződésekben foglaltak betartását, szükség esetén javaslatot tesz a 
szerződések módosítására,” 
 
21. Az SzMSz II. Fejezet 5. cím C/1.2. pont 30. és 31. alpontja helyébe a következő 
rendelkezések lépnek, valamint a következő 32-34. alpontokkal egészül ki 
„30. folyamatosan figyelemmel kíséri a szociális szolgáltatások terén felmerülő szükségleteket, 
és ezek alapján előkészíti a szociális szolgáltatástervezési koncepció felülvizsgálatát,  
31. intézi az ágazathoz tartozó intézmények működési engedélyeivel kapcsolatos feladatokat, 
közreműködik a szociális és gyermekjóléti intézmények alapító okiratának, valamint Szervezeti 
és Működési Szabályzatának elkészítésében, 
32. végzi a normatív állami hozzájárulás ágazati intézményekkel kapcsolatos 
igényfelméréséhez, elszámolásához, ellenőrzéséhez kapcsolódó feladatokat, 
33. végzi a szociális támogatások éves előirányzati összegével kapcsolatos koordinációt, 
valamint a teljesítés alakulásának figyelemmel kísérését, valamint 
34. ellátja a pályázati finanszírozású ellátásokkal kapcsolatos feladatokat.” 
 
22. Az SzMSz II. Fejezet 5. cím C/2. pont 9. alpontja helyébe a következő rendelkezés lép: 
„9. előkészíti az önkormányzati fenntartású intézmény alapító okiratának elkészítését és 
jóváhagyását, valamint közreműködik a köznevelési intézmény pedagógiai programjának, 
valamint az önkormányzati fenntartású intézmények szervezeti és működési szabályzatának, 
házirendjének ellenőrzésében,” 
 
23. Az SzMSz II. Fejezet 5. cím C/2. pont 13. alpontja helyébe a következő rendelkezés lép: 
„13. közreműködik az önkormányzati fenntartású óvodák nyári ügyeletének 
megszervezésében,” 
 
24. Az SzMSz II. Fejezet 5. cím C/2. pont 15. és 16. alpontja helyébe a következő 
rendelkezések lépnek: 
„15. részt vesz az ágazathoz tartozó önkormányzati intézményekben megállapítható 
költségtérítés szabályaira vonatkozó döntések előkészítésében, 
16. közreműködik az óvodai úszásoktatás koordinálásában,” 
 
25. Az SzMSz II. Fejezet 5. cím C/2. pont 22. alpontja helyébe a következő rendelkezés lép: 
„22. ellenőrzi az ágazathoz tartozó, önkormányzat által fenntartott intézmények gazdálkodását, 
működésének törvényességét, hatékonyságát,” 
 
26. Az SzMSz II. Fejezet 5. cím C/2. pont 25. és 26. alpontja helyébe a következő 
rendelkezések lépnek: 



„25. közreműködik az ágazathoz tartozó intézmények költségvetései végrehajtásának 
ellenőrzésében, értékelésében,  
26. ellátja az ágazathoz tartozó intézmények munkaerő-gazdálkodásának előkészítését,” 
 
27. Az SzMSz II. Fejezet 5. cím D. pontja helyébe a következő rendelkezés lép: 
„D. A Városmarketing és Programszervezési Főosztály  
1. felelős a főosztály feladatkörébe tartozó ügyek gyors, szakszerű és törvényes ellátásáért, a 
főosztályon belüli hatékony és célszerű munkamegosztásért, valamint az eredményes munkáért, 
2. ellátja a főosztály és az Önkormányzat, továbbá a Polgármesteri Hivatal vezetése közötti 
információáramlás biztosítását, 
3. koordinálja a főosztály feladatkörébe tartozó ügyekben az előterjesztések, beszámolók, 
tájékoztatók határidőben történő elkészítését, 
4. javaslatot tesz a közgyűlési, bizottsági, részönkormányzati, polgármesteri és jegyzői 
előterjesztések, önkormányzati rendeletek, belső szabályzatok megalkotásának vagy esetleges 
módosításának előkészítésére,  
5. biztosítja a főosztály feladatkörét érintő jogszabályok, közgyűlési, bizottsági, 
részönkormányzati és polgármesteri határozatok előkészítését, valamint ezek végrehajtását, 
6. javaslatot tesz a többi főosztály egyes munkafolyamatainak ésszerűsítésére, az 
adminisztratív terhek csökkentésére, 
7. segíti a város fejlődéséhez szükséges külső források feltárását, a feltárt forrásoknak a 
hatékonyság és takarékosság szempontjai szerinti felhasználását, 
8. mindazon tevékenységek ellátása, amit jogszabály az Önkormányzat kötelező vagy önként 
vállalt feladataként a városmarketing, a kommunikáció és a turizmus területén meghatároz, és 
amit az Önkormányzat saját szervezeti egységével, intézményeivel, társaságaival, valamint a 
szakmai kapcsolatrendszere által valósít meg, ennek keretében: 

a) az Önkormányzat intézményeinek a kommunikációs és marketing tevékenységük 
segítésének koordinálása és irányítása, 

b) a város marketingjének stratégiai egyeztetése, tervezése, kidolgozása, 
aktualizálása, 

c) a város helyi, területi, országos és nemzetközi kommunikációjának megtervezése 
és erősítése, sajtóval történő kapcsolattartás, márkaépítés, 

d) a város idegenforgalmi koncepciójának és programjának egyeztetése, tervezése, 
kidolgozása és aktualizálása, közreműködik annak végrehajtásában, 

e) a város életében jelentős, városmarketinggel bíró rendezvények (pl. nemzetközi 
sport- és kulturális esemény stb.) és egyéb, a városi kulturális, sport és egyéb 
kiemelt és nagyrendezvények, illetve önkormányzati támogatással megvalósuló 
rendezvények szervezésének szakmai és pénzügyi irányítása, a pénzügyi feladatok 
koordinálása az illetékes szervezeti egységek - elsődlegesen a Kulturális és Sport 
Főosztály - szakmai támogatása mellett, azok megvalósítása, irányítása, 
koordinációja, összehangolása, valamint 

f) az Európai Ifjúsági Olimpiai Fesztivál szervezésének szakmai és pénzügyi 
irányítása, a pénzügyi feladatok koordinálása az illetékes szervezeti egységek - 
elsődlegesen a Kulturális és Sport Főosztály - szakmai támogatása mellett, azok 
megvalósítása, irányítása, koordinációja, összehangolása, 

9. koordinálja az önkormányzat ifjúságpolitikai feladatait, a kölcsönös információ-áramlás 
biztosít, ezen belül: 

a) kapcsolatot tart fenn a város jelentősebb ifjúsági szervezeteivel,  
b) gondoskodik a Városi Diákfórum működtetéséről, 
c) közreműködik a városi ifjúságpolitikai koncepció kidolgozásában és 
végrehajtásában, 



d) előkészíti az ifjúságpolitikai tartalmú döntéseket, közreműködik azok 
végrehajtásában, valamint 
e) szervezi és előkészíti az ifjúsági témákhoz kapcsolódó képzéseket, 
konzultációkat, konferenciákat,  

10. szervezi a külföldi kiküldetést, 
11. kapcsolatot tart 

a) a lakossággal, és közvetíti a problémákat a város vezetése felé, 
b) a város idegenforgalmi szervezeteivel, különösen a Látogatóközpontot üzemeltető 

Győr Projekt Kft.-vel, a Mobilis Közhasznú Nonprofit Kft.-vel, a Megyei 
Kereskedelmi és Iparkamarával, a Megyei Idegenforgalmi Egyeztető Fórummal, a 
Regionális Idegenforgalmi Bizottsággal, és a turisztikai és szolgáltatási szektor 
további szereplőivel, 

c) Győr testvérvárosaival és más nemzetközi szervezetekkel és 
d) minden más szervezettel, amellyel a Polgármesteri Hivatal vagy az Önkormányzat 

kapcsolatban áll, 
12. együttműködik a sportlétesítmények (pl. Audi Aréna Győr, Radnóti Utcai Sporttelep, Aqua 
Sport Központ stb.) működését biztosító intézménnyel, gazdasági társasággal, különösen a 
programszervezés területén, és koordinálja a létesítményműködtetést, felügyeli az 
Önkormányzat által meghatározott célok megvalósulását, közreműködik annak biztosításában,  
13. egyezteti, tervezi, kidolgozza és aktualizálja a város marketingjét, ellátja a város életében 
jelentős, városmarketinggel bíró rendezvények (pl. Európai Ifjúsági Olimpiai Fesztivál, 
nemzetközi sport- és kulturális esemény stb.) és egyéb, a városi kulturális, sport és egyéb 
kiemelt és nagyrendezvények, illetve önkormányzati támogatással megvalósuló rendezvények 
szervezési feladatait, 
14. felelős a város arculatának megismertetéséért, új elemekkel történő bővítéséért, 
márkaépítésért, beleértve az Arculati Kézikönyv kialakítását a kizárólagos önkormányzati 
tulajdonban álló gazdasági társaságok és intézmények arculata vonatkozásában is, 
15. kulturális, sport, turisztikai és marketing kiadványokat készít, meghívót szerkeszt, 
jóváhagyja az intézmény kiadványát, meghívóját, 
16. kidolgozza a városi ünnepségek, programok, fesztiválok, rendezvények koncepcióját, 
irányítja és koordinálja a lebonyolítást a Kulturális és Sport Főosztály szakmai támogatása és 
együttműködése mellett,  
17. kapcsolatot tart a város arculatában meghatározó szerepet játszó cégek, szervezetek, 
intézmények képviselőivel, 
18. szakmailag kidolgozza a reklámkoncepciót és az Önkormányzat, az önkormányzati 
fenntartású intézmények és a kizárólagos önkormányzati tulajdonban álló gazdasági társaságok 
számára biztosított térítésmentes reklámfelületek felhasználását,  
19. reklámkampányokat, kommunikációs kampányokat, promóciós programokat szervez a 
város arculatának megismertetése érdekében, és koordinálja, irányítja ezt az önkormányzati 
fenntartású intézmények és gazdasági társaságok vonatkozásában is, melyet az intézmény és a 
gazdasági társaság hagy jóvá, 
20. ellátja az önkormányzati eseményekhez és rendezvényekhez kötődő reklám- és 
marketingfeladatokat, szerkeszti a promóciós kiadványokat és közreműködik a nyomdai 
előkészítésében, 
21. ellátja az önkormányzati és a hivatali rendezvényekkel kapcsolatos protokoll feladatokat, 
melyeket szakmailag a Kulturális és Sport Főosztály támogat és segít, 
22. a polgármester, alpolgármesterek, jegyő, az Önkormányzat és a Hivatal sajtómegjelenéseit 
koordinálja, nyilvános eseményeket szervez, 
23. elkészíti a polgármester beszédeit, háttéranyagait, összeállítja számára a kommunikációs 
anyagokat, előadásokat, 
24. a folyamatosan figyelemmel kíséri a sajtót, a fontosabb - várost, Önkormányzatot, 



Polgármesteri Hivatalt érintő - eseményekről a polgármester tájékoztatja, 
25. sajtótájékoztatókat, szakmai rendezvényeket szervez,  
26. tájékoztatja a közvéleményt az Önkormányzatot, illetve a Hivatalt érintő eseményekről, 
rendezvényekről, hírekről, 
27. segíti a Hivatal kommunikációs feladatait, interjúkat, sajtóközleményeket készít, 
28. közreműködik az Önkormányzat és a Hivatal kiadványainak megszerkesztésében, 
meghatározza azok elveit az önkormányzati fenntartású intézmények és önkormányzati 
tulajdonú cégek számára, 
29. Győr Megyei Jogú Város Önkormányzata honlapját folyamatosan frissíti, működését 
felügyeli, 
30. közérdekű adatok közzétételét, közadatkereső rendszerrel kapcsolatos adminisztrációs 
feladatokat ellátja, 
31. közérdeklődésre számot tartó önkormányzati és hivatali híreket megszerkeszti, honlapra 
feltölti, 
32. a szervezeti egységek által, a honlapra feltöltött dokumentumokat ellenőrzi, 
33. ellátja a központi adatközlési tevékenységet, amelyet a közadatkereső vagy más központi 
szerv felé kell teljesíteni, 
34. szervezi a város és közvetlen vonzáskörzete idegenforgalmát, közreműködik a fejlesztési 
irányok elvi meghatározásában, beleértve a sport és kulturális együttműködést is, 
35. részt vesz bel- és külföldön idegenforgalmi, városmarketing szakmai konferenciákon, 
protokoll rendezvényeken, vásárokon, workshopokon, és ilyen rendezvények győri 
megszervezésében, lebonyolításában közreműködik, 
36. figyelemmel kíséri a turisztikai, városmarketing és egyéb rendezvénnyel kapcsolatos 
pályázati lehetőségeket, 
37. intézi a város védjegyeinek használatával kapcsolatos teendőket, 
38. kezeli az önkormányzati reprezentációhoz szükséges ajándékokat, gondoskodik azok 
beszerzéséről,  
39. közreműködik a főosztály feladatköréhez kapcsolódó közbeszerzési eljárásban, valamint 
40. ellát minden olyan feladatot, amelyet jogszabály, szabályzat, polgármesteri vagy jegyzői 
utasítás a főosztály hatáskörébe utal.” 
 
28. Az SzMSz II. Fejezet 5. cím E. pont 8. és 9. alpontja helyébe a következő rendelkezések 
lépnek, valamint a következő 10-23. pontokkal egészül ki: 
„8. segíti a város fejlődéséhez szükséges külső források feltárását, a feltárt forrásoknak a 
hatékonyság és takarékosság szempontjai szerinti felhasználását,  
9. közreműködik a főosztály feladatköréhez kapcsolódó közbeszerzési eljárásokban. 
10. döntésre előkészíti a Környezetvédelmi Alap felhasználását, gondoskodik a döntések 
végrehajtásáról, 
11. előkészíti a környezetvédelmi tárgyú stratégiákat, terveket, koncepciókat, beszámolókat, 
12. előkészíti a környezetvédelmi tárgyú rendelettervezeteket, előterjesztéseket, gondoskodik 
azok végrehajtásáról, 
13. közreműködik környezetvédelemmel kapcsolatos intézkedési programok készítésében, 
14. szervezi a környezetvédelmi programokat, 
15. közreműködik az EMAS Környezetirányítási Rendszer működtetésében, és ennek keretében 
az évente elkészített Környezetvédelmi Nyilatkozatban értékeli illetékességi területének 
levegőminőségi állapotát,  
16. intézi a „Kitaibel Pál Környezetvédelmi Emlékérem” díj adományozásával kapcsolatos 
ügyviteli feladatokat, 
17. ellátja a Főosztály feladatkörébe tartozó beruházásokhoz kapcsolódó statisztikai 
adatszolgáltatásokat negyedéves és éves szinten, 



18. ellátja az önkormányzati intézmények beruházás-statisztikai jelentéseinek összegzését és 
KSH részére történő továbbítását,  
19. gondoskodik a Főosztály feladatkörébe tartozó beruházások végrehajtásával összefüggő 
pénzügyi, számviteli  feladatok ellátásáról, 
20. ellátja a települési önkormányzat tulajdonában álló közterület filmforgatási célú 
használatához kapcsolódó feladatokat, 
21. ellátja a 3,5 tonna megengedett legnagyobb össztömeget meghaladó jármű tárolására 
szolgáló ingatlan alkalmasságának igazolásához kapcsolódó feladatokat, 
22. ellátja a sürgősségi orvosi ellátást végző orvos részére a várakozási engedély kiadásához 
kapcsolódó feladatokat, valamint 
23. ellátja a Polgármesteri Hivatal munkavédelmi tevékenységét, elkészíti a jogszabályokban 
előírt dokumentációkat.” 
 
29. Az SzMSz II. Fejezet 5. cím E/1. pont 12. és 13. alpontja helyébe a következő 
rendelkezések lépnek, valamint a következő 14. ponttal egészül ki: 
„12. ellátja a peremkerületek fejlesztését felügyelő tanácsnok feladatainak ellátáshoz szükséges 
szakmai és igazgatási feladatokat, 
13. keretében működik a mindenkori főépítész, az ő feladatkörébe tartozik a főépítészi 
feladatok ellátása, valamint 
14. ellátja valamennyi olyan feladatot, amelyet jogszabály, szabályzat, polgármesteri vagy 
jegyzői utasítás az osztály hatáskörébe utal.” 
 
30. Az SzMSz II. Fejezet 5. cím E/1.1. pont 18. és 19. alpontja helyébe a következő 
rendelkezések lépnek, valamint a következő 20. ponttal egészül ki: 
„18. döntésre előkészíti a helyi, egyedi védelem alatt álló épületek, a belvárosi és a gyárvárosi 
műemléki területi védelem alatt álló területen lévő épületek felújításához, jó karbantartásához, 
megóvásához, állagának megőrzéséhez nyújtható önkormányzati támogatást, gondoskodik a 
döntések végrehajtásáról,  
19. közreműködik a polgármester településképi véleményezési, településképi bejelentési és 
településképi kötelezési eljárásában, valamint 
20. közreműködik a csoport feladatköréhez kapcsolódó közbeszerzési eljárásokban.” 
 
31. Az SzMSz II. Fejezet 5. cím E/1.2. pont 7-12. alpontja helyébe a következő rendelkezések 
lépnek: 
„7. közreműködik a csoport feladatköréhez kapcsolódó közbeszerzési eljárásokban, 
8. végrehajtja a város közösségi közlekedését (autóbusz-közlekedés, vasúti közlekedés, vízi 
közlekedés), közúti közlekedését és kerékpáros közlekedését érintő stratégiai jellegű 
döntéseket, 
9. előkészíti a város közösségi közlekedését (autóbusz-közlekedés, vasúti közlekedés, vízi 
közlekedés), közúti közlekedését és kerékpáros közlekedését érintő döntéseket, 
10. figyelemmel kíséri a helyi közösségi közlekedés személyszállítási igényeinek változásait, 
azokat egyezteti a közösségi közlekedés közszolgáltatóval,  
11. összehangolja a közösségi közlekedési közszolgáltató menetrendjeit a lakosság érdekeivel, 
valamint 
12. karbantartja a helyi közösségi közlekedési feladatok ellátásáról szóló közszolgáltatási 
szerződést.” 
 
32. Az SzMSz II. Fejezet 5. cím E/2.1. pont 4. alpontja helyébe a következő rendelkezés lép: 
„4. közreműködik az út- és közműfejlesztésekben,” 
 
33. Az SzMSz II. Fejezet 5. cím E/2.1. pont 7. alpontja helyébe a következő rendelkezés lép: 



„7. a kölcsönös informáltság és a hatékony munkavégzés, valamint a különböző szerveknél 
kezelt nyilvántartások egyezősége, aktualizáltsága érdekében folyamatosan kapcsolatot tart és 
konzultál a Közgyűlés irányítása alá tartozó, de a szakmai tevékenység jellege szerint az 
osztályhoz kapcsolódó intézmények, gazdasági társaságok szakembereivel (Győr Megyei Jogú 
Város Útkezelő Szervezete, GYŐR-SZOL Zrt., Pannon-Víz Zrt., Győr Projekt Kft.), illetve 
egyéb szervezetekkel, valamint a Hivatal szervezeti egységeivel,” 
 
34. Az SzMSz II. Fejezet 5. cím E/2.2. pont 12. alpontja helyébe a következő rendelkezés lép: 
„12. előkészíti a közszolgáltatások (kéményseprő-ipari közszolgáltatás, távhőszolgáltatás, 
ivóvíz- és csatornaszolgáltatás, települési hulladék, nem közművel összegyűjtött háztartási 
szennyvíz, temetők) ellátásával, megszervezésével kapcsolatos döntéseket,” 
 
35. Az SzMSz II. Fejezet 5. cím E/2.2. pont 15. és 16. alpontja helyébe a következő 
rendelkezések lépnek, valamint a következő 17-21. alpontokkal egészül ki: 
„15. részt vesz környezetszépítő versenyek szervezésében és megvalósításában, valamint 
16. koordinálja a csoport feladatkörébe tartozó közérdekű kötelezettség-vállalások szervezését, 
17. közreműködik a csoport feladatköréhez kapcsolódó közbeszerzési eljárásokban, 
18. ellátja a városi IP kamerarendszer bővítésével és üzemeltetésével kapcsolatos feladatokat, 
19. ellátja a POLICE oszlopok üzemeltetésével kapcsolatos feladatokat, 
20. előkészíti és megvalósítja a szennyvíztisztító- és komposzttelep üzemeltetésével 
kapcsolatos Gördülő Beruházási Tervet, valamint 
21. ellenőrzi a kegyeleti közszolgáltatási szerződésben foglaltak betartását.” 
 
36. Az SzMSz II. Fejezet 5. cím F/3.1. pont 1. alpontja helyébe a következő rendelkezés lép: 
„1. ellátja polgármester, az alpolgármesterek, a polgármester tevékenységét segítő 
önkormányzati főtanácsadó, önkormányzati tanácsadó, polgármesteri biztos, tanácsadó testület 
munkájának segítésével, adminisztrációs, ügyviteli feladatainak ellátásával kapcsolatos 
feladatokat, a jegyző, az aljegyző munkájának segítésével, adminisztrációs, ügyviteli 
feladatainak ellátásával, programjaik szervezésével, koordinálásával, a programokon való 
részvétellel kapcsolatos feladatokat,” 
 
37. Az SzMSz II. Fejezet 5. cím F/3.1. pont 9. alpontja helyébe a következő rendelkezés lép: 
„9. koordinálja a Hivatalhoz és az Önkormányzathoz beérkező személyes és közérdekű adat 
igénylésével kapcsolatos megkereséseket, tájékoztatást küld a Nemzeti Adatvédelmi és 
Információszabadság Hatóság részére a személyesadat-kezeléssel kapcsolatban benyújtott, de 
elutasított kérelemről, valamint a közérdekű adat megismerése iránti igény elutasításáról és az 
elutasítás indokáról.” 
 
38. Az SZMSZ II. Fejezet 5. cím B/1. pont 3. alpontjában a „minden olyan feladat” szövegrész 
helyébe az „ellátja valamennyi olyan feladatot” szöveg lép. 
 
39. Az SZMSZ II. Fejezet 5. cím C/1.1. pont 1. alpontjában a „jogügyletet” szövegrész helyébe 
a „feladatokat” szöveg lép. 
 
40. Az SZMSZ II. Fejezet 5. cím C/1.2. pont 4. alpontjában az „átmeneti” szövegrész helyébe 
az „önkormányzati” szöveg lép. 
 
41. Az SZMSZ II. Fejezet 5. cím C/1.2. pont 5. alpontjában az „iratokról” szövegrész helyébe 
az „iratokról,” szöveg lép. 
 



42. Az SZMSZ II. Fejezet 5. cím C/1.2. pont 13. alpontjában a „felülvizsgálja,” szövegrész 
helyébe a „felülvizsgálja” szöveg lép. 
 
43. Az SZMSZ II. Fejezet 5. cím C/1.2. pont 23. alpontjában a „kapcsolatos” szövegrész 
helyébe a „kapcsolatos,” szöveg lép. 
 
44. Az SZMSZ II. Fejezet 5. cím C/2. pont 5. alpontjában az „állami fenntartásba adott 
köznevelési intézmény” szövegrész helyébe az „állami fenntartásba adott, jogszabály által 
meghatározott intézmény” szöveg lép. 
 
45. Az SzMSz II. Fejezet 5. cím C/2. pont 8. és 14. alpontjában „a köznevelési ágazathoz” 
szövegrészek helyébe „az ágazathoz” szöveg lép. 
 
46. Az SzMSz II. Fejezet 5. cím C/2. pont 10. és 28. alpontjában „a köznevelési 
intézményeket” szövegrész helyébe „az ágazathoz tartozó intézményeket” szöveg lép. 
 
47. Az SZMSZ II. Fejezet 5. cím E/1. pont 9. alpontjában „a megyei és regionális” szövegrész 
helyébe „az országos, regionális és megyei” szöveg lép. 
 
48. Az SZMSZ II. Fejezet 5. cím E/1.2. pont 4. alpontjában a „megyei és regionális” 
szövegrész helyébe az „országos, regionális és megyei” szöveg lép. 
 
49. Az SZMSZ II. Fejezet 5. cím E/2.1. pont 23. alpontjában a „döntéseket” szövegrész 
helyébe az „beruházási jellegű döntéseket” szöveg lép. 
 
50. Az SZMSZ II. Fejezet 5. cím F/3.3. pont 38. alpontjában a „kapcsolatos” szövegrész 
helyébe a „kapcsolatos feladatokat” szöveg lép. 
 
51. Az SZMSZ II. Fejezet 5. cím F/3.3. pont 39. alpontjában a „képviselői kerete” szövegrész 
helyébe a „képviselői keret” szöveg lép. 

 
52. Jelen szabályzat 2014. december 1-jén lép hatályba. 
 
53. Hatályát veszti az SZMSZ II. Fejezet 5. cím  

a) D/1-D/3. pont, 
b) E/1.2. pont 13. alpontja, 
c) E/2.1. pont 17. és 21. alpontja, 
d) E/2.2. pont 1., 4., 9-10. alpontja, valamint 
e) F/3.3. pont 29. alpontja. 

 











































































































1. sz. melléklet 
 
 
 

Háziorvosi szolgáltatások térítési díjai 
2015. január 1-jétől 

 
 

1. Társadalombiztosítási, önkormányzati szociális 
ellátáshoz, egyéb jogszabályban meghatározott 
ellátáshoz orvosi igazolás kiállítása:  

 
Ingyenes 

Az igazolás elvesztése esetén új igazolás 
kiállításakor fizetendő díj: 

 
2.500 Ft 

2. Igazolás kiállítása magán egészségpénztárak, 
biztosító társaságok szolgáltatásaihoz, bel- és 
külföldi munkavállaláshoz, munkaügyi központ, 
munkahelyi étkeztetés, önköltséges ápolási osztály, 
valamint egyéb szolgáltatások igénybevételéhez; 
igazolás csecsemő úszáshoz; egészségügyi 
kiskönyv járványügyi érdekből kiemelt 
munkakörhöz; igazolás örökbefogadó személy 
alkalmasságához, gondnokul rendelt személy 
alkalmasságához; utazás lemondási szakvélemény 
betegség esetén; bírósági, rendőrségi, NAV 
szakvélemény; közösségbe vihető igazolás 
kollégiumhoz; krónikus betegségről, 
gyógyszerekről üzemorvosnak kiadott igazolás; 
utazó gyógyszereinek magyarnyelvű igazolása; 
igazolás továbbtanuláshoz, beiskolázáshoz, 
tanfolyamon való részvételhez: 3.500 Ft 

3. Biztosító társaságok számára életbiztosításhoz, 
egészségpénztári tagság szerződésének 
megkötéséhez, kifizetésekhez szükséges szakértői 
vélemény: 6.000 Ft 

 
 
A térítési díjak összege ÁFA-t nem tartalmaz. 

 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

 



 
 

2.sz. melléklet 
 

 
Térítéses fogászati ellátások díjai 

2015. január 1-jétől 
 
 
 

1. Sürgősségi ellátás keretébe nem tartozó fogeltávolítás:      3.300 Ft 

2. Egy korona készítése: 17.000 Ft 

3. Fog restaurálása csap- és tömőanyag 

felhasználásával: 8.300 Ft 

4. Korona, híd eltávolítása (horgonykoronánként): 2.000 Ft 

5. Teljes és részleges fogsor készítése, akrilát alaplemezzel  

állcsontonként: 46.000 Ft 

6. Részleges fogsorkészítés fém alaplemezzel állcsontonként: 56.000 Ft 

7. Fogsorjavítás: 5.200 Ft 

8. Intraorális röntgen felvétel: 1.100 Ft 

9. Extraorális röntgen felvétel: 4.200 Ft 

 
 
A fenti díjak a fogtechnikai munkák árát nem tartalmazzák! 
 
A térítési díjak összege ÁFA-t nem tartalmaz. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 















2. sz. melléklet 
 

Tájékoztató a Közgyűlés által a polgármesterre átruházott hatáskörben  
hozott döntésekről 

 
 

1/27/05/2014. PM. h. 

2/27/05/2014. PM. h. 

1/29/05/2014. PM. h. 

3/24/06/2014. PM. h. 

7/30/06/2014. PM. h. 

8/02/07/2014. PM. h. 

2/03/07/2014. PM. h. 

1/08/07/2014. PM. h. 

3/16/07/2014. PM. h. 

4/17/07/2014. PM. h. 

1/18/07/2014. PM. h. 

2/18/07/2014. PM. h. 

1/21/07/2014. PM. h. 

2/21/07/2014. PM. h. 

1/22/07/2014. PM. h. 

2/22/07/2014. PM. h. 

3/22/07/2014. PM. h. 

4/22/07/2014. PM. h. 

5/22/07/2014. PM. h. 

6/22/07/2014. PM. h. 

7/22/07/2014. PM. h. 

8/22/07/2014. PM. h. 

9/27/07/2014. PM. h. 

1/23/07/2014. PM. h. 

2/23/07/2014. PM. h. 

3/23/07/2014. PM. h. 

4/23/07/2014. PM. h. 

1/24/07/2014. PM. h. 

2/24/07/2014. PM. h. 

3/24/07/2014. PM. h. 

4/24/07/2014. PM. h. 

5/24/07/2014. PM. h. 

6/24/07/2014. PM. h. 

7/24/07/2014. PM. h. 

1/25/07/2014. PM. h. 

2/25/07/2014. PM. h. 

1/29/07/2014. PM. h. 

13/30/07/2014. PM. h. 

14/30/07/2014. PM. h. 

1/31/07/2014. PM. h. 

3/31/07/2014. PM. h. 

4/31/07/2014. PM. h. 

1/01/08/2014. PM. h. 

4/04/08/2014. PM. h. 

1/05/08/2014. PM. h. 

2/05/08/2014. PM. h. 

3/05/08/2014. PM. h. 

4/05/08/2014. PM. h. 

1/06/08/2014. PM. h. 

2/06/08/2014. PM. h. 

3/06/08/2014. PM. h. 

4/06/08/2014. PM. h. 

5/06/08/2014. PM. h. 

6/06/08/2014. PM. h. 

12/08/08/2014. PM. h. 

21/08/08/2014. PM. h. 

22/08/08/2014. PM. h. 

23/08/08/2014. PM. h. 

24/08/08/2014. PM. h. 

25/08/08/2014. PM. h. 

28/08/08/2014. PM. h. 

29/08/08/2014. PM. h. 

1/12/08/2014. PM. h. 

1/13/08/2014. PM. h. 

3/13/08/2013. PM. h. 

1/14/08/2014. PM. h. 

3/14/08/2014. PM. h. 

5/14/08/2014. PM. h. 

6/14/08/2014. PM. h. 

7/14/08/2014. PM. h. 

8/14/08/2014. PM. h. 

9/14/08/2014. PM. h. 

1/18/08/2014. PM. h. 

5/18/08/2014. PM. h. 

20/08/08/2014. PM. h. 

26/08/08/2014. PM. h. 

27/08/08/2014. PM. h. 

2/12/08/2014. PM. h. 

2/14/08/2014. PM. h. 

1/19/08/2014. PM. h. 

1/22/08/2014. PM. h. 

2/22/08/2014. PM. h. 

3/22/08/2014. PM. h. 

4/25/08/2014. PM. h. 

3/26/08/2014. PM. h. 

4/26/08/2014. PM. h. 

5/26/08/2014. PM. h. 

2/27/08/2014. PM. h. 

3/27/08/2014. PM. h. 

2/08/09/2014. PM. h. 

3/08/09/2014. PM. h. 

4/18/08/2014. PM. h. 

1/21/08/2014. PM. h. 

1/25/08/2014. PM. h. 

2/25/08/2014. PM. h. 

3/25/08/2014. PM. h. 

1/26/08/2014. PM. h. 

2/26/08/2014. PM. h. 

1/27/08/2014. PM. h. 

1/28/08/2014. PM. h. 

2/28/08/2014. PM. h. 

3/28/08/2014. PM. h. 

6/28/08/2014. PM. h. 

1/29/08/2014. PM. h. 

2/29/08/2014. PM. h. 

1/01/09/2014. PM. h. 

2/01/09/2014, PM. h. 

3/01/09/2014. PM. h. 

4/01/09/2014. PM. h. 

5/01/09/2014. PM. h. 

6/01/09/2014. PM. h. 

7/01/09/2014. PM. h. 

8/01/09/2014. PM. h. 

1/02/09/2014. PM. h. 

2/02/09/2014. PM. h. 

1/03/09/2014. PM. h. 

3/02/09/2014. PM. h. 

3/03/09/2014. PM. h. 

4/03/09/2014. PM. h. 

6/03/09/2014. PM. h. 

7/04/09/2014. PM. h. 

9/04/09/2014. PM. h. 

13/04/09/2014. PM. h. 

11/04/09/2014. PM. h. 

12/04/09/2014. PM. h. 

14/04/09/2014. PM. h. 

15/04/09/2014. PM. h. 

16/04/09/2014. PM. h. 

17/04/09/2014. PM. h. 

18/04/09/2014. PM. h. 

1/09/09/2014. PM. h. 

2/09/09/2014. PM. h. 



3/09/09/2014. PM. h. 

1/10/09/2014. PM. h. 

2/10/09/2014. PM. h. 

3/10/09/2014. PM. h. 

1/11/09/2014. PM. h. 

3/11/09/2014. PM. h. 

4/11/09/2014. PM. h. 

10/15/09/2014. PM. h. 

12/15/09/2014. PM. h. 

13/15/09/2014. PM. h. 

14/15/09/2014. PM. h. 

1/16/09/2014. PM. h. 

3/16/09/2014. PM. h. 

4/16/09/2014. PM. h. 

5/16/09/2014. PM. h. 

1/17/09/2014. PM. h. 

2/17/09/2014. PM. h. 

3/17/09/2014. PM. h. 

2/18/09/2014. PM. h. 

3/18/09/2014. PM. h. 

4/18/09/2014. PM. h. 

5/18/09/2014. PM. h. 

1/19/09/2014. PM. h. 

2/19/09/2014. PM. h. 

3/19/09/2014. PM. h. 

4/19/09/2014. PM. h. 

5/19/09/2014. PM. h. 

6/19/09/2014. PM. h. 

1/22/09/2014. PM. h. 

3/22/09/2014. PM. h. 

4/22/09/2014. PM. h. 

3/23/09/2014. PM. h. 

4/23/09/2014. PM. h. 

5/23/09/2014. PM. h. 

6/23/09/2014. PM. h. 

1/24/09/2014. PM. h. 

2/24/09/2014. PM. h. 

3/24/09/2014. PM. h. 

4/24/09/2014. PM. h. 

5/24/09/2014. PM. h. 

6/24/09/2014. PM. h. 

7/24/09/2014. PM. h. 

8/24/09/2014. PM. h. 

9/24/09/2014. PM. h. 

10/24/09/2014. PM. h. 

11/24/09/2014. PM. h. 

12/24/09/2014. PM. h. 

13/24/09/2014. PM. h. 

14/24/09/2014. PM. h. 

15/24/09/2014. PM. h. 

17/24/09/2014. PM. h. 

18/24/09/2014. PM. h. 

4/25/09/2014. PM. h. 

5/25/09/2014. PM. h. 

6/25/09/2014. PM. h. 

1/26/09/2014. PM. h. 

2/26/09/2014. PM. h. 

3/26/09/2014. PM. h. 

4/26/09/2014. PM. h. 

5/26/09/2014. PM. h. 

6/26/09/2014. PM. h. 

2/29/09/2014. PM. h. 

1/30/09/2014. PM. h. 

1/01/10/2014. PM. h. 

1/02/10/2014. PM. h. 

3/02/10/2014. PM. h. 

6/02/09/2014. PM. h. 

8/02/10/2014. PM. h. 

2/06/10/2014. PM. h. 

2/07/10/2014. PM. h. 

4/07/10/2014. PM. h. 

3/08/10/2014. PM. h. 

4/09/10/2014. PM. h. 

5/09/10/2014. PM. h. 

10/15/09/2014. PM. h. 
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