Kulturalis Pénziigyi-Gazdasagi Szolgaltatéo Kozpont

2021. évi szakmai munkaterv

Intézményiink feladata az adatbazisunkhoz tartozo kulturalis, kézmiivelodési, kozgyljteményi.
eldado-mivészeti intézményekkel kotott ,,Munkamegosztasi megallapodas™ban foglalt feladatok
ellatasa, tovabba az OrganP integralt konyvelési rendszer moduljainak kezelése. Intézménytink
engedélyezett allashelyeinek szama 11 f6. mely elegend6 a feladatellatasahoz.
Az alabbi szakmai feladatok ellatasat biztositjuk az intézményeknek:
- az eredeti eldiranyzatok és a targyidoszakban tortént eldiranyzat-modositasok rogzitése a
konyveloprogramban;
- az AHSZ-ben foglaltak szerint az el6zetes és a végleges kitelezettségvallalasok rogzitése a
targyévre €s a targyévet kévetd 3 évre vonatkozoan:
- akotelezettségvallalasokhoz kapcsolodo szallito szamlék rogzitése:
- avevoszamlak és folyoszamlak teljes korl rogzitése:;
- abanki és pénztari bizonylatok kdnyvelése az integralt programban:
- az intézmények készpénz ellatmanyanak biztositasa:
- targyhavi nettd6 munkabérek és az ehhez kapcsolodo jarulékok konyvelése:
- az AHSZ-ben eldirt havi, illetve negyedéves, éves feladatok (selejtezések, készletvaltozasok.,
ECS elszamolésa) és egyeztetések elvégzése:

- naponta torténé utalasok teljesitse az intézmények éltal bekiildott szamlak alapjan.

A napi konyvelési feladatokat kévetéen pedig — az iranyité szerv éltal megallapitott hataridoket
betartva - az adatszolgaltatasok teljesitése: havi és negyedéves PM-INFO-k. mérlegjelentések.
beszamolok elkészitése és feltdltése, feladdsa a Koltségvetési Gazdalkodasi Rendszerben.

A napi szintli munkakapesolat az intézményekben dolgozé gazdaségi feladatokat ellato kollégakkal
elésegiti a naprakész, jogszabalyi eldirasoknak megfelelden torténd pénziigyi-szamviteli feladataink
ellatasat.

2021. marcius 8. napjatol bevezetett korméanyzati intézkedések kdvetkezményeként az dvodds és
kisiskolas kori gyermekek sziileinek és Gyor kozigazgatasi teriiletén kiviilrol munkaba jaro
kollégdknak home office munkavégzést rendeltem el. Ez a gyakorlatban azt jelenti. hogy 6 {0
otthonrdl végzi a kdnyvelési feladatokat, 3 f6 pedig irodai munkavégzés keretében.

A 2020. év tapasztalatai alapjan ebben a formaban sokkal nehezebb, idéigényesebb a napi
munkavégzés, sajnos nagyobb a hibazasi lehetdség is. ez még tobb ellendrzési feladat elvégzesct

jelenti.



Ugy tiinik, hogy a pandémia miatt a jogszabdlyok altal eléirt hataridék nem valtoznak (AFA
bevallas. koltségvetési jelentés, mérlegjelentés), igy a negyedéves adatszolgaltatast otthoni-irodai
munkavégzés soran kell teljesiteni. Ez egy 0j kihivas a konyvelé kdzpontnak, hiszen az elmult egy
évben az adatszolgaltatasok idején mindenki az irodaban végezte a munkajat, most ez az érvényben
lévo kormanyzati intézkedések miatt nem lesz megoldhatd. A technikai feltételeink (tavoli asztali
elérés, rendszergazda folyamatos informatikai segitsége, szkennelésre alkalmas nagy teljesitményt
informatikai eszkozok, céges mobiltelefonok) adottak ahhoz, hogy hatékonyan és hataridore
teljesitsiik a feladatokat, ami kissé neheziti a feladatellatast az a Szinhaz épiiletének nyitva tartasi

rendje.
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