Kulturalis Pénziigyi-Gazdasagi Szolgaltato Kézpont

2024. évi szakmai munkaterv

A Kulturalis Pénziigyi-Gazdasagi Szolgaltatd Kozpont (KP-GSZK) feladata az adatbazisunkhoz
tartozo  kulturalis, kozmiivelddési, kozgylijteményi, eléaddo-mivészeti intézményekkel kotott
.Munkamegosztasi megallapodas™-ban foglalt feladatok ellatdsa, tovabba az OrganP integralt
konyvelési rendszer moduljainak kezelése.
A KP-GSZK engedélyezett allashelyeinek szama 11 0, mely elegendd a munkak elvégzéschez.
Az alabbi szakmai feladatok ellatasat biztositjuk az intézményeknek:
- az eredeti eldiranyzatok és a targyiddszakban tortént eldiranyzat-modositasok rogzitése a
konyveléprogramban;
- az AHSZ-ben foglaltak szerint az elézetes és a végleges kotelezettségvallalasok rogzitése a
targyévre ¢s a targyévet kovetd 3 évre vonatkozoan;
- akotelezettségvallalasokhoz kapesolddo szallité szamlak rogzitése;
- avevdi szamlak és vevo folyoszamlak teljes koril rogzitése;
- abanki és pénztari bizonylatok konyvelése az integralt programban;
- targyhavi nettd munkabérek és az ehhez kapesolodé jarulékok konyvelése;
- az AHSZ-ben el6irt havi, illetve negyedéves, éves feladatok (selejtezések, készletvaltozasok,
értékesokkenések elszamolasa) és egyeztetések elvégzése;
- az AFA bevallasokhoz listak készitése, ellendrzése, intézményekhez tovabbitasa;
- az intézmények készpénz ellatmanyéanak biztositasa;

- naponta torténd utaldsok teljesitse az intézmények altal bekiildott szamlék alapjan.

A napi kényvelési feladatokat kovetden pedig — az iranyité szerv dltal megallapitott hataridéket
betartva — az adatszolgaltatasok teljesitése: havi és negyedéves koltségvetési jelentések,
mérlegjelentések, beszamolok elkészitése és feltltése, feladasa a Koltségvetési Gazdalkodasi
Rendszerben.

Feladatunk tovabba, hogy a Polgdrmesteri Hivatal Gazddalkodasi Foosztdlya dltal kért pénziigyi
targyt dokumentumok elkészitését, Gsszegylijtését koordindljuk és ellendrzést kovetben eljuttassuk
az iranyito szervhez. Ezek a kovetkezok:

- finanszirozasi terv: minden honap 24. napjaig

- tartozasallomany: minden hénap 15. napjaig

- eldirdnyzat egyeztetd: minden honap 12. napjaig

- adatszolgaltatasok dokumentumai: jovahagyast kovetden

- vagyonkimutatas, maradvanykimutatas: évente a beszdmolo jovahagydsat kivetoen.



A napi szinti munkakapcsolat az intézményekben dolgozo gazdasagi feladatokat ellaté kollégakkal
el6segiti a naprakész, jogszabalyi el6irdsoknak megfelelden torténd pénziigyi-szamviteli feladataink
ellatasat.

A 2024-es évben hiarom kolléganénk gyermekvallalas miatt fizetés nélkiili szabadsagon van,

helyettesitésiikre — tekintettel a jogviszony hatarozott idejére — 1 £6 munkavallalot tudtunk felvenni.

A 2024. évi koltségvetésiink a dologi kiadasokra takarékos gazdalkodas mellett elérelathatolag
elegendé fedezetet nyudjt. Az inflacio alakuldsa, a kdziizemi dijak elére nem lathaté dijtételeinek
névekedése és a gazdasagi helyzet folyamatos valtozdsa miatt nehéz kalkulalni a koltségekkel.
Beruhazasi, feltjitasi kiaddsokra nem tudtunk el6iranyzatot tervezni. Amennyiben az év soran a
feladataink ellatasahoz nélkiilszhetetlen targyi eszkoz beszerzésére lenne sziikségiink, ahhoz
iranyito szervi tdmogatasra szamitunk, melyhez a fenntart6 Onkormanyzat korabban is mindig
segitséget nyujtott.

A jogszabalyok éltal eldirt személyi juttatasok ¢&s munkaadokat terheld jarulékok kifizetésére

rendelkezésre all a fedezet a kiltségvetésiinkben.
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