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Az Intézményfenntartoi Osztily vezetéjének eléterjesztése

Javaslat
az Egyesitett Bolesédei Intézményhalézat Gyér Szakmai Programjinak és Szervezeti és
Miikddési Szabdlyzatinak médositasira

Tisztelt Humanszolgaltatisi Bizottsig!

A gyermekjoléti szolgaltatonak és intézménynek rendelkeznie kell szakmai programmal, amely

tajékoztatast ad a szolgaltatast igénybevevoknek, a miikddést engedélyezd szervnek és egyéb

érintetteknek, - akiknek vagy jogszabalyi felhatalmazas alapjan vagy egyéb okbél informéciot kell
kapni - a szolgaltatas biztositasanak keretfeltételeirdl €s tartalmarol.

A személyes gondoskoddst nydjté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint

személyek szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeirdl sz616 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet (a

tovabbiakban: NM rendelet) 4/A. § (1) bekezdése szabalyozza a szakmai program tartalmi elemeit.

A fenti jogszabalyok alapjan a szakmai program tartalmazza:

- aszolgaltato, intézmény nevét, székhelyét, telephelyét,

- azellatandé célcsoport és az ellatando teriilet jellemzéit,

- a szolgaltatas céljat, feladatdt, alapelveit, igy kiilondsen a megvaldsitani kivant program
konkrét bemutatdsat, a 1étrejovd kapacitisok, a nyujtott szolgaltataselemek, tevékenységek
leirasat, az intézményen beliili és mas intézményekkel torténd egyiittmitkodés modjat.

- a feladatelldtds szakmai tartalmat, modjat, a biztositott szolgaltatasok formait, korét,
rendszerességét, valamint a szolgaltatasi tipusnak megfelel6en a gondozasi, nevelési, fejlesztési
feladatok jellegét, tartalmat, modjat,

- azellatas igénybevételének maodjat,

- a gyermekjoléti szolgaltato, intézmény szolgaltatasardl szolo tajékoztatas helyi modjat,

- az igénybevevOk és a személyes gondoskodast végzé személyek jogainak védelmével
kapcsolatos szabalyokat,

- a szolgaltatast nyujtok folyamatos szakmai felkésziiltsége biztositasanak maodjat, formait.

A szakmai programot a tartalmi elemek valtozésa esetén médositani kell.

Az Intézménynek ugyancsak rendelkeznie kell szervezeti és mikodési szabalyzattal, amely

tartalmazza az intézményre vonatkozé adatokat, megallapitja szervezeti felépitését, miikodésének
belsé rendjét, kiilsé kapesolati rendszerét.

A szakmai program mddositdsat aprobb, technikai pontositdsa, a varréndé helyett technikai
munkatars megnevezés, amelyet a szervezeti és mitkodési szabalyzaton szintén 4t kell vezetni., Egy
Gj 3. szdmu melléklet, az Egyesitett Bolcsddei Intézményhédlézat Gyor altal alkalmazott
»,Megallapodds médositas az intézményi téritési dij valtozasar6l” ciml dokumentummal egésziil ki
a szakmai program, amely miatt a kordbbi 3. szamu melléklet, a Hazirend szdmozasa 4. szamu
mellékletre modosul.

A szakmai program elkészitéséért az adott intézmény vezetbje felel, melyet a fenntarténak kell
jovahagyni, aki jelen esetben ezt a jogat a Szervezeti és Mlkodési Szabalyzatdban a Tisztelt
Bizottsagra ruhazta.

Az Egyesitett Bolcsddei Intézményhalézat Gydr Szakmai Programja az eldterjesztés 1. szamu, mig
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata a 2. szamt mellékletét képezi.

Kérem a Tisztelt Bizottsag tamogatasat!



HATAROQZATI JAVASLAT

Gydr Megyei Jogi Varos Onkorményzata Kozgytilésének Huménszolgaltatdsi Bizottsiga az
Egyesitett Bolcsddei Intézményhalézat Gy6r Szakmai Programjénak és Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatanak modositasat — az elGtetjesztés 1. és 2. sz. melléklete szerint — 2025. februar 10.
napjaval jévahagyja.

Felelds: a Humanszolgaltatasi Bizottsag elntke
Hatarid$: azonnal

Gyér, 2025. februar 3.

Szilagyi Viktoria
osztalyvezetd



1. szamu melléklet

Egyesitett Bolesddei Intézményhalézat Gyér
9023 Gyér, Kodaly Zoltan utca 18.

P
veb.

Egyesitett
Bélcsoddeli
: Intézményhaiozat
G v 6 R

SZAKMAI PROGRAM
A boblcsdédei nevelés-gondozas alapprogramja

A Szakmai Program 2025. 02. 10. napjin lép hatilyba és visszavondsig érvényes,
egyidejilleg a 467/2024. (V1. 17.) a Szocidlis, Egészségiigyi és Lakasiigyi Bizottsig
hatirozataval jovahagyott szakmai program hatalyat veszti.

Az Egyesitett Bolcsddei Intézményhalozat Gyér miikddésére vonatkoz6 Szakmai Programot
Gy6r Megyei Jogli Varos Onkormanyzata Koézgytlilésének Humanszolgaltatasi Bizottsaga a
...... /2025. (II. 10.) szamu hatarozataval jovahagyta.

..........................................................

dr. Laczkovits-Takécs Timea
Humaénszolgaltatasi Bizottsag
elnsk



Béthori uti Tagbolesdde: 9026 Gyor, Bathori ut 2. 76 férdhely

Tel: 96/327-580 6 csoport
E-mail cim: ebibathory@gyoribolcsodek.hu

Moénus Illés utcai Tagbolcséde: 9024 Gy6r, Moénus Il1és utca 41. 46 férohely
Tel: 96/422-733 4 csoport
E-mail cim: ebimonus@gyoribolcsodek.hu

Josika utcai Tagbolcsode: 9024 Gybr, Josika utca 2. 23 férbhely
Tel:96/421-038 2 csoport
E-mail cim: ebijosika@gyoribolcsodek.hu

Kassak Lajos utcai Tagbdlcsdde: 9023 Gyér, Kassak Lajos utca 14. 46 férohely
Tel: 96/424-899 4 csoport
E-mail cim: ebikassak@gyoribolcsodek.hu

Cuha utcai Tagbolcsode: 9024 Gyér, Cuha utca 16. 69 férohely
Tel: 96/415-268 6 csoport

E-mailcim: ebicuha@gyvoribolesodek.hu

Nyitvatartis:

Az Egyesitett Bolcs6dei Intézményhaldzat Gydr (roviden: EBI Gyoér) a fenntarté Aaltal
meghatarozott nyitvatartasi idén beliil biztositja a bolcs6dékben a gyermekek ellatasat.
Tagbolcsédéink hétféts]l péntekig, 0522 - 17% 6rdig tartanak nyitva. A bolesdde nyari
nyitvatartasi rendjét a fenntarté hagyja jova. A fenntarté a bolcsédei zarva tartas idejére a
sziil, torvényes képviseld kérésére gondoskodik a gyermek intézményi gondozaséanak,
nevelésének megszervezésérol.

I1. Bolesodéink rovid bemutatasa

Az EBI Gy6r tizenhidrom tagbolcsddéje minden varosrészben lehetOséget biztosit a
csaladoknak gyermekeik bolcsddében valo elhelyezésére. Igyeksziink figyelembe venni a
csalddok igényeit, amennyiben lehet6ségiik van nem csak a lakohelyhez, hanem a
munkahelyhez kozel es6 bélcsodét vdlasztani a jelentkezéskor, ezzel is igyeksziink segiteni a
csaladok életét, tAmogatni a csaladok napi rutinjanak szervezését.

Az elmult évek soran tobb boles6dénk részben, vagy teljesen megujult, megszépiilt, az
épiiletek dllaganak megdvasara kiilonss gondot igyeksziink forditani, hiszen fé célunk, hogy a
hozzank jaré gyermekek baratsagos, otthonos, biztonsagos kornyezetben tolthessék napjaikat.
Zo6ld utcai, Bathori ati, Cuha utcai, Kassak Lajos utcai, Kiskuti uti, és a Kisdobos utcai
Tagbolcs6déink teljes felujitison estek &t, korszerii épitészeti megolddsokkal mar
fenntarthatébb, gazdasagosabb miikddést téve lehetévé, de a kiilonbdzo palyazati lehetdségek
kihasznaldsaval tobbi bslcsédénket is toreksziink korszeriisiteni.

2023. oktOberében Keriilt atadasra a Szalay Imre utcai Tagbolcsdde, amely tobb mint negyven
év utan a varos elsd Gjonnan épitett bélcsddéje. A 84 féréhelyes, modern bolesode kialakitdsa,
felszereltsége, valamint a csoportszobak és a jatszokertek gyonyorli és biztonsagos
kérnyezetet biztositanak a kisgyermekek ellatasdhoz, neveléséhez, gondozasahoz, és a magas
mindségii szakmai munkahoz. A Tagboles6de 2024. janudr 8. napjatol fogadja a gyermekeket.
Gy6rben a Vagongyar elsé bolcs6déjének miikodési engedélyét Ratké Anna népjoléti
miniszter frta ald, 1950 februarjdban. A bolcs6dét és napkozit a gyédr sajat koltségén
lizemeltette 1972-ig.

1952 januarjaban adtdk at Gy6r varos elsé bolcs6dének szant épiiletét, a Jésika utcdban.
Kivalo elhelyezkedésével, csaladias megjelenésével, csaladi hazas kornyezetével minden
évben telt hazzal miikédik, nagyon keresett és kedvelt bolcséde a varosrész lakdinak korében.
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I1I. A bolcsédei nevelés - gondozas szakmai programija

Az intézmény

- az ENSZ Emberi Jogok Nyilatkozata,

- az ENSZ ,Egyezmény a gyermekek jogair6l” cimii dokumentumban rogzitettek,

- agyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. torveny,

- a személyes gondoskoddst nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatair6l, és mikodésének feltételeirél szolo 15/1998. (IV. 30.) NM
rendelet (a tovabbiakban: NM rendelet),

- a pedagdgiai szakszolgalati intézmények miiksdésér6l szolo 15/2013. (II. 26.) EMMI
rendelet,

- apszichologiai és pedagogiai kutatdsok eredményei,

- az altalanos emberi, etikai alapelvek,

- az els6 évek meghatdrozé szerepének elismerése,

- a bolcsddei nevelés, gondozas térténete alatt felhalmozodott értékek,

- abolcsbdei ellatas nemzetkozileg elismert gyakorlata

figyelembe vételével hatdrozza meg a bolcsédékben folyé neveld-gondozé munka szakmai
alapelveit, melyek érvényesek a specidlis csoportokra, és a szolgaltatdsokra is, a
sajatossagaiknak megfeleld kiegészitésekkel. Ezeknek az elveknek az elfogadasa é€s a
gyakorlatban  val6  érvényesitése a  bolcs6de neveld, gondozd  munkajanak
minimumké&vetelménye. Az intézmény szakmai programja ,,A4 bolcsédei nevelés-gondozds
orszdgos alapprogramjdval”, valamint ,, A bélcsGdei nevelés-gondozds szakmai szabdlyai-
Mobdszertani levél” és a Magyar Bolcsédék Egyesiilete dltal kiadott Tuddstdr kiadvanyokkal,
és a ,,A bolcsédei, mini bolcsédei elldtds szabdlyai és feltételei” szakmai dokumentumokkal
Osszhangban késziilt, melyek keretet, részletes iranymutatast adnak az egységes szakmai
munkahoz.

IV. Az igénvbe vevék és a személves gondoskodast végzé személyek
jogainak védelme

A gyermeki jogok védelme
A gyermeknek joga van:

- hogy segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéshez,

- személyiségének kibontakoztatdsdhoz,

- a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitisahoz,

- atarsadalomba valo beilleszkedéséhez,

- hogy sajitos nevelési igény, tartés betegség esetén a fejlodését és személyisége
kibontakozasat segit6 kiilonleges ellatasban részesiiljon,

- hogy a fejlédésére artalmas koérnyezeti és tarsadalmi hatdsok, valamint az egészségére
karos szerek ellen védelemben részesiiljon,

- emberi méltosdganak tiszteletben tartasdhoz,

- hogy a béntalmazéssal, fizikai, vagy lelki er6szakkal, az elhanyagolassal szemben
védelemben részestiljon,

- ahatranyos megkiildnbdztetés minden formajatél mentes gondozéashoz, neveléshez.



V. A bolcsodel ellatas jellemzoi

Az ellatandé teriilet jellemzd6i

Gy6r Magyarorszag 6todik legnagyobb varosa, az orszdg egyik legfejlettebb térségében
kiemelkedd szerepet tolt be, gazdasagi, egyhazi, egészségiigyi, szocialis, kulturalis, oktatasi €s
kozigazgatasi terilleten, amely meghatdrozza intézményrendszerének kialakitasat is. Gyor és
kornyezete szoros, agglomeracios jellegii egyiittmiikodésben él. Lakénépessége dinamikusan
valtozik. Az agglomeracidba torténé kikoltozést kompenzalja az orszadg mas részeibdl torténd
betelepiilés, amely a varos munkaerdpiaci vonzerejének is koszonhetd. Intézményrendszerén
beliil fontos szerepet jut az Egyesitett Bolcs6dei Intézményhalézatnak. A bolcsédékben a
masfél és kétéves kori gyermekek létszama dominal. Az utobbi idében egyre t6bb egy éven
aluli gyermek részére igénylik sziileik az ellatast. A harom évet bet6ltd gyermekek egy része
a nevelési év kozben 6vodaba keriil. Az intézmény biztositja a sajatos nevelési igényti, illetve
korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermekek napkdzbeni ellatasat is, akiknek szdma
folyamatos novekedést mutat. A gyermekcsoportok kialakitdsanal mind az életkor, mind a
sajatos nevelési igény figyelembe vételre keriil. A hatranyos helyzetli, halmozottan hatranyos
helyzetii ellatottak szama az intézményben alacsony.

A bolesodei férohelyekre a sziildi igények magasak, a rendelkezésre 4116 férShelyek szama
biztositja a jelentkezd igények kielégitését. A nevelési év kezdetén a gyermekek elhelyezése
problémamentes, a sziiléi igények maximalisan figyelembe vehetok, azonban a nevelési év
masodik felében a gyermekek bolesédei elhelyezése nagyobb szervezést igényel. A bolcsddék
elhelyezkedése az Gsszes varosrészt lefedi, egyenlé hozzaférést biztositva. Evente mércius
hoénapban eldzetes felmérést végziink a bolesédei ellatast igényld sziilék korében mely sordan
lehetoséget biztositunk a felvételi kérelem benyujtasara. A gyermekek felvétele az év
folyaman folyamatos.

A bélcsiéde definiciéja, funkcidi

A bolcséde a gyermekjoléti alapellatds keretében csaladvédelmi, szocidlis, egészségiigyi,
nevelési, egészségnevelési, azaz gyermekjoléti funkciét, valamint preventiv gyermekvédelmi
szerepet tolt be. Csaladban nevelkedd, harom éven aluli gyermekek nappali feliigyeletét,
nevelését, gondozasat, sziikségleteinek kielégitését, foglalkoztatasat, étkeztetését, harmonikus
testi és értelmi fejléddésének segitését végzi az életkori, és egyéni sajatossagok
figyelembevételével. A bolcséde biztositja: a hat éven aluli, sajatos nevelési igényti, illetve
korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermekek nevelését-gondozasat is.

Az ellatas igénybevételének médja

A gyermekek napkozbeni ellatasaként az életkornak megfelelé nappali feliigyeletet,
gondozast, nevelést, foglalkoztatast, és étkeztetést kell megszervezni azon gyermekek
szamara, akiknek sziilei, térvényes képvisel6i munkavégzésiik — ideértve a gyermekgondozasi
dij, a gyermekgondozast segit6 ellatds és a gyermeknevelési tamogatds folyositidsa melletti
munkavégzést is — munkaerd-piaci részvételt eldsegité programban, képzésben vald
részvételilk, nappali rendszer(i iskolai oktatasban, a nappali oktatds munkarendje szerint
szervezett felnbttoktatasban, felsdoktatasi intézményben nappali képzésben vald részvételiik,
betegségilk, vagy egyéb ok miatt napkdzbeni ellatasukrol nem tudnak gondoskodni.
Gyermekek napkédzbeni ellatasanak igénybevételére jogosult az atmeneti gondozasban €s az
otthont nyWjté ellatasban részestilé gyermek is.



A bolcsoddei ellatas megsziinik:

Meg kell sziintetni annak a gyermeknek az ellatisat, aki orvosi szakvélemény alapjan
egészségi allapota miatt b6lcsddében nem gondozhato.

VL. A bolcsodei nevelés célja
A bolcsode hitvallasa

Azt valljuk, hogy nyugodt, derlis, szeretetteljes 1égkérben felnové gyermekekbol valnak
boldog, kiegyensilyozott, a vilagra nyitott, érdekl6dd, onalldéan gondolkodni tudé emberek. A
kisgyermek életében az els6 harom évnek meghatarozé szerepe van a gyermek kés6bbi
személyiségfejlodésében. A kisgyermek ebben az életszakaszdban a legsériilékenyebb
testileg, lelkileg egyarant, erdsen fligg a felnSttektdl, ezért a kisgyermekneveld személyisége
meghataroz6. Fontosnak tartjuk a biztonsagot nydjté kornyezetet, melyben a legteljesebb
odafigyeléssel 6vjuk, és vigydzzuk a rank bizott gyermekeket.

A bolesddei nevelés kdzéppontjdban a kisgyermek és kozvetett médon a kisgyermeket neveld
csaladok 4llnak. Az Alapprogram a csaladra, mint komplex rendszerre tekint, melynek
értelmében nem csak a kisgyermek nevelését-gondozasat, hanem az egész csalad tdmogatasat
célozza meg.

A bolcs6édei nevelés célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsak azokat a készségeket,
képességeket, amelyek segitik Oket abban, hogy hatékonyan ¢&s kiegyensulyozottan
viselkedjenek sajat kulturalis kornyezetiikben, sikeresen alkalmazkodjanak annak
véltozasaihoz. A bdlcs6dei nevelés mindezt olyan szemlélettel és modszerrel teszi, amely
szem el6tt tartja a csaladi nevelés elsddlegességének tiszteletét.

A bolcsédei nevelés tovéabbi célja, hogy a koragyermekkori intervencié szemléletének széles
kort értelmezésével dsszhangban minden kisgyermekre és csaladjara kiterjedd prevencios
tevékenységet folytasson. A bolcsOdei ellatdst nyujtd intézmény, szolgaltaté csaladbarat
intézményként, szolgaltatasként hozzajarul a csaladok életmindségének javitdsahoz, a sziilék
munkavallalasi esélyeinek noveléséhez.

VII. A bélcsodei nevelés alapelvei

A csaldd rendszerszemléletii megkozelitése

A csalad rendszerszemléletli megkozelitése értelmében a bolcsédei nevelésben elsddleges
szempont a csalad milkkodésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet 1ényege, olyan
komplex latdsmod alkalmazasa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csaladot is
kiinduldpontnak tekinti. Az interakcios mintdkat a kisgyermek visszatitkr6zi, ezéltal képet
kaphatunk a csalad erdsségeir6l és gyengeségeirdl. Az erOsségek hangsulyozasa éltal a
szakember hozzajarulhat a csalad életmindségének javitasahoz.

A koragyermekKori intervenciés szemlélet befogadasa

A koragyermekkori intervencié magéaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgilja. A
bolcsédei ellatdst nyujté intézmény, szolgaltaté funkcidjat tekintve alkalmas szintér a
koragyermekkori  intervencié szemléletének alkalmazisdra. Ennek értelmében a



Fokozatossag megvalésitisa

A fokozatossignak a bolcsédei nevelés minden teriiletét érintd barmely valtozas esetén
érvényestilnie kell. A kisgyermek 0j helyzetekhez valé fokozatos hozzaszoktatdsa segiti
alkalmazkodésat, a valtozasok elfogadasat, az 1ij dolgok, helyzetek megismerését, a szokdsok
kialakulasat.

Az egyéni biniasméd érvényesitése

A kisgyermek fejlédéséhez alapvett feltétel a kisgyermekneveld elfogadd, empatikus, hiteles
nevel6i magatartasa. A bolcs6dei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan
érésének, egyéni fejlodésének iitemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés 4llapotat,
kompetencidjat, nemzetiségi/etnikai, kulturalis és valldsi hovatartozasat. A fejlédés iitemét
mindig magéhoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 0j fejlédési &llomésnak
kiindulopontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a bolcsddei ellatast nyiijté intézménybe,
szolgaltatéhoz jard kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodd mértékben
részesiiljon érzelmi biztonsagot ny\ijté gondoskodasban és timogatasban.,

Gondozasi helyzetek kiemelt jelentésége

A gondozasi helyzetek a kisgyermeknevel$ és a kisgyermek interakcidjanak benséséges,
intim helyzetei.

A gondozasi helyzetek megvaldsuldsa soran a nevelésnek és a gondozasnak elvalaszthatatlan
egységet kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei,
lehet8ségei nem korlatozodhatnak a gondozasi helyzetekre. A fiziologids sziikségletek
kielégitése megteremti a magasabb rendli sziikségletek kielégitésének feltételeit. A
professziondlis gondozas, hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakuldsihoz és a
nevelési feladatok megvaldsulasanak egyik kiemelt szintere.

A gyermekkori kompetenciakésztetés timogatisa

A korai €letévekben alapozédnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk, ezért
tamogatasuk kiemelt jelent6séggel bir a boélcsédei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehetéségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken
keresztiil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontdn tanulds
dromet, megerdsodjon benne a vildg megismerésének vagya. Kivancsisaganak fenntartasaval,
pozitiv visszajelzések biztositasédval segiteni kell 6nallo kezdeményezéseit, megteremtve
ezaltal az egész €leten at tarté tanulas igényének, folyamaténak biztos alapjait.

Az intézmény a nevelés, gondozas elveinek megvaldsitdsa érdekében gondoskodik:

- az érzelmi biztonsagot nytjto dertis, szeretetteljes bolesddei [égkér  megteremtésérdl,

- atesti, a szocidlis és az értelmi képességek egyéni, és életkor-specifikus alakitisarol,

- a gyermeki kézosségben végezhetd sokszinil, az életkornak és fejlettségnek megfeleld
tevékenységrol, kiilonds tekintettel, a massal nem helyettesithetd jatékrol,

- ajatéktevékenységen keresztiil az életkornak megfeleld miiveltségtartalmak kdzvetitésérol,

- a kisgyermek egészséges fejlédéséhez és fejlesztéséhez sziikséges személyi és targyi
kornyezetr6l,

- anemzeti hovatartozas megismertetésérol, 4polasarol, a néphagyomanydrzésrol.
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Torekedni kell az egyiittélés szabdlyainak elfogadtatasira, madsok irdnti nyitottsag
megorzésére. A kisgyermeknevel$ feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése
érdekében az ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kdrnyezet biztositdsa, a kommunikacios kedv
felkeltése és fenntartisa a bolcsddei nevelés-gondozas minden helyzetében, mondokak,
énekek, versek, mesék kozvetitésével.

Kiilénds figyelmet kell forditani a sajatos nevelési igény(i €s a hatranyos helyzetii gyermekek
tarsas €s érzelmi kompetencidinak fejlesztésére sziikség esetén mas segitd szakemberek
bevonasaval is.

A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A kisgyermek érdeklodésének erdsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulas
lehetdségeinek megteremtése a kisgyermeknevelé aktiv részvételével és a megfeleld
kdmyezet kialakitasaval torténik. A bolcs6dei nevelés-gondozas helyzeteiben a szakember
ismeretet nyujt, segiti a tajékozodast, a tapasztalatok és élmények feldolgozasat.

A kisgyermek igényeihez igazodd kozds tevékenység soran szerepet kap az élmények,
viselkedési €s helyzetmegoldasi mintdk nydjtdsa, az 6nallé prébalkozas és a kreativitas

tamogatésa.

Az 6nallé vélasztds és a dontési képesség kialakulasat segiti a batoritd, 6szténzd neveldi
magatartas.

IX. A bdlcsédei nevelés - gondozas személyi és targyi feltételei

Személyi feltételek

A mikodési feltételek legfontosabb eleme, mely mind mennyiségi, mind mindségi
szempontbol alapvetdéen meghatirozza a szakmai program végrehajtdsanak minOségét. A
bolcsédében a nevel6-gondozd munkat a kisgyermekneveld végzi, jelenléte a nevelés,
gondozas egész idoétartalmdban fontos feltétele a bolcsddei ellatdsnak. A kisgyermekneveld
modellt, mintét jelent a gyermekek szamdara. Mind a kisgyermeknevel6k személyisége, mind
végzettségik, és 1étszamuk az intézményben meghatarozé. Kisgyermekneveldink csecsemd-
és gyermekgondozd, csecsemd- €s kisgyermek gondozo, neveld, csecsemd- és kisgyermek
nevel6-gondozo, bdlesddei szakgondozd, csecsemd- €s kisgyermekneveld asszisztens
(FOKSZ), valamint csecsemd- és kisgyermeknevel (BA) szakképesitéssel rendelkeznek.

Bolesédéinkben a kisgyermeknevel6k és bolesédei dajkak 1étszama megfelel a 15/1998. (IV.
30.) NM rendelet el6irdsainak.

Engedélyezett dolgozéi Iétszam 257 fo
Igazgato 116
Igazgatéhelyettes 116
Intézményvezetd-helyettes 118
Szaktanacsado 116
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Legtobb tagbolesédénk pavilonrendszerben miikédik, egységenként két csoportszobaval, a
hozzajuk tartozé fiirddszobdval, atadd/oltozé helyiségekkel, tarolohelyiségekkel. A
pavilonrendszer(i kialakitas jol funkcional, segiti a folyamatos napirendben kialakitott
tevékenységek gordiilékeny végrehajtasat. Ahol az épliletek sajatossagai ettél eltéroek, a
kisgyermeknevel8k a tevékenységek szervezése, a napirend kialakitasa soran erre fokozott
figyelmet forditanak, az épiiletek egyediségéhez igazodva tervezik meg a folyamatokhoz
tartoz6 idokereteket. A gondozasi egységek mindegyike a gyermekek életkordhoz,
sziikségleteihez, magassidgdhoz igazodo, biztonsdgos butorokkal, allithatdé magassagh
asztalokkal, gyermekszékekkel, konnyli, tartés anyagbol késziilt fektetd 4agyakkal,
kézmosokkal, mosdokkal, 1épcsés pelenkazod asztalokkal van felszerelve, ezéltal is timogatva
a kisgyermekek 6nallésodasi torekvéseit. A vilagos szinii bitorok, szines, de nem harsany
falfestések, szonyegek baratsagossa teszik a csoportszobakat, a dekoracié nem csak esztétikai
funkciot tolt be, fontos részét képezi a szokaskialakitisnak, kozvetlen kornyezetiink
rendezettsége és megdvasa iranti igényesség és késztetés erfsitésének. Egyben lehetdséget
teremt az adott csoportban, egységben dolgozd kisgyermeknevel6k elképzeléseinek,
egyéniségének, kreativitdsanak megmutatasara. Figyelmet forditunk a butorok esztétikus €s
biztonsagos mivoltara, folyamatosan uGjitjuk, szilkség esetén javitjuk, cseréljiik Oket. A
jatékkészlet kialakitasanal toreksziink arra, hogy minden életkornak megfeleld, és minden
tipust jatékeszkozbodl elegend6 alljon rendelkezésre, annak lehetségével, hogy az életkor
elére haladtaval, vagy az érdekl6dés, igény valtozasaval a jatékkészlet cserélhetd legyen.
Nagymozgést fejlesztd, mobil jatékeszkozok, ugymint kis csuszda, maszoalagutak, 14bbal
hajthato kisebb jarmiivek, mozgasfejlesztd készletek biztositasdval a gyermekeknek
lehet6sége van rossz idé esetén is a mozgéasos jatékra, nagymozgisok gyakorlasara a
csoportszobdkban, tornaszobdkban. A manipulécios, épit6 és egyéb, asztali készségfejlesztd
jatékok, szerepjatékok eszkdzeinek kivalasztasakor, konyvkészlet Osszedllitasanal fokozott
figyelmet forditunk a jatékok esztétikus megjelenésére, hasznalhatosdgéara, tartossagara,
folyamatosan ujitjuk, bdvitjik jaték — és konyvkészletiinket. A kisgyermeknevelok altal
készitett jatékok, a csoportszobak jatéktevékenységekhez igazitott berendezése, puha — €s
pihendsarkok kialakitisa otthonossa, érdekessé, egyben biztonsagot nyujtova teszi a bolesédei
kornyezetet a kisgyermekek szamara.

X. A bolcs6dei nevelés megvalositasanak sajatos feltételei

?Sajat kisgyermeknevel6 ” — rendszer, személyi dllandosag

A kisgyermeknevelé a bolcsddei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveldi
attitlidjével mintat jelent a csaladok és a gyermekek szdméara egyarant. A ,,sajat
kisgyermeknevel” rendszer a biztonsag és a stabilitas megteremtésének szabalyan alapul. A
csoport, vagy a csoport gyermekeinek egy része tartozik kozvetleniil egy
kisgyermeknevel6hoz, csoportjainkban ez maximum hat, illetve hét gyermeket jelenet egy
neveld esetében. A ,,sajat kisgyermekneveld” szoktatja be a gyermeket a bolcsédébe, €s a
bolcs6débe jards egész idGtartama alatt 6 a kisgyermek neveldje (felmendrendszer). O kiséri
figyelemmel a kisgyermek fejlédését, tartja szdmon az egyes fejlodési allomdasokat, vezeti az
ehhez kapcsolodo szakmai dokumentaciot és felelosséggel tartozik a rébizott gyermekekért.

A Kkisgyermekneveld az ugynevezett Olelkezési id6ben (az az idészak, amikor mindkét
kisgyermekneveld a csoportban jelen van), idejét elsdsorban a ,,sajat” gyermekei nevelésére,
gondozasara forditja. A ,sajat” kisgyermeknevelé rendszerben tobb figyelem jut minden
gyermekre, jobban szdmon lehet tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokasait,
elsésorban a ,sajat” kisgyermeknevel$ segiti at Oket a bolcsédei élet soran adodo
nehézségeken.
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XI. A bolcsodei nevelés fobb helyzetei

Alapvetd szempont, hogy a bolcsddei élet a kisgyermek szamara élményt nyujto, részvételre
motivalé, tanuldsi tapasztalatokat biztosité legyen. Valamennyi tevékenység, élethelyzet
alakitdsanak modszertani alapja az egyéni bandsmod érvényesitése, a gyermek pozitiv
6nallosagi torekvéseinek, onértékelésének erositése.

A gondozis

A gondozis bensdséges interakcios helyzet a kisgyermekneveld és gyermek kozott, amelynek
elsddleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek maradéktalan kielégitése (61t6zkodes,
tisztaba tevés, WC hasznalat, kézmosas, étkezés). A személyes és a szocidlis kompetenciak
kialakuldsanak egyik feltétele, hogy a gyermek csecsemdkortdl kezdve aktivan vehessen részt
a gondozasi helyzetekben, lehetésége legyen ugy probalkozni, hogy koézben érzi a
kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, timogato segitségét. A kisgyermekneveld feladata,
hogy biztositson probélkozasi lehetbséget a gyermeknek, biztatdst, tAmogatd segitséget adjon.
Sikeres probalkozasait megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami noveli az egyiittmiikddési
kedvet. A gondozasi helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvaras. Lényeges, hogy
elegend6 id6 alljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanuldsa gyakorlast
igényel. A felnéttel valé kommunikacié érzelmi toltése, a kisgyermeknevel6nek a gyermekrdl
adott jelzései kihatnak az onelfogadasra, a személyiség egészséges alakulasara.

A gondozds minOsége jelent6s mértékben befolyasolja a szokésok kialakuldsat és az
Onallésodas folyamatat.

A jaték
A jaték fogalma

A jaték fogalman sokrétli és Osszetett viselkedést, és életmodot, életformat, elsddleges
életkategoriat értiink. A jaték a kisgyermekkor legfontosabb 6romszerzé tevékenysége, a
bolcsddei nevelés leghatékonyabb eszkéze, ami segit a vildg megismerésében ¢€s
befogadéasiban, elbsegiti a testi, értelmi, érzelmi és szocidlis fejlédést. A kisgyermek a
kiilvilag és sajat belsd vilagabol szarmazd benyomasait, jatékaban fejezi ki, igy valik a jaték
kiemelt jelent8ségli tajékozodo tevékenységgé. A jat€ékhoz megfeleld helyre és egyszerd,
alakithat6, a gyermeki fantazia kibontakozasat segité anyagokra, jatékszerekre van sziikség.
Kiemelt jelentdségének a bolcs6de napirendjében, idobeosztasaban is meg kell mutatkoznia.

Felndttek szerepe a jdtéktevékenységekben

A kisgyermek els6, valédi jatszotarsa a csaladban is, a bolcsodében is a felndtt: a sziild €s a
kisgyermekneveld, aki a jaték feltételeinek (megfeleld hangulat, hely, id6, eszkozok)
biztositasaval és nevel6i magatartidsaval tdmogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet,
a kreativitdst. A Kkisgyermekneveld a gyermek igényeitdl és a helyzettol fliggben
kezdeményez, esetenként mintat nyudjt, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat otleteivel,
javaslataival szinesiti. Feladata, hogy megfeleld csoportlégkort, helyet, idot, oOtleteket,
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Mese, vers, anyanyelvi nevelés

A mese, a vers nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlodésére (ezen belill a
beszéd, a gondolkodas, az emlékezet és a képzelet fejléddésére), valamint a szocidlis
fejlodésre. Olyan beszédhelyzet, amely erds, tartos, onkéntelen figyelmet valt ki. Anyanyelvi
neveld hatdsa abban all, hogy rafigyelteti a kisgyermeket az emberi beszéd érdekességére €s
értékére. A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ
képességek fejlodésének feltételei a biztonsagos és tdmogaté kornyezetben zajlo felnéit-
gyermek és gyermek-gyermek interakciok. Figyelembe kell venni azoknak a gyermekeknek a
nyelvi sziikségleteit, akiknek nem a magyar az anyanyelviik. A jo mese és gyermekvers
szovege hangzasban, ritmusban, hangulatban, képi er6ben messze feliilmulja hétkdznapi
beszédiinket. A vers dsi formajaban kitancolt, énekelt, zenével kisért szoveg volt. A beszéd
zenei elemeire épiil. Jaték, szoveg, dallam, mozgas, beszédritmus ¢és hangulat
megbonthatatlan egységet alkot.

A versnek elsésorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a
személyiségre. A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés a felnétt szivbol jové ajandéka,
sromforras, benséséges kommunikacids helyzet, igy egyszerre feltétele és eredménye a
kisgyermek alapvetd érzelmi biztonsiganak. A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre
tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben nincs lehetésége. A kozds mesélés
élménye segiti az aktiv szokincs kialakulasat és a vilagrol valo ismeretek megszerzését, az
onallé véleményalkotast. A versek, mesék illusztralasa (kép, hattér, bab) segiti annak
megértését, érdekesebbé vardzsolja. Intézményeinkben a népi és az irodalmi miiveknek
egyarant teret biztositunk, a mesék megvalasztasanal figyelembe vessziik a csoport €letkorat,
hiszen kisebb gyermekeknek a képekrdl valdé mesélés, fejbl mondott, egyszerii torténetek -
melyeknek f8szerepldiben magukra ismerhetnek — a megfeleléek, mig a nagyobb gyermekek
szeretik a verses meséket, szamukra mar érdekesek a roévidebb, egyszeri, konnyen érthetd
szoveggel irt mesék, amelyeket mar kényvbdl olvasva, vagy fejboél elmesélve is képesek
végighallgatni. A fejbdl mesélés, illetve annak a lehet6ségnek biztositasa, hogy a gyermekek
mesehallgatas kozben is végezzenek nyugodt, csendes jatéktevékenységet, segitik a belsd
képalkotast, mely elengedhetetleniil fontos a kreativitds, képzeléerd, gondolkodas
fejlesztésében. A versek, mondokak, énekek allando kiséréi tevékenységeinknek, nem csak
alkalomszertien, egy-egy foglalkozds keretében, hanem folyamatosan jelen vannak a
csoportok €letében, mitkddésében.

Babjaték

A bolcsédei babjaték a pedagdgiai babjaték specidlis aga. A gyermek els6 harom évében
teljesen érzelmi beallitottsdgl, ezért érzelmi benyomasokra reagél a legjobban. A babjatékban
mindig a gyermek érzelmi vilagara hatva érjiik el neveléi céljainkat. A bab a maga tipizalé
jellegével a képszerti 4télést a képszerii fogalomalkotds magasabb szintjére segiti. Hozzasimul
a gyermek szimbolum-alkotd, jatékos kedvéhez. A babjaték a testi tisztasdgra, kulturdlt
étkezésre, éltaldban a helyes viselkedésre vald nevelés kitind és kézenfekvd eszkoze.
Babkészletiink valtozatos, ujjbabok, kesztylibabok, palcas papirbabok, mozgathaté és ,.€letre
kelthet6” pliissok minden csoportban megtalalhatok, a kisgyermeknevelok kompetencidja
megitélni, és megvalasztani a célnak, a bemutatni kivan torténetnek megfeleld bab
kivalasztasa, az alkalom, el6adds megtervezése, kivitelezése.

Enek —zene, mondoka
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- Anyak napja,

- Sziiletésnapok,

- Gyermeknap

- Egyéb jeles napok (Fsld napja, Viz napja, Allatok vilagnapja stb.).

Az iinnepi alkalmakat (példaul sziiletésnapok, gyereknap) valtozatos programokkal tessziik
szinesebbé, esetenként a sziildk részvételével — akar egy csaladi délutdnnal egybekotott
gyermeknap keretében — a csaladokkal valé kapcsolatépités lehetdségeit is bovithetik ezek az
alkalmak.

Egyéb tevékenységek

Az ¢élményszerli tapasztalatszerzés a gyermekek szdmara a kozvetlen komyezet
megismerésének eszkoze. Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos elékészitésé¢hez
és megoldasahoz, a kornyezet aktiv megismeréséhez, az egymasrdl ¢€s a komyezetrdl valo
gondoskodashoz kapcsolodnak (pl. babafiirdetés, virdglocsolas, 6szi falevelek gereblyézése,
karicsonyi siliteményszaggatas, gyiimolcssalata készitése stb.) Az orom forrasai az ,.én
csindlom” élményének, az egyiittességnek, a kozos munkalkoddsnak és a tevékenység
fontossiganak, hasznossiganak atélése. A kisgyermekek barmikor bekapcsolédhatnak, €s
barmikor kiléphetnek, az 6nkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek
a helyzetek lehetdséget nyujtanak az egyiittmiikddésre, a feladatok megosztasara, ok-okozati
Osszefliggések felfedezesére, megértésére.

Ilyen tevékenység lehet példaul:

- specidlis labtorna,

- gytimdlcsnap (gylimélestisztitds, szeletelés)

- maddretetd készités és madaretetés, megfigyelés,
- termények gylijtése s felhasznalasa,

- kiskert gondozasa, virdglocsolas, viragiiltetés, gyogy- és fliszerndvény kert gondozasa,
- magasagyas gondozésa,

- mezitldbas 6svény,

- matatofal,

- yjrahasznositas,

- logikai jatékfal, érzékeldfal,

- néphagyomanydrzés (néptanc, népi jatékok).

A jatékban a gyermekek szamos olyan magatartasforméja, képessége fejlodik, alakul, amely a
kiilénb6zd tevékenységek végzéséhez sziikséges (manipulécids képesség,
megfigyel6képesség, céltudatossag, szervezd képesség, elmélyiilés a tevékenységben,
felel6sségérzet, problémamegoldd tevékenység, konstruktiv képesség, a tevékenység
befejezésének igénye, erdfeszités, akaraterd). A jatékban kifejtett eréfeszitést a gyerekek
sokszor szubjektiven munkaként élik meg. Ezért lehet a jaték, mint targy, a gyermeknek
tulajdonképpen fontos munkaeszkéze. A helyzetek lényeges tanulasi lehetdsége az egymasra
épiilé elemekbdl all6 miiveletsorokkal valé probalkozés, az egyiittmikodés, a feladatok
megosztasa. Az egyes tevékenységek fejlesztik az izlést, a hétkdznapi élet irdnti érdeklddést,
igényességet, a masok felé fordulast, masok igényeinek figyelembe vételét és az empatiat.
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A specidlis csoportban elhelyezett gyermekek allapotato]l fliggben hatdrozzuk meg az egy
kisgyermekneveld altal ellathatd gyermeklétszamot, ez azonban kisgyermeknevelénként
hérom gyermeknél t&bb nem lehet.

Amennyiben a bolcsdde sajatos nevelési igényli valamint korai fejlesztésre és gondozasra
jogosult gyermek napkdzbeni ellatdsat biztositja, egyiittmilkodik a gyermek korai fejlesztését
és gondozasat, vagy a fejleszt6 nevelését ellatd teriiletileg illetékes pedagogiai
szakszolgalattal. A kisgyermekneveldk munkdjat intézményiinkben gydgypedagogus segiti,
aki szitkség szerint konzultal a korai fejlesztést végzé szakemberekkel. Nagyon fontos mar
csecsemdokorban felderiteni azokat a sokszor alig szembetiing rendellenességeket, viselkedési
formakat, mozgasszervi elvaltozasokat, beszédfejlodés zavarait, mivel azok késén torténd
észlelése nehezen behozhaté, vagy esetleg behozhatatlan hatranyt jelentenek a gyermek
életében, és késleltetik az adekvat terdpia megkezdését is. A prevenciot altal lehetdség nyilik
még stilyosabb testi €s pszichés elvaltozasok megel6zésére, elkeriilésére. A gyermekek teljes
integracidja a kozosség jotékony hatdsa altal a gyermekeknek a tarsadalomba valo
beilleszkedését is konnyebbé teszi, az egészséges gyermekeket pedig hozzisegiti egy
humanusabb, ,mdssagot” tolerald pozitiv személyiség kialakuldsahoz. A kisgyermekek
bolcsddei nevelése, gondozdsa lehetévé teszi, hogy minél fiatalabb életkortdl kezdve segitsiik
a gyermek optimalis fejlodését, biztositsuk a sziilékkel vald egyiittmiikodést. A sziilok
lehetdséget kapnak arra, hogy figyelemmel kisérhessék gyermekiik bolcsédei fejlodését,
valaszt kaphassanak kérdéseikre. A kisgyermeknevel6 a gyermeket 6nallé személyiségként
fogadja el, nevelését, gondozasat a gyermek egyéni igényeinek figyelembe vételével végezi.

XIII. A csaladok timogatasanak médszerei és lehetoségei

A bolesddei ellatasrol szo6l6 tajékoztatas modjai

A bolcsédei szolgaltatasrdl, az igénybe vétellel kapcsolatos informacidkrdl a sziilok
tajékozédhatnak Gydr Megyei Jogl Varos honlapjardl, az intézmény honlapjarol, valamint az
intézményeknél tett személyes litogatds alkalmaval, illetve e-mailben, vagy telefonon.
Bolcsédeismertetd kiadvany segit a leend6 bolcsddés sziildknek a tajékozodasban.

A csaldd és a bolcsdde egyiittmiikddése, a kapcsolattartis formdi

A csaladok tamogatasa a csalddban hatékonyan miik6dé eréforrasok felkutatdsara, €s ezen
eréforrasok eredményes miikodtetésére iranyul, mely hozzajarul a csalad szocializacios
funkci6janak minél szélesebb korl kibontakozdsahoz. Ez a megkozelités szem el6tt tartja a
csaladi nevelés elsddlegességét, a bolcsddei ellatas csaladi nevelésre vald épiilését. A sziild a
kisgyermeknevelén keresztiil ismerje meg a bolcséde nevelési-gondozdsi szokésait annak
érdekében, hogy segiteni tudjon gyermekének az (ij személyekhez és az Gij krnyezethez vald
alkalmazkodasban. A kisgyermekneveld a sziilé révén is ismerje meg a gyermek egyéni
szokasait, hogy azt a nevelés-gondozis soran figyelembe vehesse. A kapcsolattartds, a
tajékoztatas kdlesonds, 6szinte, nyilt, etikus és a személyiségi jogokat tiszteletben tart6, de ne
bizalmaskodé legyen. Alapvetd fontossagu a korrekt, 1ényegre t6r6, folyamatos tajékoztatas a
gyermek fejlédésérdl, viselkedésérol, egészségérdl. Az egylittmiikodés formai véltozatosak,
mindegyik méas-mds szerepet tolt be, ezért parhuzamosan minél t6bb formajat alkalmazzuk.

Direkt formaju kapcsolattartis

Csalddlatogatas
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Bolcs6dén beliil a sziildi értekezlet a sziilok altalanos és az adott gyermekcsoportra vonatkozo
tajékoztatdsat, valamint a gyermekeket érint6, a sziilokkel kzosen meghozandé dontések
elésegitését szolgilja. Osszehivasanak gyakorisaga: legalabb két alkalommal: a beszoktatas
el6tt, (lehetOség szerint a beszoktatast kdvetGen is) és a nevelési év végén. A bolcsodét, vagy
adott gyermekcsoportot érint6 kiilonleges helyzetekben (nyéri ledllas, — felujitas) rendkiviili
sziil6i értekezlet 6sszehivasara is sor kertilhet.

Szervezett programok

A sziilokkel egyiitt szervezett szines programok sikere a bolcsddék sziilokkel valo jo
kapcsolattartasat jelzik. Segitik a sziilbket a gyermekek nevelésében, lehet6séget adnak
koz8sségi élmények megtapasztaldsara, a bolcs6dében folyo szakmai munka megismerésére,
a jatékos, jo hangulati k6z6s id6tolteés soran.

Ilyen programok lehetnek: el6adas, iinnepek, csalddi délutdn, kézmiives foglalkozdsok,
ételkostold.

Indirekt formaiju kapcsolattartas

Az indirekt tajékoztatasi formak a direkt kapcsolattartasi formékat eredményesen kiegészitd
kapcsolattartasi modok:

- irasbeli tajékoztatd (csaladi fiizet),

- hirdeté tabla,

- honlap,

- szbrblap,

- bolcsddeismertetd kiadvany,

- kozosségi oldalakon valo megjelenés.

XIV. Az intézmény kapcsolatai mas intézményekkel, intézménven beliili
kapcsolatok

A szakmai munka fejlédését, a tuddsmegosztast, a jo gyakorlatok elterjedését biztositja a
bolcsddei ellatast nyujtd intézmények, valamint a kisgyermekek gondozasat, nevelését,
fejlesztését ell4td egyéb szocidlis, oktatasi és egyéb intézmények szoros egytittmiikodése.

Bolcsodék kozotti egyiittmiikodés

Az intézményhalézathoz tartozd tagbolcsddék kozti egylittmlkodés a szakmai program
egységes végrehajtasan és a bolcs6dék egyéni arculatanak tiszteletben tartasan alapul. Az
intézmény vezetdje meghatirozott id6kszonként, szilkség szerint formalizalt keretek kozott

intézményvezetbi értekezletet tart. A szakmai tapasztalatok megosztasa, a j6 gyakorlatok
atvétele érdekében az egyes tagb6lcsddék kdzott rendszeresek a szakmai latogatasok.

Bilcsode és tarsintézmények kapcsolata

Az alapprogram tartalmazza a mds intézményekkel torténé egyiittmiikédésre vonatkozo
elveket.
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kisgyermekneveldk, hanem vezetok, bolcsédei dajkak, adminisztratorok, élelmezésvezeto is
részt vesznek. A hazi toviabbképzéseken idészerli szakmai kérdésekrdl esik szo. Ezek az
alkalmak lechetoséget adnak a felvet6d6 szakmai problémak megbeszélésére, alkalmas
modszerek begyakorlasara, szakmai 0jitasok, Stletek bevezetésére.

Dualis szakképzés

2024-es évt6l az intézményhaldzat tagbdlcsddéi a Széchenyi Istvan Egyetem Szent-Gyorgyi
Albert Egészségiigyi és Szocialis Technikum €s Szakképz6 Iskolaval kotott egytittmlikodési
megéllapodas alapjan dudlis képzohelyként gyakorlati helyszint Dbiztositanak a
kisgyermekgondozd, -neveld tanuldk szdméra.

Célunk egy hosszu tava egyiittmiikdés kialakitdsa, mellyel a szakmai dolgozdk utanpotlasat
kivanjuk biztositani a nyugdijba vonulé és a palyaelhagyo, vagy tartésan tivollévod
kisgyermekneveldk helyére. Masik elénye, hogy a hallgatok megismerik az intézményhal6zat
struktaralis felépitését, szakmai irdnyelveit, igy komplex képet kapnak a szakképzd éveik
végére.

XVI. Alapellatason tili, a csaladi nevelést tAmogaté szolgaltatasok

Az intézmény - az alapellatds elsébbsége mellett - csaladtdmogatd szolgaltatdsokat szervez.
Ilyen szolgaltatasok a jatszohaz, és az id6szakos gyermekfeliigyelet. Ezeket barmely csalad
igénybe veheti. A kisgyermekek ¢s csaladjaik szamdra nyujtott szolgaltatdsok esetében
kiemelten fontos elkiiloniteni, és meghatarozni az alapellatds, és a szolgaltatasok
kiilonbdzdségeit €s jellemzdit.

A j6 mindségli szolgaltatds megvaldsitaséhoz a megfelelé személyi ¢s targyi feltételeket
biztositani kell. Valamennyi szolgaltatasi forma megvaldsitisanal figyelembe kell venni a
bolesédei nevelés alapelveit, killonosképpen a koragyermekkori intervencié szemléletének
befogadasat. A szolgaltatdsok mikodtetésénél is kiemelt jelentdségli a kompetenciahatarok
betartasa. Az egyes szolgaltatasok jellemz6it, az igénybevétel lehetséges modjait valamint a
dijazést egyértelmlien megfogalmazva, irasban rogzitjiik.

Formai
IdGszakos gyermekfeliigyelet

A sziil6 elfoglaltsaga idejére, a sziilé &ltal igényelt alkalommal és idétartamban kérheti
gyermeke bolcsddei elhelyezését, eldzetes beszoktatas utdn, a bélcsdde nyitva tartasi idejében
a normdl bolcs6dei csoport iires férohelyeire. Az intézmény a szolgaltatast igénybevevd
sziilével, vagy térvényes képviseldvel megallapodast kot.

A szolgaltatis igénybevételének dijtétele az Onkormdanyzat rendeletében meghatirozott
0sszeg.

Az iddszakos gyermekfeliigyelet soran végzett nevelési, gondozasi tevékenység
dokumentaldsa az intézmény igazgatdja altal eléirt modon torténik. Az idészakos
gyermekfeliigyelet a délel6tti jatékidGben 9.00 - 11.00 vehetd igénybe.

Jatszohdz

A gyermekeket a kisérovel egyiitt fogadjak jatékos egyiittlétre délelott 8-12 oraig. A
szakképzett kisgyermeknevel$ haziasszonyi szerepet t6lt be a csoportban.
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A bolesddei ellatasban nagyon fontosnak tartjuk a prevencidt, valamint az
egészségmeglOrzésre, egészséges életmddra valé odafigyelés szokdsainak kialakitdsat, a
személyes és tarsas higiénével, szokasokkal és viselkedéssel kapcsolatos, 4ltaldnosan
érvényben 1év6 szabalyokkal valé megismerkedést.

Prevencid, betegségmegelozés

Az egészséges életmodot a sziilok és a kisgyermeknevel6k Gtmutatasaval, a szabalyok bels6vé
valasaval tanulja meg a kisgyermek. Az egészségvédelmi tudnivalok életiink részei, melyeket
allanddan ismétliink. A higiénés miiveletek elsajatitdasaban nagy szerepe van az utanzasnak, a
feln6tt példamutatdsanak. Az életkornak megfelel6 helyes életritmus, a j6 napirend kialakitasa
az egészséges testi s szellemi fejlodés alapfeltétele.

A taplalkozas, a testipolds, az 6ltozkodés, a mozgés, a levegdzés, a pihenés és az alvas
megszervezésével, az ezekhez kapcsol6do tevékenységekkel és az ezeken alapulé szokasok
kialakitasaval biztositjuk a kisgyermekek szamara a megfeleld életritmus kialakitasat.

A betegségek megelzése érdekében a higiénés szabélyok betartasa mellett sziikséges, hogy a
bélcséde naponta biztositsa: a megfelelé idotartamu szabad levegén tartozkodast, a megfeleld
étrendet, folyadékpotlast, vitaminellatast, a fejlédéshez sziikséges anyagok bevitelét. Hetente
egyszer, illetve szitkség szerint kell 4gynemit, valamint a jellel ellatott t6r6lk6z6t valtani. A
t6rolkozok elhelyezése ugy torténjék, hogy azok egymassal ne érintkezzenek. Ugyanilyen
maédon kell megkiilénbéztetni a gyermekek féstiit, hajkeféit.

A fertdz6 betegségek terjedésének megallitasaért az alabbiakat tessziik: gyakori, rendszeres
szelldztetés; sajat jellel ellatott tisztalkodasi eszkdzok biztositasa; rendszeres napi, heti, havi
takaritasok a bolcsOde tisztasaganak érdekében; a bolcs6de helyiségeinek és eszkozeinek
fert6tlenitése.

A kisgyermeknevel6nek fontos feladata a legoptimalisabb feltételeket biztositani.
A program akkor éri el céljat, ha:

- akisgyermekek edzettek lesznek;

- elsajatitjak a koruknak megfelel6 egészségiigyi szokasokat;

- mozgasuk egyre harmonikusabb, 6sszerendezettebb;

- szivesen tartézkodnak és tevékenykednek a szabadban.

Szabad levegdn tartézkodis

A szabad levegdn val6 tartozkodas eldsegiti a gyermek egészséges (testi, lelki, értelmi,
szociélis és érzelmi) fejlodését. A szabadban sok inger éri a gyermeket, tagitja ismeret- €s
latokorét, fenntartja érdeklfdését a kdrnyezetével szemben. A jatéklehetéségek az évszaktol,
az id6jarastol, a helyi adottsagoktol, a gyermek fejlettségi szintjétol fiiggnek. Tavasztol 6szig
az egész napot a szabadban télthetik a gyermekek. Ha valaki mar tud mészni, kitehetjiik a flire
is egy szényegen. A nagyobb gyermekek szilard feliileten tudnak szaladgalni, mozgasfejlesztd
jatékokon jatszani. (motor, kisautd, roller stb.) Télen oda kell figyelni az 6ltdzetre, olyan ruhat
kell a gyermekekre rdadni, amiben tudnak szaladgalni. Tavasszal és Osszel ajanlott a réteges
oltozkodés.

Fontos, hogy a kint 1ét alatt is figyelembe vegyiik az id6jaras-valtozast és a gyermek egyedi
igényeit. A kint 1ét fiigg a levegbszennyezettségtdl, az iddjarasto] és a bolcséde megfeleld
személyi feltételeinek meglététdl.

A szabadban val6 tartézkodasnak lényeges alapfeltétele az optimalis targyi koérnyezet -
biztonsagos jatszoudvar, motorozasra, biciklizésre kialakitott utakkal, mozgasfejlesztd
jatékokkal, beépitett fejleszt6 jatékokkal, pancsoldval, allithaté meleg vizzel és homokozoval
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A korszerli téplalkozasi elvek és konyhatechnikai eljarasok figyelembevételével az
élelmezésvezetd dietetikus allitja Ossze az étlapot legalabb két hétre elére, a korosztaly
élelmezési és nyersanyagnormainak figyelembe vételével. Az étrend tervezésekor figyelembe
kell venni, hogy a kisded bolcs6dei élelmezésében minimum haromszori étkezés esetén az
ajanlott napi energia- és tdpanyagtartalom 75 %-at kell biztositani. Az étrendnek a
valtozatossag, az idényszeriiség, az izbeni Osszehangoltsag és az onallé étkezésre nevelés
szempontjabol is megfelelonek kell lennie.

Személyi higiénia

A kornyezeti és személyi higiénia kialakitisa hosszabb folyamat, amelyet nem lehet elég
koran kezdeni. A kozosségi életben a kulturdlt higiénés szokasokat mér kisded korban
kezdjiik kialakitani. Az egyén szdmara az egész életen 4t feltételes reflexként kell mitkddnie a
WC-hasznalat utani, illetve az étkezés el6tti kézmosasnak. Célszerti, hogy ennek alapjai mar
kistipeg® korra nytljanak vissza. A mar jarni tudé gyermeket egyediil engedjiik a vizcsaphoz,
segitsiik annak megnyitdsat, vagy egyiitt végezziik vele. A vizzel valé ismerkedés kellemes
élményként lassan alakul ki a kezdeti iigyetlen mozdulatokbdl. A gyakorlds soran eredményes
lesz a kézmosés. A szabélyos és eredményes kézmosdas csak kés6bb alakul ki. A gyermek
probalkozasait dicsérni kell, hogy dnbizalma fokozodjék.

Testapolis

Az egészséges életmdd kialakitdsdhoz szorosan kapcsolodik a testapolds. A gyermekek
bolcsddébe 1épésétdl arra toreksziink, hogy fokozatosan probalkozzanak az 6nallosiggal, €s a
boélcsddéskor végére kialakuljon benniik az igény a személyi higiénidra, 4poltsagra €s
sziikségleteik kielégitésére.

Szokaskialakitas

Célunk az, hogy a gyermekek sajat sziikségleteiknek megfeleloen, 6ndlloan hasznéljak a
mosdo6t. Csoportosan csak az étkezések eldtt és utdn mennek a gyermekek a mosddba,
egyébként igényeik szerint veszik hasznalatba.

Minden WC-hasznalat utan kézmosasra szoktatjuk a gyermekeket. Arra tanitjuk oket, hogy
kézmosaskor a hosszl ujju ruhdikat mindig huzzék fel. Megtanitjuk nekik a folyékony
szappan hasznalatat is, hogy se tal sokat, se til keveset ne hasznaljanak. Kézmosas utan a
sajat jeliikkel ellatott toriilkdzébe toroljék keziiket, €s utana a megfeleld, jellel ellatott helyre
tegyék vissza azt. Minden gyermeknek sajat jellel ellatott fésiije van, amelyet megtanul
hasznalni.

Oltozkodés

Az idéjarasnak, a homérsékletnek megfelels oOltozkodés elsajatitasdval a gyermekek
megtanuljak, hogy az egészségiik megdrzése érdekében, milyen az évszakoknak megfeleld
ruhézat.

Pelenkavaltas

Célja, hogy a szennyezett borfeliiletet tokéletesen letisztitsuk, a vizeletet és a székletet
eltavolitsuk, megteremtsiik a komfortérzetet. A bor fontos szerepet t6lt be: védi a szervezetet,
megakadalyozza a kérokozok behatolasat, ezért épségének, egészségének megdvasa fontos. A
csecsembk bére érzékeny, konnyen sériil, gyakran szennyezOdik széklettel és vizelettel. A
pelenkavaltast étkezésekhez kotjik, de természetesen sziikség szerint is alkalmazzuk. A
személyes kapcsolat kialakitdsa fontos, az egyéni igényeket, szokdsokat mindig vegyik
figyelembe, mert ez segiti a bizalom-szeretet 1étrej6ttét. Ennek hatdsara bévil a gyermek
szokincse, boviilnek a targyi ismeretei, és segiti a jo szokasok kialakulasat is.
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Moédszertani kiadvinyok, szakmai segédletek jegyzéke

- A bdlcsbddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja (2020)

- A bdlesddei nevelés-gondozas szakmai szabalyai — Modszertani levél Nemzeti Csaldd- és
Szocialpolitikai Intézet (Budapest, 2012)

- Korai fejlesztés a bolcs6dében. Modszertani levél (NCSSZI, Budapest 2003)

- Jaték a boles6dében. Modszertani levél (NCSSZI, Budapest 2003)

- Utmutaté a bolcsédei gondozén6k csaladlatogatasdhoz (BOMI, Budapest 1989)

- Folyamatos napirend a b6lcs6édében. 3. sz. modszertani levél (BOMLI, Budapest 1982)

- Sziildvel torténd fokozatos bolcsddei beszoktatds. Kiegészitd modszertani utmutatdé a
fokozatos beszoktatas c. mdodszertani levélhez (Kézirat 1982)

- Modszertani Utmutatd a Kisgyermekekrol vezetett szakmai dokumenticio vezetésérol
bolcsédek, mini bolcsddék részére (MBE 2019)

- Tudé4star: Csecsem6 és kisgyermek élelmezése a bolcsddékben (MBE 2022)

- Tudéastar: A beszoktatds mddszertana — Szocializalodas a csaladbdl a bolcsédébe (MBE
2022)

- A bélcsbdei, mini bblcs6dei ellatas szabélyai és feltételei (MBE 2024)
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2. szamu melléklet

" ebl ' Egyesitett Bolcsédei Intézményhalézat Gyor
ik R 9023 Gydr, Kodaly Zoltan utca 18. Tel: 06-96-412-500, Mobil: 06-20-534-57-41

e Y &6 R

E-mail cim: ebititkarsag@gyoribolcsodek.hu, igazgato@gyoribolcsodek.hu

MEGALLAPODAS
- bolcsodei ellatas igénybevételéhez -

mely létrejon egyrészrél Egyesitett Bilesddei Intézményhdlozat Gyor, (székhelye: 9023

Gyor Kodaly Z. u 18., képviseli: Matrai Aniké )

Tagbolcsédéje, mint bélesddei ellatast biztosit6 intézmény,
képviseletében eljaro
tagbolcsédevezetd: (tovabbiakban EBI)

mdsrészrol a bolesodei elldtdsban részesiild gyermek sziildje ( torvényes képviseldje)

(tovabbiakban ellatast igényld) kozott a mai napon.

Sziil6 (térvényes képvisel6 adatai):

Neve:

Sziiletési neve:

Lakcime:

Gyermek adatai:

Neve:

Sziiletési neve:

Sziiletési helye, ideje:

Anyja sziiletési neve:

A bélesddei ellatasra vonatkozo adatok:

- helye:

- cime:

- kezdete:

- varhato idétartama:

e hatérozott -ig
e hatarozatlan

- Az ellatas legkésébb annak a bolcsédei nevelési évnek a végéig tart (augusztus 31.),
amelyben a gyermek a 3. életévét betoltotte.
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1. A bolcsbdei ellatashoz sziikséges, kitelezben biztositandé eszkozok és felszerelések
jegyzékét a 15/1998. NM. rendelet 11. melléklete tartalmazza.

2. A bolcsédei ellatds keretében a gyermek életkoranak és egészségi éllapotédnak
megfelelden biztositani kell:

a nevelés és gondozas feltételeit, igy kiilondsen:

o a sziilé kdzremitkddésével torténd fokozatos beilleszkedés lehetdségét,
o ajatéktevékenység feltételeit,
o aszabadban val6 tartézkodas feltételeit;

a gyermek élettani sziikségleteinek és az egészséges taplalkozas kovetelményének

megfeleld étkeztetést azzal, hogy a bolcsddében az étkeztetést a kozétkeztetésre
vonatkoz6 taplalkozas-egészségiigyi el6irdsokrol sz6lé miniszteri rendeletben
foglaltaknak megfeleléen kell biztositani.

Az Egyesitett Bolcs6dei Intézményhalozat Gyér tagbolesddéiben  foallasa
gyogypedagogus segiti a kisgyermeknevel6k szakmai munkajat. Tudomasul veszem,
hogy minden gyermekcsoportot rendszeresen latogat a gyogypedagdgus és figyelemmel
kiséri a gyermekek fejlédését. Eszrevétel esetén felveszi a csaladdal a kapesolatot.

r_ry g e

Személyi téritési dij megallapitasa, valamint értesités a bilcs6dében fizetendd téritési
dijakrol és az erre vonatkozo szabalyokrol:

A bolcsdde esetében az intézményi téritési dijat kiilon meg kell hatirozni a
gyermek gondozéasira, nevelésére, nappali feliigyeletére és a vele torténd
foglalkozasra (egylitt: gondozasara), valamint a gyermekétkeztetésre vonatkozoan.
(1997. évi XXXI. tv. Gyvt. 147.§ (2) bek.)

Az intézményi téritési dijat az 5/2015. (I1.27.) 6nkormanyzati rendelet a szocidlis
igazgatés és szocialis ellatasok helyi szabalyozasarol allapitja meg.
Ennek alapjan:

o agondozasért megallapitott intézményi téritési dij: O Ft/nap

o agondozasért megéllapitott személyi téritési dij: 0 Ft/nap

r_oror v

ropar e

Az intézményvezetd a kotelezettet irasban tajékoztatja a személyi téritési dij
Gsszegérdl €s annak valtozasardl.

o Amennyiben az intézményi téritési dij vagy a személyi téritési dij Osszege
valtozik, abban az esetben sziikséges a ,,Megallapodds modositas az intézményi
téritési dij valtozasar6l” dokumentumban modositani, amely a tovabbiakban jelen
megallapodas részét képezni.

o A 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 5.§ (2) bek. alapjan, ha a kotelezett a
személyi téritési dij Osszegét vitatja vagy annak csékkentését, illetve elengedését
kéri, az értesités kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil a fenntartéhoz fordulhat.
o Az étkezési téritési dij elmaradasa esetén az intézmény igazgatdja tovabbi
intézkedést foganatosit a 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 16.§ (2), (3) bek.
alapjan.
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A Gyvt. 33. § (3) bek. b)-c) pontja alapjan kételes vagyok a térvény alapjan vezetett
intézményi nyilvantartasokhoz adatokat szolgéltatni, valamint nyilatkozni a
jogosultsagi feltételekben, valamint a személyazonosité adatokban bedllott
valtozasokrol.

- Sziildként / térvényes képviseloként nyilatkozom, hogy abban az évben, amelyben
gyermekem szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be harmadik életévét a
bolcsddei ellatasat a nevelési év végéig igénybe kivanom venni.

- A személyes adataim kezelésérol 2011. évi CXIL.tv. 5. § (1) bek., a 1993. évi III. tv.
20. § értelmében a t4jékoztatast megkaptam.

- Az intézmény tijékoztatdst adott a KENYSZI rendszerbe torténd jelentési
kotelezettségérol.

- Alulirott térvényes képviseld eziiton kijelentem, hogy az intézmény adatkezelési
tajékoztatdjat megismertem.

Az Egyesitett Bolcsédei Intézményhdlézat Gyér tagbdlesddéi kisgyermekgondozd -
nevel6 szakma vonatkozisaban szakiranyu oktatds folytatdsdra jogosultak, dualis
képzohelyként mitkddnek és szakiranyd oktatdsban résztvevd tanulokat fogadnak szakmai
gyakorlatra.

Jelen megallapodas a gyermek ellatisa megsziinésének napjaval hatalyat veszti.
Jelen megallapodas két eredeti példanyban késziil.

A megallapodast a felek — mint akaratukkal mindenben megegyezét — tudomasul vették €s
jovahagyolag alairtak.

Datum:

Sziilé/torvényes képviseld Tagbolcsddevezetd

P.H.

A megallapodast kapijak:
1. Sziild/térvényes képviseld — eredeti példany
2. Tagbolcsdde — eredeti példany
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4. szamua melléklet

HAZIREND
Egyesitett Bolcsodei Intézményhalozat GyOr .......oooeviiiiiiiniiiiiiniiannn, Tagbolcséde
31 1 T U Ot
NS 153 0001072 o o -
TagbOlCSOAEVEZELO: .. . . eueninen ettt e a
2 1 111 1~ S PP RS

1. Nyitvatartis: A bilcs6de munkanapokon 5.30 - 17.00 6riig tart nyitva.

A reggeli 8.00-8.30-ig tart. Kérjiik a gyermekek atadasa az étkezés el6tt vagy utdn torténjen,
mivel ebben az id6ben a kisgyermeknevelé egyediil feliigyeli a csoportban étkezd
gyermekeket. A gyermekek hazavitelére kozvetleniil az étkezések utan 12.00 érakor, illetve
uzsonna utan 15.00 6ratol van lehetoség.

2. A bolcs6débol a gyermekeket csak a sziil6, vagy az éltala megbizott (irdsban, a csaladi
fiizetben, vagy eldzbleg bemutatott) 18. életévét betsltott személy viheti el.

3. A Dbolcs6débe érkezéskor, amig a sziil6 a gyermeket at nem adja a
kisgyermeknevel6jének, illetve tavozaskor, miutdn a sziilé gyermekét atvette, a bolcsbde
egész teriiletén a sziilé viseli a teljes felelosséget gyermekéért. A gyermekek éatvételét
kévetden, kérjiik az épiilet és a jatszéudvarok, révid idon beliil torténd elhagyasat.

4. A bolcsédébe csak egészséges gyermek hozhaté. A koz6sség egészsége érdekében a
bolesédét lazas (37,5 C foknal magasabb testhdmérsékletli), antibiotikumot szedd,
hasmenéses, egyéb fert6zésre gyanis gyermek nem latogathatja. Betegség miatt hidnyzo
gyermeket, gydgyuldsa utan csak (papir alap) orvesi igazoldssal fogadunk, melyet a
gyermek érkezése napjan a kisgyermeknevelonek koteles a sziilé atadni. (15/1998. (IV.30.)
NM rend. 38.§. (1) bek.)

5. A gyermeknél illetve a csalidban eléfordulé fertézé betegségekrdl a bolesddét
értesiteni kell. Ha a gyermek gyOgyszert vagy gyogyhatasu készitményt kap, arrél a sziild
irasban koteles tdjékoztatni a kisgyermeknevel6t.

6. A gyermek napkdzbeni megbetegedése esetén a kisgyermeknevel6 haladéktalanul értesiti
els@sorban a sziilét, vagy a sziilo altal el6zetesen pontos cimmel és telefonszammal megadott
hozzatartozét, aki kételes mielébb gondoskodni a gyermek elvitelérdl, majd orvosi ellatasatol.

7. A kotelezo, vagy ajanlott védéoltasokrél folyamatosan kérjiik szives tdjékoztatasukat az
oltasi konyv bemutatéséaval.

8. A sziils koteles gyermeke barmilyen okbdl eredd tdvolmaraddsit a hidnyzas kezdd
napjan a tagbolcsdde vezetdjének, vagy helyettesének jelezni. Az étkezés lemondhatd
naponta 82 éraig telefonon, emailen illetve a sziildi feliileten (www.gyor.ecity.hu) is elézetes
regisztraciot kovetden. Kizarolag ebben az esetben mentesiil a kovetkezd naptol a téritési dij
fizetése aldl. A sziild abban az esetben is koteles gyermeke hidnyzasét jelezni / étkezését

rrrrrr

lemondani amennyiben mentesiil az étkezési téritési dij fizetése aldl.
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2. szamu melléklet

Egyesitett Bolcsodei Intézményhalézat Gyor
9023 Gyér, Kodaly Zoltan utca 18.

eby.

Egyesitett
Bélcsodei
intézményhaldzat
G v 0 R

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

2025.

Matrai Aniko
igazgatd



1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

Statisztikai szamjele: 16718476-8891-322-08

Fétevékenységének dllamhaztartdsi szakdgazati besorolasa: 889110 Bolcsddei ellatas
Alaptevékenységének kormanyzati funkci6 szerinti megjelolése:

104031 Gyermekek bélcsddében és mini bolesédében torténd ellatasa

104035 Gyermekétkeztetés bolcsédében, fogyatékosok nappali intézményében

104036 Munkahelyi étkeztetés gyermekek napkdzbeni ellatisat biztosito intézményben

Az intézmény illetékessége, mitkodési teriilete:

Gy6r Megyei Jogu Varos kozigazgatasi teriilete

Az intézmény jogallasa:

Onalldan miikodé intézmény. Onallé jogi személy. Pénziigyi-gazdasagi, valamint
vagyonkezelési feladatait a Gazdasagi Miikodtetd Kozpont Gy6r (roviden: GMK Gydr)

latja el, Gyér Megyei Jogli Viros Onkormanyzata Kozgyilésének 5/2019. (I 25.) sz.
hatdrozata altal jovahagyott Munkamegosztasi Megallapod4s alapjan.

3. Az intézmény vezetdjének kinevezése:

Gy6r Megyei Jogi Varos Onkormdanyzaténak Kozgylilése bizza meg és gyakorolja a
munkaltatéi jogokat a Munka Torvénykonyvérol szolo 2012. évi 1. torvény, a
koézalkalmazottak jogallasarol szolé 1992. évi XXXIIL torvény, a kozalkalmazottak
jogallasarél szolo 1992. évi XXXIII. torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és
gyermekvédelmi 4gazatban torténé végrehajtasarol szolé  257/2000. (XIL.  26.)
Kormanyrendelet, a személyes gondoskodast nyudjtdé gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairl és miikodésiik feltételeir6l szolo
15/1998. (IV. 30.) NM rendelet alapjan.

Gyér Megyei Joga Véros Onkormanyzatinak Kozgytilése a koltségvetési szerv vezetjét
nyilvanos palyazat kiirasaval, legfeljebb 5 év hatdrozott idétartamra bizza meg, illetve
vonja vissza megbizasat. Az egyéb munkaltatéi jogokat a polgarmester gyakorolja a
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l szolé 2011. évi CLXXXIX. Térvény szerint. Az
intézmény dolgozoi tekintetében a munkaltatéi jogkort az igazgatd gyakorolja.

4. Az intézmény iranyitészervének és fenntartéjanak neve:

Gy6r Megyei Jogti Varos Onkormanyzatanak Ko6zgytlése
Székhelye: 9021 Gyor, Véaroshaz tér 1.

5. Az intézmény bélyegzéinek leirisa

Korbélyegzo:
40 mm atmér6jii kérben az alédbbi szoveg talalhatd:
Egyesitett Bolcsodei Intézményhal6zat Gyor
A kor kézepén Magyarorszag cimere talalhato
A cimer alatt 1-6 szam talalhato



Fejbélyegzo:
45 mm x 15 mm-es teriileten az alabbi szoveg talalhato:
Egyesitett Bolcsodei Intézményhélozat Gyor
Moénus Illés Utcai Tagbdlcsode
9024 Gyo6r, Monus Illés utca 41.
Fejbélyegzo:
45 mm x 15 mm-es teriileten az alabbi szoveg talalhato:
Egyesitett Bolcsddei Intézményhal6zat Gyor
Josika Utcai Tagbdlcséde
9024 Gyor, Josika utca 2.
Fejbélyegzo:
45 mm x 15 mme-es teriileten az alabbi szoveg talalhato:
Egyesitett Bolcsodei Intézményhalozat Gyor
Kassak Lajos Utcai Tagbolcs6de
9023 Gyor, Kassak Lajos utca 14.
Fejbélyegzo:
45 mm x 15 mme-es teriileten az alabbi szoveg talalhato:
Egyesitett Bolcsodei Intézményhal6zat Gyor
Cuha Utcai Tagbolcsdde
9024 Gyor, Cuha utca 16.
Fejbélyegzo:
45 mm x 15 mm-es teriileten az alabbi szoveg talalhato:
Egyesitett Bolcsodei Intézményhalozat Gyor
Szalay Imre Utcai Tagbdlcséde
9025 Gy6r, Szalay Imre utca 9.

6. Az intézmény tevékenységi kore:

Az Egyesitett Bolcsddei Intézményhaldzat Gy6r (a tovabbiakban: intézmény) feladata a
bolesddei ellatas keretében a harom éven aluli gyermekek napkozbeni ellatasa, gondozasa,
valamint testi-szellemi fejlodését eldsegitd nevelése.

Az intézmény a gyermekvédelmi alapellatas keretében biztositja a csaladban nevelkedd
harom éven aluli gyermekek nappali feliigyeletét, nevelését, gondozasat, sziikségleteinek
kielégitését, foglalkoztatdsat, étkeztetését, harmonikus testi és szellemi fejlédésének
segitését az életkori és egyéni sajatossidgok figyelembevételével. A bolesdde a
gyermekvédelmi alapellatas keretében biztositja a hat éven aluli, sajatos nevelési igényi,
valamint a korai fejlesztésre és gondozésra jogosult gyermek nevelését, gondozésat is. Az
intézmény szabad féréhelyei fliggvényében csalddtdmogatd, gyermeknevelést segitd
szolgaltatasokat - id6szakos gyermekfeliigyeletet, jatszOhadzat - mikodtet, téritési dij
ellenében.

7. Az intézmény ellatasi helyei: 13 tagbolcsdde, 739 férohely.

Kodaly Zoltan Utcai Tagbolcsode: 9023 Gydr, Kodaly Zoltan utca 18. 63 féréhely

Tel: 96/412-500, 96/437-410 6 csoport
E-mail cim: ebikodaly(@gyoribolcsodek.hu

Kiskuti Uti Tagbolcsdde: 9027 Gyér, Kiskuti ut 16. 48 férohely
Tel: 96/322-730 4 csoport
E-mail cim: ebikiskut@gyoribolcsodek.hu

Z61d Utcai Tagbolcsdde: 9028 Gyér, Zold utca 38. 72 féréhely
Tel: 96/416-056 6 csoport

E-mail cim: ebizold(@gvoribolcsodek.hu
5




IL.Fejezet

Az Egvesitett Bolcsodei Intézménvhalézat Gyor Szervezeti

1. Igazgatas
1.2. Igazgatd
1.3. Igazgatohelyettes

1.4. Intézményvezeto - helyettes

1.5. Szaktanacsadé

1.6. Gyogypedagogus

1.7. Elelmezésvezet

1.8. Adminisztratorok
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1.10 Technikai munkatars

felépitése

2. Tagboles6dék
2.1. Szakmai tevékenységet elliatik,
illetve segiték

2.1.1. Tagbolcs6devezetdk
2.1.2. KisgyermeknevelOk
2.1.3. Bolcsodei dajkak

2.2, Intézményiizemeltetésben
résztvevok

2.2.1 Szakécs/szakacsnd
2.2 2 Konyhalany/konyhai kisegitd

Szervezeti felépités
Organogram
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Intézményvezetd helyettes
Szaktanacsadd
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Tagbdolcsddevezetok
Kisgyermeknevelk
Bélcsddei dajkak
Szakacs/szakacsno
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folyamatosan figyelemmel kiséri a palyazati lehet6ségeket, palydzatokon elnyert
osszegek felhasznalasa terén szakmai kontrollt gyakorol, gondoskodik a munkavédelmi
feladatok végrehajtasarol, a biztonsdgos iizemeltetés feltételeirdl, a veszélyek,
megsziintetésérol,

ellenérzési rendszert miikddtet az intézményen beliil,

a dolgozdkkal és az ellatottakkal kapcsolatos informacidkat és személyes adatokat az
adatvédelmi jogszabdlyok szerint kezeli, illetve kezelésiiket e jogszabalyoknak
megfelelden irja elo,

egyiittm(ikodik az intézmény pénziigyi-gazdasagi feladatait ellaté GMK Gyor
igazgatdjaval, gazdasagi és munkailigyi munkatarsaival, a Munkamegosztasi
megallapodasban régzitettek szerint,

kapcsolatot tart az orszagos szakmai szervezetekkel, forumokkal.

Hatdskore, jogkore:

1.2.

Munkdltatéi jogkor

Kiterjed az intézmény valamennyi dolgozéjéra.
Tavollétében a fegyelmi jogkdr gyakorldsan kiviil teljes munkaltatéi jogkorrel az
intézményvezet6 helyettes és az igazgat6 helyettes helyettesiti.
Az igazgatd egyes munkaltatdi jogkdroket - pl. szabadsdg kiadasa - helyetteseire,
valamint a tagbélcsdde vezetdkre ruhaz 4t.
Teljes munkaltatéi jogkort gyakorol az alabbi esetekben:

- kozalkalmazotti jogviszony létesitése,

- kozalkalmazotti jogviszony megsziintetése,

- illetmény megallapitasa,

- munkarend megallapitasa,

- tilmunka elrendelése,

- tilmunka szabadnapban t6rténé megvaltasanak engedélyezése,

- munkahelyi jelenlét ellendrzése,

- munkara val6 alkalmassag megallapitasa,

- jutalmazasok, cimadominyozas kezdeményezése,

- fizetés nélkiili szabadsag engedélyezése,

- szabadsag engedélyezése vezetOk részére,

- munkaer6 atcsoportositas az intézményhalozaton beliil,

- munkakori leirasok készitése és kiadasa,

- fegyelmi jogkor gyakorlasa.

Pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkor:

kotelezettségvallalas,
szamlak kifizethetoségének szakmai igazolasa, utalvanyozas.

Igazgatohelyettes
Feladatai:

igazgatd iranyitdsa alatt dolgozik, szorosan egyiittmiikodve a tagbolcséde vezetékkel,
szaktanacsadoval,

folyamatba épitett belsé ellendrzést végez,

koordinal a gyermekfelvételeket illetden,

ellendrzi a tagbdlcs6dék adatszolgaltatasait, kimutatasait, §sszesiti a havi jelentéseket,
javaslatot tesz a bolcs6dei szakmai munka szinvonalanak emelésére vonatkozodan,

a korszer(i nevelési, gondozasi elvek gyakorlati megvalositasat segiti a tagbdlcsddékben,
javaslatot tesz a sziil6i igényekhez igazod6 szolgaltatasok bevezetésére,
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Hataskore, jogkore:
Munkdltatoi jogkor:

1.4.

1.5.

Az igazgato tavollétében a fegyelmi jogkor gyakorlasan kiviil teljes munkaltat6i jogkorrel
rendelkezik a dolgozok tekintetében az aldbbiak szerint:

- kozalkalmazotti jogviszony létesitése,

- kozalkalmazotti jogviszony megsziintetése,

- illetmény megallapitésa,

- munkarend megallapitasa,

- tulmunka elrendelése,

- tilmunka szabadnapban torténé megvaltasanak engedélyezése,
- munkahelyi jelenlét ellendrzése,

- munkara valo alkalmassdg megallapitasa,

- jutalmazasok, cimadomanyozas kezdeményezése,

- fizetés nélkiili szabadsag engedélyezése,

- dolgozdi szabadsagok engedélyezése,

- munkara valo alkalmassag megallapitasa,

- munkaerd atcsoportositas az intézményhal6zaton beliil,
- munkakoéri leirasok készitése €s kiadésa.

Pénzgazdalkoddssal kapcsolatos jogkdr:

kotelezettségvallalas
szamlak kifizethet6ségének szakmai igazolasa, utalvanyozas

Szaktanacsadé
Feladatai:

igazgat6é irdnyitasa alatt dolgozik, szorosan egyiittmiikodve az igazgat6é helyettessel
tagbolcsédevezetokkel,

szakmai megfigyelésekkel, tanacsadéssal segiti a tagb6lcs6de vezet6k munkajat,
kozremikodik a  boles6dei  szakmai munka koordindldsaban, a  bolcsOdék
egylittmikodését erdsiti,

igazgato helyettessel tapasztalatcseréket, belsoé tovabbképzéseket szervez,

kozremiikodik a szakkdnyvtar Gsszeallitasaban, kezelésében,

pedagogus kisgyermeknevel6k mindsitési eljarasaban részt vesz,

koordinalja a kiilonb6z6 munkakérékben dolgozok képzési, tovabbképzési programjainak
szervezését, bonyolitasat, 6sztonodzi a dolgozok onképzését,

ellenérzi a bolcsddei dokumentaciok megfelelé vezetését, a kisgyermeknevel6k szakmai
munkajat.

Gyoégypedagégus
Feladatai:

az igazgatd iranyitasa alatt dolgozik,
a sajatos nevelési igényll, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermekeket
ellatd bolcsddében, a tagbolesddevezetdkkel és a kisgyermekneveldkkel, a pedagogiai
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1.8. Elelmezési adminisztrator

Feladatai:
az élelmezésvezetd kdzvetlen iranyitasa alatt dolgozik,
végzi a bdlcsdde élelmezéssel kapcsolatos adminisztracids feladatait,
az étkezési szamlakat elkésziti, téritési dijjal kapcsolatos adminisztracidt végzi,
nyilvantartasokat vezet, adatot szolgaltat az igazgatas és az élelmezésvezetd szamara,
kiadott iranyétlap figyelembevételével megrendeli az arukat,
vezeti a napi anyagfelhasznalast a gyermekek étkezésérol,
naponta vezeti az élelmezési, anyagkiszabasi, kivételezési bizonylatokat,
honap végén Osszesiti a felhasznalt élelmezési anyagokat, amelyet lead az
élelmezésvezetdnek,
részt vesz az élelmezési leltarozasban,
e napi létszamadatot jelent a tagbslcsGdevezetdk tavolléte esetén az elektronikus
nyilvantartasi rendszerben.

Pénzgazddlkodassal kapcsolatos jogkor:
o szamlak készitése, téritési dijak beszedésének adminisztracidja

1.9. Karbantarté:
Feladatai:

e ahozz4 tartozo6 bolcsédei udvarok rendben tartasa, eszk6zok karbantartasa, javitasa,

o a bolcs6de udvardnak, valamint az épiilethez kapcsolddo kiilsé és belsd jardaknak,
teraszoknak, l1épcséknek a lesoprése, tisztan tartasa,

e homokozok felasasa, locsoldsa,

e lehullott falevelek folyamatos Gsszegylijtése az udvaron, és az épiilethez tartozo
kiils6 jardan,

e a Kkiils6 és belsd jardak hotol, jégtdl valdo megtisztitasa, sikossagmentesitése a
balesetvesz€ly miatt,

e a hulladéktérolok tisztitasa, szemétszallitashoz eldkészitése.

1.10. Technikai munkatars
Feladatai:

e az igazgato iranyitasa alatt dolgozik,

o munkakori leirdsdban meghatarozott takaritasi és konyhai kisegité feladatokat 14t el,

e igény szerint varrasi munkékat végez a kozpontilag vasérolt méterarubol és javitasi
munkakat végez a leltari jegyzékben szerepld textilidkon,

o felelos a varrégépek rendeltetésszerli, biztonsdgos hasznélataért, a méteraruk,
rovidaruk gazdasagos felhasznalasaért,

e nyilvantartast vezet a méter,- és rovidaru készletrol, a felhasznalésrol.

2. A hileséde miikddése:

A boles6de a gyermekvédelmi rendszerben a személyes gondoskodas keretébe tartozo
ellatasi forma, szolgaltaté intézmény, amely a gyermekjoléti alapellatds részeként a
gyermekek napkozbeni ellatasat biztositja a sziillok munkavégzésének, betegségének, vagy
egyéb elfoglaltsiganak idejére. Az intézmény Alapité Okiratdban foglalt tevékenységeit
tizenhdrom bélcs6éde utjan latja el. Szakmai tevékenységét a torvények, rendeletek eldirasai
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gondozasra jogosult gyermekek ellatisara vonatkozo csoportlétszdm legfeljebb a bélcsddei
nevelési év végéig tullépheto.

A specialis csoportban a meghatarozott 1étszamon feliili gyermek akkor gondozhatd, ha a
fenntarté dontése alapjan tovabbi egy f6 kisgyermeknevel6 alkalmazésa biztosithato.

A tagbolcsédében ellatott sajatos nevelési igényli, valamint a korai fejlesztésre és
gondozasra jogosult gyermekek nevelését, gondozasat végzé kisgyermeknevel 6k munk4jat

gyogypedagdgus segiti.

2.1.3. Egyéb csaladtamogaté tevékenységek:

Az intézmény egyes bolcsédéiben, a bolcsdde alapfeladatit nem akadalyozva csaladi
nevelést segitd szolgaltatdsokat (jatszohaz, id6szakos gyermekfeliigyelet) miikodtet,
korlatozott szamban, téritési dij ellenében.

A jatszohazban szakképzett kisgyermekneveld segitségével gyermekfeliigyeletet, vagy
gyermek és sziil§ részére egyiittes jatéklehetséget biztositanak a bolcsodék.

Az idészakos gyermekfeliigyelet keretében a bilcsde a gyermek szdmara a sziil6 altal
igényelt alkalommal és a napirendhez igazodé id6tartamban nyujt szolgéltatast a
normal bolcsédei csoport tires féréhelyein.

2.2. A bolcsiédei gyermekfelvétel rendje:

A gyermekek napkozbeni ellatasaként az életkornak megfeleld nappali feltigyeletet,
gondozast, nevelést, foglalkoztatast, és étkeztetést kell megszervezni azon gyermekek
szamdra, akiknek sziilei, torvényes képviseléi  munkavégzésik - ideértve a
gyermekgondozasi dij, a gyermekgondozast segité ellatds és a gyermeknevelési
tamogatas folyositasa melletti munkavégzést is -, munkaer6-piaci részvételt elosegitd
programban, képzésben valé részvételiik, nappali rendszer(i iskolai oktatasban, a
nappali oktatds munkarendje szerint szervezett felnéttoktatdsban, felsdoktatasi
intézményben nappali képzésben valé részvételiik, betegségiik, vagy egyéb ok miatt
napkozbeni ellatasukrol nem tudnak gondoskodni. Gyermekek napkozbeni ellatdsanak
igénybevételére jogosult az atmeneti gondozasban és az otthont nyujté ellatasban
részesiilé gyermek is.

Egyéb ok miatt a gyermekek napkozbeni ellatasat kiilondsen olyan gyermek szdméra
kell biztositani:

- akinek fejlddése érdekében allando napkézbeni ellatasra van sziiksége,

- akit egyediil 4ll6, vagy idéskora személy nevel,

- akinek sziildje, gondozodja szocialis helyzete miatt az ellatasardl nem tud
gondoskodni.

A bolcsddei felvétel soran elényben kell részesiteni:

e ha a gyermek sziil6je, mds toérvényes képviseldje a felvételi kérelem
benyujtasat koveté 30 napon beliil igazolja, hogy munkaviszonyban vagy
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban all:

o arendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,
o aharom vagy t6bb gyermeket neveld csaladban €16 gyermeket,
o az egyediilalld sziil6 altal nevelt gyermeket,

¢ a védelembe vett gyermeket.

A gyermek bolcsddébe torténd felvételét a sziilé hozzajaruldsaval a korzeti védond, a
hazi gyermekorvos, vagy hdziorvos, a csalad- és gyermekjoléti szolgélat, és a
gyamhatdsag is kezdeményezheti.
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Technikai munkatars 116

Karbantartd 516

Tagbolcsddevezetd (1 £/ tagbdlesbde) 13 16

Kisgyermeknevel6

(2 £6 / csoportszoba 142 16

50 féréhely felett plusz 2 £6)

Bolesddei dajka

(50 férdhely felett 4 £6 / tagbdlcsbde, 45 16

23 férbhely esetén 2 £6 / tagbolcsbdde)

Szakécs/szakacsné (1 £6/ tagbslesode) 13 16

Konyhalany/konyhai kisegité (1-3 £6/ "
ot 22 16

tagbotlcsdde)

2.4 Az intézmény szakmai tevékenységet ellito, illetve segité munkatirsainak feladatai:

2.4.1. Tagbélcsodevezetd
Feladatai:

az igazgaté iranyitasa alatt dolgozik, megbizott vezetdként,

vezeti, irdnyitja, ellendrzi és Osszehangolja a bolcséde szakmai tevékenységét,
miikodését, nevelési - gondozasi feladatainak ellatasat,

feltigyeli a dolgozok munkarend szerinti munkavégzését,

figyelemmel kiséri a napirend végrehajtisat, a gyermekek napi tevékenységét a
szakmai iranyelvek figyelembevételével

kozremikddik a személyi és targyi feltételek biztositdsaban, megteremtésében
biztositja a dolgozok szakmai tovabbképzéseken valo részvételét,

elkésziti a kdzvetlen iranyitasa alatt 4116 bolesdde éves munkatervét,

végzi a gyermekek felvételét a szabdlyzatok és elGirasok alapjan,

kapcsolatot tart a sziilokkel,

gondoskodik a gyermekek koranak megfeleld, egészséges étkeztetésérol,

biztositja a szabad levegdn valé tartézkodas feltételeit az évszakoknak megfelelden,
gondoskodik a bélcséde tisztasagarol, az udvar rendben tartasardl,

a muszaki meghibasodasokat jelzi az Igazgatas felé,

napi létszdmadat alapjan elektronikus jelentési kotelezettségének eleget tesz
(KENYSZI),

egyéb adminisztrativ feladatai korében vezeti az el6irt szakmai és gazdaségi
nyilvantartasokat, dokumentaciot, adatokat szolgaltat az Igazgatas részére,

ellenérzi a bolcsédében folyé munkét a folyamatba épitett elézetes és utdlagos
vezetOi ellendrzés szabélyai szerint,

megszervezi a selejtezést, leltdrozast a szabalyzatoknak megfeleléen.

Hataskor, jogkor:
Munkdltatéi jogkor:

Igazgato altal leadott munkaltatoi jogkorrel bir a dolgozdkat illetden az alabbi esetekre
vonatkozodan:
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e sziikség szerint hasznalja a fert6tlenit6 és egyéb takaritdszereket, azokat gondosan
elzérva, el6iras szerint tartja,

felelds a bolcsode rendjéért, tisztasagaért, mos, vasal,

tigyel a gépek, berendezési targyak biztonsigos hasznalatara, tisztan tartisara,
betartja a higiénés, munka és balesetvédelmi, tlizvédelmi elbirasokat,

sziikség szerint feliigyel a gyermekekre, az udvarra ki- és onnan bej6vetelnél, illetve
a kisgyermeknevel6 kérésére és irdnymutatésa alapjan, ha a kisgyermeknevel mas
gondozasi feladatot végez.

2.5 Intézményiizemeltetésben résztvevé munkatirsak feladatai kiilonésen:

2.5.1. Szakacs/szakdcsné
Feladatai:

e a tagbolcséde vezetd irdnyitdsa alatt dolgozik az élelmezésvezetd irdnymutatasait
figyelembe véve,

e naponta 4tveszi az arut, annak minéségi és mennyiségi megfeleldsége esetén
gondoskodik a nyersanyagok el6iras szerinti elhelyezésérol, feldolgozasardl,

e a HACCP rendszer mikkddése sordn az ételkészités teljes fézisdban — az
elokészitéstol az adagolasig - teljes feleldsséggel felel a f6zési teenddk ellatdsaért,
dokumentalasaért,

¢ a mindenkor érvényben 1év$ rendeleteknek, az intézmény szakmai gyakorlatinak
megfelelden, a korszerii fézési technikdk alkalmazasaval, id6re elkésziti az aktudlis
létszamnak megfeleléen az ételt, a gyermekek részére az élelmezésvezetd altal
kiadott étlap alapjan,

e a kozegészségligyi, jarvanyligyi, elirasokat szigorian betartja, feliigyel a konyha
talalds utdni rendbetételére, a mosogatasi és takaritdsi utasitisok betartasara a
konyhdban és a kapcsol6dé helyiségekben,

e kezeli a konyhai élelmiszerkészletet, iigyel a pontos adagoldsra, a kiszabott
anyagokat teljes egészében felhasznalja,

o 1észt vesz az €lelmezési leltarozasban,

o felel6s a haztartdsi gépek rendeltetésszerli és biztonsigos hasznalatiért, a
meghibasodast jelzi a bolcsbde vezetdjének,

e betartja és betartatja az egészségvédelmi, balesetvédelmi (érintésvédelmi),
thizvédelmi elbirasokat,

® szorosan egylittmiik6dik az élelmezésvezetdvel, adminisztrtorral,
konyhalanyokkal/konyhai kisegitGkkel.

2.5.2. Konyhaliny/konyhai kisegité

Feladatai:

¢ aszakdcs/szakacsno irdnyitasa alatt dolgozik,

o a HACCP rendszer mikddtetése soran feleléssége kiterjed az el6készités, a f6zés és
az ételszallitdss miiveleteihez tartozé technoldgiai utasitisok betartisdnak teljes
egészére,

e a szakdcs/szakacsnd tavolléte esetén felelds a fozésért, adagoldsért, a dokumentaciok
(konyhafiizet) vezetéséért,

o felelds a konyha és a hozza tartozé helyiségek takaritasaért, a higiéniai szabalyok
betartasaért,

o felelds a fertdtlenito €s tisztitoszerek szabalyos és takarékos hasznalatéért,
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VII. Fejezet

Az iratkezelés szervezeti rendje

1. Az iratkezelés szervezeti rendje, feliigyeletet ellato vezeté kijelolése

Az iratkezelési szabalyzatban foglaltak végrehajtasaért a szervezeti, milikodési és iigyrendi
szabalyok, az alkalmazott informatikai eszk6zok, és eljarasok, valamint irattari tervek és
iratkezelési elbirasok folyamatos Osszhangjaért, az iratok szakszeri és biztonsagos
megdrzésére alkalmas irattdr kialakitdsaért és miikodéséért, tovabba az iratkezeléshez
sziikséges egyéb targyi, technikai és személyi feltételek biztositasaért az intézmény igazgatdja
felelGs.

Az iratkezelési szabélyzatban az iratkezelés minden fazisara meg kell hatarozni azokat az
eléirasokat, amelyek biztositjak a papiralapu és elektronikus iratot egyarant tartalmazo
ligyiratok egységének megbrzését, kezelhetdségét, hasznalhatosagat.

Az intézmény az elintézett ligyek iratait irattarba helyezi el. Az iratkezelést ugy kell
megszervezni, hogy az intézménybe érkezett, ott keletkez0, illetve onnan eltavolitott irat:

e azonosithatd, Utja és fellelési helye kovethetd, ellenodrizhetd, visszakereshetd legyen,
kezeléséért a személyi felel6sség egyértelmiien megallapithato legyen,

szakszerli kezeléséhez, nyilvantartdsdhoz, kézbesitéséhez megfelelé feltételek
biztositva legyenek,

tartalma csak az arra jogosult szdméra legyen megismerhet6,

a maradand¢ értékii iratok megorzése biztositva legyen,

a rendszeres selejtezés elvégzésével az irattéri iratanyag felhalmozddasa megel6zhetd,
az ligyintézéshez, a dontések elokészitéséhez, az intézmény miikodésé¢hez megfeleld
hatteret, segitséget biztositson.

1. Az intézményvezetd (igazgatd) iratkezeléssel oOsszefiiggé tevékenységekre vonatkozé
feladat- és hataskore:

o clkésziti és kiadja az intézmény Iratkezelési Szabalyzatat,

¢ jogosult az érkezo kiilldemények felbontasara,

e tavolléte esetén az altala megbizott személyek (helyettes, adminisztrator tigyintézok)
jogosultak a kiildemény atvételére,

o kijelli az iratok ligyintézbit,

ellenérzi az iratkezelési szabalyok betartasat, az tigyintézés és iratkezelés

folyamaténak megfelel6 végrehajtasat,

iranyitja és ellen6rzi az adminisztrator tigyintéz6 munkdjat,

elokészitteti €s lebonyolitja az irattari anyag selejtezését és levéltari atadasat,

intézkedést kezdeményez az iratkezelési hianyok megsziintetése érdekében,

betartja és betartatja az adatok védelmére és kezelésére vonatkozo szabalyokat,

jelen szabalyzat, valamint a vonatkozd jogszabalyok alapjan ellen6érzi az iratok

védelmét és az iratkezelés rendjét.

2, Aziratkezelési feladatok megosztasa:
Igazgatisi adminisztrator:

e 4tveszi az intézményhez érkezett kiildeményeket (minden olyan kiildeményt, amely az
intézmény cimére, illetve foglalkoztatottak nevére érkezett, hivatalos dokumentumnak
kell tekinteni),

e végzi a kiils6 killdemények tktatasat,

21



1.3. Sziiléi Erdekképviseleti Forum iilése
Résztvevdk kore: igazgatd, Erdekképviseleti Forum elndke, a Forum sziiléi és bolcsddei
tagjai, valamint a fenntart6 részér6l delegalt tag (Humanszolgéltatasi Bizottsag tagja)
Gyakorisdga: évente
Célja: szillok tajékoztatasa, sziiléi észrevételek, javaslatok megbeszélése.
Osszehivdsért, mitkidtetésért felelGs személyek: Erdekképviseleti Férum elndke, igazgato
2.  Bolcsédei szint:
2.1. Munkatarsi értekezlet

Résztvevlk kore: tagbblesdde vezetd, a tagbolcséde minden dolgozoja, esetenként az
intézményvezetés

Gyakorisdga: negyedévente, illetve sziikség szerint

Célja: a dolgozdk tajékoztatdsa, bolcsédén beliili kérdések megbeszélése (szakmai,
személyi, stb.).

Osszehivdsért, mitkodtetésért felelds személy: tagb6lcséde vezetd

2.2. Csoportvezetéi megbeszélés
Résztvevdk kire: tagbdlcstde vezetd, csoportvezetd kisgyermeknevelSk
Gyakorisdga: kéthetente, vagy sziikség szerint
Célja: szakmai jellegli tajékoztatas, beszamolas a csoportban folyé munkardl.
Osszehivdsért, mitkodtetésért felelGs személy: tagbdlcséde vezetd

2.3. Szakmai megbeszélés, hazi tovabbképzés

Résztvevék kore: tagbblcs6de vezetd, kisgyermeknevelSk, szaktanacsadd, bolesddei
dajkak

Gyakorisdga: sziikség szerint
Célja: szakmai informaciok 4tadasa, cseréje
Osszehivdsért, miitkodtetésért felelGs személy: tagboleséde vezetd, kisgyermekneveld
2.4, Sziiloi értekezlet:
Résztvevék kore: tagbdlcs6devezetd, kisgyermekneveldk, sziilok, esetenként szaktandcsado
Gyakorisdga: félévente illetve sziikség szerint
Célja: sziildkkel valo szoros kapcsolattartas, informécié csere, csaladok érdekeinek

érvényesitése
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Gy6r Megyei Jogi Viros Polgarmesteri Hivatala Humanszolgaltatdsi Foosztaly
Intézményfenntartoi Osztaly,

Gyoér Megyei Jogu Varos Polgérmesteri Hivatala Gazdalkodasi Féosztily, Pénziigyi
Osztély,

A Gydr-Moson-Sopron Varmegyei Kormanyhivatal Gyori Jarasi Hivatal Hatdsagi
Fbosztaly Népegészségiigyi Osztaly,

A Gy6r-Moson-Sopron Varmegyei Kormanyhivatal Gy6ri Jarasi Hivatala Agrarligyi- és
Kornyezetvédelmi Féosztaly Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségiigyi Osztaly,

A Gyobr-Moson-Sopron Varmegyei Kormanyhivatal Gyamiigyi és Igazsagiigyi Foosztaly
Szocidlis és Gyamiigyi Osztaly,

e Gybr-Moson-Sopron Varmegyei Pedagégiai Szakszolgalat Székhelyintézménye,
e Oktatési Hivatal,

Gybr Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatala Humadanszolgaltatasi Foosztély,
Intézményfenntartdi Osztaly irdnyitasa ald tartozd mas intézményekkel:

Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont Gyor,

Hajléktalanokat Segité Szolgalat Gydr,

Egyesitett Egészségiigyi €s Szocidlis Intézmény Gyor,

Ovodak,

Gazdasagi és Miikodtetd Kozpont Gyor,

Egészségligyi intézmények,

Boélcsodei tarsintézmények,

Széchenyi Istvan Egyetem Szent-Gyorgyi Albert Egészségiigyi és Szocialis Technikum és
Szakkeépzo Iskola

Slachta Margit Nemzeti Szocidlpolitikai Intézet,

Magyar Bolcsodék Egyesiilete,

Frdekképviseleti  szervek  (Szakszervezet, Kozalkalmazotti  Tandcs,  Sziilék
Erdekképviseleti Féruma).

Zaradék

A fenntart6 az Egyesitett Bolcsédei Intézményhdlézat Gy6r Szervezeti és Miukodési
Szabalyzatanak tartalmaval egyetért.

Gyor, 2025, ..o

.................................................

Dr. Laczkovits-Takacs Timea
Humanszolgaltatasi Bizottsag elncke

Az Egyesitett Bolcsddei Intézményhalézat Gydr Szervezeti és Miik6dési Szabalyzata a fenntartd

egyetértésének napjat kovetd napon hatdlyba 1ép. A hatdlyba 1épés napjatdl az intézmény
jelenleg hatalyban 1évé Szervezeti és Miikodési Szabélyzata hatalyét veszti.
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o MSZ 04-205/2-87. (EVM, Budapest 1987),

e az orszagos telepiilésrendezési és épitési kovetelményekrdl szoloé 253/1997. (XII. 20.)
Korm. rendelet,

e a szocialis igazgatas és szocidlis ellatasok helyi szabélyozasardl szolé 5/2015. (IL 27.)
Oonkorményzati rendelet.
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GYOR MEGYEI JOGU VAROS
9021 Gyér, Viroshdz tér 1.

Pintér Bence polgirmester eloterjesztése
Javaslat

a szocidlis és gyermekjoléti intézményeknél 2025. aprilis 1-jét6] alkalmazandé élelmezési
nyersanyagnorm:ikra

Gyor, 2025, februar 3.
El6terjeszto:

Pintér Bence
polgarmester

Az elbterjesztést véleményezte: Humanszolgaltatasi Bizottsag

Kozigazgatasi és Pénziigyi Bizottsag

Az el6terjesztést 1atta:

Torvényességi véleményezésre bemutatva:
dr. Bakonyi Bernadett

jegyz6

Az elbterjesztést készitette: Humanszolgaltatasi Féosztaly/Intézményfenntartoi Osztaly



