Kulturalis Pénziigyi-Gazdasagi Szolgaltaté Kozpont

2025. évi szakmai munkaterv

A Kulturalis Pénziigyi-Gazdasagi Szolgéltaté Kozpont (KP-GSZK) feladata az adatbazisunkhoz
tartozd  kulturdlis, kozmivelddési. kozgyljteményi, eldado-miivészeti intézményekkel Kkotott
.Munkamegosztasi megallapodds™-ban foglalt szakmai feladatok ellatasa az OrganP integralt
konyvelési rendszeren keresztiil.

Az alabbi feladatok ellatasat biztositjuk az intézményeknek:

az eredeti cloiranyzatok és a koltségvetési év folyaman engedélyezett eldiranyzat-

modositasok rogzitése a kinyveldprogramban;

- az AHSZ-ben foglaltak szerint az elézetes és a végleges kotelezettségvallalasok rogzitése a
targyévre és a targyévet kovetd 3 évre vonatkozoan:

- akotelezettségvallalasokhoz kapesolddo szallitd szamlak rogzitése;

- avevoi szamlak és vevo folyoszamlak teljes korii rogzitése;

- abanki és pénztari bizonylatok kényvelése az integralt programban;

- targyhavi netté munkabérek és az ehhez kapcsolddd jarulékok konyvelése:

- az AHSZ-ben eléirt havi, illetve negyedéves, éves feladatok (selejtezések. készletvaltozasok,
értékesokkenések elszamoldsa) és egyeztetések elvégzese;

. a7z AFA bevallasokhoz listdk készitése, ellenorzése, intézményekhez tovabbitasa;

- az intézmények készpénz elldtmanyanak biztositasa;

- naponta térténd utaldsok teljesitse az intézmények altal bekiildtt szamlak alapjan.

A napi konyvelési feladatokon kiviil — a vonatkozo6 jogszabdlyi és iranyito szerv altal megallapitott
hataridéket betartva — a kotelezd adatszolgéltatasok teljesitése: havi és negyedéves koltségvetési
jelentések, mérlegjelentések, beszamolok elkészitése és feltoltése, feladisa a Koltségvetési
Gazdalkodasi Rendszerben.

Feladatunk tovabbé, hogy a Polgarmesteri Hivatal Gazdalkoddsi Foosztalya altal kért pénzigyi
targyu dokumentumok elkészitését, 6sszegyljtését koordinaljuk és ellen6rzést kvetden eljuttassuk
az iranyito szervhez. Ezek a kovetkezok:

- finanszirozasi terv: minden honap 24. napjaig

- tartozasallomany: minden honap 15. napjaig

- eléirdnyzat egyeztetd: minden honap 12. napjaig

- adatszolgaltatasok dokumentumai: jovdhagyast kdvetoen

- vagyonkimutatds, maradvanykimutatas: évente a beszamold jovahagyasat kovetden.



2025. évben a szakmai feladatellatasunk az aléabbiak szerint véltozik:
- januér 1. nappal két uj kozmiivel6dési intézmény konyvelési, pénziigyi, gazdasagi feladatait
is ellatjuk,

- méjus 1. nappal beolvadas miatt eggyel kevesebb intézménynek fogunk konyvelni.

A napi szint(i munkakapcsolat az intézményekben dolgoz6 gazdasagi feladatokat ellato kollégakkal
eldsegiti a naprakész, jogszabalyi eléirasoknak megfelelden térténd pénziigyi-szamviteli feladatok

ellatasat, az adatszolgaltatasok hataridore torténd teljesitéset.

A KP-GSZK engedélyezett allashelyeinek szama 11 £, mely elegendé a szakmai feladatellatashoz.
2025. év folyamén az aldbbi véltozasok lesznek a személyi dllomanyban:
- egy munkavallal6 kézos megegyezéssel tavozik aprilis kozepen,

- 3 kolléga pedig az 6sz folyaman jon vissza fizetés nélkiili szabadsagrol.

A 2025. évi koltségvetésink a napi miikddési kiadasainkra takarékos gazdalkodas mellett
elérelathatolag elegend6 fedezetet nytjt.

A jogszabalyok altal el6irt személyi juttatasok és munkaadokat terheld jarulékok kifizetésére
rendelkezésre all az eldiranyzat a koltségvetéstinkben.

Az intézmény 2025. évi eredeti eldiranyzata nem biztosit clegendd fedezetet az el6re nem lathato
karbantartasokra és beruhdzasi, felGjitasi kiaddsokra sem tudunk tervezni. Amennyiben az év soran
a feladataink ellatasahoz nélkiilozhetetlen targyi eszkoz beszerzésére vagy karbantartasra lenne
sziikségiink, ahhoz iranyité szervi tamogatasra szamitunk, melyhez a fenntarto Onkormanyzat

korabban is mindig segitséget nyujtott.

Gy6r, 2025. mércius 19.



