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Az Intézményfenntartéi Osztily vezetdjének eléterjesztése

Javaslat
az Egyesitett Blcsédei Intézményhalozat Gyor Szakmai Programjianak és Szervezeti és
Miikodési Szabilyzatinak modositasira

Tisztelt Humanszolgiltatasi Bizottsag!

A gyermekjoléti szolgaltatonak és intézménynek rendelkeznie kell szakmai programmal, amely

tajékoztatdst ad a szolgaltatast igénybevevOknek, a miikodést engedélyezd szervnek és egycb

érintetteknek, - akiknek vagy jogszabalyi felhatalmazas alapjan vagy egyéb okbdl informaciét kell
kapni - a szolgaltatés biztositasanak keretfeltételeir6l és tartalmarol.

A személyes gondoskoddst nyujtd gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint

személyek szakmai feladatairol és mikodésiik feltételeir6l szol6 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet (a

tovabbiakban: NM rendelet) 4/A. § (1) bekezdése szabalyozza a szakmai program tartalmi elemeit.

A fenti jogszabalyok alapjan a szakmai program tartalmazza:

- aszolgaltatd, intézmény nevét, székhelyét, telephelyét,

- azellatando célcsoport és az ellatando teriilet jellemzdit,

- a szolgaltatas céljat, feladatat, alapelveit, igy kiilonésen a megvalésitani kivant program
konkrét bemutatdsat, a 1étrej6v0 kapacitisok, a nytjtott szolgaltataselemek, tevékenységek
leirasat, az intézményen beliili és mas intézményekkel torténd egyiittmiikddés mod;jat.

- a feladatellatdss szakmai tartalmat, mddjat, a biztositott szolgéltatasok formadit, korét,
rendszerességét, valamint a szolgaltatasi tipusnak megfeleléen a gondozasi, nevelési, fejlesztési
feladatok jellegét, tartalméat, modjat,

- az ellatas igénybevételének modjat,

- agyermekjoléti szolgaltato, intézmény szolgaltatasarol szolo tajékoztatas helyi modjat,

- az igénybevevok és a személyes gondoskodast végzd személyek jogainak védelmével
kapcsolatos szabalyokat,

- aszolgaltatist nyujtok folyamatos szakmai felkésziiltsége biztositasanak maédjat, formait.

A szakmai programot a tartalmi elemek véltozasa esetén modositani kell.

Az Intézménynek ugyancsak rendelkeznie kell szervezeti és miikédési szabalyzattal, amely

tartalmazza az intézményre vonatkozo adatokat, megallapitja szervezeti felépitését, mikddésének
bels6 rendjét, kiilsé kapcsolati rendszerét.

A szakmai program modositdsanak legfontosabb oka, hogy harom tagbolcséde — Cuha utcai
Tagbolcséde harom férohellyel, Kassak Lajos utcai Tagbdleséde két férdhellyel, Ménus Illés utcai
Tagbolcséde két férohellyel — személyi- és targyi feltételei lehetdvé teszik az ellatotti létszam
emelését igy évkozben is konnyebben lehetdség lesz az elhelyezési igények kielégitésére.

A modositas tovabbi oka, hogy a Gyér-Moson-Sopron Varmegyei Kormanyhivatal Gyamiigyi €s
Igazsagiigyi Flosztilya ellendrzést folytatott az elmult év sordn a szocidlis, gyermekjoléti és
gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények €s halozatok hatdsagi nyilvantartasarol és ellendrzésérol
sz6l6 369/2013. (X. 24.) Korményrendelet 36.§ (1) bekezdés d) pontja alapjan, mely szerint a
mitkodést ellenérzé szerv legaldbb kétévente hivatalbdl ellenérzi, hogy az engedélyes a
jogszabalyokban és a szolgaltatéi nyilvantartasban foglaltaknak megfeleloen miikddik-e
(tovabbiakban rendes ellendrzés).



Az ellenérzés soran megallapitotta, hogy az Intézmény szakmai programja a jogszabalyban
meghatérozott feltételeknek €s szakmai elvarasoknak formai és tartalmi szempontbdl megfelel, de
javaslatot tett pontositédsokra, szakmai szempontok hangstlyosabb megjelenitésére, amelyeknek az
1 szakmai program teljes mértékben megfelel.

A szakmai program elemeinek véltozasa sziikségessé tette a szervezeti és miikodési szabalyzat
modositasat is.

A szakmai program elkészitéséért az adott intézmény vezetdje felel, melyet a fenntarténak kell

jovéhagyni, aki jelen esetben ezt a jogat a Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban a Tisztelt
Bizottsagra ruhazta.

Az Egyesitett Bolcsddei Intézményhdlézat Gydr Szakmai Programja az elbterjesztés 1. szdmu, mig
Szervezeti és Miikodési Szabélyzata a 2. szami mellékletét képezi.

Kérem a Tisztelt Bizottsag tamogatasat!

HATAROZATI JAVASLAT

Gyoér Megyei Jogi Véros Onkorményzata Kozgytilésének Huménszolgéltatdsi Bizottsiga az
Egyesitett Bolcsddei Intézményhalézat Gyér Szakmai Programjanak és Szervezeti és Mitkodési
Szabdlyzatanak moédositasat — az el6terjesztés 1. €s 2. sz. melléklete szerint —, 2025. szeptember 1.
napjaval jovahagyja.

Felelds: Humanszolgaltatasi Bizottsig elnske
Hatarid6: azonnal

Gyor, 2025. julius 3.

Szilagyi Viktéria
osztalyvezeto



1. szama melléklet

Egyesitett Bolcsodei Intézményhalozat Gyor
9023 Gyor, Kodaly Zoltan utca 18.

eb

Egyesitett
Boélcsddei
Intézményhalézat
G Y O R

SZAKMAI PROGRAM

A Szakmai Program 2025. szeptember 1. napjan lép hatdlyba és visszavonasig érvényes,
egyidejlileg a 175/2025. (II. 10.) a Humanszolgaltatasi Bizottsdg hatdrozataval jovahagyott
szakmai program hatalyat veszti.

Az Egyesitett Bolcs6dei Intézményhdlozat Gydér miikodésére vonatkozd Szakmai
programjanak modositasat a Gyér Megyei Jogi Varos Onkormanyzata Kozgytilésének
Humanszolgéltatasi Bizottsdga a ........ 2025, (cevnnnne ) szamu hatédrozataval jovahagyta.

Dr. Laczkovits-Takacs Timea
Humanszolgaltatasi Bizottsag
elnok



Intézményi adatok

Az intézmény megnevezése:
Egyesitett Bolcsddei Intézményhaldzat Gyor
Az intézmény székhelye:

9023 Gyor, Kodaly Zoltan utca 18.
Telefon: 96/412-500, 06/20/372-7215, 06/20/534 - 5741
E-mail:

e igazgato@gyoribolcsodek.hu

e ebititkarsag@gyoribolcsodek.hu

Honlap: www.gyoribolcsodek.hu

Az intézmény fenntartoja:
Gy6r Megyei Joga Varos Onkorményzata

9021 Gydr, Varoshaz tér 1.
Tel: 06/96-500-100

Az intézmény ellatasi helyei: 13 tagbolcsode, 746 féréhely.

Bathori uti Tagbolcsdde: 9026 Gyor, Bathori ut 2. 76 férdhely
Tel: 96/327-580 6 csoport
E-mail cim: ebibathory@gyoribolcsodek.hu

Cuha utcai Tagbolcsdde: 9024 Gyor, Cuha utca 16. 72 féréhely
Tel: 96/415-268 6 csoport
E-mail cim: ebicuha@gyoribolcsodek.hu

Josika utcai Tagbolcsdde: 9024 Gyor, Josika utca 2. 23 féréhely
Tel:96/421-038 2 csoport
E-mail cim: ebijosika@gyoribolcsodek.hu

Kassak Lajos utcai Tagbdlcsdde: 9023 Gyor, Kassak Lajos utca 14. 48 férohely
Tel: 96/424-899 4 csoport
E-mail cim:_ebikassak@gyoribolcsodek.hu

Kisdobos utcai Tagbolcsdde: 9012 Gydr, Kisdobos utca 1-7. 48 férdhely
Tel: 96/449-004 4 csoport
E-mail cim: ebicsanak@gyoribolcsodek.hu

Kiskuti uti Tagbolcsdde: 9027 Gyor, Kiskuti ut 16. 48 férohely
Tel: 96/322-730 4 csoport
E-mail cim: ebikiskut@gyoribolcsodek.hu

Kodaly Zoltan utcai Tagbdlcsdde: 9023 Gydr, Kodély Zoltan utca 18. 63 férdhely
Tel: 96/437-410 6 csoport
E-mail cim: ebikodaly@gyoribolcsodek.hu

Monus Illés utcai Tagbdlcsdde: 9024 GyOr, Monus Illés utca 41. 48 férohely
Tel: 96/422-733 4 csoport

E-mail cim: ebimonus@gyoribolcsodek.hu
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Orkény Istvan utcai Tagbolcséde: 9024 Gydr, Orkény Istvan utca 2. 66 féréhely

Tel: 96/431-885 6 csoport
E-mail cim: ebiorkeny@gyoribolcsodek.hu

Tiirr Istvan utcai Tagbdlcsdde: 9022 Gydr, Tirr Istvan utca 4. 50 féréhely
Tel: 96/320-366 6 csoport
E-mail cim: ebiturr@gyoribolcsodek.hu

Szalay Imre utcai Tagbdlcsdde: 9025 Gyor, Szalay Imre utca 9. 84 férdhely
Tel: 96/313-514 6 csoport
E-mail: ebiszalay@gyoribolcsodek.hu

Szelényi Imre Rudolf utcai 9011 Gydr, Szelényi Imre Rudolf utca 5. 48 férdhely

Tagbolcsdde: Tel: 96/349-293 4 csoport
E-mail cim: ebiszentivan@gyoribolcsodek.hu

Z6ld utcai Tagbolcsdde: 9028 Gyor, Zold utca 38. 72 féréhely
Tel: 96/416-056 6 csoport

E-mail cim: ebizold@gvoribolcsodek.hu

Nyitvatartas:

Az Egyesitett Bolcsddei Intézményhalézat Gydr (a tovabbiakban: EBI) a fenntarto altal
meghatarozott nyitvatartasi idon beliil biztositja a bolcs6dékben a gyermekek ellatasat.
Tagbolesédéink hétfétsl péntekig, 0522 - 17% oraig tartanak nyitva. A bolesdde nyari
nyitvatartasi rendjét a fenntarté hagyja jova. A fenntartdé a bolcsodei zarva tartas idejére a
szilo, torvényes képviseld kérésére gondoskodik a gyermek intézményi gondozédsanak,
nevelésének megszervezésérol.

Az intézmény szakmai programjanak jogi hatterét

a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény (a
tovabbiakban: Gyvt.),

a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatair6l, és mitkddésének feltételeirdl szolo 15/1998. (IV. 30.) NM
rendelet (a tovabbiakban: NM rendelet),

a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények és haldézatok hatosagi
nyilvantartasarol és ellendrzésérdl szold 369/2013.(X.24.) kormanyrendelet hatdrozza meg.

A jogszabdlyi hattér mellett ,,A bdlcsddei nevelés-gondozéds orszagos alapprogramja” (a
tovabbiakban: Alapprogram), valamint a bdlcsdédei nevelés, gondozas torténete alatt
felhalmozodott  értékek, kutatdsi eredmények  figyelembevételével ¢és  szakmai
dokumentumokkal 6sszhangban késziilt. Mindezek keretet, részletes iranymutatast adnak az
szakmai programban bemutatott szakmai munkéhoz.

Az ellatando célcsoport és ellatando teriilet jellemzoi

Gy6r Magyarorszag hatodik legnépesebb varosa. Az orszag egyik legfejlettebb térségében
kiemelked6 szerepet tolt be, gazdasagi, egyhazi, egészségligyi, szocidlis, kulturalis, oktatéasi és
kozigazgatasi teriileten, amely meghatarozza intézményrendszerének kialakitasat is. Gyor és
kornyezete szoros, agglomeracios jellegli egyiittmiikodésben €él. Lakonépessége dinamikusan
valtozik. Az agglomeracioba torténd kikoltdzést kompenzalja az orszdg mas részeibdl torténd
betelepiilés, amely a varos munkaerdpiaci vonzerejének is kdszonhetd. Intézményrendszerén
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beliil fontos szerepet jut az Egyesitett Bolcsddei Intézményhaldzatnak. A bolcsédékben a
masfél és kétéves koru gyermekek 1étszama dominal. A harom évet betolté gyermekek egy
része a nevelési év kozben Ovodaba tavozik. Az intézmény biztositja a sajatos nevelési
igényl, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermekek napkdzbeni ellatasat is,
akiknek szama folyamatos novekedést mutat. A gyermekcsoportok kialakitasdnal mind az
¢letkor, mind a sajatos nevelési igény figyelembe vételre keriil. A hatranyos helyzetd,
halmozottan hatranyos helyzeti ellatottak szdma az intézményben alacsony.

A bolcsddei férohelyekre a sziiloi igények magasak, a rendelkezésre allo férdhelyek szama
biztositja a jelentkezd igények kielégitését. A nevelési év kezdetén a gyermekek elhelyezése
problémamentes, a sziil6i igények maximalisan figyelembe vehetk, azonban a nevelési év
masodik felében a gyermekek bolcsddei elhelyezése nagyobb szervezést igényel. A bolesddék
elhelyezkedése az Osszes varosrészt lefedi, egyenlé hozzaférést biztositva. Evente marcius-
aprilis honapban eldzetes felmérést végziink a bolcsddei ellatast igényld sziilok korében mely
soran lehetdséget biztositunk a felvételi kérelem benyujtasara. A gyermekek felvétele az év
folyaman folyamatos.

Bolcsddei ellatas és igénybevételének modja

A Dbolcsédei ellatas keretében a harom éven aluli gyermekek napkdzbeni ellatasat kell
biztositani. A bolcsdde olyan bolcsddei ellatast nyljtdé intézmény, amely a gyermekek
napkozbeni ellatasa keretében, a Bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja szerint
nyUjt szakszerli gondozéast és nevelést, melyet a 15/1998. (IV. 30.) NM rendeletben
meghatarozott szakirdnyu végzettséggel rendelkezd személy végezhet. A gyermekek
napkozbeni ellatasaként az életkornak megfeleld nappali feliigyeletet, gondozést, nevelést,
foglalkoztatast, és étkeztetést kell megszervezni azon gyermekek szamara, akiknek sziilei,
torvényes képviseloi munkavégzésiik — ideértve a gyermekgondozasi dij, a gyermekgondozast
segitd ellatds és a gyermeknevelési tdmogatas folyositasa melletti munkavégzést is —,
munkaerd-piaci részvételt eldsegitd programban, képzésben vald részvételiik, nappali
rendszeri iskolai oktatisban, a nappali oktatdis munkarendje szerint szervezett
felndttoktatasban, felsGoktatdsi intézményben nappali képzésben vald részvételiik,
betegségiik, vagy egyéb ok miatt napkdzbeni elldtdsukrél nem tudnak gondoskodni.

Gyermekek napkozbeni ellatasanak igénybevételére jogosult az dtmeneti gondozasban és az

otthont nyujto ellatasban részesiild gyermek is.

Egyéb ok miatt a gyermekek napkdzbeni ellatasat kiilondsen olyan gyermek szdmara kell

biztositani:

- akinek fejlddése érdekében allando napkdzbeni ellatasra van sziiksége,

- akit egyediilallo, vagy idéskort személy nevel,

- akinek sziilgje, gondozodja szocidlis helyzete miatt az ellatdsarol nem tud gondoskodni.

A bolcsddei felvétel soran elényben kell részesiteni:

- ha a gyermek sziil6je, mas torvényes képviseldje a felvételi kérelem benytjtasat kovetd 30
napon beliil igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban all:

o arendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,
o aharom vagy tobb gyermeket neveld csaladban €16 gyermeket,
o az egyediilallo sziil6 altal nevelt gyermeket,

- avédelembe vett gyermeket.



A gyermek bolcsddébe torténd felvételét a sziild hozzajarulasaval a korzeti védond, a hazi
gyermekorvos, vagy haziorvos, a csalad- és gyermekjoléti szolgélat, és a gyamhatdsag is
kezdeményezheti.
Bolcsddei ellatas keretében a sajatos nevelési igényli gyermek, valamint a korai fejlesztésre és
gondozasra jogosult gyermek nevelése és gondozasa is végezhetd. A sajatos nevelési igényl,
illetve korai fejlesztésre és gondozésra jogosult gyermek bdlcsddei ellatasa torténhet a tobbi
gyermekkel kozos bolcsddei csoportban vagy specialis bolcsddei csoportban.
Bolcsddei ellatas keretében a gyermek huszhetes koratol nevelhetd és gondozhatd. Ha a
gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy €rtelmi fejlettségi szintje alapjan még nem
érett az 6vodai nevelésre, és Ovodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsddei ellatas
keretében gondozhat6, nevelhetd a gyermek negyedik életévének betdltését kovetd augusztus
31-¢ig. A bolesddei ellatdsban a sajatos nevelési igényli gyermek annak az évnek az
augusztus 31. napjaig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betolti.
Egyéb esetben, ha a gyermek a harmadik életévét
* januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év augusztus 31-€ig,
» szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a kovetkezd év augusztus 31-¢ig, ha
a sziild, torvényes képviseld nyilatkozik arrol, hogy a gyermek napkodzbeni ellatasat
eddig az id6pontig bolcsddei ellatas keretében kivanja megoldani.

Sajatos nevelési igényl gyermek, valamint korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermek
bolesddei nevelésének, gondozasanak megkezdését kovetd legaldbb harom honap elteltével az
orvos, a gyogypedagogus, a kisgyermekneveld, az intézmény vezetdje a sziilovel egylitt
értékeli a gyermek beilleszkedését, és dont a gyermek tovabbi nevelésérdl, gondozasarol.

Az intézmény sajatos nevelési igényl, illetve korai fejlesztésre €s gondozasra jogosult
gyermek napkozbeni ellatdsa biztositdsa érdekében egyiittmiikodik a gyermek korai
fejlesztését és gondozasat ellato, tertiletileg illetékes pedagogiai szakszolgalati intézménnyel.

A bolcsddei ellatas igénybevétele kérelemre torténik, melyet a gyermek torvényes képviseldje
nyUjthat be a tagbolcsédék vezetdjéhez. Az igénybevétel megkezdésekor az intézmény
vezetdje a torvényes képviseldvel a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo
1997. évi XXXI. torvény 32. §-a szerinti megallapodast kot.

A bolcsddei ellatas megsziinik:

Meg kell sziintetni annak a gyermeknek az ellatdsat, aki orvosi szakvélemény alapjan
egészségi allapota miatt bolcsédében nem gondozhato.

Bolesodéink rovid bemutatasa

Az EBI Gydr tizenhdrom tagbdlcsédéje minden varosrészben lehetdséget biztosit a
csalddoknak gyermekeik bolcsddében vald elhelyezésére. Lehetdség szerint igyeksziink
figyelembe venni a sziilék igényeit, és a munkahelyhez vagy lakohelyhez kozeli
tagbolcsddében elhelyezni a kisgyermekeket, ezzel is segitve a csaladok napi ¢letének
szervezesét.

Az elmult évek alatt tagbolcs6déink nagy része felujitasra keriilt. Innovativ épitészeti
megoldasokkal mar fenntarthatobb, gazdasagosabb miikddést téve lehetdve, és a kiillonbozo
palyazati lehetéségek és pénziigyi erdforrasok kihasznalasaval folyamatosan korszeriisitjiik
intézményeinket.

2023 oktoberében keriilt atadasra a Szalay Imre utcai Tagbodlcsdde, amely tobb mint negyven
év utdn a varos elsd Gjonnan épitett bolcsddéje. A 84 férdhelyes, modern bdlcsdde kialakitasa,
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felszereltsége, valamint a csoportszobak ¢és a jatszokertek gyonyorti és biztonsagos
kornyezetet biztositanak a kisgyermekek ellatasahoz, neveléséhez, gondozéasédhoz, és a magas
mindségli szakmai munkahoz. A tagbdlcséde 2024. januar 8. napjatol fogadja a gyermekeket.
Gydrben a Vagongyar elsé bolcsddéjének miikodési engedélyét Ratkd Anna népjoléti
miniszter irta ald, 1950 februarjdban. A bolcsddét és napkozit a gyar sajat koltségén
tizemeltette 1972-ig.

1952 januarjdban adtdk at Gyor varos elsd bolcsdédének szant épiiletét, a Josika utcaban.
Kivalo elhelyezkedésével, csaladias megjelenésével, csaladi hazas kornyezetével minden
évben telt hazzal mikodik, nagyon keresett és kedvelt bolcsdde a varosrész lakoinak korében.
A Tirr Istvan ut 4. szam alatt 1954-ben nyilt meg az ugyancsak a Vagongyar altal épitett,
hatvan féréhelyes bolcsdde. A bolcsdde jelenleg Gtven férdhellyel miikodik, igény esetén itt
latjuk el kis létszamu specialis csoportban a sajatos nevelési igényli gyermekeket is. Az
Otvenes, hatvanas években a panelblokkos épitési technologia lehetdvé tette tobb bolcsdde
viszonylag gyorsabb felépitését, a pavilonrendszeri kialakitasa pedig praktikusan illeszkedett
a bolcsddei neveld-gondozod munka feladataihoz, folyamataihoz. Jelenleg 13 tagbdlcsédében
746 férohelyen tudunk bolcsddei ellatast biztositani. Minden bolcsédénkhez megfeleld
méretll, tdgas jatszokert tartozik, hiszen az eldirdsokon til is rendkiviil nagy jelentdséget
tulajdonitunk a szabad levegdn vald tartézkodasnak, jatéknak, mint az egészséges fejlodés
egyik elengedhetetlen feltételének. Az udvarokon homokozo, telepitett ¢és mobil
jatékeszkozok, parakapuk, és egyéb jateklehetoségek varjak a gyermekeket.

Bathori tti Tagbolcséde

Gyor egyik legszebb varosrészében, Révfaluban nyitotta meg kapuit 1982 madjusaban a
Bathori uti Tagbolcsdde, egy nyugodt, csaladi hazakkal és tarsashdzakkal koriilvett, csendes
utcaban. 2016-ban tortént korszeriisitésnek kdszonhetden esztétikus €s biztonsagos kornyezet
varja a gyermekeket. Harom kiilonalldé nevelési egységben, hangulatosan kialakitott 6
csoportban, szobanként 12-14 kisgyermek szakszerli gondozasa és nevelése biztositott.
Kiemelten foglalkoznak a kisgyermekek széleskorli, optimalis mozgasfejlddésének
eldsegitésével. Valtozatos tornaszerekkel és jatékeszkozokkel ismertetik meg a kicsiket,
természetesen a koruknak megfeleld szinten. A mozgas fejlesztéséhez széles eszkdzparkkal
rendelkezik a tagbolcsdde, mely a kisgyermekek természetes mozgasigényére épitve, az aktiv
¢életvitel megalapozasaul szolgal. Ilyen eszk6zok a cstszda, libikdka, maszoka, szivacsmodul
készletek, 1épegeté korongok, és kiilonbozd egyensulyfejlesztok. A bolcsdde rendelkezik
soszobaval, mely a fels6-léguti megbetegedések megeldzésének hatékony, természetes
eszkoze. Szépen parkositott, tdgas jatszoudvaron, drnyat ado fak alatt, egész évben biztositott
a kicsik szabad levegon jatszésa, kimerithetetlen mozgasigényiik levezetése.

Cuha utcai Tagbolcsode

1980 ota fogadja a gyermekeket GyOr Marcalvaros 1. varosrészen a Cuha utcai Tagbdlcsdde.
Az intézmény forgalmas utaktol elzarva, barhonnan konnyen megkozelithetd helyen talalhato.
72  féréhelyes, harom bolcsdédei egységben, hat csoportszobaban latjak el a
kisgyermekneveldk a kisgyermekek bolcsddei nevelését - gondozasat.

A 2019-es évben a TOP-6.2.1-16-GY1-2018-00004 szamu pdalyazatnak koszonhetden az
épiilet teljesen megujult. A projekt keretén beliil megtortént a bolcsdde lapostetdjének ho- és
vizszigetelése, a homlokzat hdszigetelése, flitéskorszerlisités, valamint az épiilet részleges
akadalymentesitése is. Megujult az udvar, 0j térkdvel, parkositassal, ¢és jatszotéri eszkozokkel
gazdagodott a bolcsdde. A csoportszobak 1) padlo és falburkolatot, modern butorzatot kaptak,
mellette pedig a jatékkészlet is jelentdésen boviilt. A bolcsdde szakmai programjanak fo
iranyvonala az egészségnevelés €és kornyezetvédelem, de a néphagyomanyo6rzés kis szelete is
megjelenik a gyermekek mindennapjaiban, példaul a Magyar népmesék napja, Marton nap ¢és
a Luca nap kapcsan. A népi hagyoméanyokkal valé ismerkedést szinte észrevétleniil vezetik be
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a gyerekek mindennapjaiba. Szeretnék képessé tenni a gyermekeket a néphagyomanyok
érzelemvilaganak befogadasara, atélésére és szeretetére. Mindez alapot ad anyanyelvi
fejlodésiiknek is, hisz a népi mondokak, versikék hangulata, ritmusa athatja egész
személyiségliket, oromérzést, érzelmi feltoltddést okoz. Tovabba nagy figyelmet forditanak a
kornyezet védelmére, a zold jeles napok — az Allatok vilagnapja, a Fld napja, Viz vilagnapja,
Madarak és fak napja — kiemelt szerepet kap programjukban.

Josika utcai Tagbolcsode

A Josika utcai tagbolcsdde GyoOr-Nadorvarosban taldlhato, a varos kozponti helyén. Konnyen
megkozelithetd tomegkozlekedéssel €s autoval. Az intézmény 1952 januarjdban nyitotta meg
kapuit. Téagas, parkositott, felszerelt udvarral rendelkezik, mely idealis feltételeket biztosit a
gyermekek mozgésigényének és mozgasfejlodésének kielégitésére. A bolcsdde két
csoportszobdban 23 féréhelyen fogad gyermekeket. A csoportszobak vildgosak, tagasak, jol
felszereltek. A szobak kozvetleniil kapcsolddnak a teraszhoz és a fiivesitett jatszoudvarhoz.

A szakmai munka a kornyezeti — kérnyezettudatos nevelésre épiil, melyben fontos szerep jut a
hagyomany6rzo nevelésnek is. Céljuk, hogy mar ebben a korai életszakaszban érzékennyé
tegyék a gyermekeket a természet, az allatok, a novények irdnti szeretetre, tiszteletre, hogy a
felnovekvé nemzedék a jovoben tudatosan alakitsa, 6vja kornyezetét. Nagy hangsulyt
fektetnek a kornyezetvédelemre, alkotd tevékenységeikhez, sajat készitésii jatékaik
készitéséhez példaul Gjra hasznositott anyagokat hasznalnak. A kis bdlcs6dések az eldkertben
a szamukra kialakitott 4gyasban a neveldk irdnyitasaval veteményeznek, palantdkat iiltetnek
¢s gondoznak. Személyes tapasztalat Utjan szerezhetnek ismereteket, nyomon kovethetik az
altaluk nevelgetett novények fejlddését a termés leszedéséig. Az udvarra kihelyezett
madaretetoket eleséggel latjak el, gondoskodva igy a hozzank latogatdé madarak etetésérdl,
akiket ekozben megfigyelhetnek. A hagyomanyok é&polasa is nagy szerepet kap, ennek
jegyében szervezik linnepeiket.

Kassak Lajos utcai Tagbolcsode

Adyvéros kozponti helyén, nyugodt kornyezetben 1975 ota fogadja a bolcsddés koru
kisgyermekeket a Kassak Lajos wutcai Tagbodlcséde. A bolcsdde 48 férdhelyes,
pavilonrendszerben épiilt, melyben négy csoport miikodik. Teriileti elhelyezkedése miatt jol
megkozelithetd. 2020-2022. év kozott energetikai és belsd korszeriisités, atalakitas valosult
meg az intézményben. Jatszoudvaruk tagas, jo fekvésl, a fout zajatol elszigetelt. Az udvar
minden napszakban elegendd arnyékot biztosit a nyari idészakban. Homokozokkal, telepitett
udvari jatékokkal ellatott, kiilonféle mobil jatékok is rendelkezésre dallnak. Szakmai
programjuk kiemelt része a mese, a vers, a monddka, mely az anyanyelvi nevelés fontos,
massal nem poétolhatd lehetdsége. Fontos szerepet tolt be a gyerek életében: pihentet,
szorakoztat, belsd cselekvési kedvre késztet, jatékos cselekedetre serkent, segiti az élmények
feldolgozasat, fejleszti a tarsas kapcsolatokat ¢és a beszédfejlodest. A velik valo
megismerkedés, a gyermek érdeklddésén keresztiil, jaték kozben, jatékos formaban valosul
meg. A mondokak, versek a sziilok szamara is nyomon kovethetdek a faliujsagon. Havi
foglalkozas tervezetiik mindig az aktualis honaphoz, linnephez kapcsolodik. A felujitas soran
a soszoba is megujult, melynek a késd 06sztdl kora tavaszig torténd rendszeres hasznalata
kozismerten jotékony hatassal van a felslégiti megbetegedésekre, allergias tlinetekre. A
tornaszobaban lehetéség van nagymozgdsos mozgasfejlesztd eszkozok, tornaszerek
hasznalatara, mely valtozatosabba teszi a programok kialakitasat, foként a téli idészakban.

Kisdobos utcai Tagbolcséde

48 férdhelyen varja a kisgyermekeket a Kisdobos Utcai Tagbolcséde Gyodr - MénfOcsanak
varosrészben. 1980 - ban nyitotta meg kapuit a kisgyermekek szamara esztétikus, csendes,
nyugodt kornyezetben, a Bezerédj-kastély szomszédsdgaban. Az intézményben kialakitasra
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keriilt egy s6szoba, amely a gyermekek egészségének megdrzését szolgalja, nagy hangsulyt
fektetve a betegségek megelozésére. A feljitast, korszeriisitést kovetéen tornaszoba is
berendezésre keriilt. A bolcsdde szakmai programja a kornyezeti nevelés koré épiilt. A
kisgyermekneveldk az évszakokhoz kapcsolodoan ismertetik meg a gyermekekkel a
hagyomanyokat, melyek soran a kiilonb6zé ¢élményalapu, valtozatos tevékenységeken
keresztiil megfigyelhetik a természet valtozdsait, megismerkedhetnek az Oket koriil vevod
vilaggal. Télen a madarak etetése, tavasszal a viragok iiltetése, 6sszel a lehulld levelek
gyljtése kozben még jobban elmélyiil a gyermekekben a természet szeretete, a szép kornyezet
iranti igény, és az, hogy maguk is képessé valjanak az kornyezet apolasara. Kornyezeti
nevelésben céljuk megvaldsitani a kornyezeti kultira megélését, atadasat, kialakitasat, amely
magaba foglalja az €16 és ¢€lettelen természeti kornyezetiinkkel valo harmonikus egytittélést.

Kiskuti uti Tagbolcsode

GyOr - Gyarvarosban, forgalmas utaktdl elzarva, csendes utcdban, csaladi hédzak és
tarsashazak kozott 1968 ota, jelenleg 48 férohelyen fogadja a gyermekeket. A bolcsdde
épiiletének feltjitasa, korszeriisitése 2011 és 2018 kozott valosult meg. Megtortént a
tetOcsere, a kiilso szigetelés, valamint mozgéskorlatozott WC és parkol6 keriilt kialakitasra és
a belsé terek is felujitasra keriiltek. Téagas jatszoudvara fakkal arnyékolt. A gyermekek
végtelen mozgasigényének kielégitésére szolgalnak a kiilonbozd rogzitett és mobil jatékok.
Megujult, vildgos, tagas csoportszobakban egészségligyileg ¢és pedagogiailag megfeleld
jatékok hivogatjak a kis bolcsddéseket. Szakmai programjuk kiemelt része a kisgyermekek
zenei nevelése. Az éneklés a gyermekekre kedvezden hat, nyugalmat, 6rdmet jelent €s a kozos
jaték megerdsiti bensOséges kapcsolatat a kisgyermeknevelével. A mondokak, énekes jatékok
allando ismételgetése oromforras, amely a gyermek biztonsagérzetét noveli. A jaték, nevetés,
tréfa atélése a  kicsik szamara egyfajta lelki vitamint” jelent, amely a
személyiségfejlodéséhez elengedhetetlen.

Kodaly Zoltan utcai Tagbolcséde

Adyvéros kozponti helyén helyezkedik el, autdval és tomegkozlekedéssel egyarant konnyen
megkozelithetd. Az intézmény 63 férdhelyes, harom gondozési egység hat csoportjdban
fogadja gyermekeket. Csoportszobaikban, a gyermekek ¢letkordnak ¢és sziikségleteinek
megfeleld butorzattal, jatékkészlettel biztositja az ellatast, az onfeledt és biztonsagos jaték
lehetdségét, tamogatja a gyermekek Onallésodasi torekvéseit. A mindennapi levegdzést,
mozgasigény kielégitését, tapasztalatszerzés lehetdségét, a természeti kornyezettel valo
ismerkedést biztositja a bolcsdde jatszoudvara, telepitett és mobil udvari jatékokkal, kis
hazakkal, homokozokkal felszerelve. Szakmai programjukban a kdrnyezeti nevelés kapott
kiemelt figyelmet. A kornyezettel valdo ismerkedés soran fejlesztik a gyermekek
megfigyelOképességét, képzeletét, gondolkodasat, emlékezetét, beszédmegértdé - ¢és
kifejezOkészségiiket. A kornyezeti nevelésben céljuk tovabba, hogy segitsék a gyermekeket az
ember és kornyezete kapcsolatdnak megértésében, hogy kornyezettudatosan gondolkodo
egyént neveljenek.

Moénus Illés utcai Tagbolcsode
1977-ben kezdte meg miikodését, Marcalvaros és Nadorvaros taldlkozasanal a Monus Illés
utcai Tagbdlcsdde. A 2022-2023. évben megtortént a tagbdlcsdde korszertisitése, felujitasa. A
kiils6é energetikai korszerlisités mellett a csoportszobdk, kiszolgald helyiségek festésével,
megszepiilt kornyezetben varjak a kisgyermekeket kisgyermekneveldik. A projekt keretén
beliil megtortént a homlokzat hdszigetelése, napelemek telepitése, valamint akadalymentes
WC is kialakitasra keriilt. Jelenleg 48 féréhelyen varja a bolcs6dés koru kisgyermekeket. Az
intézmény pavilonrendszerben ¢épiilt, két gondozasi egységbdl 4all, amelyekhez
babakocsitarolo, atado-6lt6zo, flirdoszoba €s két csoportszoba tartozik. A csoportszobak
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vilagosak, szinesek, tikrozik az évszakok, iinnepek hangulatit. A szobakhoz kozvetleniil
kapcsolodnak a teraszok, melyek elétt fiives jatszoudvar teriil el. Szakmai programjuk f6
iranyvonala a szeretetpedagogia modszereire alapoz; fontos eleme a monddkan, éneken tal a
mozgdasos, jatékos torna, amin keresztiil a gyerekek elsajatitjak a testmozgas fontossagat és
egészségtudatuk novekszik.

Orkény Istvan utcai Tagbolcséde

Gy6r Marcalvéaros II. varosrészben, nyugodt és csendes helyén talalhato az Orkény Istvan
utcai Tagbodlcsdde. Jatszoudvaruk tagas, jo fekvésl, tdvol esik a fout zajatol, fakkal,
bokrokkal, parkositott, homokozokkal, szabvanynak megfeleld jatékokkal ellatott. A bdlcsdde
66 férdhelyes, harom gondozasi egységgel rendelkezik. Egy egységhez 2 csoportszoba,
fiirdészoba, 61t6z6 helyiség tartozik. Szakmai programjukban kiemelt szerepet kap a vizudlis
nevelés, mely alapképességet fejlesztd komplex feladat. A vizudlis nevelés formai: rajzolas,
festés, gyurmazas, konstrudlds, papirtépés, ragasztds. Ezekhez a tevékenységekhez kdzosen
gyljtenek kiilonféle természetes anyagokat, terményeket a jatszéudvaron torténd levegdzések
alkalméval. A termények felhasznalasaval és a kisgyermeknevelOk segitségével készitett
kiilonféle alkotasok lehetdvé teszik, hogy otthonossa és szinessé varazsoljak kornyezetiiket az
évszaknak megfeleléen. A vizudlis nevelés szorosan kapcsolodik a tobbi nevelési teriilethez.
A kornyezet ismerete, az ének-zene, mese, vers, mondoka témadiban is megjelennek az
évszakok valtozasai, a természet szépsége. A program mellett nagy hangsulyt fektetnek az
egészséges ¢letmod megdrzésére. Kiilonféle mozgasfejleszté eszkozokkel (bordasfal,
csuszdak, hula-hopp karikédk, labdak, biciklik, rollerok, motorok, kisautdk, ugrald labdak,
matracok) segitik el a gyermekek mozgésfejlodését.

Szalay Imre utcai Tagbolcsode

2024. januar 08-an nyitotta meg kapuit Ujvaros zoldovezeti részében a kisgyermekes csaladok
elétt a 84 férdhelyes Szalay Imre utcai Tagbolcsdde. Téagas terek, modern infrastruktura, jol
felszerelt, szakmai szabdlyoknak megfelelé6 berendezés jellemzik az ¢épiiletet. A
csoportszobak dsszképe egyéni arculatot mutat, az egységek szinei jo tdjékozddast adnak. Hat
csoportban nevelik, gondozzak a kisgyermeknevelOk a rajuk bizott gyermekeket. A bolcsdde
kozepén kialakitott innovativ kozdsségi tér egyarant lehetdséget ad a nagymozgasos jatékokra
és oOsszejovetelekre. Céljuk a gyermekek sokoldalt, harmonikus fejlédésének eldsegitése
csaladias, deris légkdrben, szeretetteljes elfogadassal. Napirendjiik biztositja az életkornak
megfeleld valtozatos taplalkozas, jaték, a mozgés, a szabad levegdn valo aktiv tevékenység és
a pihenés feltételeit. Jatékos programjaik az évszakokhoz és az tinnepekhez kapcsolodnak. Az
anyanyelvi nevelés, ének-zene, torna, kornyezet megismerése, €s az alkototevékenységek
teriiletein szinesitik csoportjaik mindennapjait. Az udvaron a legmodernebb, szabvanyoknak
megfeleld, szines jatékok és a koriilottik 1évé gumiburkolat adnak a nagymozgasos jatékra
lehetdséget. Kiemelt szerepet kap az alkototevékenység, az alkotds Oromének megélése,
0nallod aktivitas, kreativitas tAmogatasa, ismeretek nyujtasa, természetszeretetre vald nevelés,
tarsas kapcsolatok fejlesztése a jatékok soran.

Szelényi Imre Rudolf utcai Tagbolcséde
Gyor zoOldovezeti részén GyOrszentivan varosrészen, csendes, nyugodt, csaladias
kornyezetben, forgalmas utaktdl tavol helyezkedik el az intézmény. 48 férOhelyen, két
gondozasi egységben, négy csoportszobdban torténik a gyermekek nevelése — gondozasa. A
bolcsdde helyiségeit a kisgyermekneveldk altal készitett, évszakokhoz — iinnepekhez igazodd
diszitések teszik baratsdgossa, hangulatossa. Szines jatékkészlet segiti a gyermekek értelmi —
érzelmi — testi fejlodését. A szabad levegon valo jatékra a parkositott udvar nyujt lehetdséget,
amely az EU szabvanynak megfelelden felszerelt. A nyari honapokban a jatékok feletti
napvitorldk védik a gyermekeket a nap kdros sugaraitdl, tovabba parakapuk segitik a
felfrissiilést. A 2022-es évben a TOP -6.5.1-19-GY1-2020-00005 szamu palyazatnak
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koszonhetden megvaldsult az épiilet homlokzati hdszigetelése, a flutéskorszerusités, két
csoportszoba akaddlymentes megkdzelitése rampa, ¢€és mosdd kialakitdsaval. A
csoportszobakba 1) padldé és falburkolat keriilt. A tetd ho -és vizszigetelése, napelemek
felszerelése szintén a projekt keretén beliil valosult meg. Szakmai programjuk {6 célkitiizése a
kornyezet megismerésének eldsegitése, annak érdekében, hogy a gyermekek konnyedén
megtalaljak helyiiket az 6ket koriilvevd vilagban. FO hangsulyt kap a kdrnyezet, mint élettér
megismerése. Jatékos formaban, tapasztalatszerzési lehetOségekkel, valamint a meséken,
verseken keresztiil is felhivjdk a kisgyermekek figyelmét a természet szeretetére,
sokszinliségére. Szamos lehetdséget kinalnak a mozgésos, ¢épitd, kreativ, valamint
szerepjatékokhoz. A mesék, versek, a zene szintén fontos szerepet kapnak a napi
tevékenységek kozben - az anyanyelvi nevelés fontos részeként - segitve a beszéd, a
gondolkodas, a képzelet fejlodését. Céljuk, hogy a sziilokkel egyiittmiikodve biztositsak a
kisgyermekek harmonikus személyiségfejlodését, az érzelmi, értelmi, és szocidlis képességek
tudatos tAmogatasaval.

Tiirr Istvan utcai Tagbolcséde

Gydr belvéarosaban, nyugodt, csendes helyen talalhaté a Tiirr Istvan utcai Tagbolcsdde, mely
1954 ota fogad kisgyermekeket. Jelenleg 50 féréhelyen biztositjdk a kisgyermekek
napkozbeni ellatasat. Az épiilet energetikai korszeriisitése 2016-ban valdsult meg. A bolcsdde
egyik sajatossaga, hogy épiilete emeletes kialakitasu. Az also és a felso szinten is 3-3 csoport
talalhato. Jatszoéudvaruk tagas, jol arnyékolt — homokozokkal, telepitett udvari fajatékokkal,
¢s mobil mozgasfejlesztokkel — biztonsdgos mozgastér a kisgyermekek szamara. A
gyermekek felfrissiilését parakapuk teszik lehetdvé a meleg nydri napokon. A bdlcsdde
specialis csoportot miikddtet, ahol a sajatos nevelési igényli gyermekek ellatdsat tudjak
biztositani. Szakmai programjuk szerint kiemelt céljuk a kornyezet megismerésének
eldsegitése. A bolcsddés gyermekek figyelmét a kornyezet, a természet megismerésére,
megszerettetésére irdnyitjdk. A mindennapok természetes részei a mesék, mondokak, énekek,
a hozzéajuk kapcsolodo jatékos mozgasfejlesztés, az alkotd tevékenységek, €s a szabad jaték.
Céljuk a kigyermekek szdmdéra szabad, érzelmi biztonsadgot add, tdmogatd, gondolkodtatd
kornyezet megteremtése, biztositva minden gyermek szaméra az egyénre szabott nevelést,
fejlesztést, az ¢életkori ¢és egyéni sajatossagok figyelembevételével. A mindennapi
tevékenységeik mellett fontosnak tartjak a kiilonb6z6 jeles napokra, tlnnepekre valo
eldkésziiletet, rahangolodast. Az linnepek felélénkitik, megszinesitik napjainkat, igazi élményt
nyujtanak felndtteknek, gyermekeknek egyarant.

7.61d utcai Tagbolcséde

A Zo6ld Utcai Tagbolcsdde 1984-ben épiilt, Gyor-Szabadhegyen taldlhat6. A 2019/2020-as
nevelési évben teljeskorll kiilsd és belsd felujitdson esett at. A megszépiilt intézményben 72
gyermek szdmdara tudjdk biztositani az életkoruknak megfeleld ellatast. Harom nevelési
egységben, Osszesen 6 csoportszoba kapott helyet. Szakmai programjukban a kdrnyezeti
nevelésre helyezik a {6 hangsulyt. Igyekeznek a gyermekek életkoranak megfelelden a lehetd
legtobb informaciot atadni kornyezetiikrél, annak fontossagarol, illetve védelmérdl. Az
eldkertjiikben taldlhaté harom agyas, amely lehetdséget biztosit a kisgyermekek szamdra a
novényekkel valo ismerkedésre, azok gondozasra. Fontos szamukra, hogy a gyermekek a
szabad jaték sordn a lehetd legtobb ismeretre tegyenek szert, ugyanakkor jatékos
foglalkozasok keretében (ének, vers, mese, alkototevékenység) is igyekeznek tapasztalataikat
illetve ismereteiket boviteni. Mivel a bolcs6dés kort gyermekek lételeme a mozgas, minden
tevékenységiik, minden jatékuk mozgassal hozhat6 Gsszefiiggésbe, ezért fejlodésiik alapvetd
feltétele mozgasigényiik kielégitése. A bolcsdde udvaran az EU szabvanyainak megfelelden
telepitett jatékok allnak rendelkezésre, példaul rugos hintak, csuszdak, homokozok. Emellett
kiilonb6ozé mozgasfejleszté eszkozoket (kismotorok, biciklik, rollerek) hasznilnak a
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gyermekek az udvari jatéktevékenység soran. Rossz idd esetén a tornaszobdban, illetve a
csoportszobadkba beviheté mobil mozgasfejlesztd jatékokkal biztositjdk szamukra a
nagymozgasok gyakorlasanak lehetoségét.

Szakmai munka megvalosulasa tagbolcsodéinkben

Tagbolcsddéink évrol-évre probaljak 1), innovativ Otletekkel gazdagitani a szakmai
programjukat. Egyre tobb bolcs6dénk szakmai programjaban kap nagyobb hangsulyt az
ujrahasznositas és a kornyezettudatos nevelés. Ennek tiikrében jrahasznositott anyagokbol -
kartondoboz, papirmaradékok, falevelek, papirtekercs guriga stb.- készitenek kiilonféle
jatékokat és a vizudlis nevelésben is egyre inkdbb megjelennek ezek az anyagok. A
kisgyermeknevel6k ujrahasznositott anyagokbol kiilonféle sajat készitésti jatékokkal bovitik
jatékkészletiiket a csoportszobakban. Az alkototevékenységek, zenés jatékok, szabad mozgas
lehetdsége természetesen minden intézményilinkben rendelkezésre all, de azaltal, hogy egy
bizonyos teriiletet kiemelnek a szakmai tevékenységek korébdl, erdsségeik mentén tudjak
szakmai munkajukat végezni. Kisgyermekneveldink célja, hogy a gyermekeknek nyugodt,
kiegyensulyozott, biztonsdgos kornyezetet biztositanak arra az iddre, amit bolcsédéinkben
toltenek, emellett sajat, egyéni sziikségleteiknek megfeleld litemben tdmogassak, eldsegitsék
fejlodésiiket. NéEhany tagbolcsédénk rendelkezik so- és/vagy tornaszobaval, egy
tagbodlcsddénk alkotoszobaval, ami tovabbi lehetdséget biztosit a gyermekek mindennapjainak
szinesitésére €s az egészséges ¢letmddra nevelésre. A soszobakat a gyermekek a késd 6szi és
téeli honapokban hasznaljak, preventiv céllal. A tornaszobdk jol felszereltek, gazdag
eszkozparkkal rendelkeznek, amely szdmos mozgasfejlesztd tevékenységet tesz lehetdve,
ezzel 1s eldsegitve a gyermekek egészséges testi fejlodét. A soszobat €s tornaszobat 1ddjaras
fliggvényében hasznaljuk, abban az esetben, amikor a szabad levegdn tartdozkodéasra nincs
lehetdség.

Az igénybe vevok és a személyes gondoskodast végzo személyek jogainak védelme

A gyermeki jogok védelme

A gyermeknek joga van a testi, értelmi, érzelmi és erkolcsi fejlodését, egészséges
felnevelkedését és jolétét biztositd sajat csaladi kornyezetében torténd nevelkedéshez.

A gyermeknek joga van ahhoz, hogy segitséget kapjon a sajat csaladjdban torténd
nevelkedéséhez, személyiségének kibontakoztatdsdhoz, a fejlddését veszélyeztetd helyzet
elharitasahoz, a tarsadalomba valo beilleszkedéséhez, valamint o©nalld ¢Eletvitelének
megteremtéséhez.

A hatranyos helyzeti és a halmozottan hatranyos helyzetli gyermeknek joga van ahhoz, hogy
fokozott segitséget kapjon a fejlédését hatraltatdo koriilmények lekiizdéséhez és esélyeinek
noveléséhez.

A fogyatékos, tartésan beteg gyermeknek joga van a fejlédését és személyisége
kibontakozasat segito kiilonleges ellatashoz.

A gyermeknek joga van ahhoz, hogy a fejlddésére artalmas kornyezeti €s tarsadalmi hatésok,
valamint az egészségére karos szerek ellen védelemben részesiiljon.
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A gyermeknek joga van emberi méltdsaga tiszteletben tartdsahoz, a bantalmazassal — fizikai,
szexualis vagy lelki er0szakkal — az elhanyagoléssal és az informdacios artalommal szembeni
védelemhez. A gyermek nem vethetd ala kinzasnak, testi fenyitésnek €s mas kegyetlen,
embertelen vagy megalazo biintetésnek, illetve banasmaodnak.

A gyermeknek joga van ahhoz, hogy a védelme érdekében eljard szakemberek — kiillondsen a
gyermek bantalmazasanak felismerése €s megsziintetése érdekében — egységes elvek és
modszertan alkalmazésaval jarjanak el.

Sziil6i jogok és kotelességek

A gyermek sziildje jogosult és koteles arra, hogy gyermekét csalddban gondozza, nevelje és a
gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkolcesi fejlddéséhez sziikséges feltételeket — kiilondsen a
lakhatast, étkezést, ruhazattal valo ellatdst —, valamint az oktatasahoz és az egészségiigyi
ellatasdhoz vald hozzajutast biztositsa.

A gyermek sziil6je jogosult arra, hogy a gyermeke nevelkedését segitd ellatasokrol

tajékoztatast, neveléséhez segitséget kapjon.

A gyermek sziiléje — ha torvény masként nem rendelkezik — jogosult és koteles gyermekét

annak személyi és vagyoni tigyeiben képviselni.

A sziil6 koteles a gyermeke ellatdsdban kozremiikodo személyekkel és szervekkel, tovabba a

hatosagokkal egyiittmiikodni.

A bolcsddei ellatas igénybevétele alatt a szlilonek, torvényes képviselonek joga van, hogy:

- megismerhesse az intézményt, a gyermekcsoportok életét,

- megismerje a nevelési - gondozasi elveket,

- tandcsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a gyermeke neveldjétdl, a bolcsdde vezetdjétdl,

- véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bdlcséde mitkodésével kapcsolatban,
melynek illeszkednie kell a jogszabalyi feltételekhez és a szakmai modszertanhoz,
megismerje a sajat gyermeke ellatdsaval kapcsolatos dokumentumokat.

A szll6 kotelessége, hogy:

- a gyermeke ellatasaban kozremiikodd személyekkel és intézményekkel egyiittmiikddjon,

- afizetendd személyi téritési dijat id6ben rendezze,

- az intézmény hazirendjét betartsa.

A gyermeki jogok minél szélesebb korti érvényesiilése érdekében gondoskodni kell arrdl,
hogy a sziilé/torvényes képviseld szamara megismerhetd legyen a teriiletileg illetékes
gyermekjogi képviseld. Az EBI valamennyi tagbdlcs6déjében kifiiggesztésre keriilt a
gyermekjogi képviseld neve, és elérhetdségei.

Az intézményben érdekképviseleti forum miikkddik. A gyermek sziildje, vagy mas torvényes
képviseldje panasszal élhet az intézmény vezetdjénél, vagy az érdekképviseleti forumnal, az
ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében, valamint a gyermeki jogok sérelme, tovabba az
intézmény dolgozoinak kotelességszegése esetén.

A személyes gondoskodast végzo személyek jogainak védelme
Az intézmény dolgozdit megilleti az a jog, hogy személyiiket megbecsiiljék, emberi

méltosagukat és személyiségi jogaikat tiszteletben tartsak, tevékenységiiket értékeljék és
elismerjék.
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Munkajukkal kapcsolatban megilleti az a jog, hogy hozzédjussanak a sziikséges
informaciokhoz.

Munkajuk soran védelemre jogosultak a veliik szembeni jogsértd, vagy etikatlan banasmoddal
szemben.

A gyermekek érdekeit kell elsddlegesnek tartaniuk, de ez nem sértheti egyéni, maganéleti,
allampolgari érdekeiket, jogaikat.

A gyermekvédelmi rendszerben foglalkozott bdlcsédei szakdolgozok a  Biintetd
Torvénykonyvrél szo616 torvény szempontjabol kozfeladatot ellaté személynek mindsiilnek.

A bolcsodei nevelés célja
A bolcesode hitvallasa

Azt valljuk, hogy nyugodt, derlis, szeretetteljes légkorben felnové gyermekekbdl valnak
boldog, kiegyensulyozott, a vildgra nyitott, érdeklddd, onalldoan gondolkodni tudé emberek. A
kisgyermek életében az elsé harom évnek meghataroz6 szerepe van a gyermek késObbi
személyiségfejlodésében. A kisgyermek ebben az életszakaszaban a legsériilékenyebb
testileg, lelkileg egyarant, erdsen fligg a felndttektdl, ezért a kisgyermekneveld személyisége
meghataroz6. Fontosnak tartjuk a biztonsdgot nyujté kornyezetet, melyben a legteljesebb
odafigyeléssel ovjuk, és vigydzzuk a rank bizott gyermekeket.

A bolcsédei nevelés célja, hogy a kisgyermekek -elsajatitsdk azokat a készségeket,
képességeket, amelyek segitik Oket abban, hogy hatékonyan ¢és kiegyensulyozottan
viselkedjenek sajat kulturdlis kornyezetiikben, sikeresen alkalmazkodjanak annak
valtozasaihoz. A bolcsddel nevelés mindezt olyan szemlélettel és modszerrel teszi, amely
szem el6tt tartja a csaladi nevelés elsddlegességének tiszteletét.

A bolcsddei nevelés kdzéppontjdban a kisgyermek €s kozvetett mdédon a kisgyermeket neveld
csaladok allnak. Az Alapprogram a csaladra, mint komplex rendszerre tekint, melynek
értelmében nem csak a kisgyermek nevelését-gondozasat, hanem az egész csalad tamogatasat
célozza meg.

A bolcsddei nevelés tovabbi célja, hogy a koragyermekkori intervencié szemléletének széles
korli értelmezésével Osszhangban minden kisgyermekre és csaladjara kiterjedd prevencios
tevékenységet folytasson. Ez magaban foglalja a veszélyeztetett, bantalmazott és az
elhanyagolt, a korai fejlesztésre, gondozasra, valamint a sajatos nevelési igényti, a tartdsan
beteg, az artalmas kornyezeti vagy tarsadalmi hatdsoknak kitett gyermekek érdekében tett
intézkedéseket. A bolcsddei ellatast nyujtd intézmény, szolgaltatd csaladbarat intézményként,
szolgaltatasként hozzdjarul a csalddok életmindségének javitdsdhoz, a sziilok munkavallalasi
esélyeinek noveléséhez.

A bolcsodei nevelés alapelvei

A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

A csalad rendszerszemléleti megkozelitése értelmében a bolcsddei nevelésben elsddleges
szempont a csalad miikodésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet Iényege, olyan
komplex latdsmod alkalmazasa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csaladot is
kiindul6épontnak tekinti. Az alrendszerek miikddését, az interakciés mintakat a kisgyermek
visszatiikrozi, ezaltal képet kaphatunk a csaldd erdsségeirdl €s gyengeségeirdl. Az erdsségek
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hangsulyozasa, a sziil6i kompetencia erdsitése révén a szakember hozzajarulhat a csalad
¢letmindségének javitasdhoz.

A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa

A koragyermekkori intervenci6 magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek egyéni igényeihez, fejlettségi szintjéhez igazodo sziikségleteinek meghatarozasat
¢és figyelembevételét szolgalja. Jelenti ez azt is, hogy minél korabban sziikséges kell6 mértékii
informéciot €s tdmogatast nyljtani az éritett csaladoknak az eltérd fejlodés felismeréséhez és
a probléma helyzetnek megfeleld kezeléséhez. A bolcsddei ellatast nyjtod intézmény alkalmas
szintér a koragyermekkori intervencio alkalmazasara, célja, hogy minél korabban felismerje
¢és tamogassa a fejlodési eltérésekkel kiizdo gyermekeket. A bolcsddei ellatasban
kulcsszerepet jatszik a kisgyermekneveld, aki mar a csalddlatogatds és beszoktatds soran
megfigyelheti a gyermek fejlddédét, viselkedését, kommunikéciojat és szocidlis helyzetét.
Ezek az elsd taldlkozasok lehetdséget adnak arra, hogy a kisgyermekneveld érzékenyen és
szakmai tudassal kozelitse meg a csalddot, bizalmi kapcsolatot épitsen ki, valamint korai
jeleket észleljen pl.: a mozgas, beszéd vagy szocialis fejlédes teriiletén. A korai felismerés és
szakmai tdmogatas kulcsfontossagl a gyermek késdébbi fejléddése szempontjabol, hiszen ebben
az ¢letkorban az idegrendszer még rendkiviil rugalmas ¢és jol reagal a célzott beavatkozasokra.
Intézményhalozatunkban gydgypedagogus segiti a kisgyermeknevelok munkajat, az esetleges
megtorpanasok, lemaradasok felismerésében. Amennyiben sziikséges, egyiittmiikodik a
sziilokkel torténd tajékoztatasban, kapcsolattartasban. Ha tovabblépés indokolt, a
gyogypedagogus felveszi a kapcsolatot a megfeleld intézménnyel és segit a sziiloknek az
egylittmiikddeésben, az esetleges fejlesztés elinditasdban. Tovabbiakban a gyermek bolcsddei
ellatasa alatt figyelemmel kiséri fejlodését és folyamatos kapcsolatot tart a gyermek
kisgyermekneveldjével, a tagbdlcsddevezetdvel €s a sziilokkel.

A csaladi nevelés elsodleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csaldd joga és kotelessége. A bolcsddei ellatast nyujtd intézmény,
szolgaltato a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva és azokat
erésitve vesz részt a gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziilok szamara
lehetévé tenni a tevékeny, kiilonb6zd szinteken és mddokon megvalosuld bekapcsolodast a
bolcsddei ellatast nytjtd intézmény életébe. Ennek érdekében intézményhdlézatunk minden
évben nyilt nap keretében lehetdséget biztosit a csaladok szamdra, hogy megismerhessék
bolcsddéink miikodését, az ellatds igénybevételének modjat, és szakmai munkankat. A
nevelési év folyaman tobb alkalommal szerveziink szines délutani programokat a gyermekek
¢és csaladjaik részére. A csaladok lehetdséget kapnak arra, hogy betekintsenek a bolcsdédék
mindennapi életébe és megismerjék tagbolcsédéink altal kozvetitett értékeket, szokasokat,
nevelési elveket. Ezek az alkalmak is eldsegitik a bizalom kiépitését a csaladok és
kisgyermekneveldk kozott.

A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesitheté individuum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezd, fejlodé személyiség. Kiilonleges védelem, szeretetteljes
banasmod, tisztelet és bizalom illeti meg. Alapvetd jog, hogy a gyermek fejlddéséhez
megkapjon minden segitséget, sziikség esetén specialis ellatdsban, fejlesztésben részestiljon.
A bolesédei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatdsdra, a személyes, a
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szocialis ¢és a kognitiv kompetencidk fejlodésének segitésére iranyul az alapvetd gyermeki
jogok tiszteletben tartdsaval. Kiemelt figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, vallasi,
nyelvi, nemi, valamint fizikai €s mentalis képességbeli kiilonbozdségek iranti tolerancia
kialakitasara, a massag elfogadésara, az elditélet mentes, befogadd 1égkor megteremtésére.
Bolesodéinkben a gondozdé-neveld6 munka a gyermekek egyediségét és személyiségét
tiszteletben tartva, egyéni sziikségleteiket és fejlodési litemiiket figyelembe véve mindenféle
hatranyos megkiilonboztetés nélkiil torténik.

A kisgyermekneveld személyiségének meghatarozo szerepe

A Dbolcsddei nevelésben a korosztaly életkori sajatossagaibdl addéddéan meghatarozo a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A
feladatok szinvonalas megvalositasara elfogadd, érzelmi melegséggel, megfeleld szakmai
kompetencidval és identitassal, kelld Onismerettel, magas szintli tarsas készségekkel biro
szakember képes. Ebbdl addéddan a kisgyermekneveld felelds szakmai tuddsa szinten
tartdsdért, gyarapitasaért, szakmai kompetenciai fejlesztéséért. A  kisgyermekneveld
meghatarozo6 szerepet tolt be a gyermekek ¢életében, érzelmi biztonsagot nyujt, pozitiv mintat
kozvetit, és kdvethetd példaképként van jelen a bolcsddés gyermekek mindennapjaiban. Ezért
nagyon fontos, hogy kisgyermekneveldink megfeleld Onismerettel, magas szinti szakmai
tudassal és hivatastudattal rendelkezzek. Ennek érdekében nagy hangstlyt fektetiink a
szakdolgozdk képzésére ¢és tovabbképzésre.  Folyamatosan figyelemmel kisérjiik és
biztositjuk szdmukra a tovabbképzési lehetdséget. Evente tobb alkalommal szerveziink hazi
tovabbképzeést, figyelembe véve a kisgyermekneveldk igényeit a lehetséges témakorokben.
Terepintézményként célunk, hogy olyan felkésziilt, kompetens szakembereket képezziink,
akik biztonsagot nyujto, szeretetteljes €s fejlesztd kornyezetet képesek teremteni a 0-3 éves
korosztaly szamara. Ennek érdekében nagy hangsulyt fektetlink a tanulok széleskorli, mély
tudasalapot biztositdé elméleti ¢és gyakorlati képzésére. Célunk, hogy a végzett
kisgyermekneveldk érzékenyek legyenek a gyermekek egyéni sziikségleteire és képesek
legyenek tudatosan reagalni a nevelési helyzetekre, mikézben példaképként vannak jelen a
gyermekek életében.

A biztonsag és stabilitas megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeitdl fliggd bolcsddei ellatast nyujtd intézménybe, szolgaltatohoz
torténd beszoktatasra, adaptacios iddszakra tgy tekintiink, mint a kisgyermek elveszett
biztonsaganak ujrateremtésére. A kisgyermek személyi és targyi kornyezetének allanddsaga
(,,sajat kisgyermekneveld”- rendszer, felmendrendszer, csoport- és helyallanddsag) noveli az
érzelmi biztonsagot, alapul szolgadl a tajékozodashoz, a jo szokasok kialakuldsdhoz. A
napirend folyamatossagabdl, az egyes mozzanatok egymasra épiilésébdl fakadd ismétlodések
tdjékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatosdgot eredményeznek a napi események
soraban, novelik a gyermek biztonsadgérzetét. A biztonsdg nyljtadsa természetszerileg
magaban foglalja a fizikai és a pszichikai erdszak minden forméajatol valé védelmet is.

Fokozatossag megvalositasa
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A fokozatossdgnak a bolcsddei nevelés minden teriiletét érintd barmely valtozas esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek 1j helyzetekhez vald fokozatos hozzadszoktatdsa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az 0j dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok
kialakulasat. Kiilonds figyelmet forditunk a fokozatos beszoktatds megvalosuldsara. A
sziilovel torténd fokozatos beszoktatds a csaladdal valo egyiittmiikddést helyezi el6térbe. A
beszoktatasban kozremiikodd csaladtag jelenléte biztonsadgot ad a kisgyermeknek, segiti a
kisgyermekneveld és a gyermek kozott az érzelmi kotddés kialakuldsat. A beszoktatas segiti a
szil6 és a kisgyermekneveld bizalmi kapcsolatanak elmélyitését, €s a sziilokre pozitivan hat a
bolcsddei kozeg és szakmai munka kdzvetlen megismerése.

Egyéni banasmadd érvényesitése

A kisgyermek fejlédéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogado, empatikus, hiteles
nevel6i magatartdsa. A bolcsddei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan
érésének, egyéni fejloddésének iitemét, a pillanatnyi fizikai ¢és pszichés dallapotat,
kompetencidjat, nemzetiségi/etnikai, kulturalis és vallasi hovatartozasat. A fejlédés iitemét
mindig magéhoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 0j fejlddési allomasnak
kiindulopontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a bolcsddei ellatast nyujtd intézménybe,
szolgéltatohoz jard kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodd mértékben
részesiilljon érzelmi biztonsagot nyujtd gondoskodasban ¢€s tamogatasban. Ennek a
szemléletnek az érvényesitéséhez torekedni kell a gyermek és a csaldd sokoldali
megismerésére. A sajat kisgyermeknevelOi rendszer altal a kisgyermekneveldk figyelembe
veszik az egyéni sziikségleteket, igényeket, szokasokat, problémdakat a nevelés és gondozas
soran. Az egész bolcsOdei ellatas alatt a sajat kisgyermekneveld kiséri figyelemmel a gyermek

crer

Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége

A gondozési helyzetek a kisgyermekneveld és a kisgyermek interakcidjanak bensdséges,
intim helyzetei. A gondozési helyzetek megvaldsulasa soran a nevelésnek és a gondozasnak
elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozds minden helyzetében nevelés folyik, a
nevelés helyzetei, lehetdségei nem korlatozodhatnak a gondozasi helyzetekre. A fiziologias
sziikségletek kielégitése megteremti a magasabb rendill sziikségletek kielégitésének feltételeit,
ezért tdmogatd, biztonsagos légkdrben kell megvaldsulnia. A professzionalis gondozas
hozzdjarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakuldsdhoz, és a nevelési feladatok
megvalosulasanak egyik kiemelt szintere. Minden tagbdlcsédénkben adottak a feltételek,
hogy a gondozasi miveletek intimitasat megdrizzik, és a feladatok elvégzéséhez optimalis
1d6 alljon rendelkezésre. A jol kialakitott napirend lehetdvé teszi a kisgyermekek szamara,
hogy megismerjék a rendszeresen ismétlddd, egymashoz kapcsolddd események lancolatat.
Ez megalapozza és fokozza a biztonsagérzetiiket és eldsegiti az alkalmazkodast.

A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A korai ¢életévekben alapozddnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk, ezért
tamogatasuk kiemelt jelentdséggel bir a bolcsédei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehetdségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken
keresztiil ismeretekhez, ¢lményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontan tanulés
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oromét, megerdsddjon benne a vilag megismerésének vagya. Kivancsisaganak fenntartasaval,
pozitiv visszajelzések biztositasaval segiteni kell 6nallé kezdeményezéseit, megteremtve ez
altal az egész életen at tarto tanulés igényének, folyamatanak biztos alapjait.

A szakmai programokat ezen elvek, értékek , kompetencidk alapjan épitették fel bolcsddéink.
Kiemelt figyelmet forditunk az alkotd tevékenységek megvalosulasara, ahol az 6rom forrasa
maga a tevékenység, nem pedig annak eredménye. A kisgyermek alkotidsanak elismerésével
és megbecsiilésével a kisgyermekneveld segiti az alkotd tevékenységek iranti érdeklodés
kialakitasat és fenntartasat. Az egyéb tevékenységekben az 6rom forrdsa az ,,én csindlom”
¢lményének, az egyiittességnek a kozos munkalkodasnak €s a tevékenység fontossaganak,
hasznossaganak atélése.

Az intézmény a nevelés, gondozas elveinek megvalositasa érdekében gondoskodik:

- az érzelmi biztonsagot nyu;jtd derts, szeretetteljes bolcsddei 1égkor megteremtésérol,

- atesti, a szocidlis és az értelmi képességek egyéni, €s €letkor-specifikus alakitdsarol,

- a gyermeki kozdsségben végezhetd sokszind, az életkornak és fejlettségnek megfeleld
tevékenységrol, kiilonos tekintettel, a méssal nem helyettesithetd jatékrol,

- ajatéktevékenységen keresztiil az ¢letkornak megfelelé miiveltségtartalmak kozvetitésérol,

- a kisgyermek egészséges fejlodéséhez és fejlesztéséhez sziikséges személyi és targyi
kornyezetrol,

- anemzeti hovatartozas megismertetésérdl, apolasarol, a néphagyomanydrzésrol.

A bolcsodei nevelés feladatai

A csaladok tamogatasa, annak erdsségeire épitve a sziiloi kompetencia fejlesztése

Az intézmény, mint a kisgyermekes csaladokkal kapcsolatba keriild elsé gyermekintézmény
jelentds szerepet tOlt be a sziiléi kompetencia fejlesztésében. A csalad erdsségeinek
megismerése, tAmogatasa a pozitivumok kiemelésével valosul meg.

A csaladi és bolcs6der nevelés Osszhangja, a sziilok és a kisgyermeknevelok kozotti
egyenrangu, konstruktiv, kolcsonds bizalmon alapuld partneri kapcsolat elengedhetetlen
feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlodéséhez. A sziild ismeri legjobban gyermekét, igy
kozvetiteni tudja szokasait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a
kisgyermekneveldt a gyermek ismeretén alapuld differencidlt, egyéni béanasmod
kialakitasaban. A kisgyermekneveld, mint szakember, szaktudasara, tapasztalataira €pitve, a
sziilok igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlodéssel, neveléssel kapcsolatos
ismereteket, modszereket. Fontosnak tartjuk, hogy a kisgyermekes csaladok az ellatas
megkezdése eldtt rendelkezzenek a sziikséges informaciokkal a bolcsddei ellatasrol. Ennek
érdekében a felvételt megeldzden kiilonbozd lehetdségeket biztositunk a sziilok szamara az
ismerkedésre pl.: bolcsédehivogatd rendezvény, csaladlatogatds, személyes beszélgetés a
tagbolcsddevezetdvel.

Az ellatds igénybevétele alatt is nagy hangsuly fektetiink a kapcsolattartasra és az
informalasra. Ilyen alkalmak a napi beszélgetések, sziiloi értekezletek, sziilécsoportos
megbeszélések, csaladi programok.

Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa
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Az egészséges ¢letmodot a sziilok és a kisgyermekneveldk utmutatasaval, a szabalyok belsdvé
valasaval tanulja meg a kisgyermek. A higiénés miiveletek elsajatitdsdban nagy szerepe van
az utanzasnak, a felnott példamutatasanak. Az életkornak megfeleld helyes életritmus, a jo
napirend kialakitasa az egészséges testi és szellemi fejlodés alapfeltétele.

A taplalkozas, az 61tozkodés, a mozgas, a levegdzés, a pihenés €s az alvas megszervezésével,
az ezekhez kapcsolédd tevékenységekkel és az ezeken alapuld szokasok kialakitasaval
biztositjuk a kisgyermekek szaméara a megfeleld €letritmus kialakitasat.

A betegségek megel6zése érdekében a higiénés szabalyok betartdsa mellett sziikséges, hogy a
bolcsdde naponta biztositsa a megfeleld iddtartamt szabad levegdn tartézkodast, a megfeleld
étrendet, folyadékpotlast, vitaminelldtast. A kisgyermekneveldnek fontos feladata a
legoptimalisabb feltételeket biztositani.

A Dbolcsddei szakemberek feladata a kisgyermek fejlodésének nyomon kovetése,
dokumentélasa, timogatasa, a harmonikus testi ¢s lelki fejlddéséhez sziikséges egészséges és
biztonsagos kornyezet megteremtése.

A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi helyzetekben valosul
meg. A rugalmas, a kisgyermek ¢életkorahoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz
igazodd napirend biztositja az életkornak megfeleld valtozatos és egészséges taplalkozast, a
jaték, a mozgas, a szabad levegdn valo aktiv tevékenység és pihenés feltételeit. Az egészséges
¢letmdd, az egészségnevelés érdekében torekedni kell az alapvetd higiénés szokasok
kialakitasara.

Prevencio, betegségmegeldzés

A bolesddei ellatas egyik fontos pillére a prevencid. Egyik kiemelt prevencios teriilet a
betegségmegeldzés, hiszen a kisgyermekek immunrendszere még fejlédésben van, és
kiilonosen érzékenyek a fertdzésekre. Célunk, hogy minimalizaljuk a betegségek kockéazatat
¢és eldsegitsiik a gyermekek egészséges fejlodését. A kiillonbozd betegségek terjedésének
megakadalyozasa érdekében fontos a megfeleld higiéniai gyakorlatok betartdsa. A gyermekek
¢és a kisgyermekneveldk rendszeres kézmosasa, a feliiletek és jatékok tisztantartdsa, valamint
a megfeleld szelldztetés mind hozzdjarulnak a fertézések terjedésének csokkentéséhez.
Intézményhalézatunk kiemelt figyelmet fordit az egészségiigyi protokollok ¢€s szabalyok
betartdsara, valamint a sziilok, torvényes képviselok tajékoztatasdra is. A gyermekek
felvételét megeldzden a sziilok nyilatkoznak a gyermekek egészségligyl allapotardl, és
igazolniuk kell a kotelez6 véddoltasok meglétét. A kisgyermeknevelok a beszoktatastol a
bolcsddei ellatas végéig folyamatosan nyomon kovetik €s dokumentaljadk a kisgyermekek
egészségi allapotat és fejlodésiikben bekovetkezett valtozasokat a gyermekek fejlédési

crer

Az idében torténd felismerés, megeldzés és a hatékony kommunikacié mind hozzajarulnak
ahhoz, hogy a bdlcsddék biztonsagos és egészséges kornyezetet biztositsanak a gyermekek
szamara. Ezért elengedhetetlen, hogy a bdlcsddei dolgozdk és a sziilok kozotti egylittmiikodés
erdés legyen a fert6z0 betegségek kezelése ¢és megeldzése érdekében. A prevencid és
betegségmegeldzés tagbolcsdédéinkben egy atfogd, mindennapos tevékenység, amely a
gyermekek egészségtudatos magatartdsanak alapjait rakja le, és hozzéajarul ahhoz, hogy a
bolcsdde egy biztonsagos, egészséges €s tdmogatd kdrnyezet legyen a legfiatalabb korosztaly
szamara. Nagy hangsulyt fektetiink a gondozési nevelés soran a kulturhigiénés szokasok
kialakitasara, hiszen ezek az alapvetd higiéniai és viselkedési normak mar kisgyermekkorban
megalapozhatok és egész ¢€letre sz616 szokasokka valhatnak.
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A prevenciods feladatok megvalositasaba sziikség esetén specidlis szakemberek is bevonhatok:
gyermekorvos, dietetikus, gyogypedagogus, pszichologus, gyermekfogszakorvos stb.
Elsésorban preventiv szerepet tolthet be, de az eltérd fejlodést mutatd kigyermekek esetében
korrektiv lehetéségeket hordoz, az intézmény lehetdségeihez mérten kialakitott, a
nagymozgasok gyakorlasdhoz, kiilonféle mozgasfejlesztéshez sziikséges eszkozokkel
felszerelt szoba vagy erre a célra alkalmas helyiség. Tobb bolcsédénk rendelkezik so, torna,
alkotoszobaval.

Minden tagbolcsdédénk sajat fozOkonyhaval rendelkezik. Az élelmezésvezetd dietetikus
szakember allitja Ossze a gyermekek ¢letkoranak megfeleld, korszerli, mindségileg ¢és
mennyiségileg is megfeleld idényjellegli étrendet. Az egészséges, kiegyensulyozott
taplalkozas biztositasa kulcsfontossagu, hiszen a friss, valtozatos ételekkel hozzajarulunk a
gyermekek testi fejlodéséhez és immunrendszeriik erdsitéséhez.

Beteg gyermek a bolcsédében

Betegségre utalod jelek/tlinetek esetén a kisgyermekneveld tajékoztatja a vezetot, és értesitik a
szil6t telefonon ¢€s irasban (jelzélap), hogy a gyermek a lehetd legrovidebb idén beliil orvosi
ellatast kaphasson. A kisgyermeknevelok gondoskodnak a gyermek nyugalomba helyezésérol,
¢s a sziikséges folyadékpotlasrol, amig a sziild 4t nem veszi a gyermekét. Amennyiben
sziikséges, a kisgyermeknevelok lazat csillapitanak. A gyermekek lazcsillapitdsa minden
esetben a sziilével megbeszélt és dokumentalt modon torténik. A nyilvanvald tiineteken
(magas laz, kohogés, orrfolyas, torokfajas) kiviil mas jelek is arulkodnak arrdl, hogy beteg a
gyermek. Ilyen tiinetek lehetnek, hogy a kisgyermek étvagytalan, faradékony, nyligds.
Ilyenkor a gyermek sokkal tobb gondoskodast és figyelmet igényel. Ha a kisgyermek a
bolcsddében betegszik meg, a kisgyermekneveld a sziilének jelzélapot ad 4at, melyen
felsorolja a pontos tiineteket, a megtett intézkedéseket és kéri ugyanezen a lapon a
gyermekorvos visszajelzését. Gyogyszeres kezelés alatt allo, vagy fert6z0 betegségben
szenvedd gyermek a bolcsddét nem latogathatja. A betegség vagy fert6zo allapot megsziinése
utan, orvosi igazolassal vehetd igénybe ismét a bolcsddei ellatas.

Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

A biztonsagot nyujtd neveldi magatartds magaban foglalja a szakember érzelmi elérhetdségét
¢s hitelességét, az érzelmek kifejezésére vald Osztonzést, a pozitiv és biztatd lizenetek
rendszeres kozvetitését, a vilagos elvarasok és hatarok megfogalmazasat. A kisgyermek
bolcsddei ellatdst nyjtdé intézménybe torténd keriilése tobb lehetdséget teremt a tarsas
kapcsolatok megtapasztaldsara. Az egyiittlét helyzetei az énérvényesités, a tolerancia, az
empatia gyakorldsdnak szinterei, amelyek hozzajarulnak az érzelmi és tarsas kompetencidk
fejlesztéséhez.

Torekedni kell az egyiittélés szabalyainak elfogadtatdsdra, a masok irdnti nyitottsag
megorzésére. A kisgyermekneveld feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése
érdekében az ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kdrnyezet biztositdsa, a kommunikéacios kedv
felkeltése és fenntartdsa a bolcsddei nevelés-gondozds minden helyzetében, mondokak,
énekek, versek, mesék kozvetitésével. A kisgyermekneveldvel, a tobbi gyermekkel vald
egyittlét oromforras a kisgyermek szdmadra, a tarsak viselkedése mintat nyujt, segitve a
szocialis képességek fejlodését.

Kiilonos figyelmet kell forditani a korai fejlesztésre, gondozasra jogosult, valamint a sajatos
nevelési igényli és a hatranyos helyzetii gyermekek tarsas és érzelmi kompetencidinak
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fejlesztésére, a sziilok tamogatasara, sziikség esetén mas segitdé szakemberek bevonasaval is.
A segitségnyujtds modszereinek a csalad igényeihez, sziikségleteihez kell igazodnia.

A szabad jatéktevékenység minden bolcsédénkben prioritast €élvez. A tarsas kapcsolatok
alakuléséra a jaték kitlind lehetdséget biztosit. A kisgyermekneveld a gyermek igényeitdl és a
helyzettdl fliggéen kezdeményez, esetenként mintat nyujt, szerepet vallal a jatékban, annak
tartalmat Gtleteivel, javaslataival szinesiti.

Az alkotétevékenységek ¢és egyéb kozos tevékenységek (kozos virdgiiltetés, kiskertgondozas,
falevél gereblyézés, stb.) sordn a bolcsOdés gyermekeink megtapasztalhatjdk a kozos
munkalkodés és a tevékenység fontossagat. Ezek a helyzetek lehetdséget biztositanak az
egyiittmiikddésre, a feladatok megosztasara. Minden tagbdlcsédénkben megiinnepeljiik a
gyermekek sziiletésnapjat, ami segiti az empatia €s az érzelmi kompetencidk kialakulasat,
fejlesztést.

A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A kisgyermek érdeklodésének erdsitése, a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulas
lehetdségeinek megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével és a megfeleld
kornyezet kialakitdsaval torténik. A bolcsddei nevelés - gondozas helyzeteiben a szakember
ismeretet nyujt, segiti a tajékozodast, a tapasztalatok ¢€s élmények feldolgozasat.

A kisgyermek igényeihez igazodd kozds tevékenység soran szerepet kap az élmények,
viselkedési €s helyzetmegolddsi mintdk nyujtasa, az O6nalld probalkozas és a kreativitas
tamogatasa. Az 0nallo valasztas és a dontési képesség kialakulasat segiti a batoritd, 6sztonzo
nevel6i magatartds. Minden tagbdlcsédében gondoskodunk rdla, hogy a korosztalynak
megfeleld mennyiségli és mindségii jatékkészlet alljon rendelkezésre. Fontos, hogy a jatékok
elhelyezése biztonsagosan és esztétikusan torténjen, kelldképpen figyelemfelkeltd legyen és
igazodjon az adott bolcsdde szakmai programjahoz. A dekoréaciok készitése és elhelyezése az
évszakhoz ¢és lnnepekhez igazodik, folyamatosan megujul. Ezzel is hozzdjarulunk a
gyermekek ismereteinek bovitéséhez, a hagyomanyok megismeréséhez, és esztétikai igényiik
kialakitasahoz, fejlesztéséhez.

Gyermekélelmezés szempontjai

A bolcesodei gyermekélelmezés jelentosége

Az egeészséges ¢€letmodra nevelés egyik fontos teriilete az étkezés. Az utobbi évtizedek
tapasztalatai egyértelmiivé tették, hogy a taplalkozas és az egészség szorosan Osszefligg
egymassal. Tudomanyosan bizonyitott, hogy a taplalkozasi szokasok kisgyermekkorban
alakulnak ki, és az egész életre kihat6d izlésformald szerepiik van. Ezért az egészséges
¢letmodra nevelésnek mar a bolcsddében el kell kezdddnie. Ennek egyik fontos része az, hogy
az étkeztetésben az egészséges taplalkozas irdnyelvei érvényesiiljenek, annak érdekében, hogy
Osszetételében kielégitse a gyermeke energia - €s tapanyagigényét, illetve a bolcsddei
étrenden keresztiil a gyermekek megismerhessék a korszerli taplalkozéas alkotdelemeit. A
taplalkozasnak, étkezésnek nemcsak a gyermek testi fejlddésében van szerepe, hanem az
érzelmi élet (csecsemotaplaléds), az értelmi és szocialis fejléddésében is. Az 6nalldsodas, a
szokasok helyes kialakitasdnak fontos teriilete. Az étkezés jol szervezett, a kisgyermekneveld
nyugodt, kellemes hangulatot biztosit az étkezés ideje alatt, kelld id6t ad az étel
elfogyasztasahoz, figyelembe veszi a gyermek egyéni szokasait, irdnyitja azt.
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A bolcsddei ¢élelmezés soran a korszerli csecsemd és kisgyermektaplalasi elveket kell
figyelembe venni, tigy, hogy a taplalék:

- mennyiségileg elegendo,

mindségileg helyes dsszetételd,

higiénés kovetelményeknek megfeleld,

megfeleld konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett,

¢lvezhet6 legyen.

A korszerli gyermekélelmezés elveinek és gyakorlatanak valtozésait figyelemmel kisérjiik és
felhasznaljuk a bolcsodei étkeztetésben.

Minden, szakorvos (és jogszabalyban eléirt médon héaziorvos) altal igazolt diétas étkezést
igényld gyermek (kronikus betegség, ételallergia) szamdra biztositja a bolcsdde az
allapotanak megfeleld diétas étrendet. Intézményhaldzatunk dietetikus élelmezésvezetdvel
rendelkezik.

A Dbolesédei  étkeztetésben a ,Kozétkeztetésre vonatkozd taplalkozéas-egészségligyi
eldirasokrol” szolé 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet az irdnyadd, mely szerint az
¢lelmezésvezetd az élettani sziikségleteknek megfeleld mindségh és tapértékii étrendet tervez.

Az eldirt napi energiasziikséglet 75%-at biztositjuk, napi két f6 és két kisétkezéssel. Ez a napi
négy étkezés a reggeli, a tizorai, az ebéd valamint az uzsonna.

Az ételkészitéssel, kozétkeztetéssel kapcsolatos higiéniai szabalyok betartdsa érdekében a
NEBIH altal kiadott ,,Utmutaté a vendéglatas és étkeztetés jO higiéniai gyakorlatahoz” cimii
kiadvanyban leirtakat alkalmazzuk és HACCP rendszert miikodtetiink.

A bolcsédei nevelés - gondozas személyi és targyi feltételei

Személyi feltételek

Az EBI személyi feltételeit a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és miikodeésiik feltételeirdl 15/1998.
(IV. 30.) NM rendelet (a tovabbiakban: NM rendelet) 1. szdmu melléklete tartalmazza. A
feladatellatas érdekében tovabbi munkakorok is 1étesithetok.

Engedélyezett dolgozdi 1étszam 257 16
Igazgato 16
Igazgatohelyettes 1 6
Intézményvezetd-helyettes 1 6
Jogasz 16
Szaktanacsado 1 6
Elelmezésvezetd dietetikus 18
Gyogypedagdgus 116
Adminisztrator 10 {6
Technikai munkatars 116
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Karbantarto 5 16

Tagbolcsddevezetd (1 6/ tagbdlesdde) 13 16

Kisgyermekneveld

(2 6 / csoportszoba 142 16

50 férdhely felett plusz 2 £0)

Bolcsddei dajka

(50 férohely felett 4 6 / tagbolcsdde, 45 16

23 féréhely esetén 2 f6 / tagbolcsode)

Szakacs/szakéacsno (1 f6/ tagbolcsdde) 13 16

Konyhaldny/konyhai kisegit6 (1-3 f6/ "
1 21 16

tagbolcsode)

Targyi feltételek

A bolcs6dék helyiségei:

Fézbkonyha és az ahhoz kapcsolodo helyiségek és raktarak

Egyéb raktarak (vegyiaru raktar, takaritoszer raktar, irattar, hulladéktarolo helyiség, gépészeti
helyiség)

Mosoda ¢és vasalohelyiség

Felnétt 61t6z6 és mosd6 zuhanyzoval

Akadalymentes mosd6 (Bathori, Cuha, Kassak, Kisdobos, Kiskuti, Ménus, Szalay, Szelényi,
Tiirr, Z6ld utcai tagbdlcsddék)

Felnétt WC

Felnétt étkezd

Vezetdi iroda

Elelmezésvezetéi iroda (Kodaly Zoltan utcai Tagbolcséde)

Kisgyermekneveldi szoba (Bathori, Cuha, Kassdk, Kisdobos, Monus, Szalay, Szelényi, Z5ld
utcai tagbdlcsddék)

Oktatoterem (Kodaly Zoltan utcai Tagbolcsdde)

Csoportszoba

Gyermekol1t6z6

Gyermekfilirdészoba

Terasz

Kiiltéri jatéktarolod

Gyermekkocsi tarold

Kiiltéri gyermekmosdo (Béthori, Kassak, Kisdobos, Orkény, Szalay, Szelényi, Zold utcai
tagbolcsddék)

Tornaszoba (Cuha, Kassak, Kisdobos, Kodaly, Ménus, Tiirr, Zold utcai tagbdlesddék)
Soészoba (Bathori, Cuha, Kassék, Kisdobos, Szalay utcai tagbolcsddék)

Alkotdszoba (Szelényi Imre Rudolf utcai Tagbdlcsdde)

A kisgyermeket koriilvevd targyi kornyezetet — a bolcsddei szolgaltatast nyujtd intézmény
épiiletét, jatszoudvarat €s egyéb helyiségeit, egyéb berendezéseit, butorait, jatékkészletét — a
jogszabalyi és szakmai eldirasok, a csoportokba jaro kisgyermekek 1étszama, életkora, igényei
alapjan ugy alakitottuk és alakitjuk ki, hogy az biztonsadgos legyen, és a magas szintli
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bolcsddei nevelés és gondozas megvaldsitasat szolgalja. Folyamatosan torekediink arra, hogy
a bolesédéink allagmegdvasa mellett infrastrukturalis fejlesztések is megvaldsuljanak.

Az eszkdzoket és felszereléseket az NM rendelet 11. szama melléklete alapjan biztositjuk.
Legtobb tagbolcsddénk pavilonrendszerben miikodik, egységenként két csoportszobaval, a
hozzajuk tartozo fiirdészobaval, atad6/61t6z0 helyiségekkel, tarolohelyiségekkel. A gondozasi
egységek mindegyike a gyermekek életkordhoz, sziikségleteihez, magassdgahoz igazodo,
biztonsagos butorokkal, allithatd magassagu asztalokkal, gyermekszékekkel, konnyt, tartos
anyagbol késziilt fektetd agyakkal, kézmosdkkal, mosdokkal, 1épcsds pelenkdzo asztalokkal
van felszerelve, ezaltal is tamogatva a kisgyermekek onallésodasi torekvéseit. A vilagos szinii
butorok, szOnyegek baratsagossa teszik a csoportszobakat, a dekordcid6 nem csak esztétikai
funkciot tolt be, fontos részét képezi a szokaskialakitasnak, kozvetlen kornyezetiink
rendezettsége ¢és megdvasa iranti igényesség €s késztetés erdsitésének. Egyben lehetdséget
teremt az adott csoportban, egységben dolgozd kisgyermekneveldk elképzeléseinek,
egyéniségének, kreativitasanak megmutatasara. A jatékkészlet kialakitasanal toreksziink arra,
hogy minden ¢letkornak megfeleld, és minden tipust jatékeszkozbdl elegendd alljon
rendelkezésre. Nagymozgast fejlesztdé, mobil jatékeszkozok (kis csuszda, maszoalagutak,
labbal hajthaté kisebb jarmiivek, mozgasfejlesztd készletek) biztositasaval a gyermekeknek
lehetdsége van rossz idd esetén is a mozgasos jatékra, nagymozgasok gyakorldsara a
csoportszobdkban, tornaszobakban. A manipulacios, €épitd és egyéb, asztali készségfejlesztd
jatékok, szerepjatékok eszkozeinek kivalasztasakor, konyvkészlet 0sszeallitasanal fokozott
figyelmet forditunk a jatékok esztétikus megjelenésére, hasznalhatosagara, tartdossagara,
folyamatosan ujitjuk, bovitjiikk jaték — és konyvkészletiinket. A kisgyermekneveldk altal
készitett jatékok, a csoportszobdk jatéktevékenységekhez igazitott berendezése, puha és
pihendsarkok kialakitdsa otthonossd, esztétikussa, egyben biztonsdgot nyujtova teszi a
bolcsddei kornyezetet a kisgyermekek szamara.

A bolcsodei nevelés megvalositasanak sajatos feltételei

”Sajat kisgyermekneveld ” — rendszer, személyi allandésag

A kisgyermekneveld a bolcsédei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveldi
attitidjével mintat jelent a csalddok és a gyermekek szamara egyarant. A ,sajat
kisgyermekneveld” rendszer a biztonsag és a stabilitds megteremtésének szabalyan alapul. A
csoport, vagy a csoport gyermekeinek egy része tartozik kozvetleniil egy
kisgyermeknevel6hoz, csoportjainkban ez maximum hat, illetve hét gyermeket jelent egy
neveld esetében. A ,,sajat kisgyermekneveld” szoktatja be a gyermeket a bolcsddebe, €s a
bolesédébe jaras egész idtartama alatt 6 a kisgyermek nevelGje (felmendrendszer). O kiséri
figyelemmel a kisgyermek fejlodését, tartja szdmon az egyes fejlddési allomasokat, vezeti az
ehhez kapcsolodo szakmai dokumentaciot és feleldsséggel tartozik a rabizott gyermekekeért.

A kisgyermekneveld az tgynevezett Olelkezési idOben (az az iddszak, amikor mindkét
kisgyermekneveld a csoportban jelen van), idejét elsdsorban a sajat gyermekei nevelésére,
gondozasara forditja. A ,,sajat kisgyermekneveld” rendszerben tobb figyelem jut minden
gyermekre, jobban szamon lehet tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokasait,
elsésorban 0 segiti at 6ket a bolcsddei ¢élet soran adddo nehézségeken.

Gyermekcsoportok szervezése
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A Dbolcsddei ellatast nyajtdo intézményben a gyermekcsoport létszama jogszabaly altal
meghatarozott. Egy bdlcsddei csoportban legfeljebb 12 gyermek, ha valamennyi gyermek
betoltotte a masodik ¢€letévét, legteljebb 14 gyermek nevelése torténik. A mindségi bolcsddei
nevelést az életkornak és a sajatos igényeknek megfeleld felndtt és kisgyermek arany
garantalja.

1 f6 sajatos nevelési igényl illetve korai fejlesztésre és gondozésra jogosult gyermekeket
ellatd bolcsddei csoportban legfeljebb 11 6, 2 {6 sajatos nevelési igényl illetve korai
fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermekeket ellatd bolesddei csoportban legfeljebb 10 £6
gyermek ellatasa torténhet. Specialis, sajatos nevelési igényl illetve korai fejlesztésre és
gondozasra jogosult gyermeket ellatdé bdlcsddei csoportban legfeljebb 6 gyermek nevelése,
gondozésa valosul meg. A bdlesddei ellatast nyujtd intézményben, szolgaltatonal a bolcsddei
csoportszoba butorzat nélkiili hasznos alapteriilete gyermekenként legalabb harom
négyzetméter.

Igyekszilink biztositani, hogy a bdlcsédei nevelés alapelveinek megfeleléen a kisgyermek a
bolesédébe jaras teljes iddtartama alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jarjon. Eletkor szerint
homogén és vegyes csoportok egyarant eldfordulnak. A szakmai elveknek megfelelobb az
¢letkor szerinti homogén csoport, mert a gyermekek kozotti nagy egyéni kiilonbségek
kezelése homogén csoportban sem konnyti feladat, és a vegyes korcsoport elényei a bélcsddés
korban kevésbé érvényesiilnek, mint a késdbbi életszakaszokban.

Bolcsédei napirend

A jol szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend alkalmazasaval a kisgyermekek
igényeinek, sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszamithato, folyamatos gondozas
feltételeit, annak megvalositasat biztositjuk, megteremtve a biztonsagérzetet, a
kiszamithatosagot, az aktivitas és az Onallosodas lehetdségét. A napirenden belill az egyes
kisgyermek igényeit ugy kell kielégiteni, hogy kozben a csoport életében is attekinthetd
rendszer legyen, a gyermekek tdjékozodhassanak a véarhatdo eseményekrdl, kiiktatodjon a
felesleges varakozasi id6. Ez egyben a csoport belsé nyugalmat is biztositja. A napirendben
kell6 id6t sziikséges biztositani a mindségi gondozasra és a szabad jatéktevékenységre.

A napirend kialakitdsanal mindig figyelembe vessziik a gyermekcsoport €letkori dsszetételét,
a gyermekek sziikségleteit, fejlettségi szintjét. A napirendet negyed évre alakitjuk ki, hiszen
befolyasoljak az évszakok, igy az iddjaras valtozasai, a csoportlétszam, és életkori Gsszetétel
esetleges valtozasai is. A jo napirend kialakitdsanak tovabbi feltételei:

- aszemélyi allandosag (,,sajat kisgyermekneveld” rendszer),

- atargyi feltételek,

- a )6 munkaszervezés,

- abolesddei dajkaval valo 6sszehangolt munka,

- akisgyermekek otthoni ¢letének, €letritmusanak lehetdség szerinti figyelembe vétele.

A kisgyermeknevel6k, és a bolcsddei dajkak munkarendje a gyermekek napirendjéhez
igazodik.

A bolcsodei nevelés fobb helyzetei

Alapvetd szempont, hogy a bolcsddei élet a kisgyermek szamara élményt nyq;jto, részvételre
motivalo, tanulasi tapasztalatokat biztositd legyen. Valamennyi tevékenység, élethelyzet
alakitdsdnak modszertani alapja az egyéni banasmod érvényesitése, a gyermek pozitiv
onallosagi torekvéseinek, onértékelésének erdsitése.
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Tanulas

A teljesitményelvarashoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitdsnak a bolcsddei ellatast nyujtod
intézményben, szolgaltatonal nincs helye. A bolcsddei nevelés teriiletén a tanulas fogalmat a
lehetd  legtagabban  értelmezziik. Tanulds, minden olyan tapasztalat-, illetve
informacioszerzési folyamat, amely tartés valtozast idéz eld a viselkedésben, illetve a
gondolkodasban, valamint eldsegiti, hogy a gyermek megismerje dnmagat és kornyezetét. A
tanulds a gyermek korabdl és fejlettségébdl adodo tevékenységekbe agyazottan torténik. A
tanulas legfontosabb iranyitéja a személyes kivancsisadg, az érdeklddés. A kisgyermekkori
tanulas szinterei a természetes ¢élethelyzetek: a gondozas ¢€s a jaték, a felndttel és a tarsakkal
val6 egyiittes tevékenység és a kommunikacid. A tanulds formai az utdnzas, a spontan jatékos
tapasztalatszerzés, a kisgyermekneveld-gyermek interakciobol szarmazod ismeretszerzés ¢€s
szokaskialakitas. A kisgyermekneveldnek a sajatos nevelési igényd, illetve a korai fejlesztésre
¢és gondozasra jogosult gyermekek esetében szem el6tt kell tartania, hogy naluk mas jellegii és
hosszabb id6t vesz igénybe a tanuldsi folyamat. A beszéd a kisgyermekkori tanuldas nagyon
fontos eleme. A kommunikativ képességek fejlddésének feltételei a biztonsagos és tdmogato
kornyezetben zajlé felnott-gyermek és gyermek-gyermek interakciok. Figyelembe kell venni
azoknak a gyermekeknek a nyelvi sziikségleteit, akiknek nem a magyar az anyanyelviik.

Gondozas

A gondozas bensdséges interakcios helyzet a kisgyermekneveld és gyermek kozott, amelynek
elsddleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek maradéktalan kielégitése.

A személyes és a szocidlis kompetencidk kialakulasanak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemokortol kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen
ugy probalkozni, hogy kozben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, tamogatd
segitségét. Sikeres probalkozéasait megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami ndveli az
egyiittmiikddési kedvet. A gondozasi helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvaras.
Lényeges, hogy elegendd 1d6 alljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanulasa
gyakorlast igényel. A felndttel valo kommunikacio érzelmi toltése, a kisgyermekneveldnek a
gyermekrdl adott jelzései kihatnak az 6nelfogadasra, a személyiség egészséges alakuldsara. A
gondozas mindsége jelentds mértékben befolyasolja a szokdsok kialakuldsat és az 6nallésodas
folyamatat, ezért a kisgyermekneveldnek a gondozasi helyzetekben tamogatd, megerdsitd
1égkort kell teremtenie.

Oltozkodés:

A bolesddében idedlis 6ltozkddés kényelmes, praktikus és évszaknak megfeleld ruhdzat, mely
lehetévé teszi a szabad mozgast ¢és a jatékban vald részvételt. A ruhdzat megfeleld
kivélasztasa mindemellett az esztétikai nevelés eszkoze is. A napirend kialakitasdnal kiemelt
szempont, hogy elegendd idot biztositsunk a gyermekek szamara az o6nalld 0ltozkddés
gyakorlasara. A kisgyermekneveld biztatassal, dicsérettel 0sztonzi a gyermekek onallésodasi
torekvéseit, sziikség esetén segitséget nyujt. Az onallosag kialakuldsdhoz elengedhetetlen,
hogy kényelmes konnyen fel €és levehetd ruhadarabok és labbelik alljanak rendelkezésre. A
gyermekek szdmara minden 6lt6zOben biztositott a jellel ellatott szekrény, fogas, cipdtartd
polc. Korosztdlyigénye szerint rendelkezésre dallnak Oltoztetd asztal, oOltoztetd padok,
szivacsok, szényegek.

Szabad levegon tartozkodas:

A Dbolcs6dékben a levegdzés, azaz a szabad levegén vald tartézkodas nagyon fontos a

gyermekek egészsége és fejlodése érdekében. A szabad levegdn vald tartdézkodas javitja a

gyermekek hdszabdlyozasat, edzettebbé teszi Oket, és noveli ellenalloképességiiket a
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betegségekkel szemben. A jatszoudvaron valo tartézkodas idétartama fiigg az évszakoktol és
az id6jarasi tényezoktol. A megfeleld, jol megvalasztott ruhdzat nagymértékben hozzajarul a
gyermekek komfortérzetéhez, tamogatja a szabad mozgas lehetdségét minden iddjarasi
koriilmény kozott. Fontosnak tartjuk a sziilokkel torténd informacidcserét, hogy a gyermekek
ruhdzata a legidealisabb legyen a mindenkori iddjarasnak megfeleléen. A szabadban vald
tartozkodéasnak 1ényeges alapfeltétele az optimalis targyi kornyezet - biztonsagos jatszéudvar,
motorozasra, biciklizésre kialakitott utakkal, mozgasfejlesztd jatékokkal, pancsoloval és
homokozdval - megteremtése. Minden tagbolcsédében biztositott a kitekerds napernyd vagy
napvitorla a kdzvetlen napsugarzas elleni védelem érdekében.

Tisztalkodas, pelenkazas, WC hasznalat:

A bolesédében a tisztadlkodds a napi rutin szerves része, ami hozzajarul a gyermekek
egészségehez ¢és jO kozérzetiikhdz. A bolcsddébe érkezéskor a gyermekeke a sziilokkel kezet
mosnak, mieldtt bemennek a csoportszobaba. A nap folyaman sziikség szerint étkezések elott
¢és utan, pelenkazas vagy WC-hasznalat, udvari jaték utan kezet mosnak a kisgyermekneveldk
segitségével. A kisgyermeknevelok segitséget nyujtanak, motivaljak, biztatjdk a
kisgyermekeket.

A pelenkas gyermekek szdmara biztositjuk a higiéniai és testi komfort igényeinek megfeleld
pelenkacserét. A pelenkdzas napirenden beliill étkezések eldtt illetve sziikségletnek
megfeleléen végezziikk. A pelenkazasnal szem eldtt tarjuk, hogy a gyermek szédmara a
pelenkazas az egyik leginkabb intim helyzet, amiben a legkiszolgaltatottabbnak érezheti
magat, ezért olyan testhelyzetet kinalunk a szdmara, amiben biztonsagban érzi magat. A
pelenkazas is alkalmat ad arra, hogy a gyermek ismereteket szerezzen a sajat teste
miikodésérol. Kivancsisdganak kielégitése lehetdséget teremt arra, hogy felkeltsik az
érdeklédését a WC hasznalat irant.

A szobatisztasagra valdo nevelés feltétele a gyermek idegrendszeri érése, amely
gyermekenként eltérd lehet. A szobatisztasagra szoktatds egy fokozatos és egyéni fejlodési
folyamat, amihez a bolcsddei kornyezet nyugodt, tdmogatd 1égkdrt biztosit. A sziild és a
kisgyermekneveld egyiittmiikddése segiti a szobatisztasag kialakulasat. A gyermekek szadmara
felkinaljuk a WC hasznélat lehetdségét, de soha nem erdltetjiik. A kisgyermeknevelOk
szakértelme és szeretetteljes tdmogatasa kulcsfontossdgu ebben a folyamatban, fontos a
pozitiv megerdsités €s dicséret minden apro siker esetén, ami motivalja a gyermeket a tovabbi
probalkozasra.

Etkeztetés:

A korszerli, egészséges taplalkozas kiemelten fontos a kisgyermekek fejlddése szempontjabol.
Minden tagbdlcsddénk sajat f6zOkonyhdval rendelkezik, ahol szakképzett szakdcsok és a
konyhai kisegitok készitik el az ételt a dietetikus élelmezésvezetd altal dsszedllitott étlap
alapjan. Az étrend a gyermekek szdmara mindségileg és mennyiségileg megfeleld, valtozatos,
idényjellegli és izletes, és a mindenkori higiéniai eléirdsoknak megfelelden késziil. Két f6- és
két kisétkezéssel napi négy ¢étkezést biztositunk a gyermekek szdmara, mely fedezi a
szamukra ajanlott napi energia- és tapanyagtartalom 75 %-at. Az étkezések soran a
gyermekek elsajatitjak a kulturalt étkezési szokasokat, a kisgyermekneveldk példamutatésa,
kostolasa, az étel megnevezése segiti a gyermekek pozitiv hozzaallasat az étkezéshez. Az
étkezések megszervezéséhez ¢és zokkendmentes lebonyolitdsdhoz nélkiilozhetetlen a
gyermekek életkoranak, fejlettségének megfeleld napirend a folyamatossag és az elegendd 1d6
biztositdsa, valamint a varakozasi id6 csokkentése. Fontos, hogy a gyermek szédmara
oromforras legyen az étkezés, ebben az iddszakban szinte egész életre meghatarozhatjuk a
taplalkozéashoz valo hozzaallasat.

Alvas-pihenés:
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Az alvassziikséglet minden korban mas ¢és maés. Az ujsziilott kortol felndttkorig fokozatosan
csokken, de egy-egy korcsoporton beliil is egyénenként valtozik. Nyugodt pihentetd alvasra
van sziikkség ahhoz, hogy a gyermek alvésigénye kielégitett legyen, ami viszont
elengedhetetlen feltétele a jo litemii egészséges fejlodésnek. Nyugodtan aludni csak az a
gyerek tud, akinek jo az altalanos kdzérzete, aki biztonsadgban érzi magat, és aki €brenléti
idejét derlis aktivitassal tolti. Tehat a dertis aktivitads érzelmi, targyi és szervezési feltételei
egyuttal a nyugodt alvas feltételeinek megteremtéséhez is sziikségesek. Tagbdlcsddéinkben
biztositjuk a gyermekek igénye szerinti alvas, pihenés lehet6ségét (racsos fa gyermekagy,
bolcsddei fektetd, puhasarok). Mindenhol megtalalhato az esztétikus, puha textilidkbol késziilt
agynemil. A gyermekek biztonsagérzete ¢és a konnyebb eligazodas érdekében az agyak helye
alland6. Napkdzben a gyermekek szdmara a puhasarkok, szivacsparnak, babzsak fotelek
nyujtanak lehetdséget a pihenésre. Az atmeneti targyak a gyermekek szdmdara barmikor
elérhetéek a nap folyaman, ha pihenésre, megnyugvasra vagynak. Az alvas ideje alatt a
kisgyermekneveld gondoskodik a gyermekek feliigyeletérdl , biztositja a nyugodt alvas
feltételeit.

Jaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vilag megismerésében ¢és
befogadasaban, eldsegiti a testi, értelmi, érzelmi €s szocidlis fejlodést. Ezért a szabad, a
gyermek Onkéntes kezdeményezésén, eldzetes ismeretein, tapasztalatain alapulo
tevékenységét kell fokuszba helyezni. A kotott foglalkozas jelleglh tevékenységeknek a
bolcsddei nevelésben nincs helye. A kisgyermekneveld a jaték feltételeinek (megfeleld
hangulat, hely, 1d6, eszk6zOk) biztositasdval €s neveldi magatartasdval tdmogatja az
elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitdst. A kisgyermekneveld a gyermek
igényeitdl és a helyzettdl fiiggben kezdeményez, esetenként mintat nyujt, szerepet vallal a
jatékban, annak tartalmat o6tleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték ad els6sorban lehetdséget a
tarsas kapcsolatok alakulasara. A kisgyermekneveldvel, a tobbi gyermekkel vald egyiittlét
oromforras a kisgyermek szdmdéra, a tarsak viselkedése mintat nyujt, segitve a szocialis
képességek fejlodését.

Tagbodlcsédéinkben a kornyezet gondos kialakitdsdval — a csoportszoba berendezésével, a
megfeleld jatékeszkozok biztositdsaval és a kisgyermeknevelok tudatos magatartdsaval —
megteremtjiik a kisgyermekek szamdra a nyugodt, elmélyiilt jaték feltételeit. A nyitott
jatékpolcokon gondosan Osszevalogatott, a gyermekek életkoranak, fejlettségi szintjének és
érdeklédésének megfeleld mennyiségli és mindségli  jatékkészlet varja bolcsédés
kisgyermekeinket. Kiilonds figyelmet forditunk a természetes texturaja, valtozatos szinii €s
érdekes formaju anyagokra, valamint az ujrahasznositott eszkdzokre. Ezzel hozzajarulunk a
fenntarthatosag értékeinek beépiiléséhez, ¢és tamogatjuk a tapasztalaton alapulod
ismeretszerzést. Intézménylink minden tagbodlcsddei csoportjdban megtaldlhatok a
kisgyermeknevelok altal készitett, egyedi jatékeszkozok, melyek tovabb szinesitik a
gyermekek jatéktevékenységét.

Mozgas
A mozgés a kisgyermek elemi sziikséglete. A mozgasformak a kiilonbozo életszakaszokban,

meghatdrozott sorrendben alakulnak ki, fejlédnek. A mozgas megfeleld fejlddése az értelmi
fejlodésre is kihatdssal van.
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A csecsemoO- ¢és kisgyermekkor az alapvetd mozgasformdk kialakuldsanak és fejlodésének
iddszaka. A kisgyermekek mozgésigénye rendkiviil nagy, szdmukra oromforrds a mozgas.
Ezért is biztositjuk a szobdban ¢és az udvaron is a minél nagyobb mozgasteret, a
mozgasfejlesztd jatékok haszndlatdnak lehetdségét. A jatékeszkozokkel szemben elvaras,
hogy felkeltsék az érdeklddést, fenntartsak a mozgasaktivitast, és hasznalatuk biztonsagos
legyen. Biztositani kell a kornyezet balesetmentességét, és a veszélyforrasok kikiiszobolését
is. CsecsemOknek olyan jatszohelyet kell biztositani, amely védett, ugyanakkor elegendd
helyet biztosit, példaul: hempergd, elkeritett szobasarok. A mozgasfejlesztd eszkdzok
hasznalata soran a kisgyermekek szabadon probalhatjak, végezhetik az egyes
mozgasformakat, fejlodik mozgaskoordindcidjuk, harmonikussd vélik a mozgasuk. Az
onallosagi torekvések tamogatdsa soran a gondozasi miveletekben vald aktiv részvétel
lehetéséget ad a praktikus mozgasok gyakorldsara, finomitdsdra. A szobai jatékok a
sokféleségiik folytdn a kéz finommozgdsit és a nagymozgasokat is fejlesztik. A
kisgyermekneveld6 a gyermek életkori sajatossagaihoz ¢és érdeklddéséhez igazodo
nagymozgasos jatékokkal, a mozgasra alkalmas helyek kialakitasaval, elegendd idd
biztositasaval és a nyugodt légkor megteremtésével, a gyermek aktivitdsinak megerdsitd
tdmogatasdval biztositja annak lehetdségét a csoportszobdban és az udvaron egyarant, hogy a
mozgas, a nagymozgasos jaték oromforras legyen a gyermek szamara.

Mondoka, ének

A bolesddében sokrétii zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetdséget a kdrnyezet
hangjainak megfigyelése, a kisgyermekneveld ének-és beszédhangja, spontan didolgatasa,
ritmusos szovegmondasa, a dallam és ritmushangszerek hallgatdsa, megszodlaltatasa, a kozos
éneklés. A kisgyermek ¢€letkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati
allapotdhoz igazodo, feleldsséggel kivalasztott ¢és alkalmazott jatékos mondokak,
gyermekdalok, népdalok és értékes zenemiivek felkeltik a kisgyermek érdeklddését, formaljak
esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik a hagyomanyok megismerését és tovabbélését.
A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt monddkazas, éneklés, zenehallgatas
pozitiv érzelmeket kelt, oromélményt, érzelmi biztonsdgot ad a kisgyermeknek. Az
ismétlédések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi
alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitasat, a személyiség fejlodését,
hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a deriis, baratsdgos
légkdr megteremtéséhez. Az élészdban hallott mondokazas, verselés, és foként az éneklés
érzelmi toltetet hordoz, ami kapcsolatot teremt a kisgyermekneveld és a kisgyermek kozott,
ezaltal biztonsagérzetet ad, megnyugtat, felvidit. A zene altal bensdségesebb, szeretetteljesebb
kapcsolatokat alakithatunk ki a gyerekekkel. A korai életszakaszban a zenei nevelés alapozé
jellegli, legfontosabb célja az oOromszerzés, a gyermek figyelmének, érdeklddésének
felkeltése, a fogékonysag kialakitasa, az izlés formalasa, az érzelmi intelligencia fejlesztése.
Az ¢letkori sajatossagokat figyelembe véve €16 énekszot, személyes kapcsolatban torténd
éneket, hangszeres jatékot alkalmazunk, mert a csecsemo- és a kisgyermek szdmara igy lesz
érzékelhetd, befogadhato a zene. A befogadasban fontos szerepe van minden érzékszervnek: a
hallasi, a latasi, a tapintdsi ingereknek egyarant. A csoportokban elényben részesitjiik a
természetes anyagu ritmushangszereket. Egyszerti, élvezhetd hangu ,,hangszert” készithetlink
kiilonb6z6é anyagok (homok, kavics, bab, kukorica, rizs, fakanal, doboz, dio, gesztenye stb.)
Otletes felhasznalasaval. Az 0ij anyagok, formak felkeltik a gyermekek figyelmét, kiprobalasra
Osztonzik Oket. Segitségiinkkel fokozatosan megismerhetik a hangszerek tulajdonsagait,
tapasztalatot szerezhetnek mozdulataik és a hangzas Osszefiiggésérdl. Igy  valik
»~megfoghatova”, tapinthatova szdmukra a hang, a ritmus.
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Vers, mese

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlodésére (ezen belill a
beszéd, a gondolkodas, az emlékezet és a képzelet fejlodésére), valamint a szocidlis
fejlédésre. A versnek elsésorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken
keresztiil a személyiségre. A verselés, mesélés, képeskdonyv-nézegetés bensdséges
kommunikécids helyzet, igy egyszerre feltétele és eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi
biztonsaganak. A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek
megszerzésére mas helyzetekben nincs lehetésége. A kozos mesélés élménye segiti az aktiv
szokincs kialakulasat és a vilagrol vald ismeretek megszerzését. A bolcsddében a népi és az
irodalmi miiveknek egyarant helye van. A helyzetek alakitisat, alakuldsat a gyermekek
pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl fakadd igényei befolyasoljak elsdsorban. A mesék és
versek a bolcsddés kora gyermekek fejlodésének elengedhetetlen részei, hiszen nem csupan
szorakoztatnak, hanem alapvetd képességeket fejlesztenek, és a szocialis, érzelmi, nyelvi és
kognitiv fejlédés motorjai. Kisgyermekneveldink gondosan véalogatjdk meg az életkorhoz és
fejlettségi szinthez ill6 verseket és meséeket, figyelembe véve a csoport érdeklddését. A versek
és mesék hallgatasa soran a gyermekek 1) szavakkal, kifejezésekkel talalkoznak, melyek
gazdagitjak aktiv és passziv szokincsiiket. Tagbdlcsddéinkben minden 6sszel megiinnepeljiik
a Magyar népmesék napjat, ezzel is rairanyitva a sziilok figyelmét a mesélés fontossagara.

Alkoté tevékenységek

Az 6rom forrdsa maga a tevékenység - az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az onkifejezés
- nem annak eredménye. Eppen ezért nem kotelezd jellegliek, a gyermek érdeklédésének
megfelelden kapcsolodhat az ilyen jellegli tevékenységekbe. A kisgyermekneveld feladata a
targyi feltételek és elegendd 1d0 biztositdsa, az egyes technikdk, eszkdzhasznalat
megmutatasa, a kisgyermek pillanatnyi igényének megfeleld technikai segitségnyujtassal az
alkotokedv ¢ébrentartdsa. A kisgyermek alkotasdnak elismerésével és megbecsiilésével a
kisgyermekneveld segiti az alkotd tevékenységek iranti érdeklddés fenntartdsat és az
alkotasbol fakado 6rom személyiségfejlddésre gyakorolt pozitiv hatasainak érvényestilését. A
leggyakoribb alkoto tevékenységi formak a bolcsédében: nyomhagyd eszkdzok hasznalata,
firkélas, gyurmazas, ragasztas, gylirés, tépés, ujjfestés vagy vastag ecsettel festés. A vizualis
tevékenységek széles valasztéka felkelti a gyermekek érdeklédését és megerdsiti benniik a
készségek elsajatitasanak igényét. Kiilonbozd tapintast, szinli anyagok, valamint a
természetes kornyezetbdl szarmazd elemek kozvetve szdmos Uj ismeretet nyljtanak
szamukra. Kisgyermekneveldink ezen anyagok el6térbe helyezésével kivald alkalmat
teremthetnek a kornyezeti nevelésre is. A gyermekek alkotasait nagyra értékeljiik, a
csoportszobdban és a faligjsagon kihelyezziik, ezzel is kozvetitve feléjiik, hogy munkdjuk
értékes.

Unnepek

Az tnnepek felélénkitik, megszinesitik napjainkat, igazi élményt nyUjtanak felndtteknek,
gyermekeknek egyarant. Fontos az el0késziilet, a rdhangolddas. Fontos, hogy az iinnepek
torténeti hatterét, a kapcsolddod népszokasokat is megismerjék a gyerekek.

Tagbolcsddéinkben iinnepeljiik:

- Mikulas,

- Karécsony,
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- Farsang,

- Husvét,

- Anyak napja,

- Sziiletésnapok,

- Gyermeknap,

- Egyéb jeles napok (Fold napja, Viz napja, Allatok vilagnapja stb.).

Az linnepi alkalmakat (példaul Marton-nap, gyereknap stb.) valtozatos programokkal tessziik
szinesebbé. A sziilok részvételével a csalddokkal vald kapcsolatépités lehetdségeit is
bdvithetik ezek az események.

Egyéb tevékenységek

Az ¢élményszeri tapasztalatszerzés a gyermekek szamara a kozvetlen kdrnyezet
megismerésének eszkoze. Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet k6zos el6készitéséhez
¢s megoldasdhoz, a kornyezet aktiv megismeréséhez, az egymasrol és a kornyezetrdl vald
gondoskodashoz kapcsolédnak (pl.virdglocsolds, Oszi falevelek gereblyézése, karacsonyi
sliteményszaggatas stb.) Az 6rom forrdsai az ,,én csindlom” élményének, az egyiittességnek, a
kozos munkédlkoddsnak és a tevékenység fontossdganak, hasznossaganak atélése. A
kisgyermekek barmikor bekapcsolodhatnak, és barmikor kiléphetnek, az dnkéntesség nagyon
fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a helyzetek lehetdséget nyujtanak az
egylttmiikodésre, a feladatok megosztasara, ok-okozati Osszefiiggések felfedezésére,
megértésére. A kisgyermekneveld a gyermekek életkori sajatossagaihoz és érdeklédéséhez
1gazodo eszk6zok, anyagok biztositasaval, az alkototevékenységek végzésére alkalmas helyek
kialakitasaval, az idokeretek biztositasaval, a nyugodt 1égkor megteremtésével, a gyermekek
tevékenységének megerdsitd tdmogatisaval, az egyes technikdk ¢és eszkdzhasznalat
megmutatasaval, a kisgyermek alkotdsdnak elismerésével és megbecsiilésével eldsegiti azt,
hogy a kiilonb6zd alkototevekenységek oromet szerzd, kedvelt tevékenységgé valjanak a
gyermekek szdmara.

Ilyen tevékenység tagbdlcsddéinkben:

- specidlis labtorna,

- gylimolcsnap,

- madaretetd készités és madaretetés, megfigyelés,

- termények gylijtése €s felhasznalasa,

- kiskert gondozasa, virdglocsolas, viragiiltetés, gyogy- és fiiszerndvény kert gondozasa,

- magasagyas gondozasa,

- mezitldbas dsvény,

- matatofal,

- Ujrahasznositas,

- logikai jatékfal, érzékeldfal,

- néphagyomanydrzés (néptanc, népi jatékok).

A jatékban a gyermekek szamos olyan magatartdsformaja, képessége fejlodik, alakul, amely a
kiilonb6z6 tevékenységek végzéséhez sziikséges (manipulacios képesség,
megfigyeldképesség, céltudatossdg, szervezd képesség, elmélyiilés a tevékenységben,
felelosségérzet, problémamegoldd tevékenység, konstruktiv képesség, a tevékenység
befejezésének igénye, erdfeszités, akaraterd). A helyzetek 1ényeges tanuldsi lehetdsége az
egymasra épilé elemekbdl all6 miiveletsorokkal vald probalkozéas, az egyiittmiikddés, a
feladatok megosztasa. Az egyes tevékenységek fejlesztik az izlést, a hétkdznapi €let iranti
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érdeklddést, igényességet, a masok felé fordulast, masok igényeinek figyelembe vételét és az
empatiat.

A sajatos nevelési igényii (a tovabbiakban: SNI) valamint korai fejlesztésre és
gondozasra jogosult gyermek felvétele, bolcsédei nevelése, gondozasa

A gyermek felvehetd abba a bolcsddébe, ahol megfeleld személyi és targyi feltételek
rendelkezésre allnak, és a csoportlétszam lehetdvé teszi. A bolcsddei ellatasba keriild
gyermekek sajatos nevelési igényét a Szakértdi Bizottsag szakértdi véleménye allapitja meg.
A gyermek felvételének bolcsédei lehetéségérdl az igazgatdoval konzultilva a
tagbolcsddevezetdk dontenek.
A gyermek bolcsddei ellatas keretében valo nevelése, gondozasa torténhet:
- a nem sajatos nevelési igényl, illetve korai fejlesztésre és gondozdsra nem jogosult
gyermekekkel k6zos csoportban, vagy
- specialis bolcsddei csoportban (Tiirr Istvan utcai Tagbolcsdde).
A specialis csoportban elhelyezett gyermekek allapotatol fiiggéen hatarozzuk meg az egy
kisgyermekneveld 4ltal ellathatd gyermeklétszdmot, ez azonban kisgyermeknevelOnként
harom gyermeknél tobb nem lehet.
Amennyiben a bdlcs6de SNI valamint korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermek
napkozbeni ellatasat biztositja, egyiittmiikodik a gyermek korai fejlesztését és gondozasat,
vagy a fejlesztd nevelését ellatd teriiletileg illetékes pedagodgiai szakszolgélattal. A
kisgyermeknevelok munkéjat intézményiinkben gyogypedagogus segiti, aki sziikség szerint
konzultal a korai fejlesztést végzd szakemberekkel.
Nagyon fontos mar csecsemOkorban felderiteni azokat a sokszor alig szembet{ind
rendellenességeket, viselkedési formakat, mozgasszervi elvaltozasokat, beszédfejlodés
zavarait, mivel azok késon torténd észlelése nehezen behozhatd, vagy esetleg behozhatatlan
hatranyt jelentenek a gyermek életében, és késleltetik az adekvat terapia megkezdését is. A
prevencio altal lehetdség nyilik még sulyosabb testi €s pszichés elvaltozasok megeldzésére,
elkeriilésére. A gyermekek teljes integracigja a kozosség jotékony hatdsa altal a
gyermekeknek a tarsadalomba valo beilleszkedését is konnyebbé teszi, az egészséges
gyermekeket pedig hozzasegiti egy humanusabb, ,,massadgot” tolerdlo, pozitiv személyiség
kialakulasdhoz. A kisgyermekek bolcsédei nevelése, gondozasa lehetdveé teszi, hogy minél
fiatalabb életkortol kezdve segitsiik a gyermek optimalis fejlédését, biztositsuk a sziilokkel
vald egylittmiikodést. A sziilok lehetdséget kapnak arra, hogy figyelemmel kisérhessék
gyermekiik bolcsddei fejlodését, valaszt kaphassanak kérdéseikre. A kisgyermekneveld a
gyermeket 0nallo személyiségként fogadja el, nevelését, gondozasat a gyermek egyéni
igényeinek figyelembe vételével végezi.

A csaladok tamogatasanak modszerei és lehetoségei

A bolcsddei ellatasrol szolo tajékoztatas modjai

A bolcsédei szolgaltatasrol, az igénybe vétellel kapcsolatos informaciokrol a sziilok
tajékozddhatnak Gydr Megyei Jogu Varos honlapjarol, az intézmény honlapjarol, valamint az
intézményeknél tett személyes latogatas alkalmaval, illetve e-mailben, vagy telefonon. Az
intézményhaldzatot bemutatd szorolap tdjékoztatast nyujt a leendd bolcsédés sziiloknek.
Evente megrendezésre keriil bolcsédehivogatd rendezvényiink, melyre a bolesédei ellatas

30



irant érdekl6do kisgyermekes csalddokat varjuk. A program célja, a sziilok és kisgyermekek
betekintést nyerjenck a bolcsédéink mindennapjaiba, és minden informaciét megkapjanak a
bolcsddei nevelés-gondozasrol( bolcsddei felvétel, beszoktatas, hazirend, stb.).

A csalad és a bolcsode egyiittmiikodése, a kapcsolattartas formai

A csaladok tamogatasa a csaladban hatékonyan mukodo eréforrasok felkutatasara, és ezen
er6forrasok eredményes miikodtetésére iranyul, mely hozzdjarul a csalad szocializacios
funkcidjanak minél szélesebb korli kibontakozdsahoz. Ez a megkdzelités szem elott tartja a
csaladi nevelés elsédlegességét, a bolcsddei ellatas csaladi nevelésre vald épiilését.

A kapcsolattartasnak, tajékoztatdsnak tobb forméja van, mindegyik méas-mds szerepet tolt be,
ezért célszerli pairhuzamosan minél tobbet alkalmazni beldliik.

Direkt formajua kapcsolattartas

Csaladlatogatas:

A csaladlatogatas célja a csaladdal vald kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sziild otthoni
kornyezetben valdé megismerése. A csaladi élet az emberek intim szférajahoz tartozik, ezért a
csaladlatogatas lehetdségének megbeszélésekor, az iddpont megvalasztasakor tiszteletben kell
tartani a csaldd igényeit. A csalddlatogatas fontos szintere a bizalmi kapcsolat
megalapozéasanak, ami feltétele a késdbbi jo egyiittmiikodésnek. A csalddlatogatas arra is
lehetéséget nydjt, hogy a sziild bdvebben informalodjon a bolesddei ¢letrdl, jobban
megismerje azokat a kisgyermekneveldket, akikre gyermekét bizza. Az elsd csalddlatogatasra
a bolcsddei beszoktatas megkezdése eldtt, vagy az alatt keriil sor a kisgyermek ébrenléti
idejében, a csaladdal eldre egyeztetett idOpontban. A csaladlatogatas lehetdséget biztosit arra,
hogy a kisgyermekneveld minél jobban megismerje a gyermeket és csaladjat. Lathatja a
gyermek helyzetét a csaladjaban, megfigyelheti a sziilé és a gyermek kapcsolatat. Mennyire
figyelnek egymaésra, a sziild észreveszi-e a gyermek jelzéseit, azokra hogyan reagal, a
gyermek mennyire miikodik egylitt a sziildkkel, hogyan kommunikalnak egymassal, milyen a
csaladi nevelés légkore, milyen modszerekkel nevelik a gyermeket €s milyen a csalad
szocialis- ¢és kulturdlis ellatottsaga. Tobb informdaciot szerez a gyermek fejléddésének
legfontosabb allomasairdl, érzelmi, szocidlis kapcsolatairol, szokasairdl, igényeirdl,
szlikségleteirdl. A kisgyermekneveld a csaladlatogatds tapasztalatait rogziti a gyermek

crer

Beszoktatds (adaptacio) — sziilovel térténd fokozatos beszoktatds:

A sziilovel torténd fokozatos beszoktatds a csaladdal valo egyiittmiikodést helyezi eldtérbe.
Az anya, vagy apa, vagy madas csaladtag jelenléte biztonsdgot ad a kisgyermeknek ¢és
megkonnyiti az 0j kornyezethez valo alkalmazkodast. A kisgyermek és a kisgyermekneveld
kozott fokozatosan kialakuld érzelmi kotddés segiti a gyermeket 1j kornyezetének
elfogadasaban, jelentésen megkonnyiti beilleszkedését a bolcsddel kozosségbe. A sziildvel
torténd fokozatos beszoktatds soran a kisgyermekneveld tovabb épiti a bizalmi kapcsolatot, a
sziilonek informacidt nyljt a bolcsédei nevelés tartalmardl ¢és a kisgyermekfejlodés
sajatossagarol. A gyermek fokozatosan ismeri meg 1) kornyezetét és tanul meg tajékozodni
benne. Naprol napra noveljiik a bolcsddében a sziild nélkiil eltoltott 1dot. Az idétényezd
fokozatos novelése, az ujra taldlkozasok ismétlédése kiépitik a gyermekben az idészakos
elvalas élményét, a biztonsagot. A beszoktatds idOtartama altalaban két hét, de a gyermek
egyéni reakciojatol fiiggéen lehet hosszabb is. A beszoktatas a bolcsOdei ellatas
legérzékenyebb iddszaka, a kisgyermekneveld pedig a legfontosabb tényezd ebben a
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folyamatban. A bdlcs6dében a ,,sajat kisgyermekneveld” rendszer teszi lehetévé, hogy a
gyermek ¢€letkori sajatossagainak megfelelden egy személlyel szoros kapcsolatot alakithasson
ki. Igy a ,.sajat kisgyermeknevel6” lesz az, aki sziilei tavolléte idején biztonsagot, védelmet
nyujt szamara. Lényeges szempont, hogy a bolcsédébe keriilés elsé napjatol a bolesddei
ellatas végéig ugyanaz a kisgyermeknevel6 nevelje, gondozza a kisgyermeket.

Napi kapcsolattartas:

Célja a rovid, kolcsonds informalas a kisgyermek érzelmi allapotar6l, hangulatardl, az 6t
érintdé napi torténésekrdl, valtozasokrol. Az egyéni igények, kérések megfogalmazasara is
ezen alkalmakkor kertil sor. Az interakcids helyzetet pozitiv hangvétel jellemzi, de a negativ
eseményekrol is tényszerii tdjékoztatas torténik a szakmai etikai szabalyoknak és az
idokereteknek megfelelden. A sziilok és a kisgyermeknevelok rugalmasan kihasznalva a
rendelkezésre 4ll6 id6t a gyermek érkezésekor illetve hazamenetelekor megbeszélik, hogy mi
tortént otthon, valamint a bolcsédében t61tott ido alatt. A napi kapcsolattartas a
legkézenfekvobb ¢és leggyakoribb moddja a sziildk és kisgyermeknevelok kdlcsonds
informalodasanak a kisgyermekrél. Ahhoz, hogy a gyermek maximalisan jol és biztonsagban
érezze magat, valamint harmonikusan fejlédjon a bolcsédében, elengedhetetlen a
kisgyermeknevelok és a sziilok kozti jo kapcsolat kialakitasa és fenntartdsa. A gyermek
szdmara biztonsagot nyujtd minta, hogy sziilei elfogadjak a kisgyermekneveldket. Mindkét
félnek fontos tudnia, milyen torténések voltak hatdssal a gyermek aktualis kozérzetére,
hangulatéra, viselkedésére. Fontos, hogy elegendd idét szénjanak ezek megbeszélésére,
valamint, hogy a kisgyermekneveldk a sziilok iranydban tamogatd, megerdsité hozzaallast
tanusitsanak.

Egyeéni beszélgetés:

Az egyéni beszélgeteés a kisgyermek fejlodésérdl szolo részletes, kolesonos tajekozodast vagy
a hosszabb megbeszélést igényld kérdések, nevelési problémak kozds atgondolasat szolgald
talalkozasi forma. Kezdeményezheti a sziild, kisgyermekneveld, tagbolcsOdevezetd. A
szakmai kompetencian tilmend kérdésben egyéb szakember kozremiikodését kérjiik (pl.:
gyogypedagogus). Ezek a beszélgetések minden esetben diszkréten, a tobbi sziild kizarasaval,
az ¢érintett személyek jelenlétében torténik, elére egyeztetett iddpontban és helyszinen. Az
egyéni beszélgetések lehetdséget biztositanak a hosszabb idejii, részletesebb atbeszélést
kivan6 helyzetek 4tgondoladsara (nevelési problémak, csalddi gondok, gyermek
viselkedésében tapasztalt valtozasok, gyermek fejloddésének attekintése stb.), a kolcsonds
megoldaskeresésre, a probléma igazi okanak feltarasara és megoldasara.

Sziilocsoportos megbeszélés:

A sziilécsoportos beszélgetések tematikus megbeszélések a csoportba jard kisgyermekek
sziileit foglalkoztatd aktudlis nevelési témakrol. A  csoportos beszélgetéseket a
kisgyermekneveldk vezetik a sziilokkel kialakitott partneri viszonyra épitve. A problémak
megosztasa, egymas meghallgatasa segiti a sziil6i kompetencia érzés megtartasat. Lehetdség
van az egymastol hallott helyzetkezelési modok tovabb gondolasara, ezaltal a sajat
viselkedés-repertodr bovitésére. A sziildcsoportos megbeszéléseket évente legalabb harom
alkalommal, egyébként igény szerinti rendszerességgel szervezik. A beszélgetések témairdl
altalaban a kisgyermekneveldk és a sziilok kdzdsen dontenek. A sziildcsoportos beszélgetésen
a sziilok sziiléi kompetencidjuk sériilése nélkiil beszélhetnek a gyermekneveléssel kapcsolatos
nehézségeikrdl, dilemmaikrol. A beszélgetést vezetd kisgyermekneveld indirekt modon, az
elhangzott pozitiv mintak, példak megerdsitésével segiti a dilemmak oldasat, erdsitve ezzel a
sziildi kompetenciat. A sziilocsoportos beszélgetések hozzdjarulnak a kapcsolatok
mélytiléséhez, gazdagodasahoz is (a sziilok egymas kozotti, valamint a sziilok és
kisgyermeknevelok kozotti kapcsolatok esetében egyarant). A sziilocsoport egy kozdsen
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hozott szabalyok szerint mikodd csoport (pl. titoktartds a beszélgetésen elhangzottakkal
kapcsolatban), ez mind a sziilok, mind a kisgyermekneveldk szamara garanciat jelent, €s
segiti az Oszinte megnyilatkozast.

Sziiloi értekezlet:

Bolcsddén beliil a sziildi értekezlet a sziilok altaldnos és az adott gyermekcsoportra vonatkozo
tajékoztatasat, valamint a gyermekeket érintd, a sziilokkel kozosen meghozand6d dontések
elésegitését szolgalja. Osszehivasanak gyakorisaga: legaldbb két alkalommal, a beszoktatas
elott, (lehetdség szerint a beszoktatast kovetden is) €s a nevelési év végén. A bolcsddét, vagy
adott gyermekcsoportot érintd kiilonleges helyzetekben (nyari leallas, felujitas) rendkiviili
sziiloi értekezlet Osszehivasara is sor keriilhet. A sziil6i értekezleteken a sziilok a bolcsdde
¢letével, gyermekiik bolcsddébe jarasaval kapcsolatban fontos informacidokhoz juthatnak.

Szervezett programok:

A sziil6kkel egyiitt szervezett szines programok sikere a bolesdédék sziilokkel valo jo
kapcsolattartasat jelzik. Segitik a sziiloket a gyermekek nevelésében, lehetdséget adnak
kozosségi élmények megtapasztalasara, a bolcsédében folyd szakmai munka megismerésére,
a jatékos, jo hangulatu kozos idotoltés soran. A sziilékkel kdzos rendezvények célja, hogy jo
hangulatban elt6ltott, a gyermekek és a sziil6k szamdra is élménydus alkalmak erdsitsék a
kisgyermeknevelok és a csaladok kozti jo kapcsolatot, ezaltal is segitve a csaladi és a
bolecsddei nevelés egymashoz vald kozelitését. A kézds rendezvények nemcsak alkalmat
adnak az informalis beszélgetésekre, hanem lehetdséget nyujtanak egymdas nevelési
modszereinek, a gyermekekkel vald viselkedésnek, bandsmodnak a megfigyelésére és
megbeszélésére is. A kisgyermekneveldi indirekt mintaadas jelentdsen erdsiti a sziildi
kompetencidkat. A kozos rendezvények erdsitik a sziilok egymdssal vald kapcsolatat, és
tamogatjak a sziilécsoport kozosséggé alakuldsat. Ilyen programok lehetnek példaul a csaladi
délutan keretében megrendezésre keriild kézmiives foglalkozasok, tinnepek, gyermeknap stb.

Indirekt formajua kapcsolattartas

Az indirekt tajékoztatasi formdk a direkt kapcsolattartasi forméakat eredményesen kiegészitd
kapcsolattartasi modok:

- firasbeli tjékoztato,

- csaladi fiizet,

- hirdetotabla,

- honlap,

- bolcsédehivogatd szordlap,

- kozosségi oldalakon valé megjelenés.

Az intézményhalozat kapcsolatrendszere

Intézményhaldzatunk torekszik arra , hogy naprakész partneri kapcsolatot tartson fenn
azokkal az intézményekkel akik részt vesznek az intézmény gazdasagi, pénziigyi és szakmai
mikddtetésében. A jol miikoddé kapcsolatrendszer elengedhetetlen az intézmény hatékony
miikddéséhez. A szakmai munka fejlédését, a tudasmegosztast, a jo gyakorlatok elterjedését
biztositja a bdlcsddei ellatast nyujtd intézmények, valamint a kisgyermekek nevelését,
fejlesztését ellatd egyéb szocidlis, oktatdsi intézményekkel torténd szoros egylittmiikddés. A
kompetenciahatarok kélesonds tiszteletben tartasaval kooperativ kapcsolatokat kell kialakitani
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mindazokkal a tarsintézményekkel és szakemberekkel akikkel a csaladok kapcsolatba
keriilhetnek illetve akikkel a kapcsolat kialakitasa a gyermek egészsége fejlodés , fejlesztése
szempontjabol sziikséges.

Bolcs6dék kozotti egyiittmiikodés

Az intézményhaldzathoz tartozd tagbolesdédék kozti egylittmiikodés a szakmai program
egységes végrehajtasan és a bolcs0dék egyéni arculatdnak tiszteletben tartasan alapul. Az
intézmény vezetdje meghatarozott idokdzonként formalizalt keretek kdzott intézményvezetdi
értekezletet tart. Evente tobb alkalommal hazi tovabbképzést szerveziink, ahol a szakdolgozok
megoszthatjak egymassal tapasztalataikat és a jo gyakorlatokat.

Bolcsode és tarsintézmények kapcsolata

Az alapprogram tartalmazza a mds intézményekkel torténd egyiittmiikodésre vonatkozo
elveket.

A kompetenciahatdrok kolcsonds tiszteletben tartasaval egyiittmiikodiink mindazokkal a
tarsintézményekkel és szakemberekkel, akikkel a csaladok kapcsolatba keriilhetnek, illetve
akikkel a kapcsolat kialakitdsa a gyermek egészséges fejlddése, fejlesztése szempontjabol
sziikséges. A tarsintézményekkel - Csalad - és Gyermekjoléti Kozpont Gyor, Gyor-Moson-
Sopron Varmegyei Pedagodgiai Szakszolgalat, gydri Ovodak- kerekasztal beszélgetés,
tapasztalatcsere torténik.

Az év soran a Csalad-és Gyermekjoléti Kozpont éves szakmai tandcskozasan részt vesznek a
tagbolcsddevezetOk. A jogszabalyban meghatarozott kijelolt modszertani szerv évi két
alkalommal szervez régids értekezletet, ahol az EBI vezetdi és a tagbdlcsOdevezetdk vesznek
részt. Az értekezleten a vezetdk tajékoztatast kapnak a jogszabalyi valtozasokrol, a teriiletet
érintd jovobeni tervektdl, az aktudlis helyzetrdl orszagos és régiods szinten. Az értekezleten
hasznos szakmai el6adéasokra is sor kertil.

A bolcsddei ellatast ny(jtd intézmény és az 6voda kozott olyan kdlesonds egylittmiikodésre
épiild, tartalmas kapcsolat kialakitdsa sziikséges, amely lehetévé teszi egymas szakmai
elveinek, céljainak megismerését, megértését. Fontos a szakmai kompetencia elismerésén
alapuld partneri viszony el6térbe helyezése. Mindezek a kisgyermek érzelmi biztonsaga
folyamatos fejlédésének fenntartdsat szolgdljdk, intézményvaltasnal segitenek az
kornyezetbe torténd beilleszkedésben. A tagbolcs6dék jo kapcsolatot és egylittmitkddést
apolnak a szomszédos Ovodakkal. Kolcsondsen tdjékoztatjdk egymadst a nyilt napokrol,
ovodai, bolcsddei beiratasrol és igényfelmérésrol, egyeztetnek a nyari leallasok idépontjairdl.

A Vaskakas babszinhazzal évek ota jo kapcsolatot apolnak bolcsddéink. A csecsemdszinhazi
eldadasok megalapozzak a kulturalis érzékenységet és a miivészetek iranti nyitottsagot mar a
legkorabbi ¢életévekben. Tagbdlcsddéinkbe évente két alkalommal latogat el a tarsulat,
melynek nagyon nagy sikere van bolcsddés gyermekeink korében.

2024-ben elindult egy hosszutavra tervezett egyiittmiikodés a Széchenyi Istvan Egyetem
Szent-Gyorgyi Albert Egészségiigyi és Szocidlis Technikum és Szakképzo Iskolaval. A dudlis
képzés keretén belill négy bolcsédénk - Cuha utcai Tagbolcsdde, Kiskuti uti Tagbdlcsdde,
Kisdobos utcai Tagbdlcsdde és a Zold utcai Tagbdlcsdde - fogadja a kisgyermekgondozo, -
neveld szakmat tanulo fiatalokat. Amennyiben sziikséges, ugy boviteni fogjuk a gyakorlati
helyszint biztosito tagbdlcsddék korét. A dudlis képzés egy hosszutavu befektetés mindkét fél
szamara. A tanulok a valds szakmai kornyezetben kapnak széleskorti elméleti és gyakorlati
tudast. Ez lehetdséget ad arra, hogy mar a tanulmdnyaik soran partneri egyiittmiikodés
alakuljon ki a bolcs6dékkel, €s esetlegesen a jovoben a bolcsddéinkben elhelyezkedd tanulok
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beilleszkedését nagyban segiti, hogy mar megismerték intézményiink szervezeti kulturajat,
szakmai munkéhoz val6 viszonyrendszerét.

Tovabbképzési és szakképzési tevékenység

Tovabbképzések biztositasa

A személyes gondoskodast végzd személyek tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgarol
sz0l6 9/2000. (VIIL. 4.) SzCsM rendelet eldirja, hogy a szocialis, illetdleg a gyermekjoléti €s
gyermekvédelmi tevékenységet végzd személyek folyamatos szakmai tovabbképzésben
kotelesek részt venni. A tovabbképzési kotelezettséget a dolgozok mindsitett tovabbképzésen
valo részvétellel tudjak teljesiteni négyéves tovabbképzési idészakokban. A megszerzendo
pontok szama: kozépfoku végzettséggel rendelkezok esetében 60 pont, a felsdfoku
végzettséggel rendelkezd szakembereknek 80 tovabbképzési pont. A kisgyermeknevelok
haromféle képzésen valo részvétellel teljesithetik a tovabbképzési kotelezettségiiket: kotelezo,
munkakorhoz kotott és szabadon valasztott kategoridban. A pedagdgus besorolasu
kisgyermeknevel6k a jogszabalynak megfeleléen mindsitési eljarasban vesznek részt. A
tagbolcsodevezetok a 25/2017. (X. 18.) EMMI rendelet alapjan vezetoképzésre kotelezettek.
A tagbolcsOdevezetok alap, a magasabb vezetok mesterképzésre kotelezettek. A bolcsodei
dajka munkakdrre vonatkozoan a 20/2017. (IX. 18.) EMMI rendelete az irdnyadd, a 01193003
szamu dajka szakképesités elfogadasaval kiegészitve.

Hazi tovabbképzések

Az intézményiink sajat eréforrasainkat kihasznalva belsé tovabbképzéseket, tréningeket,
szakmai napokat, intézménylatogatasokat szervez a dolgozoink szamdra. A programok a
szakmai munka élénkitését, a kapcsolatok erdsitését célozzak. Ezek az alkalmak lehetdséget
adnak a felvet6dd szakmai problémak megbeszélésére, alkalmas modszerek begyakorlasara,
szakmai T1jitdsok, Otletek bevezetésére ¢&s szakmai tuddsunk bdvitésére. A hazi
tovabbképzéseket a szakmai dolgozok altal javasolt témakorokben szervezzilk meg, a jo
gyakorlatok és a szakmai parbeszéd eldsegitése érdekében.

Dualis szakképzés

Ahogy a Bolcséde ¢és tarsintézmények kapcsolata cim alatt mar ismertettiik,
intézményhaldzatunk tagbolcs6déi dudlis képzohelyként gyakorlati helyszint biztositanak a
kisgyermekgondozd, -neveld tanuldk szaméra. Célunk egy hosszu tavu egylittmikodés
kialakitasa, mellyel a szakmai dolgozok utdnpotlasat kivanjuk biztositani a nyugdijba vonuld
¢s a palyaelhagyd, vagy tartosan tavollévo kisgyermekneveldk helyére. Masik elénye, hogy a
hallgatok megismerik az intézményhalozat strukturalis felépitését, szakmai irdnyelveit, igy
komplex képet kapnak a szakképzd éveik végére.

Alapellatason tuli, a csaladi nevelést tamogaté szolgaltatasok
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Az intézmény - az alapellatas elsdbbsége mellett - csaladtamogatd szolgaltatdsokat szervez.
Ilyen szolgaltatdsok a jatszohdz és az iddszakos gyermekfeliigyelet. A kisgyermekek ¢és
csaladjaik szédmara nyujtott szolgaltatdsok esetében kiemelten fontos elkiiloniteni, és
meghatarozni az alapellatés, és a szolgaltatasok kiilonbozdségeit és jellemzodit. A jo mindségii
szolgaltatds megvaldsitasdhoz a megfeleld személyi és targyi feltételeket biztositani kell.
Valamennyi szolgéltatasi forma megvalositasanal figyelembe kell venni a bolcsddei nevelés
alapelveit, kiilonosképpen a koragyermekkori intervencidé szemléletének befogadasat. A
szolgaltatasok mikddtetésénél is kiemelt jelentdségli a kompetenciahatdrok betartdsa. Az
egyes szolgaltatasok jellemzdit, az igénybevétel lehetséges modjait, valamint a dijazast
egyértelmiien megfogalmazva, irasban rogzitjiik.

Idészakos gyermekfeliigyelet

A sziild elfoglaltsaga idejére, a sziild altal igényelt alkalommal és iddtartamban kérheti
gyermeke bolcsddei elhelyezését, eldzetes beszoktatas utan, a bolcséde nyitva tartasi idejében
a normal bolcsddei csoport iires féréhelyeire. Az intézmény a szolgaltatdst igénybe vevd
sziilével, vagy torvényes képviselével megallapodast kot.

A szolgéltatds igénybevételének dijtétele az Onkormanyzat rendeletében meghatdrozott
0sszeg.

Az iddszakos gyermekfeliigyelet soran végzett nevelési, gondozasi tevékenység
dokumentédldsa az intézmény igazgatdja altal eldirt modon torténik. Az iddszakos
gyermekfeliigyelet a déleldtti jatékidoben 9.00 - 11.00 vehetd igénybe.

Jatszohaz
A gyermekeket a kisérdvel egylitt fogadjak jatékos egylittlétre déleldtt 8-12 oraig. A

szakképzett kisgyermekneveld haziasszonyi szerepet tolt be a csoportban.
A jatszohaz lehetOséget teremt arra, hogy:

a szilok egyiitt jatsszanak gyermekeikkel az intézmény altal megteremtett kedvezd
kortilmények kozott,

- asziilok kicserélhessek tapasztalataikat, beszélgethessenek egymassal,

- aszilldk tanacsot, segitséget kérjenek a kisgyermeknevel6ktol,

- klubszeri foglalkozasokon vegyenek részt kiilonboz6 teriiletrdl érkezd szakemberek
részvételével.

"A gyermek olyan, mint egy pillango a szélben. Néhany magasabbra tud repiilni, mint
masok, de mindegyik a legjobb tudasa szerint repiil. Miért is hasonlitanad ossze oket?
Mindegyik mas. Mindegyik kiilonleges. Mindegyik gyonyori."
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GyYOE, 2025. 1.veeeeeeeeee,

Matrai Aniko
igazgato
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Szakmai program jogi hattere

Az ENSZ Egyezmény a gyermekek jogairdl
Magyarorszag Alaptérvénye
1991. évi LXIV. torvény a Gyermekek jogairol szol6 New Yorkban, 1989. november 20-
an kelt egyezmény kihirdetésérdl
1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
1992. évi XXXIII. térvény a kozalkalmazottak jogallasarol
1992. évi LXIII. torvény a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekii adatok
nyilvanossagarol
1993. évi II1. torvény a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol
1993 évi XCIIL. térvény a munkavédelemrol
2003.¢évi CXXV. torvény az egyenlé banasmodrol és az esélyegyenldség eldmozditasardl
2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol
2011 évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol
2012. évi L. térvény a munka térvénykonyvérdl
2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrol
2023. évi LIL toérvény a pedagogusok 1j életpalyajarol
235/1997. (XIL.17.) Korm. rendelet a gyamhatosagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok, a személyes gondoskodast nyujto szervek és
személyek altal kezelt személyes adatokrol
257/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogdllasardl szolo 1992. évi
XXXIIL. torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi dgazatban
torténd végrehajtasarol
259/2002. (XII. 18.) Korm. rendeleta gyermekjoléti és  gyermekvédelmi
szolgaltatotevékenység engedélyezésérdl, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
vallalkozo6i engedélyrdl
335/2005. (XI1.29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatod szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl
328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol
369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények €s haldzatok hatdsagi nyilvantartasarol, és ellendrzeésérdl
415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybe
vevoi nyilvantartasrol és az orszagos jelentési rendszerrdl
401/2023. (VIIL.30.) Korm. rendelet a pedagdgusok 1j életpalyajarol szo6l6 2023. évi LII.
torvény végrehajtasarol
280/2024. (IX.30.) Korm. rendelet a telepiilésrendezési és ¢épitési kovetelmények
alapszabalyzatarol
1/2000. (I.7.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd szocidlis intézmények
szakmai feladatairdl és miikodésének feltételeirdl
8/2000. (VIIL. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek adatainak
miikddési nyilvantartasba vételérol
9/2000. (VIII. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbkeépzésérdl €s a szocialis szakvizsgarol
2/2004. (1.15.) FMM rendelet a kollektiv szerz6dések bejelentésének €s nyilvantartasanak
részletes szabalyairol
15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikodésiik
feltételeirdl
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18/1998. (VI. 3.) NM rendelet a fert6zo betegségek €s a jarvanyok megeldzése érdekében
sziikséges jarvanyligyi intézkedésekrol

33/1998. (V1. 24.) NM rendelet a munkakdri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag
orvosi vizsgalatarol és véleményezésérdl

15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet a pedagogiai szakszolgalati intézmények mukodésérdl
37/2014. (IV.30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségiigyi
eldirasokrol

20/2017. (IX. 18.) EMMI rendelet a bolcsddei dajka, a bolesddei szolgaltatast nyhjtd
személy és a napkozbeni gyermekfeliigyelet szolgaltatast nyujtd személy képzésének
szakmai €s vizsgakovetelményeirdl

25/2017. (X. 18.) EMMI rendelet a vezetdi megbizassal rendelkez6 szocialis szolgaltatast
nyujté személyek vezetoképzeésérol

62/2011. (VL. 30.) VM rendelet a vendéglatoipari termékek eldallitdsanak és forgalomba
hozatalanak ¢lelmiszerbiztonsagi feltételeirdl

78/2003. (XI. 27.) GKM rendelet a jatszotéri eszk6zok biztonsagossagarol rendelet

5/2015. (II. 27.) onkormanyzati rendelet a szocialis igazgatas és szocialis ellatasok helyi
szabalyzasarol
Magyar Szabvany (MSZ 24203-7) Nevelési és oktatasi épiiletek tervezési eldirasai

7. rész: Bolcs6dék (2023.november)

Maoddszertani kiadvanyok, szakmai segédletek jegyzéke

A bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja (2020)

A bolcsddei nevelés-gondozas szakmai szabalyai — Mddszertani levél Nemzeti Csalad- €s
Szocialpolitikai Intézet (Budapest, 2012)

Korai fejlesztés a bolcsédében. Modszertani levél (NCSSZI, Budapest 2003)

Jaték a bolcsddében. Modszertani levél (NCSSZI, Budapest 2003)

Utmutat6 a bolcsédei gondozéndk csaladlatogatisdhoz (BOMI, Budapest 1989)
Folyamatos napirend a bdlcsddében. 3. sz. mddszertani levél (BOMI, Budapest 1982)
Sziilovel torténd fokozatos bolcsddei beszoktatds. Kiegészitd modszertani Utmutaté a
fokozatos beszoktatds c. modszertani levélhez (Kézirat 1982)

Modszertani Utmutatdé a kisgyermekekrdl vezetett szakmai dokumentacidé vezetésérdl
bolesddék, mini bolesddék részére (MBE 2019)

Tudastar: Csecsemd és kisgyermek élelmezése a bolecsddékben (MBE 2022)

Tudastar: A beszoktatds modszertana — Szocializadlodéas a csaladbdl a bolesédébe (MBE
2022)

A bolcsddei, mini bolesddei ellatas szabalyai és feltételei (MBE 2024)
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Mellékletek

1. szamu melléklet: Szervezeti és Mitkodési Szabalyzat (kiilon dokumentum)
2. szamu melléklet: Megallapodas

3. szamu melléklet: Megallapodéas modositas

4. szamu melléklet: Hazirend
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2. szamu melléklet

eb Egyesitett Bolcsodei Intézményhalozat Gyor
l

9023 Gyo6r, Kodaly Zoltan utca 18. Tel: 06-96-412-500, Mobil: 06-20-534-57-41
E-mail cim: ebititkarsag@gyoribolcsodek.hu, igazgato@gyoribolcsodek.hu

a v 6 r

MEGALLAPODAS

- bolcsbdei ellatas igénybevételéhez -

mely létrejon egyrészrél [Egyesitett Bolcsédei Intézményhdlozat Gyor, (székhelye: 9023

Gyor Kodaly Z. u. 18., képviseli: Matrai Aniko )

Tagbolcsddéje, mint bolesddei ellatast biztositd intézmény,
képviseletében eljaro
tagbolcsddevezetd: (tovabbiakban EBI)

madsrészrol a bolcsodei elldatasban részesiilo gyermek sziildje ( torvényes képviseldje)

(tovabbiakban ellatast igényld) k6zott a mai napon.

Sziilo (torvényes képvisel6 adatai):

Neve:

Sziiletési neve:

Lakcime:

Gyermek adatai:

Neve:

Sziiletési neve:

Sziiletési helye, ideje:

Anyja sziiletési neve:

A bolcsodei ellatasra vonatkozo adatok:
- helye:
- cime:
- Kkezdete:
- varhaté idétartama:
e hatarozott -ig
e hatarozatlan

- Az ellatas legkésobb annak a bolcsddei nevelési évnek a végéig tart (augusztus 31.),
amelyben a gyermek a 3. életévét betdltotte.
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- Ha a gyermek a 3. életévét betdltotte, de testi, vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan
még nem érett az 6vodai nevelésre, a 4. évének betoltését kovetd augusztus 31-ig
nevelhetd és gondozhatd a bolcsédében.

- Ha a bolcsddei ellatast nyjtod intézmény sajatos nevelési igényl, korai fejlesztésre és
gondozasra jogosult gyermek napkozbeni ellatdsat biztositja, a gyermek bolcsddei
nevelésének, gondozasanak megkezdését kovetd legalabb harom honap elteltével
az intézmény gyodgypedagogusanak, kisgyermekneveldjének, valamint a csalad- és
gyermekjoléti kozpont munkatarsanak a véleménye alapjan — az intézmény vezetdje, a
tagbolcséde vezetdje a sziilovel egyiitt, értékeli a gyermek beilleszkedését, és dont a
gyermek tovabbi nevelésérdl, gondozasarol.

e A bolcsodei ellatas megsziintetésének modja:

A bolcsddei ellatds megsziinik:

Ha a gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje
alapjan még nem érett az dvodai nevelésre, €s 6vodai jelentkezését az orvos nem
javasolja, bolcsddei ellatas keretében gondozhatd, nevelhetd a gyermek negyedik
¢letévének betdltését kovetd augusztus 31-¢ig.

A bolcsddei ellatdsban a sajatos nevelési igényll gyermek annak az évnek az
augusztus 31. napjaig vehet részt, amelyben a hatodik ¢€letévét betdlti.

Egyéb esetben, ha a gyermek a harmadik életévét

o januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év augusztus 31-¢ig,

o szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a kovetkezd év augusztus
31-¢ig, ha a sziild, térvényes képviseld nyilatkozik arrdl, hogy a gyermek
napkozbeni ellatasat eddig az id6pontig bolcsddei ellatas keretében kivanja
megoldani.

Meg kell sziintetni annak a gyermeknek a bolcsddei ellatasat, aki orvosi
szakvélemény alapjan egészségi allapota miatt bolcsddében nem gondozhato.

A bolcsddei ellatds megsziintetését gyermek sziildje / torvényes képviseldje
kérelmezheti, melynek alapjan az intézményvezetd az ellatast megsziinteti. Az
ellatds a megegyezés idOpontjaban, illetve ennek hianyaban a megéllapodasban
foglaltak szerint sziinik meg.

A bolcsddei ellatast az intézményvezetd megsziinteti, ha a jogosult a hazirendet
ismételten sulyosan megsérti, vagy az ellatas feltételei, okai mar nem éllnak fenn.
Abban az esetben, ha a bolcsddei ellatds 1 honapig indokolatlanul nem keriil
igénybevételre az a bolcsddei elldtds megsziintetését vonhatja maga utan.
Indokolatlan hidnyzas esetén a sziild/ torvényes képviseld részére levélben
felszolitas keriil kikiildésre. Amennyiben erre a a sziilé / térvényes képviseld a
levél kézhezvételétdl szamitott 5 napon belill nem veszi fel a kapcsolatot az
ellatast nytjté tagbolcs6de vezetdjével abban az esetben a gyermek bolcsddei
ellatasa megsziintetésre kertil.

Ha az 1997. évi XXXI. torvény 41. §-dban meghatarozott feltételek a gyermek
bolcsodei  ellatasanak idotartama alatt modosulnak, akkor az ellatas
megsziintethetd.

e A szolgaltatas formaja, médja:

A bolcsddei ellatas keretén belill a nevelés és a gondozas a ,,Bolcsddei nevelés-gondozas
orszagos alapprogramja” alapjan folyik.
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1. A bolcsddei ellatashoz sziikséges, kotelezden biztositandd eszkozok és felszerelések
jegyzékét a 15/1998. NM. rendelet 11. melléklete tartalmazza.

2. A bolcsédei ellatas keretében a gyermek ¢életkoranak és egészségi allapotanak
megfelelden biztositani kell:

e anevelés és gondozas feltételeit, igy kiilondsen:

o a sziild kdzremikodésével torténd fokozatos beilleszkedés lehetdségét,
o ajatéktevékenység feltételeit,
o aszabadban valo tartozkodas feltételeit;

e a gyermek ¢lettani sziikségleteinek €s az egészséges taplalkozas kovetelményének
megfeleld étkeztetést azzal, hogy a bolcsddében az étkeztetést a kozétkeztetésre
vonatkoz6 taplalkozas-egészségiligyi eldirdsokrdl sz6ld6 miniszteri rendeletben
foglaltaknak megfelelden kell biztositani.

Az Egyesitett Bolcsédei Intézményhaloézat Gydér tagbdlcs6déiben  foéallasu
gyogypedagogus segiti a kisgyermeknevel6k szakmai munkdjat. Tudomdsul veszem,
hogy minden gyermekcsoportot rendszeresen latogat a gyogypedagogus és figyelemmel
kiséri a gyermekek fejlodését. Eszrevétel esetén felveszi a csaladdal a kapcsolatot.

Személyi téritési dij megallapitasa, valamint értesités a bolcsédében fizetend6 téritési
dijakrdl és az erre vonatkozé szabalyokrol:

- A bolcsdde esetében az intézményi téritési dijat kiilon meg kell hatarozni a
gyermek gondozasara, nevelésére, nappali felliigyeletére és a vele torténd
foglalkozasra (egyiitt: gondozasara), valamint a gyermekétkeztetésre vonatkozdan.
(1997. évi XXXI. tv. Gyvt. 147.§ (2) bek.)

- Az intézményi téritési dijat az 5/2015. (I1.27.) 6nkormanyzati rendelet a szociélis
igazgatas és szocialis ellatasok helyi szabalyozéasarol allapitja meg.
Ennek alapjan:
o a gondozasért megallapitott intézményi téritési dij: 0 Ft/nap
o a gondozasért megallapitott személyi téritési dij: 0 Ft/nap

o az étkeztetésért megallapitott intézményi téritési dij: .........ccoueeeeeee. Ft /nap
o az étkezésért megallapitott személyi téritési dij: ............ Ft/nap

- Az intézményvezetd a kotelezettet irdsban tajékoztatja a személyi téritési dij
Osszegérdl és annak valtozasarol.
o Amennyiben az intézményi téritési dij vagy a személyi téritési dij Osszege
valtozik, abban az esetben sziikséges a ,,Megallapodas modositas az intézményi
téritési dij valtozasarol” dokumentumban modositani, amely a tovabbiakban jelen
megallapodas részét képezni.
o A 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 5.§ (2) bek. alapjan, ha a kotelezett a
személyi téritési dij Osszegét vitatja vagy annak csokkentését, illetve elengedését
kéri, az értesités kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil a fenntartohoz fordulhat.
Ilyen esetben a fenntart6 hatarozattal dont a személyi téritési dijak dsszegérol.
o Az étkezési téritési dij elmaraddsa esetén az intézmény igazgatdja tovabbi
intézkedést foganatosit a 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 16.§ (2), (3) bek.
alapjan.
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- A téritési dijat az intézmény 4altal kiallitott szdmla alapjan, az Egyesitett Bolcsddei
Intézményhalézat Gyor részére banki atutaldssal kell megfizetni a szamlan
meghatarozott hatariddig.

- A Gyvt.148.§ (10b) bek. szerint a bolcsddei ellatas biztositasa esetén a téritési dij
fizetésére koteles sziilo, mas torvényes képviseld a Tbj. 4. § 4. pont 4.1. és 4.2.
alpontja szerinti foglalkoztatoja részben vagy egészben atvallalhatja a téritési dij
megfizetését.

Téritési dijkedvezmények igénybe vétele:

A Gyvt. 21/B. §. (1) bek alapjan az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell
biztositani, ha a gyermek:

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

- tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csalddban €I, amelyben tartésan beteg
vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

- olyan csalddban €1, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

- olyan csalddban ¢l, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fére jutd havi
jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezo legkisebb munkabér személyi
jovedelemaddval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett
Osszegének 130%-4t,

- nevelésbe vették;

A kedvezményes téritési dij igénybevételére vald jogosultsdgot a személyes gondoskodast
nyujté gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az
igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrol szo6l6 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet
6. melléklete alapjan nyilatkozattal és igazolasokkal alatamasztani sziikséges.

Erdekvédelem:
A Gyvt. 35.-36. § alapjan az intézmény fenntartoja meghatdrozza az ellatasban
részesiilok érdekvédelmét szolgald érdekképviseleti forum megalakitdsdnak és
miikddésének szabalyait.

Sziil6i nyilatkozatok:

- Sziilé/torvényes képviseld nyilatkozom arrél, hogy a Gyvt. 33. § (1), (2) bekezdésében
foglaltak értelmében a személyes gondoskodast nyujtéo ellatds megkezdésekor
megkaptam a tajékoztatast az alabbiakrol:

a) az ellatas tartamarol és feltételeirdl,

b) az intézmény altal vezetett, red vonatkoz6 nyilvantartdsokrol,

c) az ellatasra jogosult gyermek €s hozzatartozo6i kozotti kapcsolattartasrol,
kiilondsen a tavozas és a visszatérés rend;jérdl,

d) az érték- és vagyonmegOrzés modjarol,

e) az intézmény hazirend;jérdl,

f) panaszjoga gyakorlasanak mod;jardl,

g) a fizetendo téritési, illetve gondozasi dijrol,

h) a jogosult jogait és érdekeit képviseld érdekképviseleti forumrol.
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A Gyvt. 33. § (3) bek. b)-c) pontja alapjan koteles vagyok a térvény alapjan vezetett
intézményi nyilvantartasokhoz adatokat szolgaltatni, valamint nyilatkozni a
jogosultsagi feltételekben, valamint a személyazonositd adatokban bedéllott
valtozasokrol.

- Sziildként / torvényes képvisel6ként nyilatkozom, hogy abban az évben, amelyben
gyermekem szeptember 1-je és december 31-e¢ kozott tolti be harmadik életévét a
bolcsddei ellatasat a nevelési év végéig igénybe kivanom venni.

- A személyes adataim kezelésérdl 2011. évi CXIL.tv. 5. § (1) bek., a 1993. évi III. tv.
20. § értelmében a tdjékoztatast megkaptam.

- Az intézmény tajékoztatast adott a KENYSZI rendszerbe torténd jelentési
kotelezettségérol.

- Alulirott térvényes képviseld ezuton kijelentem, hogy az intézmény adatkezelési
tajékoztatdjat megismertem.

Az Egyesitett Bolcs6dei Intézményhalozat Gydr tagbdlcs6déi kisgyermekgondozd -
neveld szakma vonatkozasidban szakiranyu oktatds folytatdsara jogosultak, dudlis
képzohelyként miikddnek és szakiranyll oktatasban résztvevd tanulokat fogadnak szakmai
gyakorlatra.

Jelen megallapodas a gyermek ellatdsa megsziinésének napjaval hatalyat veszti.
Jelen megallapodas két eredeti példanyban késziil.

A megallapodast a felek — mint akaratukkal mindenben megegyez6t — tudomasul vették és
jovahagyolag alairtak.

Datum:

Sziilo/torvényes képviseld Tagbolcsddevezetd

P.H.

A megallapodast kapjak:
1. Sziil6/térvényes képviseld — eredeti példany
2. Tagbolcsdde — eredeti példany
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3. szamu melléklet

e b Egyesitett Bolcsddei Intézményhalézat Gyor
l

9023 Gyor, Kodaly Zoltan utca 18. Tel: 06-96-412-500, Mobil: 06-20-534-57-41
E-mail cim: ebititkarsag@gyoribolcsodek.hu, igazgato@gyoribolcsodek.hu

a v 6 r

Megallapodas mddositas
az intézményi téritési dij valtozasarol

Az Egyesitett Bolcsodei Intézményhalozat Gyor €s........ccoeeeviiiieiiiniiennnnns kozott
...................... napjan megkotott megallapodas médositasa az alabbiak szerint:
Az Egyesitett Bolcsddei Intézményhalozat GyOr ..............c..cooiini Tagbolcsdde

értesiti Ont, hogy 20...... év ....ho ....nap-t6l kezdddbden ...,
(yermeke) .......c.oiiiiiiiii (lakcim) utan fizetendé intézményi
téritési dij az aldbbiak szerint alakul:

a gondozasért megallapitott intézményi téritési dij:............ Ft/nap
a gondozasért megallapitott személyi téritési dij:.............. Ft/nap
az étkezésért megallapitott intézményi téritési dij:............ Ft/nap
az étkezésért megallapitott személyi téritési dij:.............. Ft/nap

Az étkezési téritési dijat az intézmény altal kiallitott szamla alapjan az Egyesitett Bolcsddei
Intézményhalozat Gyor részére banki atutaldssal kell megfizetni a szdmlan meghatarozott
hatariddig.

A 328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet 5.§ (2) bek. alapjan, ha a kotelezett a személyi téritési
dij Osszegét vitatja vagy annak csokkentését, illetve elengedését kéri, az értesités
kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil a fenntartohoz fordulhat. Ilyen esetben a fenntarto
hatarozattal dont a személyi téritési dijak 6sszegérol.

Az étkezési téritési dij elmaraddsa esetén az intézmény igazgatdja tovabbi intézkedést
foganatosit a 328/2011.(X11.29.) Korm. rendelet 16.§ (2)(3) bek. alapjan.

Egyebekben a .........cccoeeeiiiviiiiniieeiee napjan megkotott megallapodas valtozatlan marad.
(€50 A |
Sziilé/torvényes képviseld Tagbolcsddevezetd
P.H.
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4. szam\ melléklet

HAZIREND
Egyesitett Bolcsodei Intézményhaldzat Gyor .........oovvviiiiiiiiiiiiiiiieeaens Tagbolcsdde
M. e
T elefONSZAMA: ... e e e
TagDOICSOACVEZELO ... ..ttt ettt ettt et et e et et e et e et e
3§ 3151 10 1< .0 N

1. Nyitvatartas: A bolcséde munkanapokon 5.30 - 17.00 o6raig tart nyitva.

A reggeli 8.00-8.30-ig tart. Kérjiik a gyermekek atadasa az étkezés eldtt vagy utan torténjen,
mivel ebben az idében a kisgyermekneveld egyediil feliigyeli a csoportban étkezd
gyermekeket. A gyermekek hazavitelére kdzvetleniil az étkezések utan 12.00 orakor, illetve
uzsonna utdn 15.00 6ratdl van lehetdség.

2. A bolcs6débodl a gyermekeket csak a sziild, vagy az altala megbizott (irdsban, a csaladi
fiizetben, vagy el6zbleg bemutatott) 18. életévét betoltott személy viheti el.

3. A Dbolcsédébe érkezéskor, amig a szild a gyermeket 4 nem adja a
kisgyermekneveldjének, illetve tavozaskor, miutdn a sziild6 gyermekét atvette, a bolcsdde
egész terliletén a sziilo viseli a teljes felelosséget gyermekéért. A gyermekek atvételét
kovetden, kérjiik az épiilet és a jatszoudvarok, rovid idon beliil torténd elhagyésat.

4. A bolcsédébe csak egészséges gyermek hozhatd. A kozosség egészsége érdekében a
bolcsédét lazas (37,5 C fokndl magasabb testhOmérsékletii), antibiotikumot szedd,
hasmenéses, egyéb fertdzésre gyanus gyermek nem latogathatja. Betegség miatt hidnyzo
gyermeket, gyogyulasa utan csak (papir alapi) orvesi igazolassal fogadunk, melyet a
gyermek érkezése napjan a kisgyermekneveldnek koteles a sziild atadni. (15/1998. (IV.30.)
NM rend. 38.§. (1) bek.)

5. A gyermeknél illetve a csaladban el6forduld fertdzé betegségekrél a bolesodét
értesiteni kell. Ha a gyermek gyogyszert vagy gyogyhatast készitményt kap, arr6l a sziild
irasban koteles tajékoztatni a kisgyermeknevel6t.

6. A gyermek napkdzbeni megbetegedése esetén a kisgyermekneveld haladéktalanul értesiti
elssorban a sziildt, vagy a sziil6 altal el6zetesen pontos cimmel és telefonszammal megadott
hozzatartozot, aki koteles mielobb gondoskodni a gyermek elvitelérdl, majd orvosi ellatasatol.

7. A kotelezo, vagy ajanlott véddoltasokrél folyamatosan kérjiik szives tajékoztatasukat az
oltasi konyv bemutatasaval.

8. A sziild koteles gyermeke barmilyen okbol eredd tavolmaradasat a hianyzas kezdé
napjan a tagbolcséde vezetdjének, vagy helyettesének jelezni. Az étkezés lemondhatd
naponta 82 éraig telefonon, emailen illetve a sziil6i feliileten (www.gyor.ecity.hu) is elézetes
regisztraciot kovetden. Kizarolag ebben az esetben mentesiil a kdvetkezd naptdl a téritési dij
fizetése alol. A sziild abban az esetben is koteles gyermeke hidnyzasat jelezni / étkezését
lemondani amennyiben mentesiil az étkezési téritési dij fizetése alol.
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9. Az étkezési téritési dijat banki utalassal kell megfizetni a szamlan meghatarozott
hataridoig.

10. A bolcsédei felvételt csaladlatogatas elézi meg. A sziilé a ,két hetes” fokozatos
beszoktatds ideje alatt a gyermekével egyiitt a csoportszobdban tartézkodhat, de
tevékenységével sem a sajat, sem a tobbi gyermek nevelését-gondozasat nem zavarhatja.

11. A gyermekoltozében a gyermekek részére a ruhak tarolasara 6ltozészekrényt biztositunk.
A bolcsdde teriiletére behozott targyakért felelosséget vallalni nem tudunk.

12. A babakocsikat az erre kijelolt helyen kérjiik tarolni.

13. A tagbolcs6dék linnepnapokon és a hivatalos munkasziineti napokon zéarva tartanak. A
nyari és a téli leallasrol a fenntarté dont. Minden év aprilis 21.-e vagy az azt kovetd elsd
munkanap Boles6dék Napja, mely nevelés nélkiili munkanap. A nyari és téli leallas ideje
alatt és a Bolcs6dék Napjan igény szerint ligyeletes bolcsddét biztositunk.

14. A Szalay Imre utcai Tagbodlcs6dében proximity belépteté rendszer miikddik. A
fébejarati ajtdo proxy korong hasznalatdval mikodtethetd. Gyermekenként 2 db proxy
korongot bocsat az intézmény a sziil6k rendelkezésére, mely a tagbolcsédevezetonél vehetd
at, atvételi elismervény ellenében. A tagboOlcs6devezetd nyilvantartast vezet a kiosztott
beléptetd korongokrol. A gyermek bolcsddei ellatdsdnak megsziinésekor a proxy korongot
kotelezd a sziiloknek minden esetben visszaszolgaltatni. A proxykorong elvesztését a esziild
minden esetben koteles haladéktalanul jelezni a tagbdlcsdde vezetdjének, aki intézkedik
annak inaktivalasarol.

15. A bolcséde wudvarara Kkerékpart behozni, vagy az udvar teriiletén tarolni
balesetveszélyes és tilos!

16. A gyermekcsoportokba, gyermekoltozokbe élelmiszert behozni TILOS!

17. Az intézmény teljes teriiletén, annak udvaran, tovabba a bejarattol szamitott S
méteres tavolsagon beliil tilos a dohanyzas, elektronikus cigaretta, és dohanyzast imitalo
elektronikus eszkozt hasznalata!

18. A gyermekekkel kapcsolatos  észrevételeket, kérdéseket, problémakat a
kisgyermekneveldvel vald személyes taldlkozas soran, vagy csaladi fiizetben torténd
bejegyzéssel lehet megtenni. Felmeriild problémdjaval a tagbdlcséde vezetéje felkeresheto
fogado oraja keretében.

19. A bolcséde Erdekképviseleti Forumot mikddtet, melynek munkajaban a sziilok, a
dolgozok és az Onkormanyzat delegilt képviselSje vesznek részt. Miikddése kiilon
szabalyzatban rogzitett. Az Erdekképviseleti Forum dont az elé terjesztett intézményi
panaszokrol, intézkedéseket kezdeményez a gyermekek ellatasat érintd iigyekben.
Az FErdekképviseleti Férumnak cimzett panaszt az igazgatonal kell benyujtani, aki
haladéktalanul értesiti az Erdekképviseleti Forum Elndkét a panasz benyujtasarol.

Gybr, 2024...............

Matrai Aniko
igazgato
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Ervényességi nyilatkozat

Az Egyesitett Bolcsédei Intézményhalozat Gyor

szakmai programja

2025. szeptember 01. napjan 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes.

Modositasa a 15/1998. (IV.30.) NM rendelet alapjan torténik.

A szakmai program feliilvizsgalatanak esedékessége 2 évente sziikséges.

Matrai Aniko
igazgatd
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Egyesitett Bolcsodei Intézményhalozat Gyor
9023 Gyor, Kodaly Zoltan utca 18.

Egyesitett
Bolcsddei
Intézményhaldzat

G Yy 60 R

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

2025.

Matrai Anikd
igazgatd

2. szamu melléklet



I. Fejezet

Altalanos rendelkezések

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja:

A Szervezeti ¢és Milkddési Szabalyzat tartalmazza az intézményre vonatkoz6 adatokat,
megallapitja szervezeti felépitését, mikodésének belsd rendjét, kiilsé kapcsolati rendszerét annak
érdekében, hogy a bolcsdde feladata - amely a gyermekjoléti alapellatas részeként a gyermekek
napkozbeni ellatasa, a harom éven aluli gyermekek szakszerii nevelése, gondozasa, testi €s
szellemi fejlodésének eldsegitése, hat éven aluli sajatos nevelési igényli gyermekek ellatasa - a
szakmai programban foglaltaknak megfeleléen megvaldsuljon.

1. Intézmény adatai:
1.1. Azintézmény megnevezése: Egyesitett Bolcsddei Intézményhalozat Gyor
1.2. Az intézmény székhelye:

9023 Gydr, Kodaly Zoltan utca 18.
Telefon: 96/412-500
06 /20/372-7215
06/20/534-5741
E-mail:
e igazgato@gyoribolcsodek.hu
e cbititkarsag@gyoribolcsodek.hu

1.3. Az intézmény alapitéja és fenntartoja:

Gyér Megyei Jogt Varos Onkormanyzata
9021 GyOr, Varoshaz tér 1.
Tel: 96/500-100

1.4. Az intézmény alapitasanak idopontja: 1998. 01. O1.
1.5. Az alapité okirat:
Kelte: 1997. november 6.
Szama: 409 /1997. (XI. 6.) Kgy. sz.
Hatalyba 1épés: 1998. januar 1.
Utolsé modositas kelte: 2023. X. 31.
Szama: 1/A.-171/2023. (X. 31.)
Hatalyba 1épés: 2023. november 06.
1.6. Az intézmény adoszama: 16718476-2-08
1.7. Az intézmény bankszamlaszama: 11737007- 16718476- 00000000

1.8. Torzskonyvi azonositéo szama: 676087
1.9. Statisztikai szamjele: 16718476-8891-322-08
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1.10. Fotevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasa: 889110 Bolcsddei ellatas
1.11. Alaptevékenységének kormanyzati funkcio szerinti megjelolése:

104031 Gyermekek bolcsddében és mini bolcsdédében torténd ellatasa
104035 Gyermekétkeztetés bolcsédében, fogyatékosok nappali intézményében
104036 Munkahelyi étkeztetés gyermekek napkdzbeni ellatasat biztositod intézményben

1.12. Az intézmény illetékessége, miikodési teriilete:
Gyor Megyei Jogu Varos kozigazgatasi terlilete
2. Az intézmény jogallasa:

Onalldan miikodé intézmény. Onalld jogi személy. Pénziigyi-gazdasagi, valamint
vagyonkezelési feladatait a Gazdasagi Mukodtetd Kozpont Gyor (réviden: GMK Gyor)
latja el, Gyér Megyei Jogli Varos Onkormanyzata Kozgytilésének 5/2019. (II. 25.) sz.
hatarozata altal jovahagyott Munkamegosztasi Megallapodas alapjan.

3. Az intézmény vezetdjének kinevezése:

Gy6ér Megyei Jogti Varos Onkorményzatanak Kozgyiilése bizza meg és gyakorolja a
munkaltatéi jogokat a Munka Torvénykdnyvérdl szolo 2012. évi L térvény, a
kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII. torvény, a kozalkalmazottak
jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és
gyermekvédelmi 4gazatban torténd végrehajtasarol szold 257/2000. (XII. 26.)
Korményrendelet, a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és milkddesiik feltételeirdl szolo
15/1998. (IV. 30.) NM rendelet alapjan.

Gyér Megyei Jogli Varos Onkormanyzatanak Kozgytilése a koltségvetési szerv vezetdjét
nyilvanos palyazat kiirasaval, legfeljebb 5 év hatarozott idétartamra bizza meg, illetve
vonja vissza megbizasat. Az egyéb munkaltatéi jogokat a polgadrmester gyakorolja a
Magyarorszag helyi dnkorményzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény szerint. Az
intézmény dolgozdi tekintetében a munkaltatoi jogkort az igazgatod gyakorolja.

4. Az intézmény iranyitoszervének és fenntartojanak neve:

Gyér Megyei Jogt Varos Onkormanyzatanak Kozgytilése
Székhelye: 9021 Gydr, Véaroshaz tér 1.

5. Az intézmény bélyegzoinek leirasa:

Korbélyegzo:
40 mm atmérdjli korben az alabbi szoveg talalhato:
Egyesitett Bolcsddei Intézményhalozat Gyodr
A kor kozepén Magyarorszag cimere talalhato
A cimer alatt 1-6 szam talalhato



Fejbélyegzo:
55 mm x 20 mm-es teriileten az alabbi szoveg talalhato:
Egyesitett Bolcsddei Intézményhalozat Gyor
9023 Gyor, Kodaly Zoltan utca 18.
Adoészam: 16718476-2-08
Bankszamlaszam: 11737007- 16718476- 00000000
Fejbélyegzo:
45 mm x 10 mme-es terlileten az alabbi szoveg talalhato:
Egyesitett Bolcsddei Intézményhalozat Gyor
9023 Gyor, Kodaly Zoltan utca 18.
Fejbélyegzo:
45mm x 15 mme-es teriileten az alabbi széveg talalhato:
Egyesitett Bolcsddei Intézményhalozat Gyor
Kodaly Zoltan Utcai Tagbolcsdde
9023 Gyor, Kodaly Zoltan utca 18.
Fejbélyegzo:
45 mm x 15 mm-es terilileten az alabbi szoveg talalhato:
Egyesitett Bolcsddei Intézményhaldzat Gyor
Kiskuti Uti Tagbolcséde
9027 Gyér, Kiskuti ut 16.
Fejbélyegzo:
45 mm x 15 mm-es teriileten az alabbi szoveg talalhato:
Egyesitett Bolcsddei Intézményhaldzat Gyor
Z061d Utcai Tagbolcséde
9028 Gyoér, Zold utca 38.
Fejbélyegzo:
45 mm x 15 mme-es terilileten az aldbbi szoveg talalhato:
Egyesitett Bolcsddei Intézményhalozat Gydr
Orkény Istvan Utcai Tagbolcséde
9024 Gyér, Orkény Istvan utca 2.
Fejbélyegzo:
45 mm x 15 mm-es teriileten az alabbi szoveg talalhato:
Egyesitett Bolcsdédei Intézményhalozat Gyor
Kisdobos Utcai Tagbdlcsdde
9012 Gydr, Kisdobos utca 1-7.
Fejbélyegzo:
45 mm x 15 mme-es terilileten az aldbbi szoveg talalhato:
Egyesitett Bolcsddei Intézményhalozat Gydr
Tiirr Istvan Utcai Tagbdlcsdde
9022 Gy0r, Tiirr Istvan utca 4.
Fejbélyegzo:
45 mm x 15 mm-es teriileten az alabbi szoveg talalhato:
Egyesitett Bolcsddei Intézményhalozat Gyor
Szelényi Imre Rudolf Utcai Tagbolcsdde
9011 Gydr, Szelényi Imre Rudolf utca 5.
Fejbélyegzo:
45 mm x 15 mme-es terlileten az alabbi szoveg talalhato:
Egyesitett Bolcsddei Intézményhaldzat Gyor
Bathori Uti Tagbolcsdde
9026 Gy6r, Bathori ut 2.



Fejbélyegzo:
45 mm x 15 mme-es terlileten az alabbi szoveg talalhato:
Egyesitett Bolcsddei Intézményhaldzat Gyor
Monus Illés Utcai Tagbolcsdde
9024 Gyor, Monus Il1és utca 41.
Fejbélyegzo:
45 mm x 15 mm-es teriileten az alabbi szoveg talalhato:
Egyesitett Bolcsddei Intézményhalozat Gyor
Josika Utcai Tagbolcsode
9024 Gyor, Josika utca 2.
Fejbélyegzo:
45 mm x 15 mme-es terlileten az alabbi szoveg talalhato:
Egyesitett Bolcsddei Intézményhaldzat Gyor
Kasséak Lajos Utcai Tagbolcsdde
9023 Gyor, Kassak Lajos utca 14.
Fejbélyegzo:
45 mm x 15 mm-es terilileten az alabbi szoveg talalhato:
Egyesitett Bolcsddei Intézményhalozat Gydr
Cuha Utcai Tagbolcséde
9024 Gyo6r, Cuha utca 16.
Fejbélyegzo:
45 mm x 15 mm-es teriileten az alabbi szoveg talalhato:
Egyesitett Bolcsddei Intézményhaldzat Gyor
Szalay Imre Utcai Tagbdlcs6de
9025 Gydr, Szalay Imre utca 9.

6. Az intézmény tevékenységi kore:

Az Egyesitett Bolcsddel Intézményhélozat Gyor (a tovabbiakban: intézmény) feladata a
bolcsddei ellatas keretében a harom éven aluli gyermekek napkdzbeni ellatasa, gondozasa,
valamint testi-szellemi fejlodését eldsegitd nevelése.

Az intézmény a bolcsddei ellatas keretében biztositja a csaladban nevelkedd harom éven
aluli gyermekek nappali felligyeletét, nevelését, gondozésat, sziikségleteinek kielégitéset,
foglalkoztatasat, étkeztetését, harmonikus testi és szellemi fejloddésének segitését az
¢letkori €s egyéni sajatossagok figyelembevételével. A bolcsdde biztositja a hat éven aluli,
sajatos nevelési igényli, valamint a korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermek
nevelését, gondozasat is. Az intézmény szabad férdhelyei fiiggvényében csaladtamogato,
gyermeknevelést segitd szolgaltatasokat - iddszakos gyermekfeliigyeletet, jatszohazat -
miikddtet, téritési dij ellenében.

7. Az intézmény ellatasi helyei: 13 tagbolcsdde, 746 féréhely.

Bathori uti Tagbodlcsdde: 9026 Gydr, Bathori ut 2. 76 térdhely
Tel: 96/327-580 6 csoport
E-mail cim: ebibathory@gyoribolcsodek.hu

Cuha utcai Tagbolcsdde: 9024 Gyor, Cuha utca 16. 72 téréhely
Tel: 96/415-268 6 csoport

E-mail cim: ebicuha@gvoribolcsodek.hu



mailto:ebibathory@gyoribolcsodek.hu
mailto:ebicuha@gyoribolcsodek.hu

Josika utcai Tagbolesdde:

Kassdk Lajos utcai Tagbdlcsdde:

Kisdobos utcai Tagbolcsdde:

Kiskuti uti Tagbolesdde:

Kodaly Zoltan utcai Tagbdlcsode:

Monus Illés utcai Tagbdlcsdde:

Orkény Istvan utcai Tagbolcsdde:

Szalay Imre utcai Tagbolcsdde:

Szelényi Imre Rudolf utcai

Tagbolcsdde:

Tiirr Istvan utcai Tagbodlcsdde:

7061d utcai Tagbolcsdde:

9024 Gyor, Josika utca 2. 23 féréhely
Tel:96/421-038 2 csoport
E-mail cim: ebijosika@gyoribolcsodek.hu

9023 Gydr, Kassak Lajos utca 14. 48 férdhely
Tel: 96/424-899 4 csoport
E-mail cim: ebikassak@gyoribolcsodek.hu

9012 Gyor, Kisdobos utca 1-7. 48 férohely
Tel: 96/449-004 4 csoport
E-mail cim: ebicsanak@gyoribolcsodek.hu

9027 Gybér, Kiskuti 1t 16. 48 féréhely
Tel: 96/322-730 4 csoport
E-mail cim: ebikiskut@gyoribolcsodek.hu

9023 Gyor, Kodaly Zoltan utca 18. 63 féréhely
Tel: 96/412-500, 96/437-410 6 csoport
E-mail cim: ebikodaly@gyoribolcsodek.hu

9024 Gy6r, Monus Illés utca 41. 48 ferdhely
Tel: 96/422-733 4 csoport
E-mail cim: ebimonus@gyoribolcsodek.hu

9024 Gydr, Orkény Istvan utca 2. 66 féréhely
Tel: 96/431-885 6 csoport
E-mail cim: ebiorkeny@gyoribolcsodek.hu

9025 Gyor, Szalay Imre utca 9. 84 férdhely
Tel: 96/313-514 6 csoport
E-mail cim: ebiszalay@gyoribolcsodek.hu

9011 Gyor, Szelényi . Rudolfutca 5. 48 férdhely
Tel: 96/349-293 4 csoport
E-mail cim: ebiszentivan@gyoribolcsodek.hu

9022 Gyor, Tiirr Istvan utca 4.
Tel: 96/320-366
E-mail cim: ebiturr@gyoribolcsodek.hu

50 féréhely
6 csoport

9028 Gyor, Zo6ld utca 38.
Tel: 96/416-056
E-mail cim: ebizold@gvoribolcsodek.hu

72 féréhely
6 csoport
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I1.Fejezet

Az Egyesitett Bolcsodei Intézményhalozat Gyor Szervezeti felépitése

Igazgatas

l

Igazgato
Igazgatohelyettes
Intézményvezetd-helyettes
Szaktanacsado
Jogasz
Gyobgypedagdgus
Elelmezésvezetd
Adminisztratorok
Technikai munkatars
Karbantartok

|

Tagbolcsodék

!

Tagbolcsddevezetdk
Kisgyermeknevelk
Bolcsddei dajkak
Szakacs/szakacsnd
Konyhalany/konyhai
kisegitd

Igazgatas
Igazgato
Igazgatohelyettes
Intézményvezetd-helyettes
Szaktanacsadé
Gyogypedagdgus
Jogasz
Elelmezésvezetd
Igazgatasi adminisztrator
Elelmezési adminisztrator
Karbantarto
Technikai munkatars

2.  Tagbolcsodék
2.1. Szakmai tevékenységet ellatok
2.1.1. Tagbolcsédevezetok
2.1.2. Kisgyermekneveldk
2.1.3. Bolcsddei dajkak

2.2. Intézményiizemeltetésben
résztvevok

2.2.1 Szakacs/szakéacsnd

2.2 2 Konyhalany/konyhai kisegito

I11. Fejezet

Dontéshozatal rendje
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Dontéshozo: Igazgato

Dontés elokészitok: Igazgatdhelyettes
Intézményvezetd-helyettes
Szaktanacsadé
Elelmezésvezetd
Tagbolcsédevezetok

Dontést segitok: Szakszervezeti titkar (BDDSZ)
Kozalkalmazotti Tanacs elndke
Sziil6i Erdekképviseleti Forum elndke

IV. Fejezet
Miikodési szabalyok

Az intézmény vezetd beosztasu dolgozoi:

Magasabb vezeté: Igazgatod
Igazgatohelyettes
Intézményvezetd-helyettes

Vezet6 beosztasuak: Szaktanacsado
Tagbolcsddevezetok

1. Igazgatas dolgozoinak feladatai:
1.1. Igazgato
Feladatai:

e vezeti, irdnyitja, ellendrzi és Osszehangolja a tagbolcsédék szakmai miikodését,

gazdalkodasi és humanpolitikai munké;jat,

gondoskodik a feladatok ellatasahoz sziikséges feltételek biztositasarol,

feliigyeli a gyermekek felvételét,

munkaltatoi és fegyelmi jogkdrt gyakorol az intézmény vezetdi és dolgozoi tekintetében,

figyelemmel kiséri az intézményhdlozat ellatottsagi és miikodési mutatdit, elemzi és

értékeli a szakmai munka hatékonysagat,

o figyelemmel kiséri a tagbdlcsOdeir épiiletek miiszaki allapotat, gondoskodik a
karbantartdsi igények felmeérésérdl, sziikség esetén intézkedést tesz, jelzéssel €l a
fenntart6 felé,

e gondoskodik a személyes gondoskodast végzd személyek jogszabalyban foglaltak
szerinti folyamatos képzésének €s tovabbképzésének megszervezésérol,

e meghatdrozza a munkarendet, a tagboOlcsdédevezetok bevondsaval ellendrzi annak
betartasat,

e képviseli az intézményt mas szervek elott, részt vesz a varos szocialis és gyermekjoléti
helyzetét, ellatasat, értékelését targyald testiileti tiléseken (kozgyiilés, bizottsagok),

e folyamatosan figyelemmel kiséri a palyazati lehetoségeket, palyazatokon elnyert
Osszegek felhasznalasa terén szakmai kontrollt gyakorol, gondoskodik a munkavédelmi



feladatok végrehajtasarol, a biztonsagos tlizemeltetés feltételeir6l, a veszélyek
megsziintetésérol,

ellendrzési rendszert miikddtet az intézményen beliil,

a dolgozokkal és az ellatottakkal kapcsolatos informdaciokat és személyes adatokat az
adatvédelmi jogszabalyok szerint kezeli, illetve kezelésiiket e jogszabalyoknak
megfelelden irja eld,

egyittmikodik az intézmény pénziigyi-gazdasagi feladatait ellat6 GMK Gyor
igazgatdjaval, gazdasdgi ¢és munkailigyi munkatarsaival, a Munkamegosztasi
megallapodasban rogzitettek szerint,

kapcsolatot tart az orszagos szakmai szervezetekkel, forumokkal.

Hataskore, jogkore:

1.2

Munkaltatoi jogkor:

Kiterjed az intézmény valamennyi dolgozojara.
Tavollétében a fegyelmi jogkdr gyakorldsan kiviil teljes munkaltatéi jogkorrel az
intézményvezetd helyettes és az igazgatd helyettes helyettesiti.
Az igazgatd egyes munkaltatdi jogkoroket - pl. szabadsag kiaddsa - helyetteseire,
valamint a tagbdlcsddevezetokre ruhaz at.
Teljes munkaltatoi jogkort gyakorol az alabbi esetekben:

- kozalkalmazotti jogviszony létesitése,

- kozalkalmazotti jogviszony megsziintetése,

- illetmény megallapitasa,

- munkarend megallapitasa,

- tilmunka elrendelése,

- talmunka szabadnapban torténd megvaltasdnak engedélyezése,

- munkahelyi jelenlét ellendrzése,

- munkara val6 alkalmassag megallapitésa,

- jutalmazésok, cimadoményozas kezdeményezése,

- fizetés nélkiili szabadsag engedélyezése,

- szabadsag engedélyezése vezetdk részére,

- munkaerd atcsoportositds az intézményhaldzaton beliil,

- munkakori leirasok készitése és kiadasa,

- fegyelmi jogkor gyakorlasa.

Pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkor:

kotelezettségvallalas,
szamlék kifizethetdségének szakmai igazolasa, utalvanyozas.

Igazgatohelyettes
Feladatai:

igazgatd irdnyitdsa alatt dolgozik, szorosan egyiittmiikddve a tagbdlcsOdevezetdkkel,
szaktanacsadoval,

folyamatba épitett belso ellendrzést végez,

koordinal a gyermekfelvételeket illetéen,

ellendrzi a tagbdlcs6dék adatszolgaltatasait, kimutatasait, 0sszesiti a havi jelentéseket,
javaslatot tesz a bolcsddei szakmai munka szinvonaldnak emelésére vonatkozoan,



a korszerti nevelési, gondozasi elvek gyakorlati megvalositasat segiti a tagbdlcsddékben,
javaslatot tesz a sziil6i igényekhez igazodo szolgaltatasok bevezetésére,

részt vesz Uj szakmai iranyvonalak, ) pedagogiai mdodszerek kidolgozéasaban,

a tagbolcsodék egyiittmiikodését erdsiti, tovabbképzéseket szervez,

biztositja a kijelolt tagbolcsddék képzési, szakmai gyakorloteriiletként vald miikodését,
figyelemmel kiséri a gyermekélelmezést (a korszerli, egészséges taplalkozas szemléletét
képviselve), az élelmezésvezetdvel egylittmitkddve részt vesz az ¢€lelmezési feladatok
iranyitasaban, ellendrzésében,

az igazgato tavollétében képviseli az intézményt, részt vesz a testiileti iiléseken.

Hataskore, jogkore:

1.3.

Munkaltatoi jogkor:

Az igazgat6 tavollétében a fegyelmi jogkor gyakorldsan kiviil teljes munkaltatoi jogkorrel
rendelkezik a dolgozdk tekintetében az aldbbiak szerint:

- kozalkalmazotti jogviszony létesitése,

- kozalkalmazotti jogviszony megsziintetése,

- illetmény megéllapitasa,

- munkarend megallapitasa,

- tulmunka elrendelése,

- tilmunka szabadnapban torténé megvaltasanak engedélyezése,
- munkahelyi jelenlét ellendrzése,

- munkara valo alkalmassag megallapitasa,

- jutalmazasok, cimadomdnyozas kezdeményezése,

- fizetés nélkiili szabadsag engedélyezése,

- szabadsag engedélyezése vezetdk részére,

- munkaerd atcsoportositas az intézményhal6zaton beliil,
- munkak®dri leirasok készitése és kiadésa.

Pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkor:

kotelezettségvallalas,
szamlak kifizethetdségének szakmai igazolasa, utalvanyozas.

Intézményvezeté-helyettes
Feladatai:

igazgatd iranyitasa alatt dolgozik, szorosan egyiittmiikddve a tagbolcsddevezetdkkel,
szaktanacsadoval,

folyamatba épitett belsd ellendrzést végez,

koordinal a gyermekfelvételeket illetden,

ellendrzi a tagbolcsddék adatszolgaltatasait, kimutatdsait, 6sszesiti a havi jelentéseket,

a tagboOlcsddek egyiittmiikodését erdsiti, tovabbképzéseket szervez,

szervezi a karbantartok munkabeosztasat az évszakoknak megfelelden, és elvégzendd
feladatok fiiggvényében,

helyettesitésekrdl gondoskodik,

figyelemmel kiséri a miiszaki problémak leadasat, és annak megoldasat,

Jjatszotéri eszk6zok nyilvantartasat végzi, gondoskodik a folyamatos ellendrzésrol.
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az igazgaté tavollétében képviseli az intézményt, részt vesz a testiileti iiléseken.

Hataskore, jogkore:

1.4.

1.5.

Munkaltatoi jogkor:

Az igazgat6 tavollétében a fegyelmi jogkor gyakorlasan kiviil teljes munkaltatoi jogkorrel
rendelkezik a dolgozdk tekintetében az alabbiak szerint:

- kozalkalmazotti jogviszony létesitése,

- kozalkalmazotti jogviszony megsziintetése,

- illetmény megéllapitasa,

- munkarend megallapitasa,

- tulmunka elrendelése,

- tilmunka szabadnapban torténé megvaltasanak engedélyezése,
- munkahelyi jelenlét ellenérzése,

- munkara val6 alkalmassag megallapitésa,

- jutalmazasok, cimadomdnyozas kezdeményezése,

- fizetés nélkiili szabadsag engedélyezése,

- dolgozoéi szabadsagok engedélyezése,

- munkara val6 alkalmassag megallapitésa,

- munkaerd atcsoportositas az intézményhal6zaton beliil,
- munkakori leirasok készitése és kiadasa.

Pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkor:

kotelezettsegvallalas,
szamlak kifizethetdségének szakmai igazolasa, utalvanyozas.

Szaktanacsado

Feladatai:

igazgatd irdnyitdsa alatt dolgozik, szorosan egyiittmiikddve az igazgatOhelyettessel,
tagbolcsddevezetokkel,

szakmai megfigyelésekkel, tanadcsadassal segiti a tagbolcsddevezetok munkajat,
kozremikodik a bolcsddei szakmai munka koordinalasaban, a bolcsodék
egylittmikodését erdsiti,

igazgatohelyettessel tapasztalatcseréket, belsd tovabbképzéseket szervez,

kozremiuikodik a szakirodalom Osszeallitasaban, kezelésében,

pedagogus kisgyermeknevelok mindsitési eljarasaban részt vesz,

koordinalja a kiilonb6z6 munkakorokben dolgozok képzési, tovabbképzési programjainak
szervezeését, bonyolitasat, 6sztondzi a dolgozok onképzését,

ellendrzi a bolcsédei dokumentaciok megfeleld vezetését, a kisgyermeknevelok szakmai
munkajat.

Gyogypedagogus
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1.6.

1.7.

Feladatai:

az igazgatd iranyitasa alatt dolgozik,

a sajatos nevelési igényt, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermekeket
ellatdo bolcsddében, a tagbdlcsddevezetdkkel €s a kisgyermeknevelokkel, a pedagogiai
szakszolgéalat szakembereivel egyiittmiikddve végzi munkdjat, veliik rendszeresen
konzultal,

kapcsolatot tart a sziilokkel,

figyelemmel kiséri a gyermekek fejlodését, a foglalkozasok hatékonysagat,

sziikség szerint tanacsot ad a kisgyermekneveldknek,

probaido alatt megfigyeli a gyermeket, véleményt ad a szakmai csoport részére a
gyermek tovabbi bdlcsddei ellatasra, illetve mas intézményi elhelyezésre,

sajatos nevelési igény gyantja esetén vizsgalatot kezdeményez a Gydr-Moson-Sopron
Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalatnal.

Jogasz
Feladatai:

Jogszabalyvaltozasok nyomon kovetése, az EBI igazgatdjanak rendszeres tdjékoztatisa a
valtozasokrol.

Villakozési szerzddések, megbizési szerzddések eldkészitése és elkészitése.

Jogi allasfoglalés készitése az EBI igazgatoja altal meghatarozott kérdésekben.

Az intézmény kiilsd és belso iranyu levelezésének bonyolitasa, jogi kontrollja.
Tartozasok behajtasa érdekében fizetési felszolito levelek kikiildése.

A szerzddésekhez kapcsolddo egyéb ligyek pl.: hibas teljesitésbol, szerzddésszegésbol
eredd 1gény érvényesitési folyamatok elinditasa, szerz0dések felbontasanak el6készitése.
Az EBI tagbolcsddéinek karbantartdsi, felujitdsi munkdinak, beszerzési feladatainak
palyazati kiirasanak el6készitése, palyaztatasban valo aktiv kdzremiikodés.
Dokumentumok, okiratok (értesitések, nyilatkozatok, szabalyzatok stb.) elkészitése,
érvényesseégi idejének nyomon kovetése.

Dokumentumok nyilvantartasa, kezelése, taroldsa az eldirdsok szerint.

Kapcsolattartas hatosagokkal, egyéb szervekkel a jogszabalyi eldirdsoknak megfeleld
munkavégzés érdekében.

Személyes €s irasbeli kapcsolattartas partnerekkel, szervezeten beliili személyekkel.
Munkavégzésével kapcsolatos folyamatos beszamolasi kotelezettség felettesének.

Elelmezésvezeté
Feladatai:

teljes korlien iranyitja, koordinalja a bdolcsédék ¢élelmezési tevékenységét, annak
szabalyszerliségét,

a bolcsddei konyhdk munkdjat figyelemmel kiséri, ellendrzi,

irdnyitja és ellendrzi az élelmezési adminisztratorok munka;jat,

havonta Osszeéllitja az étrendet a gyerekeknek, a jogszabalyi eldirdsoknak megfeleld
étlapot szerkeszt az évszakok figyelembevételével,

koveti, tanulmanyozza a gyermekélelmezés, a korszeri és egészséges taplalkozasi
szokasokat, lehetdségeket, ¢életkori sajatossagokat, a tdpanyag-sziikségletet figyelembe
véve javaslatot tesz azok bolcsddei alkalmazasara,

tapanyagszamitast végez, évszakonként,
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e clemzést készit havonta, félévente, évente a felhasznalhato,- és ténylegesen felhasznalt
Osszegekrdl (megtakaritas, tallépés egyenlege),

o felelds a korszerli, gazdasagos ¢lelmezésért, a konyhak szakszerli, eldiras szerinti
miikodéséért, a HACCP szabalyainak betartatasaért,

e adatot szolgaltat a koltségvetéshez, €lelmezési kozbeszerzéshez,

o az ¢tkezési feladatokrol folyamatosan tajékoztatast nyjt az intézmény vezetése szamara,

o ¢lelmezéssel kapcsolatos nyilvantartasokat vezet,

e tovabbképzéseken részt vesz €s tovabbképzéseket tart a konyhai dolgozok részére,

e végzi az év végi zaro ¢lelmiszerleltarozast, ellendrzi az ¢lelmezési raktarkészletet.

Pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkor:
o szamlak kifizethetdéségének szakmai igazolasa.

1.8. Igazgatasi adminisztrator

Feladatai:

e végzi az igazgatds adminisztracios feladatait,

a bolcsddekbol beérkezd dokumentacids anyagokat atveszi, sziikség szerint a GMK Gyor
felé tovabbitja,

szamlak helyességét vizsgalja, azok GMK Gyor-be kiildését elokésziti,

részt vesz a selejtezésben, leltarozasban, a sziikséges dokumentumokat el6késziti,
levelezést, postazast, iktatast, masolast, adatgytijtést sziikkség szerint elvégzi,

iratokat kezel, irattaraz,

havonta gépkocsi elszamolast készit a gépkocsi menetlevél alapjan,

igyintézést végez, kimutatdsokat, nyilvantartdsokat vezet,

készpénz ellatmanyt kezel a belsd pénziigyi szabalyzatok szerint.

1.9. Elelmezési adminisztrator
Feladatai:

az €élelmezésvezetd kozvetlen iranyitasa alatt dolgozik,

végzi a bolcsdde élelmezéssel kapcsolatos adminisztracios feladatait,

az étkezési szamlakat elkésziti, téritési dijjal kapcsolatos adminisztraciot végzi,
nyilvantartasokat vezet, adatot szolgaltat az igazgatas és az élelmezésvezetd szamara,
kiadott iranyétlap figyelembevételével megrendeli az arukat,

vezeti a napi anyagfelhasznéléast a gyermekek étkezésérdl,

naponta vezeti az élelmezési, anyagkiszabasi, kivételezési bizonylatokat,

hénap végén Osszesiti a felhasznalt ¢élelmezési anyagokat, amelyet lead az
¢lelmezésvezetonek,

részt vesz az élelmezési leltarozasban,

e napi létszamadatot jelent a tagbdlcsOdevezetdk tavolléte esetén az elektronikus
nyilvéantartasi rendszerben.

Pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkor:
o szamlak készitése, téritési dijak beszedésének adminisztracioja.

1.10. Karbantarto
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Feladatai:

e a tagbdlcsddek épiiletének €s udvaranak €s az épiilet kozvetlen kdrnyezetének napi
szintll karbantartasa és tisztan tartasa,

e az udvar/jatszéudvar parkositott részének rendszeres apoléasa (fiinyiras, bokrok, fak
metszése, locsolasa), lehullott falevelek folyamatos 6sszegytijtése,

o cszkdzok/jatékeszkozok karbantartasa, javitasa,

e gyermekhomokozok feldsasa, locsolasa, sziikség szerint homok potléasa,

e t¢li honapokban a kiilsd ¢és belsd jarddk hotol, jégtdl vald megtisztitasa,
sikossagmentesitése a balesetveszély miatt,

e a hulladéktarolok tisztitasa, szemétszallitashoz elokészitése,

e az fogyasztomérok rendszeres leolvasasa,

e az ¢épilileten belill vagy kiviil észlelt hibak jelzése.

1.11. Technikai munkatars

2.1.

Feladatai:

e az igazgato iranyitasa alatt dolgozik,

e munkakdri leirdsdban meghatdrozott takaritdsi és konyhai kisegit6 feladatokat 14t el,

e igény szerint varrasi munkdkat végez a kdzpontilag vasarolt méterarubdl és javitasi
munkdkat végez a leltari jegyzékben szerepld textilidkon,

o felelds a varrdgépek rendeltetésszerti, biztonsagos hasznélataért, a meéteraruk,
rovidaruk gazdasagos felhasznalasaért,

e nyilvantartast vezet a méter,- és rovidaru készletrdl, a felhasznalasrol.

A bolcsode miikodése:

A bolesdde a gyermekvédelmi rendszerben a személyes gondoskodas keretébe tartozo
ellatasi forma, szolgaltatd intézmény, amely a gyermekjoléti alapellatds részeként a
gyermekek napkozbeni ellatasat biztositja a sziilok munkavégzésének, betegségének, vagy
egyéb elfoglaltsdganak idejére. Az intézmény Alapitdé Okiratdban foglalt tevékenységeit
tizenharom bolcsdde Utjan latja el. Szakmai tevékenységét a torvények, rendeletek eldirdsai
alapjan, a Slachta Margit Nemzeti Szocidlpolitikai Intézet, illetdleg a Magyar Bolcs6dék
Egyesiilete szakmai utmutat6éi, a moédszertani levelek figyelembe vételével végzi. Az
Intézményhalozat az alapfeladatai ellatdsa mellett oktatési, tovabbképzési, koordinacids, és
szervezési feladatokat is ellat. A tagbdlcsddék gyakorloteriiletként is miikddnek.

A bolcsode feladatai:

2.1.1. Alapfeladata:

A bolcsdde feladata a harom éven aluli gyermekek nevelése, gondozasa, harmonikus
testi-értelmi ~ fejlddésének  segitése az  életkori és  egyéni  sajatossagok
figyelembevételével.

A bolcsddei nevelés, gondozas, a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgalja a
gyermekek fejlodését.

Egy bolcsddei csoportban legfeljebb tizenkettd, illetve kizardlag két éven feliili
gyermekcsoportok esetében tizennégy 6 gyermek gondozhato.

14



2.1.2. Sajatos nevelési igényil gyermek bolcsédei ellatasa:

e Bolcsddei ellatds keretében a sajatos nevelési igényli gyermek, valamint a korai
fejlesztésre €s gondozasra jogosult gyermek nevelése €s gondozasa is végezhetd a
gyermek hat éves koraig.

e Sajatos nevelési igényl gyermek, valamint korai fejlesztésre ¢s gondozasra jogosult
gyermek bolcsddei nevelésének, gondozasanak megkezdését kovetd legalabb harom
hoénap elteltével az orvos, a gydgypedagogus, a kisgyermekneveld véleménye alapjan,
az intézmény vezetdje a szilildvel egyiitt értékeli a gyermek beilleszkedését ¢s dont a
gyermek tovabbi nevelésérdl, gondozasarol.

e Az intézmény, sajatos nevelési igényt, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult
gyermek napkozbeni ellatasa biztositasa érdekében egyiittmiikodik a gyermek korai
fejlesztését és gondozasat ellatd, teriiletileg illetékes pedagodgiai szakszolgalati
intézménnyel. A gyermek sajatos nevelési igényét a Gydr-Moson-Sopron Varmegyei
Pedagogiai Szakszolgalat allapitja meg.

A sajatos nevelési igényl, valamint a korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermek

bolesddei ellatas keretében valo nevelése, gondozésa:

e a nem sajatos nevelési igényl, illetve korai fejlesztésre és gondozasra nem jogosult
gyermekekkel k6zos csoportban, vagy

e specidlis bolcsddei csoportban (Tiirr Istvan utcai Tagbdlesdde) torténik.

Egy bolcsédei csoportban egy sajatos nevelési igényd, illetve korai fejlesztésre és
gondozasra jogosult gyermeket latnak el, legfeljebb tizenegy gyermek, ha kettd sajatos
nevelési 1gényl, illetve korai fejlesztésre €s gondozasra jogosult gyermeket latnak el,
legfeljebb tiz gyermek, egy specialis bolcsddei csoportban hdrom—hat sajatos nevelési
1gényl, illetve korai fejlesztésre €s gondozasra jogosult gyermeket latnak el, legfeljebb hat
gyermek nevelhetd, gondozhato.

Ha a bolcsédei nevelési év kozben allapitjak meg a gyermek sajatos nevelési igényét,
illetve korai fejlesztésre €s gondozésra jogosultsagat, a bolcsddei ellatas egyes formainal az
e rendeletben meghatarozott sajatos nevelési igényl, illetve korai fejlesztésre ¢és
gondozasra jogosult gyermekek ellatasara vonatkozo csoportlétszam legfeljebb a bolcsddei
nevelési év végéig tulléphetd.

A specialis csoportban a meghatarozott 1étszamon feliili gyermek akkor gondozhat6, ha a
fenntart6 dontése alapjan tovabbi egy o kisgyermekneveld alkalmazasa biztosithato.

A tagbolcsddében ellatott sajatos nevelési igényii, valamint a korai fejlesztésre ¢és
gondozasra jogosult gyermekek nevelését, gondozasat végzo kisgyermeknevelok munkajat

gyogypedagogus segiti.
2.1.3. Egyéb csaladtamogato tevékenységek:

Az intézmény egyes bolcsddéiben, a bodlcsdde alapfeladatdit nem akadéalyozva csaladi

nevelést segitd szolgaltatasokat (jatszohaz, iddszakos gyermekfeliigyelet) mikodtet,

korlatozott szamban, téritési dij ellenében.

e A jatszohazban szakképzett kisgyermekneveld segitségével gyermekfeliigyeletet, vagy
gyermek és sziild részére egyiittes jatéklehetdséget biztositanak a bolcsddék.

e Aziddszakos gyermekfeliigyelet keretében a bolcséde a gyermek szdmara a sziild altal
igényelt alkalommal és a napirendhez igazod6 idétartamban nyujt szolgaltatast a
normal bolcsddei csoport iires féréhelyein.
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2.2. A bolesodei gyermekfelvétel rendje:

o A gyermekek napkdzbeni ellatdsaként az életkornak megfeleld nappali feliigyeletet,
gondozast, nevelést, foglalkoztatast, és étkeztetést kell megszervezni azon gyermekek
szamara, akiknek sziilei, torvényes képviseloi  munkavégzésik - ideértve a
gyermekgondozasi dij, a gyermekgondozast segitd ellatds €s a gyermeknevelési
tamogatas folyositasa melletti munkavégzést is -, munkaerd-piaci részvételt elésegitd
programban, képzésben vald részvételiik, nappali rendszerii iskolai oktatdsban, a
nappali oktatds munkarendje szerint szervezett felndttoktatasban, felsGoktatasi
intézményben nappali képzésben vald részvételiik, betegségiik, vagy egyéb ok miatt
napkozbeni ellatasukrél nem tudnak gondoskodni. Gyermekek napkozbeni ellatasanak
igénybevételére jogosult az atmeneti gondozasban és az otthont nyujtd ellatasban
részesiild gyermek is.

e Egyéb ok miatt a gyermekek napkozbeni ellatasat kiilonosen olyan gyermek szamdra
kell biztositani:

- akinek fejlédése érdekében allando napkozbeni ellatasra van sziiksége,

- akit egyediil 4ll6, vagy idéskort személy nevel,

- akinek sziiléje, gondozdja szocidlis helyzete miatt az ellatdsarél nem tud
gondoskodni.

e A bolesddei felvétel soran elényben kell részesiteni:

e ha a gyermek sziil6je, mas torvényes képviseloje a felvételi kérelem
benyujtasat kovetd 30 napon beliil igazolja, hogy munkaviszonyban vagy
munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszonyban all:

o arendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,
o ahéarom vagy tobb gyermeket neveld csalddban €16 gyermeket,
o az egyediilallo sziild altal nevelt gyermeket,

e avédelembe vett gyermeket.

e A gyermek bolcs6débe torténd felvételét a sziilé hozzédjarulasaval a korzeti védond, a
hazi gyermekorvos, vagy haziorvos, a csalad- és gyermekjoléti szolgalat, és a
gyamhatosag is kezdeményezheti.

e A bolcsddei ellatas keretében — ha e torvény kivételt nem tesz — a harom éven aluli
gyermekek napkozbeni ellatasat kell biztositani.

Bolcsddei ellatds keretében a sajatos nevelési igényli gyermek, valamint a korai
fejlesztésre és gondozésra jogosult gyermek nevelése €és gondozasa is végezheto.

A sajatos nevelési igényt, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermek
bolcsddei ellatasa torténhet a tobbi gyermekkel kozds bolcsddei csoportban vagy
specialis bolcsddei csoportban.

Bolcsddei ellatas keretében a gyermek hiiszhetes koratol nevelhetd és gondozhato.

Ha a gyermek harmadik ¢életévét betdltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje
alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre, és Ovodai jelentkezését az orvos nem
javasolja, bolcsddei ellatds keretében gondozhatd, nevelhetd a gyermek negyedik
¢letévének betoltését kovetd augusztus 31-éig. A bolesddei ellatdsban a sajatos
nevelési igényli gyermek annak az évnek az augusztus 31. napjdig vehet részt,
amelyben a hatodik életévét betolti.

Egyéb esetben, ha a gyermek a harmadik életévét
a, janudr 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év augusztus 31-€ig,
b, szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a kdvetkezd év augusztus 31-éig,
ha a sziilo, torvényes képviseld nyilatkozik arrdl, hogy a gyermek napkozbeni ellatasat
eddig az id6pontig bolcsddei ellatas keretében kivanja megoldani.

e A sajatos nevelési igényli gyermeket a bolcsddébe probaiddvel lehet felvenni, melynek
legrovidebb iddtartama harom honap. A probaidé letelte utan a gyermekkel
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kozvetleniil ~ foglalkozd  kisgyermeknevel6bdl, gyogypedagogusbol, bolcsdde
vezetdjébdl allé szakmai csoport az orvos véleményének figyelembe vételével dont a
gyermek tovabbi nevelésérdl, gondozasarol.

A bolcsodei ellatas igénybevétele kérelemre torténik, melyet a gyermek torvényes
képviseldje nyujthat be a tagbdlcsddék vezetdjéhez.

Az igénybe vétel megkezdésekor az Intézmény vezetdje a torvényes képviseldvel
megallapodast kot.

Meg kell sziintetni annak a gyermeknek az ellatasat, aki az orvos szakvéleménye
alapjan egészségi allapota miatt bolcsddében nem gondozhato.

2.3. Bolcsodei munkakorok

24.

Engedélyezett dolgozoi létszam 257 fo
Igazgato 116
Igazgatohelyettes 116
Intézményvezetd-helyettes 116
Szaktanacsado 116
Jogasz 116
Elelmezésvezeté dietetikus 116
Gyogypedagogus 1 6
Adminisztrator 10 16
Technikai munkatars 1 6
Karbantarto 516
Tagbolcsddevezetd (1 16 / tagbolesdde) 13 16
Kisgyermekneveld
(2 6 / csoportszoba 142 16
50 férdhely felett plusz 2 {6)

Bolcsddei dajka

(50 férohely felett 4 £6 / tagbolcsdde, 45 16
23 férohely esetén 2 f6 / tagbolcsdde)

Szakacs/szakacsno (1 f6 / tagbolcsdde) 13 16
Konyhalany/konyhai kisegitd (1-3 f6 / "

1 n 21 16
tagbdlcsdde)

Az intézmény szakmai tevékenységet ellato, illetve segito munkatarsainak feladatai:

2.4.1. Tagbolcsédevezeto

Feladatai:

e azigazgatd irdnyitasa alatt dolgozik, megbizott vezetdként,
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vezeti, iranyitja, ellenérzi és Osszehangolja a bolcséde szakmai tevékenységét,
miikodését, nevelési - gondozasi feladatainak ellatasat,

feliigyeli a dolgozok munkarend szerinti munkavégzését,

figyelemmel kiséri a napirend végrehajtasat, a gyermekek napi tevékenységét a
szakmai iranyelvek figyelembevételével

kozremiikodik a személyi és targyi feltételek biztositdsaban, megteremtésében
biztositja a dolgozok szakmai tovabbképzéseken valo részvételét,

elkésziti a kozvetlen irdnyitasa alatt 4116 bolcsdde éves munkatervét,

végzi a gyermekek felvételét a szabalyzatok ¢€s eldirasok alapjan,

e kapcsolatot tart a sziilokkel,
e gondoskodik a gyermekek koranak megfeleld, egészséges étkeztetésérol,
¢ Dbiztositja a szabad levegon vald tartézkodas feltételeit az évszakoknak megfelelden,
e gondoskodik a bolcsdde tisztasagardl, az udvar rendben tartasarol,
e a miuszaki meghibasodasokat jelzi az Igazgatas felé,
e napi létszdmadat alapjan elektronikus jelentési kotelezettségének eleget tesz
(KENYSZI),
e cgy¢b adminisztrativ feladatai korében vezeti az eldirt szakmai és gazdasagi
nyilvantartasokat, dokumentaciot, adatokat szolgaltat az Igazgatas részére,
e cllendrzi a bolcsédében folyd munkédt a folyamatba épitett eldzetes és utolagos
vezetdi ellendrzés szabalyai szerint,
e megszervezi a selejtezést, leltdrozast a szabalyzatoknak megfelelden.
Hataskor, jogkor:
Munkaltatoi jogkor:
Igazgato 4ltal leadott munkaltatoi jogkorrel bir a dolgozokat illetden az aldbbi esetekre
vonatkozodan:
e megallapodasok elkészitése és megkotése,
e munkahelyen beliili munkaerd atcsoportositasa,
e dolgozdbi szabadsagok nyilvantartasa €s kiadésa,
e tilmunka elrendelése,
e tulmunka szabadnapban torténé megvaltasanak engedélyezése,
e munkahelyi jelenlét ellendrzése,
e munkdra vald alkalmassag megallapitasa,
e jutalmazasra javaslattétel.

2.4.2.

Kisgyermeknevel6

Feladatai:

a tagbolcsddevezetd kozvetlen irdnyitasa alatt dolgozik,

végzi a kisgyermekek sziilével torténd, fokozatos bolcsddei beszoktatasat,

nevelési, gondozasi feladatokat lat el a gyermekek életkoranak és sziikségleteinek
megfelelden, az érvényben 1évé modszertani elvek figyelembevételével,

figyelemmel kiséri, segiti a kisgyermekek testi €s pszichés fejlodését,

segiti az egészségiigyi ¢s pedagdgiai ismeretek birtokaban az aktivitast, a kreativitast,
pszicho-motoros, vizualis, manualis fejlodést a szakmai programban eldirtak szerint,
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2.4.3.

2.5.

segiti az Onallosdg kialakuldsat, a helyes személyiségfejlodést, a szocializaciot a
gondozasi folyamatok alatt, valamint a jatékos foglalkozéasok altal,

noveli, eldsegiti a gyermekek ismeretszerzését, fejleszti a kommunikacios
készségiiket,

gondoskodik a gyermekek helyes szokasainak kialakitasarol,

figyelemmel kiséri, hogy a bolcsddei kornyezet (butorok, jatékok) a gyermekek
fejlettségi szintjének és biztonsaganak megfelelok legyenek,

gondoskodik a csoportszobak esztétikus, évszakoknak megfeleld dekoralasarol,

a szilékkel szoros, allandd, korrekt kapcsolatot tart, rendszeres tdjékoztatast ad a
gyermekekkel kapcsolatos napi eseményekrol,

vezetik az eloirt dokumentaciokat,

részt vesz a szakmai tovabbképzéseken, hazi tovabbképzéseken és szakmai
latogatasokon,

munk4jaban figyelembe veszi az orvos, a szaktanacsado, a segitd szakemberek
szakmai tmutatasait.

Bolcsodei dajka

Feladatai:

a tagbolcsddevezetd kozvetlen irdnyitasa alatt dolgozik,

biztositja a napi gondozasi miiveletek higiéniai hatterét,

ellatja a napi, heti, havi takaritdsi feladatokat a bolcs6dék helyiségeiben: a
csoportszobdkban, fiirdészobdkban, folyosokon, iroddkban, sziikség szerint a
konyhaban,

szlikség szerint hasznalja a fertStlenitd és egyéb takaritdszereket, azokat gondosan
elzarva, eldiras szerint tartja,

felelds a bolcsdde rendjéért, tisztasdgaért, mos, vasal,

tigyel a gépek, berendezési targyak biztonsagos hasznalatéra, tisztan tartasara,
betartja a higiénés, munka és balesetvédelmi, tlizvédelmi eldirdsokat,

sziikség szerint felligyel a gyermekekre, az udvarra ki- és onnan bejovetelnél, illetve
a kisgyermekneveld kérésére és iranymutatdsa alapjan, ha a kisgyermekneveld mas
gondozasi feladatot végez

Intézményiizemeltetésben résztvevé munkatarsak feladatai kiilonosen:

2.5.1. Szakacs/szakacsno

Feladatai:

a tagbolcsddevezetd iranyitdsa alatt dolgozik az élelmezésvezetd irdnymutatdsait
figyelembe véve,

naponta atveszi az 4arut, annak mindségi és mennyiségi megfeleldsége esetén
gondoskodik a nyersanyagok eldiras szerinti elhelyezésérdl, feldolgozasarol,

a HACCP rendszer miikodése soran az ételkészités teljes fazisaban — az
elokészitéstol az adagolasig - teljes feleldsséggel felel a f6zési teenddk ellatasaért,
dokumentalasaért,

a mindenkor érvényben 1év0 rendeleteknek, az intézmény szakmai gyakorlatanak
megfelelden, a korszerli f6z¢si technikak alkalmazéasaval, idore elkésziti az aktualis
létszamnak megfelelden az ételt, a gyermekek részére az ¢€lelmezésvezetd altal
kiadott étlap alapjan,
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o a kozegészségligyi, jarvanyligyi, eldirasokat szigoran betartja, feliigyel a konyha
talalas utani rendbetételére, a mosogatasi ¢és takaritasi utasitdsok betartasara a
konyhaban és a kapcsolodd helyiségekben,

e kezeli a konyhai ¢lelmiszerkészletet, ligyel a pontos adagolasra, a kiszabott
anyagokat teljes egészében felhasznalja,

e részt vesz az élelmezési leltarozasban,

o felelés a haztartdsi gépek rendeltetésszerli ¢és biztonsdgos hasznalatdért, a
meghibasodast jelzi a bolcsdde vezetdjének,

e betartja ¢és Dbetartatja az egészségvédelmi, balesetvédelmi (érintésvédelmi),
tizvédelmi elGirasokat,

e szorosan egylittmiikodik az ¢lelmezésvezetdvel, adminisztratorral,
konyhaldnyokkal/konyhai kisegitokkel.

2.5.2. Konyhalany/konyhai kisegito

Feladatai:

e a szakdcs/szakdcsnd irdnyitdsa alatt dolgozik,

e a HACCP rendszer mitkddtetése soran feleldssége kiterjed az eldkészités, a f6zés €s
az ételszallitas miiveleteihez tartozd technologiai utasitasok betartasanak teljes
egeészére,

e a szakacs/szakacsnd tavolléte esetén felelds a fozésért, adagolasért, a dokumentéciok
(konyhafiizet) vezetéséért,

o felelds a konyha és a hozza tartozo helyiségek takaritasaért, a higiéniai szabalyok
betartasaért,

o felelds a fertdtlenitd €s tisztitoszerek szabalyos és takarékos hasznalataért,

e gondoskodik a nyersanyagok eldkészitésérdl és gazdasagos felhasznalasardl, a minél
kevesebb veszteségrol,

e meghatarozott id6kozonként részt vesz a tovabbképzéseken.

3. Gazdasagi feladatok ellatasa:
Az intézmény pénziigyi és gazdalkodasi, munkatigyi feladatait a Gazdasadgi Miikodtetd
Kozpont Gyor utjan latja el, a Munkamegosztasi Megallapodas szerint.
Miikodési teriilete az intézmény valamennyi ellatasi helye.

4. Miiszaki feladatok ellatasa:
Az Egyesitett Egészségiigyi és Szocidlis Intézmény GyO6r Miiszaki Ellato Szervezete a
Gazdasagi Miikodtetd Kozpont Gydr-rel kotott megallapodas szerint latja el a bolesdédék

felyjitasi-karbantartasi feladatait.
A miiszaki problémék a GMK Gydr részére keriilnek bejelentésre munkalapon.

V. Fejezet

A tagbolcs6dék nyitva tartasi rendje
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A tagbolcsdde a fenntartd altal meghatarozott nyitva tartdsi idon beliil biztositja a gyermekek
ellatasat. A tagbolcs6dék 5 ora 30 perckor nyitnak és 17 érakor zarnak. A nyitva tartasi rendtol
val6 eltérés a fenntart6 eldzetes engedélye alapjan lehetséges.

VI. Fejezet
Munkarend

Munkaido beosztasa

e A teljes munkaidd napi 8 ora.

e A dolgozék munkarendje a tagbdlcsdde nyitva tartdsi rendjéhez, valamint a
munkateriileten elvégzendd feladatokhoz igazodik.

e A munkdban eltoltott idO nyilvantartasara a dolgozok jelenléti ivet vezetnek.

e A dolgozdk munkaidd beosztasa a munkakori leirasukban, valamint tagbolesédénként
kiilon munkarendben kertiil rogzitésre.

e A kisgyermeknevel6k munkaideje az aldbbi:

- A teljes napi munkaidéb6l hét o6rat kell a  munkahelyen
(gyermekcsoportban) eltolteni a kisgyermekneveldknek,

- A teljes napi munkaidobdl legalabb hat orat kell a munkahelyen
(gyermekcsoportban) eltdlteni a sajatos nevelési igényii gyermekek ellatasat
végz0 specialis csoportban dolgozo kisgyermekneveldnek,

- munkahelyen eltdltendd munkaidején feliili iddtartam tekintetében a
bdlcsédei nevelést, gondozast eldkészitd, illetve azzal Osszefiiggd egyéb
feladatok elvégzése, tovabba gyakornok szakmai segitése, eseti helyettesités
rendelhetd el.

VII. Fejezet

Az iratkezelés szervezeti rendje
1. Aziratkezelés szervezeti rendje, feliigyeletet ellato vezeté kijelolése:

Az iratkezelési szabalyzatban foglaltak végrehajtasaért a szervezeti, miikodési és iigyrendi
szabalyok, az alkalmazott informatikai eszk6zok, és eljarasok, valamint irattari tervek és
iratkezelési el6irasok folyamatos Osszhangjaért, az iratok szakszerli és biztonsdgos
megOrzésére alkalmas irattdr kialakitasaért és mikodéséért, tovabba az iratkezeléshez
szlikséges egyéb targyi, technikai és személyi feltételek biztositasaért az intézmény igazgatoja
felel0s.

Az iratkezelési szabdlyzatban az iratkezelés minden fazisdra meg kell hatdrozni azokat az
eldirasokat, amelyek biztositjak a papiralapu és elektronikus iratot egyarant tartalmazo

tgyiratok egységének megdrzését, kezelhetdségét, hasznalhatosagat.

Az intézmény az elintézett ligyek iratait irattdrba helyezi el. Az iratkezelést tgy kell
megszervezni, hogy az intézménybe érkezett, ott keletkezd, illetve onnan eltavolitott irat:

e azonosithato, utja és fellelési helye kdvethetd, ellendrizhetd, visszakereshetd legyen,
o kezeléséért a személyi feleldsség egyértelmiien megéllapithato legyen,
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szakszerli kezeléséhez, nyilvantartasdhoz, kézbesitéséhez megfeleld feltételek
biztositva legyenek,

tartalma csak az arra jogosult szdmara legyen megismerhetd,

a maradando értékii iratok megdrzése biztositva legyen,

a rendszeres selejtezés elvégzésével az irattari iratanyag felhalmozdodasa megeldzhetd,
az lgyintézéshez, a dontések eldkészitéséhez, az intézmény miikodéséhez megfeleld
hatteret, segitséget biztositson.

2. Az intézményvezetd (igazgatd) iratkezeléssel oOsszefiiggd tevékenységekre vonatkozo
feladat- és hataskore:

elkésziti és kiadja az intézmény Iratkezelési Szabalyzatat,

jogosult az érkezd kiildemények felbontasara,

tavolléte esetén az altala megbizott személyek (helyettes, adminisztrator ligyintézok)
jogosultak a kiildemény atvételére,

kijeloli az iratok ligyintézdit,

ellendrzi az iratkezelési szabalyok betartasat, az {igyintézés ¢&s iratkezelés
folyamatanak megfeleld végrehajtasat,

iranyitja €s ellendrzi az adminisztrator ligyintéz0 munkajat,

elokészitteti és lebonyolitja az irattari anyag selejtezését €s levéltari atadasat,
intézkedést kezdeményez az iratkezelési hianyok megsziintetése érdekében,

betartja és betartatja az adatok védelmére és kezelésére vonatkozo6 szabélyokat,

jelen szabdlyzat, valamint a vonatkozd jogszabalyok alapjan ellendrzi az iratok
védelmét és az iratkezelés rendjét.

3. Aziratkezelési feladatok megosztasa:

Igazgatasi adminisztrator:

atveszi az intézményhez érkezett kiilldeményeket (minden olyan kiildeményt, amely az
intézmény cimére, illetve foglalkoztatottak nevére érkezett, hivatalos dokumentumnak
kell tekintenti),

végzi a kiilsd kiildemények iktatasat,

intézi az érkeztetett, illetleg iktatott iratok iradnyitdsat, intézményen beliili
tovabbitasat, a kiildemények atadas-atvételét dokumentalja,

kiilso- és belsod kézbesitést végez,

ellendrzi ¢és postai feladdsra elokésziti a kiildeményeket, gondoskodik azok
feladasarol,

a vezetd utasitasa ¢és az irattari terv alapjan megszervezi és lebonyolitja az
iratselejtezéseket.

VIII. Fejezet

A belso tajékoztatas rendje

A belso tajékoztatas célja az informaciok helyes atadasa és cseréje.
Az eredményes mikodés érdekében kétiranyunak kell lennie:

Egyfeldl az igazgaté atadja a sziikséges informaciokat, utasitdsokat, amelyek a
sziikséges ¢s megfeleld szinteken €s tartalommal eljutnak a dolgozdkhoz.
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o Masfeldl az igazgatd tdjékozodik a bolcsddékben folyd munkardl, kelld mennyiségl

crer

Az intézményt érintd gazdasagi - pénziigyi, illetve miiszaki kérdések megtargyalasa érdekében
az igazgatok (GMK Gyodr, EBI Gyor), az igazgatd helyettes, az intézményvezetd helyettes, a
szaktanacsad6, a GMK Gyodr gazdasagi vezetdje sziikség szerint a gazdasagi - pénziigyi,
munkatligyi munkatarsak részvételével intézményvezetéi szintli konzulticiora keriil sor,
félévente, illetve sziikség szerint.

A belso tajékoztatas tobb szinten miikodik az Intézmény szervezeti tagozddasa alapjan.

1.

1.1.

1.2.

1.3.

2.1.

2.2

Intézményhalozati szint:

Vezetoi értekezlet

Résztvevok kore: igazgatd, igazgatohelyettes, intézményvezetd-helyettes, szaktanacsado,
tagbolcsddevezetdk, esetenként élelmezésvezetd, gyogypedagogus

Gyakorisaga: sziikség szerint

Célja: a tagbodlcsddevezetok tajékoztatasa az intézményt érintd témaban, beszamold az
elmualt iddszakrol, aktudlis gazdasagi, szakmai, élelmezéssel, valamint a gyerekek
ellatdssal kapcsolatos feladatok megbeszélése, problémafelvetések, javaslattétel,
valamennyi bolcsddét érintd kérdés megtargyalasa.

Osszehivasért, mitkodtetésért felelés személy: igazgatd

Erdekegyeztetés

Résztvevok kore: igazgatd, igazgatohelyettes, intézményvezet6-helyettes, szaktanacsado,
szakszervezeti titkar, Kozalkalmazotti Tanacs elndke, sziikség szerint tagbolcsddevezetdk
Gyakorisdaga: sziikség szerint

Célja: a dolgozok nagyobb csoportjat érintd iigyekben az érdekképviseleti jogok
biztositasa, kolcsonos tajékoztatas, véleménynyilvanitas, javaslattétel, dontéssegités.
Osszehivasért, mitkodtetésért felel6s személyek: igazgatd, szakszervezeti titkar

Sziil6i Erdekképviseleti Forum iilése

Résztvevék kore: igazgatd, Erdekképviseleti Forum elnoke, a Forum sziiléi és bolesédei
tagjai, valamint a fenntart6 részérdl delegalt tag.

Gyakorisdaga: évente

Célja: sziilok tajékoztatésa, sziildi észrevételek, javaslatok megbeszélése.

Osszehivasért, mitkodtetésért felelds személyek: Erdekképviseleti Forum elndke, igazgato

Bolcsodei szint:

Munkatarsi értekezlet

Résztvevok kore: tagbdlcsOdevezetd, a tagbdlcs6de minden dolgozdja, esetenként az
intézményvezetés

Gyakorisaga: negyedévente, illetve sziikség szerint

Célja: a dolgozdk tajékoztatasa, bolcsddén beliili kérdések megbeszélése (szakmai,
személyi, stb.).

Osszehivasért, mitkodtetésért felelds személy: tagbdlcsddevezetd

Csoportvezetoi megbeszélés

Résztvevok kore: tagbdlcsddevezetd, csoportvezetd kisgyermeknevel 6k
Gyakorisdaga: kéthetente, vagy sziikség szerint

Célja: szakmai jellegli tdjékoztatas, beszamolés a csoportban folyd munkardl.
Osszehivasért, mitkodtetésért felelds személy: tagbdlcsddevezetd
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2.3. Szakmai megbeszélés, hazi tovabbképzés

24.

Résztvevok kore: tagbolcsddevezetd, kisgyermekneveldk, szaktanacsadd, bolcsddei dajkak
Gyakorisdaga: sziikség szerint

Célja: szakmai informaciok atadasa, cseréje

Osszehivasért, mitkédtetésért felelds személy: tagbdlcsddevezetd, kisgyermekneveld

Sziil6i értekezlet
Résztvevok kore: tagbolcsddevezetd, kisgyermekneveldk, sziilok, esetenként szaktanacsadd
Gyakorisaga: télévente illetve sziikség szerint
Célja: szilokkel vald szoros kapcsolattartds, informacid csere, csaladok érdekeinek
érvényesitése
Osszehivasért, miikodtetésért felelés személy: tagbdlcsédevezetd

2.5. Sziilocsoportos megbeszélés

Résztvevok kore: csoportvezetd kisgyermekneveldk, kisgyermekneveldk, sziilok
Gyakorisaga: negyedévente

Célja: sziil6i témak felvetése, szakmai megtargyaléasa, gyermekekkel kapcsolatos kérdések
Osszehivasért, mitkodtetésért felelés személy: csoportvezetd kisgyermekneveld

IX. Fejezet
Erdekegyeztetés rendje

Az intézményben a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. térvény alapjan
a Bolcsddei Dolgozok Demokratikus Szakszervezete bizalmi testiilete jogosult a
szakszervezeti jogok gyakorlasara.

A Szakszervezet a dolgozok érdekeit képviseli, azok nagyobb csoportjat érintd
kérdésekben.

A Kozalkalmazotti Tandcs a munkaltatoi dontésekben a kozalkalmazottak részvételét
biztosito szerv.

A Szakszervezet és a Kozalkalmazotti Tanacs miikodését, az intézménnyel vald
kapcsolatat a Kollektiv Szerzddés és a Kozalkalmazotti Szabalyzat tartalmazza.

A szakszervezeti titkdr részt vesz az intézmény érdekegyeztetd értekezletein, ahol
érdekképviseleti jogat gyakorolja.

A Kozalkalmazotti Tandcsnak véleményezési, egyiitt dontési, tajékoztatdsi joga van,
amelyet az elnokon keresztiil gyakorol.

Az intézmény biztositja a Szakszervezet és a Kozalkalmazotti Tanacs mitkodéséhez
sziikséges feltételeket.

X. Fejezet
Vagyonnyilatkozattételre kotelezett személyek

A 2007. évi CLII torvény alapjan vagyonnyilatkozattételre kotelezett személyek kore:

e igazgato,

e igazgatOhelyettes,

e intézményvezetd-helyettes,
e tagbllcsddevezetok.

XI. Fejezet
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Az intézményhalozat kiils6 kapcsolati rendszere

Az intézmény kapcsolatot tart kiilonosen az alabbi intézményekkel:

Gyor Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatala Humanszolgaltatdsi Fdosztaly
Intézményfenntartodi Osztaly,

Gyoér Megyei Jogii Véros Polgarmesteri Hivatala Gazdalkodasi Fdosztaly, Pénziigyi
Osztaly,

A Gyo6r-Moson-Sopron Varmegyei Kormanyhivatal Gyori Jarasi Hivatal Népegészségiigyi
Osztaly,

A Gyér-Moson-Sopron Varmegyei Korméanyhivatal Gy6ri Jarasi Hivatala Elelmiszerlanc-
biztonsagi és Allategészségiigyi Osztaly,

A Gyo6r-Moson-Sopron Varmegyei Kormanyhivatal Gyamiigyi és Igazsagiigyi Féosztaly
Szocialis és Gyamiigyi Osztaly,

Gyodr-Moson-Sopron Varmegyei Pedagogiai Szakszolgélat Székhelyintézménye,

Oktatasi Hivatal,

Széchenyi Istvan Egyetem Szent-Gyorgyi Albert Egészségiigyi és Szocidlis Technikum és
Szakképzd Iskola

Slachta Margit Nemzeti Szocialpolitikai Intézet,

Magyar Bolcsddék Egyesiilete,

Erdekképviseleti szervek  (Szakszervezet, @ Kozalkalmazotti ~ Tanacs, Sziil6k
Erdekképviseleti Foruma)

GyOér Megyei Jogh Varos Polgarmesteri Hivatala Humanszolgaltatdsi Fdosztaly,
Intézményfenntartéi Osztaly iranyitasa ala tartozé mas intézményekkel:

Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont Gydr,
Hajléktalanokat Segitd Szolgalat Gydr,

Egyesitett Egészségligyi és Szocialis Intézmény Gydr,
Ovodak,

Gazdasagi és Miikodtetd Kozpont GyOdr.

1. szamu melléklet
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A Szervezeti és Miilkodési Szabalyzat jogi hattere

Az ENSZ Egyezmény a gyermekek jogairol

Magyarorszag Alaptorvénye

1991. évi LXIV. torvény a Gyermekek jogairdl sz616 New Yorkban, 1989. november 20-
an kelt egyezmény kihirdetésérol

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

1992. évi XXXIII. térvény a kozalkalmazottak jogallasarol

1992. évi LXIIL. torvény a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekti adatok
nyilvanossagarol

1993. évi II1. torvény a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol

1993 ¢évi XCIIL. térvény a munkavédelemrdl

2003.évi CXXV. torvény az egyenld banasmaodrol €s az esélyegyenldség elomozditasarol
2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol

2011 évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol

2012. évi L. torvény a munka torvénykonyvérdl

2013. évi V. torvény a Polgéri Toérvénykonyvrol

2023. évi LIL torvény a pedagdgusok 10j €letpalydjarol

235/1997. (XII1.17.) Korm. rendelet a gyamhatdsagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok, a személyes gondoskodast nyljtd szervek
¢és személyek altal kezelt személyes adatokrol

257/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi
XXXIII. torvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi dgazatban
torténd végrehajtasarol

259/2002. (XII. 18.) Korm. rendeleta gyermekjoléti ¢és gyermekvédelmi
szolgaltatotevékenység engedélyezésérdl, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
vallalkozoi engedélyrdl

335/2005. (XIL1.29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatdé szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirdl

328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodést nyajté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol

369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és haldzatok hatdsagi nyilvantartasarol, és ellendrzésérol
415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
igénybe vevoi nyilvantartasrol és az orszagos jelentési rendszerrdl

401/2023. (VIIL.30.) Korm. rendelet a pedagégusok 1j életpalydjardl szold 2023. évi LII.
torvény végrehajtasarol

280/2024. (I1X.30.) Korm. rendelet a telepiilésrendezési és épitési kovetelmények
alapszabalyzatarol

1/2000. (I1.7.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast nytjtd szocidlis intézmények
szakmai feladatairol és miikodésének feltételeirdl

8/2000. (VIII. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek adatainak
miikodési nyilvantartasba vételérol

9/2000. (VIII. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgarol

2/2004. (I.15.) FMM rendelet a kollektiv szerzddések bejelentésének és nyilvantartasanak
részletes szabalyairdl

15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nytjtd gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és mikodésiik
feltételeirdl
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18/1998. (VI. 3.) NM rendelet a fert6z6 betegségek és a jarvanyok megeldzése érdekében
sziikséges jarvanyiigyi intézkedésekrol

33/1998. (VL. 24.)NM rendeleta munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés
alkalmassag orvosi vizsgalatardl és véleményezésérol

15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet a pedagogiai szakszolgalati intézmények miikkodésérol
37/2014. (1V.30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségligyi
eldirasokrol

20/2017. (IX. 18.) EMMI rendelet a bdlcsddei dajka, a bdlcsddei szolgaltatast nyajtd
személy és a napkozbeni gyermekfeliigyelet szolgaltatast nyujtdo személy képzésének
szakmai €s vizsgakdvetelményeirdl

25/2017. (X. 18.) EMMI rendelet a vezetdi megbizéssal rendelkezd szocidlis szolgaltatast
nyujtoé személyek vezetoképzeésérol

62/2011. (VL. 30.) VM rendelet a vendéglatoipari termékek eldallitasanak és forgalomba
hozatalanak élelmiszerbiztonsagi feltételeirdl

78/2003. (XI. 27.) GKM rendelet a jatszotéri eszk6zok biztonsagossagardl rendelet
5/2015. (II. 27.) dnkormanyzati rendelet a szocialis igazgatas és szocidlis ellatdsok helyi
szabalyzasarol

Magyar Szabvany (MSZ 24203-7) Nevelési és oktatasi épiiletek tervezési eldirasai

7. rész: Boles6dék 2023.november
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2. szamu melléklet

Dokumentumok és szabalyzatok listaja

I. Dokumentumok:

Alapit6 okirat

Miikodési engedély

Hazirend

Munkarend

Munkakori leiras

Szakmai Program

SZMSZ

Munkamegosztasi Megallapodas

PN R L=

I1. Szabalyzatok:

1. Ugyrend (GMK Gyér)

2. Pénzkezelési szabalyzat (GMK Gydr)

3. Iratkezelési szabalyzat

4. Szamviteli politika (GMK Gydr)

5. Szamlatiikdr (GMK Gyodr)

6. Szémlarend (GMK Gyor)

7. Beszerzési szabalyzat a kdzbeszerzési értékhatart el nem érd beszerzésekrdél (GMK Gyor)
8. Eszkozok, forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata (GMK Gydr)

9. Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata (GMK Gyor)

10. Anyag- és eszkdzgazdalkodas szabalyzata (GMK Gydr)

11. Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata (GMK Gyor)
12. Integralt kockazatértékelés eljarasrendje (GMK GyOdr)

13. Szervezeti integritast sértd események kezelésének szabalyzata (GMK Gydr)

14. Szabalyzat a kézpénzben teljesithetd kifizetésekrdl (GMK Gydr)

15. Onkoltség szamitasi szabalyzat

16. Szabalyzat a kotelezettségvallalas, utalvanyozas rendjérdl

17. Panaszkezelési szabalyzat

18. Ajandékok és egyéb elonyok elfogadasanak szabalyzata

19. Gépjarmi hasznalat szabalyozasa

20. Elelmezési szabalyzat

21. Gyakornoki szabalyzat

22. Helyettesitési szabalyzat

23. Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség szabalyzata

24. Munkavédelmi szabalyzat

25. Tuzvédelmi szabalyzat

26. Munkaruha juttatds szabalyzata

27. Kollektiv szerzddés

28. Kozalkalmazotti szabalyzat

29. Szabalyzat az Erdekképviseleti Forum miikodésérsl

30. Szabalyzat az egyenld banasmodrol és esélyegyenldségrol (Esélyegyenldségi terv)
31. Belfoldi és kiilfoldi kikiildetési szabalyzat (GMK Gydr)

32. Vezetékes és mobiltelefonok hasznélatanak rendje

33. Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

34. Informatikai biztonsagi szabalyzat és szamitogéphasznalati szabalyzat (GMK Gydr)
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35. Cafetéria szabalyzat

36. Iratkezelési szabalyzat

37. Munkabéreldleg folyodsitasanak szabalyzata (GMK Gyor)
38. Esélyegyenldségi terv

39. Az anafilaxias sokk kezelésének eljarasrendje

40. Egyéb, nem nevesitett szabalyzatok

Zaradék

A fenntartd az Egyesitett Bolcsddei Intézményhalézat Gyor Szervezeti és Miukodési
Szabalyzatanak tartalmaval egyetért.

GYOE, 2025, 1oveeeeeeeeeen

Dr. Laczkovits - Takacs Timea
Humanszolgaltatasi Bizottsag elndke

Az Egyesitett Bolcsddei Intézményhaldzat Gyoér Szervezeti és Miikodési Szabalyzata a Szakmai
program mellékleteként és annak hatdlyba 1épésével egyidejiileg 1ép hatalyba. A hatalyba 1épés
napjatol az intézmény jelenleg hatalyban 1évé Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzata hatalyat
veszti.
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