Kulturalis Pénziigyi-Gazdasagi Szolgaltato Kézpont

2026. évi szakmai munkaterv

A Kulturdlis Pénziigyi-Gazdasagi Szolgaltaté Kozpont (KP-GSZK) feladata az adatbazisunkhoz
tartozo kulturalis, kozmitvelodési, kozgyljteményi, eléado-miivészeti intézményekkel kotott
~Munkamegosztasi megallapodas™ban foglalt szakmai feladatok ellatdisa az OrganP integralt
konyvelési rendszeren keresztiil.
Az alabbi feladatok ellatasat biztositjuk az intézményeknek:
- az eredeti elbiranyzatok és a koltségvetési év folyaman engedélyezett eldiranyzat-
modositasok rogzitése a konyvelGprogramban;
- az AHSZ-ben foglaltak szerint az elézetes és a végleges kotelezettségvallalasok rogzitése a
targyévre €s a targyévet koveto 3 évre vonatkozoan;
- akotelezettségvallalasokhoz kapesolodo szallito szamlak rogzitése;
- avevli szamlak és vevo folyoszamlak teljes kori rogzitése;
- abanki és pénztéri bizonylatok kényvelése az integralt programban;
- targyhavi netté munkabérek és az ehhez kapcsol6do jarulékok kdnyvelése;
- az AHSZ-ben el6irt havi, illetve negyedéves, éves feladatok (selejtezések, készletvaltozasok,
értékesokkenések elszamolasa) és egyeztetések elvégzése;
- az afabevallasokhoz listék készitése, ellendrzése, intézményekhez tovéabbitasa;
- azintézmények készpénz ellatmanyanak biztositdsa;

- naponta torténd utalasok teljesitse az intézmények altal bekiildott szamlék alapjan.

A napi konyvelési feladatokon kiviil — a vonatkozo jogszabélyi és iranyito szerv dltal megéllapitott
hataridSket betartva — a kotelezo adatszolgéltatasok teljesitése: havi és negyedéves koltségvetési
jelentések, mérlegjelentések, beszamolok elkészitése és feltoltése, feladasa a Koltségvetési
Gazdalkodasi Rendszerben.

Feladatunk tovabba, hogy a Polgérmesteri Hivatal Gazdilkodasi Foosztilya altal kért pénziigyi
targya dokumentumok elkészitését, Gsszegytijtését koordinaljuk, és ellendrzést kovetéen eljuttassuk
az iranyito szervhez. Ezek a kovetkezok:

- finanszirozasi terv: minden honap 24. napjaig

- tartozdsalloméany: minden honap 15. napjéig

- elSiranyzat egyeztetd: minden honap 12. napjaig

- adatszolgaltatasok dokumentumai: jovahagyast kovetéen

- vagyonkimutatds, maradvanykimutatas: évente a beszamold jovahagyasat kovetden.



2026. évben a szakmai feladatellatasunk az alabbiak szerint valtozik:
- januar 1. naptol a munkamegosztasi megallapodasban foglaltaknak megfeleléen a KP-GSZK
igazgatdja a 11 kulturdlis intézmény gazdasagi vezetje, igy az intézmények
kotelezettségvallalasainak ellenjegyzését és a kiadasok, bevételek tekintetében az

ellenjegyzési/érvényesitési feladatokat a konyvel6 kézpont munkavallaloi latjak el.

A KP-GSZK allashelyeinek szama a megndvekedett szakmai feladatellatas biztositasa érdekében
2026. aprilis 1. naptol 1 fovel emelkedik, igy dsszesen az engedélyezett 1étszamunk 12 6.
A nyari szabadsagolasok miatt tervezziik, hogy egy fo gazdilkodasi szakon tanuld féiskolasnak

szakmai gyakorlati helyet biztositunk.

A napi szintli munkakapcsolat az intézményekben gazdasdgi munkakorben dolgozd kollégéakkal
elosegiti a naprakész, jogszabdlyi elbirdsoknak megfeleléen térténd pénziigyi-szamviteli feladatok

ellatasat, az adatszolgaltatasok hataridore torténd teljesitését.

A 2026. évi koltségvetésiink a napi miikodési kiadasainkra takarékos gazdalkodas mellett
elorelathatolag elegendé fedezetet nyujt.

A jogszabalyok altal el6irt személyi juttatidsok és munkaadokat terhelé jarulékok kifizetésére
rendelkezésre 4ll az elGiranyzat a koltségvetésiinkben.

Az intézmény 2026. évi eredeti elGirdnyzata nem tartalmaz allagmegdvasra, eszkOzbeszerzésre
fordithaté forrasokat. Amennyiben az év soran a feladataink ellatdsahoz nélkiilozhetetlen targyi
eszkdz beszerzésére vagy karbantartasra lenne szitkségiink, ahhoz iranyité szervi tamogatésra

szamitunk, melyhez a fenntarté Onkorményzat korabban is mindig segitséget nytjtott.

Gyor, 2026. aprilis 17.
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